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BAI MO PAU
1. TAC DUNG CUA PHUONG PHAP SU DUNG 10 NGON :

Nguoi soan thao vin ban néu sir dung thanh thao 10 ddu ngén tay trén ban phim may
vi tinh thi tho1 gian dua cac dit liéu vao may sé nhanh va chinh xac.

Khi soan thao s& khong phai nhin vao ban phim ma van 1am chi duoc cac ky tu can
danh trén ban phim va tiét kiém dugc thoi gian.

2. GIOI THIEU BAN PHIM TREN MAY VI TiNH :

Ban phim may vi tinh bao gdm nhiéu phim. D6 13 nhitng phim chir cai, phim chir s6
va nhirng phim chic nang... dé thuc hién viéc soan thao van ban va nhirng 1énh noi tra va
ngoai tra. Phan bén phai ciia ban phim 1 nhitng phim s6 phuc vu cho viéc tinh toan va
nhap cac dit liéu lién quan dén con sb.

Phan luyén tip danh 10 ngén tay ctia gido trinh chi dé cap dén nhimng hang phim c6
chit cai phuc vu cho soan thao vin ban. Con hang phim chit s6 bén tay phai ctia ban phim
khong dé cap dén.

C6 thé phan chia ban phim thanh 4 ving: ving phim dit liéu, ving phim chirc ning
(tr F1 dén F12), ving phim diéu khién, ving phim sb (ving phim bén phai ban phim
chuyén dung dé danh sd).

3. TU THE NGOI TAP

Ngdi ngay ngin, thing lung, hai chan dit dudi nén nha (c6 thé co mot chan, mot chan
dudi dé giit cho co thé ¢ tu thé ngay thang), dau hoi nghiéng sang bén trai, mat lic nao
cling theo ddi vao bai tip trong gido trinh. Chu ¥ tAm nhin ctia mét ludn song song v6i dong
chit trong bai tap.

- Ban dé may tinh cao 73cm.

- Ngin dé ban phim cao 60cm.

- Ghé ngdi cao 43cm.

Vai thoai mai

Mat ngang véi mép
trén cua may tinh

Cé tay song song
vdi san nha

Ghé dd Iay dii
Ghé nén c6 ché
dé tua tay, va
chinh d¢ cao cua
ghé dé nd bang
véi mat ban

Pau géi gdp
khoang 90-110 dé

Ban chdn dé thang
frén nén nha

4. VI TRI PE TAI LIEU :



Tai lidu soan thao ludn dé bén trai.
Ban tay phai sir dung chudt va dé but, thudc va nhitng dd dung.

5. CAC NGON TAY PUQC PHAN CONG PHU TRACH CAC PHIM CHU :

Ban tay trai Ban tay phai

Chu y : Trong khi dang luyén tap ludn ludn phai dé cac ngén tay trén cac phim dugc phan
cong phu trach ban dau goi 1a cac phim khéi hanh. Nha san xuat di cha ¥ 1am hai
phim chit “F” bén tay trai va chit “J” bén tay phai c6 mot g ndi 1én d6 1a céac
phim chu dé tir d6 phat trién cac ngodn tay sang phim bén canh.

6. CHI DAN CHO VIEC SU DUNG GIAO TRINH :
Gi4o trinh nay c6 thé luyét tap trén méi trudng Word — Excel — PowerPoint. ...

Bai 1, 2, 3 chua tap danh dau tiéng Viét, khi luyén tap nén tit ché do tiéng Viét.

BAI 1
CACH SU DUNG BAN PHIiM MAY TiNH



1. Cac phim thong dung trén ban phim :
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- Phim ky tu: Dung dé nhép céc ky tu duoc ky hiéu trén phim.

- Phim d4u: Dung dé nhap cac dau duoc ky hiéu trén phim, cac phim c6 2 ky tu dugc

dung kém v&i phim Shift (xem phim Shift).

- Phim sb: Dung dé nhép cac ky tu s6, cac phim c6 2 ky tu duoc dung kém véi phim
Shift (xem phim Shift)

2. Cac phim chirc ning :

anaajasaajanan

Ttr phim F1 dén F12 duoc dung dé thuc hién mét cong viée cu thé va duoc qui dinh

tuy theo tirng chuong trinh.

3. Cac phim dic biét :

- Esc (Escape): Huy bo (cancel) mot hoat dong dang thyc hién, thoat ra khoi mot trng
dung nao d6 dang hoat dong.

- Tab: Di chuyén diu nhay, ddy chit sang phai mot khoang rong, chuyén sang mét cot
hoac Tab khac.

- Caps Lock : Bat/tit ché do go chit IN HOA (dén Caps lock sé& bat hoic tit tuong
g theo ché do)

- Enter: Phim dung dé ra Iénh thuc hién mot 1énh hodc chay mot chuong trinh dang

duoc chon.



Space Bar: Phim tao khoang cach giita cac ky tu, trong mét s6 trudng hop phim nay
con duge dung dé danh diu vao cac 6 chon. Luu ¥ mdi khoang cach ciing dugce xem

1a mot ky tw, goi 14 ky tu trang hay tréng.

Backspace: Lui dau nhay vé phia trai mét ky tu va xo6a ky tu tai vi tri do néu co.

Céc phim Shift, Alt (Alternate), Ctrl (Control) 1a phim t6 hop chi c¢6 tac dung khi
nhin kém vé6i cac phim khac, mdi chwong trinh s& c6 qui dinh riéng cho cac phim
nay.

Pbi v6i phim Shift khi nhan va giit phim nay sau d6 nhan thém phim ky ty dé g6
chit IN HOA ma khong can bat Caps lock, hodc dung dé gd cac ky tu bén trén doi
vo1 phim ¢6 2 ky tu.

Phim Windows: M¢& menu Start cuia Windows va dugc dung kém voi cac phim khac

dé thuc hién mot chirc nang nao do.

Phim Menu: C6 tac dung giéng nhu nit phai chuot.

4. Cac phim diéu khién man hinh hién thi :

EB=E

Print Screen(Sys Rq) : Chyp 4nh man hinh dang hién thi va luu vao bo nhé dém
Clipboard, sau d6, c6 thé dan (Paste) hinh anh ndy vao bat ctr tng dung nio hd trg
hinh anh, hay céc trinh xir Iy d6 hoa (Paint, Photoshop,...). O cac chuong trinh xtr Iy
dd hoa, chon New trong trinh don File va dung 1énh Paste trong trinh don Edit (hay
ding t6 hop phim Ctrl+V) dé dan hinh anh vira chup vao 6 tring dé xt 1y n6 nhu

mat anh thong thuong.

Scroll Lock: Bat/tit chirc ning cudn vin ban hay ngung hoat dong ciia mot chuong
trinh. Tuy nhién, nhidu Gng dung hién nay khong con tuan 1énh phim nay nita. N6 bi
coi 13 "tan du" cta cac ban phim IBM PC cii. Pén Scroll Lock hién thi trang thai

bat/tit caa nat.

Pause (Break) : C6 chuc nang tam dung mot hoat dong dang thyc hién, mdt ing

dung nao d6 dang hoat dong.

5. Cac phim diéu khién trang hién thi :



- Insert (Ins) : Bat/tit ché d6 viét d¢ (Overwrite) trong cac trinh xir 1y vin ban.

- Delete (Del) : X6a d6i tugng dang duoc chon, xéa ky tw ndm bén phai ddu nhay
trong cac chuong trinh xtr Iy van ban.

- Home: Di chuyén d4u nhdy vé dau dong trong cic chwong trinh xir 1y vin ban.

- End: Di chuyén dau nhay vé cui dong trong cac chuong trinh xtr Iy vin ban.

- Page Up (Pg Up): Di chuyén man hinh 1én mot trang truéc néu cé nhiéu trang trong
ctra s6 chuong trinh.

- Page Down (Pg Dn): Di chuyén man hinh xudng mét trang sau néu cé nhiéu trang

trong ctra s6 chuong trinh.

6. Cac phim miii tén :

e

Chtrc nang chinh dung dé di chuyén (theo huéng miii tén) ddu nhay trong cac chuong
trinh xtr 1y van ban, di€u khién di chuyén trong cac tro choi.

7. Cum phim s6 :
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- Num Lock: Bat hay tit cac phim s6, dén Num Lock s& bat hodc tét theo trang thai

=]

ctia phim nay. Khi tét thi cac phim s& c6 tac dung duoc ky hiéu bén duéi.
- Céhc phim sé va phép tinh théng dung c6 chic ning gidng nhu may tinh cam tay.

Luu ¥ ddu chia 13 phim /, ddu nhan 1a phim * va dau bang (két qua) 1a phim Enter.

8. Cac dén bao :

| — |  — | [ — |
Mum Caps Scroll
Lock Lock Lock

Céc dén bao twong g v6i trang thai bat/tit cia cac nat Num Lock, Caps
Lock, Scroll Lock.

9. Cac dau cham noi :

- Cac dau cham nam trén phim F va J gitp nguodi dung dinh vi nhanh dugc vi tri cua

hai ngoén tro trai va phai khi sir dung ban phim bang 10 ngén tay.

- Dau cham nam trén phim s6 5 bén cum phim s6 gitp dinh vi ngén gitra tai vi tri s 5
khi thao tac.

BAI 2
TAP PANH HANG CHU KHOI HANH “ASDFG HJKL;”



1. LY THUYET :

1.1. Vi tri cac ngon tay phu trach hang chir khéi hanh “ASDG HJKL;” :

Bén tay trai Bén tay phai
Ngon tro FG Ngon tro JH
Ngon gitra D Ngon gitra K
Ngén nhin S Ngén nhin L
Ngon ut A Ngon ut ;
Ngon cai phim cach Ngon cai phim cach

- Trudc khi tap bai 1 chiing ta nén tat ché do danh tiéng Viét trén may tinh.

- Téap danh hang chir khoi hanh 13 bai tip co ban nhat dé dua cac ngén tay vao cac
thé danh. Cha ¥ quan sat vao phim chit “F” va phim chit “J” c6 go ndi 1én d6 1a

cac phim chu cta bén tay phai va bén tay trai trén ban phim may tinh.

Panh chi¥ bang 10 ngén tay
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1.2. Cach danh cac phim chir :

Khi tap cac ngdn can dé dang vao vi tri quy dinh, mdi ngén phuy trach mot phan viéc.
Riéng ngdn tro chiu trach nhiém gap doi. Con hai ngdn cai chi c6 mdt cong viéc chung la
danh xuong phim céch chir (hay con goi 1a phim trang nhdm lam cho ttr ng céch roi tir kia).

Cb tay phai nang 1én khong ty xudng mit ban, co tay ngang voi ban phim (song song
v6i ban phim). Cac ngoén tay dé that thoai mai cham nhe 1én cac phim phy trach khong ty
manh vi ban phim dién tr rat nhay. Néu ty manh, trén man hinh may tinh s¢€ xuét hién nhiéu
ky tu cing mot lac. Khong khuynh tay rong qué sao cho cac ngén tay dé dung giira cac

phim no phu trach la dugc.




1.3. Nhirng 18i mic phai khi tap hang chir khéi hanh “ASDFG HJKL;” :

Thuodng khi tap hang phim nay ching ta rit méi boi lan dau tién ching ta bat cac ngon
tay phai danh vao cac thé, khong dugc danh ty do (danh 2-4 hay 6 ngon tay), hoic ta danh
luén mot mach khong cho cac ngon tay dung. Nhi€ém vu cia ching ta 1a phai tdp danh
thong tha, déu dian ngodn nao viéc ay, danh xong ngén nao vé dung phim ngdn d6 phu trach
roi méi danh sang phim khac.

Tuyét dbi khong bao gio nhin vao ban phim. Kinh nghiém cho biét lac méi tap vi
chua thudc nhitng vi tri cla cac ngoén tay nén hay nhin vao ban phim dé tim chitr. Nhu vay
dé thanh théi quen khong nhin khong danh duoc, do d6 luc can sira cho dung sé& rat kho
khan.

Khi tip, lic méi tay ching ta thudng hay ty cb tay xudng ban, ching ta phai cuong
quyét tranh théi quen nay, bdi n6 s& anh huong dén téc do va gay 15i trong soan thao.

1.4. Vi tri ngon tay danh phim ENTER :

Khi hét mot dong, mudn xudng dong ta dung ngoén it bén tay phai danh vao phim
ENTER. Khi danh ngén ut, cdc ngdn khéac trén ban tay phai can nang 1én khoi ban phim,
chi ¢6 ngén ut danh xudng phim ENTER.

2. THUC HANH :
2.1. Huéng dén chi tiét tap cac ngén bén tay trai “ASDFG” :

Khi tap danh ASDFG bén tay phai can giit nguyén ¢ vi tri cac ngoén phu trach, khong
nang tay lén.

Ta danh chit “A” bang ngén Gt bén trai, cic ngén bén tay trai can roi khoi cac phim
phu trach, chi c6 ngén ut danh xudng phim chir A, sau dé cac ngon lai thu vé cac phim theo
vi tri phu trach.

Ta danh chit “S” bang ngén nhan bén tri, cic ngon con lai bén tay trai can roi khoi
ban phim, chi ¢6 ngdn nhan danh xudng phim chir S, sau do6 cac ngén lai thu vé cac phim
theo vi tri phu trach.

Ta danh chir “D” bang ngon gitra bén trai, cdc ngdn con lai bén tay trai can roi khoi
ban phim, chi ¢c6 ngdén gitra danh xudng phim chir D, sau d6 cac ngdn lai thu vé cac phim
theo vi tri phu trach.



Ta danh chir “F” bang ngdn tré bén trai, cac ngédn con lai bén tay trai can ro1 khoi ban
phim, chi c6 ngon tro danh xudng phim chit F, sau doé cac ngdn lai thu vé cac phim theo vi
tri phu trach.

Ta danh chit “G” bing ngoén tro bén trai, cac ngén con lai bén tay trai can roi khoi ban
phim, chi c6 ngoén tré ddnh xudng phim chit G, sau d6 cac ngodn lai thu vé cac phim theo vi
tri phu trach.

Danh xong chit G lic nay bén tay phdi mdi nang 1€n va chi c6 ngdn cai bén tay phai
danh xudng phim cach chit, luc nay bén tay trai phai gilr nguyén khong nang 1én theo.

2.2. Bai tap : (khi tip ta co thé dé ché d6 danh chir hoa hay thuong déu duoc)
Panh lai 5 1in dong chir duwéi day :
ASDFG ASDFG ASDFG ASDFG ASDFG ASDFG ASDFG

2.3. Huéng din chi tiét tip cac ngén bén tay phai “;LKJH” :

Khi ta tap danh bén tay phai “;LKJH”, bén tay trai cAn giir nguyén & vi tri cac ngon
phu trach, khong nang tay 1én.

Ta dénh dau “;” bang ngdn Gt bén phai, cac ngdn con lai bén tay phai can roi khoi cac
phim phu trach, chi c6 ngon Ut ddnh xudng phim dau “;” sau d6 cac ngdn thu vé vi tri phu
trach.

Ta dénh chir “L” bang ngdn ap ut bén phai, cdc ngén con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngon ap Gt danh xuong phim chir L, sau do6 cac ngon thu ve vi tri
phu trach.

Ta dénh chir “K” bang ngén giita bén phai, cac ngén con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngén gitra danh xuong phim chitr K, sau dé cac ngdn thu vé vi tri
phu trach.

Ta danh chir “J” bang ngoén tré bén phai, cic ngdn con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngon tré ddnh xudng phim chir J, sau d6 cac ngon thu vé vi tri
phu trach.

Ta danh chit “H” bang ngoén tro bén phai, cdc ngon con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngon tré danh xudng phim chit H, sau do cac ngon thu ve vi tri
phu trach.

Danh xong chitr H luc nay bén tay trdi mdi nang 1én va chi c6 ngdn cai bén tay trai
danh xudng phim céch chir, lic nay bén tay phai can phai gitt nguyén khong nang lén theo.

2.4. Bai tap :

Panh lai 5 1an dong chir duéi day :

:.LKJH ;LKJH ;LKJH ;LKJH ;LKJH ;LKJH ;LKJH
2.5. Hwéng dén chi tiét tap ghép hai tay “ASDFG ;LKJH” :

Pay 14 bai luyén tap danh cho ca hai tay mdi bén danh maot lan, can tap theo diing su
huéng dan, khong nén danh mot I¢o réi méi vé vi tri khdi hanh ma nhat thiét cr danh xong
9



mot ky tu 13 thu ngodn tay vé hang phim minh phu trach, danh xong hang chir bén trai, ta
cach chit bang ngon cai bén tay phai. Sau d6 danh sang hang chir bén phai, ta lai cach chir
bang ngoén cai bén tay trai.

2.6. Bai tap :

Panh lai 5 1an dong chir dwéi day :

ASDFG ;LKJH ASDFG;LKJH ASDFG;LKJH ASDFG ;LKJH
2.7. Huéng din chi tiét tip két hop cac ngén tay ciia hai ban tay :

Day 1a bai luyén tip cic ngdn tay cua hai bai tay, m6i nhom chit danh nhiéu dong khi
danh can phai giit dugc nhip cia tbc d6 danh (khong danh lic nhanh lic chdm, phim nao
nhé danh nhanh, phim nao khong nhé danh cham, danh nhu vay trong chuyén mon goi la
danh kiéu nhat gimg khong tt).

Can luu vy nhéom chir duogc tap, két thiic bﬁng cai danh bén phai ta danh phim céach chir
bang tay trai va nguoc lai.

Vidu :

+ Khi danh nhom chit bat ky nhu “A;SLD”, cht D két thuc bén tay trai, ta s€¢ danh
phim cach chit bang ngon tay cai bén phai.

+ Khi danh nhom chit bat ky nhu “FJGHL”, chir L két thuc bén tay phai, ta s&
danh phim cach chir bang ngdn tay cai bén trai.

2.8. Bai tap :
Panh lai 2 1an mbi dong chir dwéi dy :
;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD ;ASLD
SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK; SLDK;
DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA DKFJA

FIJIGHL FJGHL FJGHL FJGHL FJGHL FJGHL FJGHL FJGHL FJGHL FJGHL
FIJGHL

GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF GH;AF
GH;AF

;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK ;ALSK

LSKDG LSKDG LSKDG LSKDG LSKDG LSKDG LSKDG LSKDG LSKDG
LSKDG

KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH KDJFH

JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS JFHGS
JFHGS

HGA;J HGA;J HGA;J HGA;J HGA;J HGA;J HGA;J HGA;J HGA;J HGA:;J HGA;J

10



DK:;AS DK;AS DK;AS DK;AS DK;AS DK;AS DK;AS DK;AS DK;AS DK;AS
DK:AS

LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ LKSDJ
LKSDJ

KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD KJDFD

KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ KLDSJ
KLDSJ

AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG AS;LG
Chiy :

Khi tp danh sai khong nén x6a ngay, vi x6a ngay s& khong tim duoc ra 16i hay danh
sai & vi tri ndo dé rut kinh nghiém sira chita. Néu c6 str dung phim x6a, dung ngoén it cua
ban tay phai danh phim x6a (BACKSPACE).

Khi ddnh ngon at xuéng phim ENTER, ca ban tay phai nang 1én, chi ngon ut danh
xubng phim ENTER.

Can luu ¥ diém tiép xtic cia ngdn tay xudng phim. Dau ngén tay khong xubng phim
thang dimg ma hoi nghiéng.

BAI 3
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TAP PANH HANG CHU “QWERT YUIOP”

1.LY THUYET :
1.1. Vi tri cac ngon tay phu trach hang chir “QWERT YUIOP” :

Bén tay trai Bén tay phai
Ngoén tro RT Ngoén tro YU
Ngoén gitra E Ngoén gitra I
Ngén nhin W Ngén nhin 0
Ngon ut Q Ngon ut P
Ngon cai phim cach Ngon cai phim cach

1.2. Cach danh cac phim :

Khi tip danh hang chir niy, ching ta vin dé tay ¢ hang chir khoi hanh “ASDFG
HJKL;”, danh xong chit ndo ¢ hang trén, phai thu vé hang chit khai hanh. Khi dénh céac
phim & hang trén nhic ca ban tay 1én, danh phim chit ciia ngdn nao phu trach, chi ngén d6
danh xudng, sau d6 1ap tirc thu tay vé hang chir khoi hanh. O hang chit QWERT YUIOP,
ngon tro cling chiu trach nhiém gip doi, hai ngon tay cai van phu trach danh phim cach. C6
tay ndng ngang v6i ban phim, khong ty xudéng mit ban. Cac ngdn tay dé thoai mai cham
nhe 1én cac phim chir, chi khi ndo danh méi cing tay, sau d6 chun lai 1am sao cho luc tiép
xUc vo1 ban phim vira phai khong manh qua va khong nhe qua.

1.3. Nhirng 18i hay mic khi tip hang chit QWERT YUIOP :

Thudng khi tap hang chit nay, ching ta thudng khong thu tay vé hang phim khoi hanh
ma danh luén moét mach nhu vay la sai. Nhiém vu cta chiing ta 1a phai tap danh thong tha,
déu din, ngon nao danh dung vao phim chit ngdn d6 phu trach, mdi lan danh xong mot

phim chir phai thu tay vé hang phim khéi hanh rdi danh sang phim chir khac.

Mot diém hay méc nita 1a vira danh vira gat dau theo nhip (ddy l1a nhiing 15i ty nhién

can luu y dé sua lai).

12



Tuyét dbi khong bao gio nhin vao ban phim. Kinh nghiém cho biét lac méi tap vi
chua thudc nhitng vi tri cia cac ngén tay nén hay nhin vao ban phim dé tim chit. Nhu vay
dé thanh thoi quen khong nhin khéng danh duogc, do d6 luc can sira cho dang s& rat kho
khan.

Khi tap, lic moi tay ching ta thuong hay ty cb tay xudng ban, ching ta phai cuong

quyét tranh thoi quen nay, boi nd s& anh hudng dén téc do va gay 18i trong soan thao.
2. THUC HANH :
2.1. Huéng din chi tiét tap cac ngén bén tay trai QWERT :

Khi tap danh QWERT bén tay phai can giit nguyén & vi tri cac ngén phu trach, khong
nang tay lén.

Ta danh chir “Q” bang ngén Gt bén trai, cic ngén bén tay trai can roi khoi cac phim
phu trach, chi c6 ngon ut danh xuéng phim chr Q, sau d6 cac ngon lai thu vé cac phim theo
vi tri phu trach.

Ta danh chit “W” bing ngén nhin bén trdi, cac ngdn con lai bén tay trai can roi khoi
ban phim, chi ¢ ngéon nhan danh xudng phim chitr W, sau do cac ngon lai thu vé cac phim
theo vi tri phu trach.

Ta danh chir “E” bang ngon gitra bén trai, cadc ngdn con lai bén tay trai can roi khoi
ban phim, chi c6 ngoén gitra ddnh xudng phim chir E, sau d6 cac ngon lai thu vé cac phim
theo vi tri phu trach.

Ta danh chir “R” bang ngon trd bén trai, cadc ngodn con lai bén tay trai can roi khoi ban
phim, chi cé ngoén tré danh xudng phim chir R, sau d6 cac ngoén lai thu vé cac phim theo vi
tri phu trach.

Ta danh chir “T” bang ngon trd bén trai, cdc ngodn con lai bén tay trai can ro1 khoi ban
phim, chi c6 ngoén tré danh xudng phim chir T, sau d6 cac ngdn lai thu vé cac phim theo vi
tri phu trach.

Danh xong chit T ltc nay bén tay phai mdi ndng 1én va chi c6 ngoén céi bén tay phai
danh xudng phim cach chit, luc nay bén tay trai phai giit nguyén khong ning 1én theo.

Chii ¥ : Ban phim rat nhay nén khi dénh ta can dut khoat va nhic ngén tay 1én ngay,

néu khoéng chit d6 s& xuat hién lién tiép trén man hinh.
2.2. Baitap :
Panh lai 5 1an dong chir dudéi day :
QWERT QWERT QWERT QWERT QWERT QWERT QWERT
2.3. Huéng dén chi tiét tap cac ngon tay bén phai POIUY :
Khi ta tap danh bén tay phai “POIUY?”, bén tay trai can giit nguyén & vi tri cic ngon

phu trach, khong nang tay 1én.
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Ta danh chit “P” bang ngbn Gt bén phai, cac ngoén con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngén Ut danh xudng phim chir P sau do6 cac ngén thu vé vi tri
phu trach.

Ta danh chir “O” bang ngdn ap ut bén phai, cac ngdn con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngoéon ap Gt danh xuong phim chir O, sau d6 cac ngédn thu vé vi
tri phu trach.

Ta danh chit “I” bang ngdn giita bén phai, cac ngdn con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngdn gitra danh xuong phim chit I, sau d6 cac ngoéon thu vé vi tri
phu tréach.

Ta danh chit “U” bang ngén tré bén phai, cac ngdn con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngoén tré ddnh xuong phim chir U, sau d6 cac ngon thu vé vi tri
phu tréach.

Ta d4nh chir “Y” bang ngodn tré bén phai, cac ngén con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngon tré ddnh xuéng phim chir Y, sau dé cac ngon thu veé vi tri
phu trach.

Déanh xong chitr Y lic nay bén tay trai mo1 nang 1€n va chi cd ngon cai bén tay trai

danh xudng phim cach chi, luc ndy bén tay phai can phai giit nguyén khong nang 1én theo.

Chii ¥ : Ban phim rat nhay nén khi danh ta can dut khoat va nhic ngon tay 1én ngay,

néu khong chir d6 s& xuat hién lién tiép trén man hinh.
2.4. Bai tap :

Panh lai 5 1an dong chir dwéi day :

POIUY POIUY POIUY POIUY POIUY POIUY POIUY POIUY
2.5. Huéng din chi tiét tap ghép tir :

Bai nay bat dau ghép céac tir don nhung chua c6 diu tiéng Viét, diém can luu ¥ & bai
nay 1a khi tir d6 két thac bang ky tu danh bén phai ta danh phim cach chit bang ngén tay cai
bén trai va nguoc lai.

Vidu:

+ Tir QUA két thuc bang phim chit A bén tay tri, ta s& danh phim cach chir
bang ngoén tay cai bén phai.

+ Tir OAI két thuc bang phim I bén tay phai, ta s& danh phim cach chir bang
ngon tay cai bén trai.

Bai tap c6 thém phim dau phay trén () canh phim ddu chép phay (;), ta s& danh dau
phay trén nay bang ngén Ut bén tay phai.

2.6. Bai tap : (ta c6 thé dé ché do chit hoa hay thuong déu duogc)

Panh lai 2 1an dong chir dwoi day :
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qua qua qua qua qua qua qua qua qua qua qua qua
wit wit wit wit wit wit wit wit wit wit wit wit wit wit

€0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0 €0

rua rua rua rua rua rua rua rua rua rua rua rua rua

thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi thi

yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu yeu

iet iet et iet et iet iet iet iet iet iet iet iet iet iet iet iet

0al oai 0ai oai oai oai oai oai oai oai oai oai oai oai oai oai
pho pho pho pho pho pho pho pho pho pho pho pho pho

au au au au au au au au au au au au au au au au au au au

sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut sut

dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio dio
fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia fia
gay gay gay gay gay gay gay gay gay gay gay gay gay gay
hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe hoe
jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao jao
kha kha kha kha kha kha kha kha kha kha kha kha kha kha
lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao lao
t’ru t’ru t’ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru t'ru
h’lao h’lao h’lao h’lao h’lao h’lao h’lao h’lao h’lao h’lao
quay quay quay quay quay quay quay quay quay quay quay
loai loai loai loai loai loai loai loai loai loai loai loai loai loai
giol gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi gioi
k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia k’lia

hoai hoai hoai hoai hoai hoai hoai hoai hoai hoai hoai hoai

2.7. Huéng din chi tiét tip ghép nhirng cAu ngin :

Sau khi danh cac tir don, ching ta bit dau ghép nhirng cau don gian. Mit ludén nhin

vao gido trinh, doc dén ky tu nao thi danh ky ty d6 dé luyén tap phan xa c6 diéu kién giita

mat nhin doc va tay danh. Khong nén doc ca cau r6i moi danh, nhu vay la nhd ma danh,

néu gap cau dai rat dé bi bo chit, bo dong.

15



Khi ddnh xong mot ciu, ta dung ngdn tay ut bén phai danh vao phim ENTER dé
xudng dong.

2.8. Bai tap :
Panh lai 3 1an ciu vin duéi diy (khong cé diu tiéng Viét) :
Toi quay to gioi
Toi da du hoi thi tho gioi
Ta phai diet tru het loai sau keo hay pha hoai lua
Se rat kho gioi khi luoi tap
Sau qua quat o kia to qua

Thay tro deu thi dua day tot tap tot de dat hieu qua tot

Tiéng Vigt dii diu cdc cdu tho trén nhw sau :
To1 quay to gioi
T61 da dy hoi thi tho gioi
Ta phai diét trir hét loai sau keo hay pha hoai lua
S& rat kho gioi khi ludi tap
Sau qua quét ¢ kia to qua
Thay tro déu thi dua day tét tap tot dé dat hiéu qua tot
Chuy:
Khi tp danh sai khong nén x6a ngay, vi x6a ngay s& khong tim duoc ra 16i hay danh

sai & vi tri ndo dé rat kinh nghiém sira chita. Néu c6 str dung phim x6a, dung ngoén it cua
ban tay phai danh phim x6a (BACKSPACE).

Khi d4nh ngoén at xuéng phim ENTER, ca ban tay phai nang 1én, chi ngon ut danh
xubng phim ENTER.

Can luu ¥ diém tiép xtic cia ngdn tay xudng phim. Dau ngén tay khong xubng phim
thang dimg ma hoi nghiéng.

BAI 4
TAP PANH HANG CHU ZXCVB NM,./

1.LY THUYET :
1.1. Vi tri cac ngon tay phu trach hang chir “ZXCVB NM,./” :
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Bén tay trai Bén tay phai
Ngon tro VB Ngon tro NM
Ngon gitra C Ngon gitra ,
Ngoén nhin X Ngoén nhin :
Ngon ut Z Ngon ut /
Ngon cai phim cach Ngon cai phim cach

1.2. Cach danh cac phim :

Khi tdp danh hang chir nay, ching ta van dé tay ¢ hang chit khoi hanh “ASDFG
HJKL;” danh xong chit nio & hang trén, phai thu vé hang chit khoi hanh. Khi danh céac
phim & hang trén nhac ca ban tay 1én, danh phim chit cia ngén nao phu trach, chi ngén d6
danh xudng, sau d6 1ap tic thu tay vé hang chit khai hanh. O hang chir “ZXCVB NM,./”
ngén tro ciing chiu trach nhiém gap doi, hai ngoén tay cai van phu trach danh phim cach. C6
tay nang ngang v&i ban phim, khong ty xudng mit ban. Cac ngoén tay dé thoai mai cham
nhe 1én cac phim chit, chi khi nao danh méi cang tay, sau d6 chun lai lam sao cho lyc tiép

xuc voi ban phim vira phai khong manh qué va khong nhe qua.

1.3. Nhiing 16i mic phai khi tap hang chir “ZXCVB NM,./” :

Bai ndy luyén danh hang phim chit cudi cing kho hon hang trén rat nhiéu, boi cac
phim chit & hang phim nay bi che khi danh hay nhac 1én dé tim chit, ngon cai cup vao long
ban tay trong rat xdu va ciing hay danh truot sang cac phim khéc.

Thudng khi tip hang phim nay ching ta thuong khong thu tay vé hang phim khéi
hanh ma danh luén mdt mach nhu vay la sai. Nhi€ém vu cua chung ta la phai tdp danh thong
tha, déu din, ngdn nao danh dang vao phim chit ngén dé phu trach, mdi lan danh xong mot
phim chit phai thu tay vé& hang phim khoi hanh réi danh sang phim chit khac.

17



Tuyét dbi khong bao gio nhin vao ban phim. Kinh nghiém cho biét lac méi tap vi
chua thudc nhitng vi tri cia cac ngén tay nén hay nhin vao ban phim dé tim chit. Nhu vay
dé thanh thoi quen khong nhin khéng danh duogc, do d6 luc can sira cho dang s& rat kho
khan.

Khi tip, lic moi tay ching ta thuong hay ty cb tay xudng ban, ching ta phai cuong
quyét tranh thoi quen nay, boi nd s& anh hudng dén téc do va gay 18i trong soan thao.
2.4. Cach danh nhirng diu ngit ciu :
Trong ngdn ngit tiéng Viét chung ta c6 cac ddu cham cdu va ngit cdu nhu ,.5:/?!
Céch danh nhitng ddu nay nhu sau :
+ Nhimg dau nhu phay (,), ddu chdm (.), ddu gach chéo (/) ta danh cac ddu nay
xong 10i m&i cach chir & phia sau.
+ Nhitng ddu nhu (; : ? 1), ta cach chit trude va cach chir sau voi nhitng dau nay.
Vidu :
Hom qua, em hat rat hay.
Ong t6i d4 gia 1am. Téc 6ng bac pho.
Céc thanh phd 16n : Ha Noi ; Hai Phong.
Oi ! Cha ga oi ! Ta yéu chu lam.
Em gitp me lam gi ?
2. THUC HANH :
2.1. Huéng din chi tiét tip cac ngén bén tay trai ZXCVB :

Khi tap ddnh ZXCVB bén tay phai can giir nguyén & vi tri cic ngén phu trach, khong
nang tay 1én.

Ta danh chit “Z” bang ngodn Gt bén trai, cac ngdn bén tay trai can rdi khoi cac phim
phu trach, chi c6 ngén Gt danh xudng phim chir Z, sau do cac ngon lai thu vé cac phim theo
vi tri phu trach.

Ta danh chit “X” bang ngén nhan bén trai, cac ngén con lai bén tay trai can roi khoi
ban phim, chi c6 ngén nhan danh xudng phim chir X, sau do cac ngon lai thu vé cadc phim
theo vi tri phu trach.

Ta danh chir “C” bang ngdn gitra bén trai, cac ngdn con lai bén tay trai can roi khoi
ban phim, chi ¢c6 ngén gitra ddnh xudng phim chir C, sau d6 cac ngdn lai thu vé cac phim
theo vi tri phu trach.

Ta danh chir “V” bang ngon trdé bén trai, cdc ngdn con lai bén tay trai can roi khoi ban
phim, chi c6 ngoén tré danh xudng phim chir V, sau d6 cac ngdn lai thu vé cac phim theo vi
tri phu trach.
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Ta danh chir “B” bang ngon trdé bén trai, cdc ngdn con lai bén tay trai can ro1 khdi ban
phim, chi c6 ngon tro danh xudng phim chir B, sau doé cac ngodn lai thu vé cac phim theo vi
tri phu trach.

Danh xong chitr B ltc nay bén tay phai mdi nang 1én va chi c6 ngédn céi bén tay phai
danh xubng phim cach chit, luc nay bén tay trai phai giit nguyén khong ning 1én theo.

Chii y : Ban phim rat nhay nén khi danh ta can dut khoat va nhic ngon tay 1én ngay,
néu khong chir d6 s€ xuat hi¢n lién ti€p trén man hinh.
2.2. Baitap :

Panh lai 5 1an dong chir duéi day :

ZXCVB ZXCVB ZXCVB ZXCVB ZXCVB ZXCVB ZXCVB ZXCVB
2.3. Huéng din chi tiét tip cac ngén bén tay phai “/.,MN” :

Khi ta tdp danh bén tay phai “/.,MN”, bén tay trai can giit nguyén & vi tri cic ngén
phu trach, khong nang tay 1én.

Ta danh dau (/) b::ing ngon Ut bén phai, cdc ngodn con lai bén tay phai can roi khoi cac
phim phu trach, chi c6 ngon ut danh xuong phim dau (/) sau dé cac ngédn thu vé vi tri phu
trach.

Ta danh ddu (.) bang ngén ap Ut bén phai, cic ngoén con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngon ap Gt danh xuong phim dau (.), sau d6 cac ngédn thu ve vi
tri phu trach.

Ta danh ddu (,) bang ngon giita bén phai, cic ngén con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngén gitta danh xuong phim dau (,), sau d6 cac ngon thu vé vi tri
phu trach.

Ta danh chit “M” bing ngén tro bén phai, cac ngdn con lai bén tay phai can roi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngén tré ddnh xudng phim chir M, sau do cac ngon thu veé vi tri
phu trach.

Ta danh chit “N” bang ngén tré bén phai, cac ngdn con lai bén tay phai can rdi khoi
cac phim phu trach, chi c6 ngén tré danh xudng phim chir N, sau d6 cac ngén thu vé vi tri
phu trach.

Danh xong chit N lic ndy bén tay trai mdi nang 1€n va chi cd ngdn céi bén tay trai

danh xubng phim cach chit, luc nay bén tay phai can phai giit nguyén khong nang 1én theo.

Chii y: Ban phim rat nhay nén khi danh ta can dat khoat va nhac ngon tay 1én ngay,

néu khong chit d6 s& xuat hién lién tiép trén man hinh.
2.4.Baitap :
Panh lai 5 1an dong chir dudéi day :

/\MN /,MN /,MN /,MN /,MN /,MN /,MN /,MN /,MN /,MN
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2.5. Hwéng dén chi tiét tap ghép tir c6 cac diu ngit ciu :

Bai nay c6 thém cac dau ngat cau va dau cham cau ¢ dang sau moi tur. Cach danh céac
dau nhu sau:

Nhitng dau nhu (, . /) danh xong rdi cach chit, con dau (;) ta danh cach chir trudc va
cach chir sau ddi v6i dau nay.
Luwu ¥ : khi chir két thuc 1 cac dau cdu déu bén tay phai, ta danh phim cach bang
ngon tay cai bén trai.
Vidu :
Xuan , xuan . xuan / — danh sai
Xuan, xuan. Xuan/ — danh ding
Chung; chung; — danh sai
Chung ; chung ; — danh ding
2.6. Bai tap :
Panh lai 2 1an dong chir duéi day :
zig, 7ig, 7ig, zig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, 7ig, zig,
zythum. zythum. zythum. zythum. zythum. zythum. zythum. zythum.
Xuan ; Xuan ; Xxuan ; Xxuan ; xuan ; Xxuan ; xuan ; Xxuan ; xuan ; Xxuan ; xuan ;
Xung xung xung Xxung xung xung xung xung xung xung xung xung xung xung
chim, chim, chim, chim, chim, chim, chim, chim, chim, chim, chim, chim,
cung, cung, cung, cung, cung, cung, cung, cung, cung, cung, cung, cung,
vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ; vanh ;
vuong vuong vuong vuong vuong vuong vuong vuong vuong vuong vuong
buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/ buoc/
biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet biet
ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan, ngan,
NuoC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC. NUOC.
muoi muoi muoi muoi muoi muoi muoi muoi muoi muoi muoi muoi
my, my, my, my, my, my, my, my, my, my, my, my, my, my, my, my,

manh ; manh ; manh ; manh ; manh ; manh ; manh ; manh ; manh ; manh ;

khuyen khuyen khuyen khuyen khuyen khuyen khuyen khuyen khuyen
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BAI 5
TAP PANH CAC CHU PAC BIET
VA CAC DAU THANH TRONG TIENG VIET

1.LY THUYET :
1.1. Nguyén tic ghép dau nhirng Ky tw dic biét :

Trong mén hoc niy ching ta hoc cach danh chir tiéng Viét theo bdng ma Unicode v
kiéu gé la Telex.

Trude khi hoc bai ndy, ching ta md phan mém Unikyey hoic Vietkey va chuyén ché

d6 g chir sang kiéu go Telex nhu sau :
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[{PA)

UniKey 4.3 RC4

Bigu khién
Bang ma; Unicode W Bong
ki ol Telex v @ Kétthic
Phim chuyén: (@) CTRL + SHFT = (JALT+Z
4k Wi ring
@ Hwéng dan Théng tin Méc dinh YR
E.n’ g. g
Cach danh cac ky tu dic biét :
Chir cai dac bifft Cach go
) 00
o oW
a aw
a aa
¥ uw hodc w
d dd
e ee

Luwu y : ta g0 lién tiép hai ky tu dé ra ky tu dac bi¢t ma ta can. Chéng han dé co chir

“6” ta gd lién tiép hai chir “00” (khong danh mét chit “o” roi ding lai méi danh tiép chir

0 con lai).

1.2. Nguyén tic danh diu thanh huyén, sic, héi, ngi, ning :

Bo diu
dau huyén
déu sic
dau héi
dau nga

dau nang

B& dau
Cach viét
f cudi tir

s cudi tir

r cubi tr

La oo
X cuoi tr

j cudi tir

1.3. Cach ghép cac ky tur lién ké :

hanh.

Thi duy

huyeenf

sawcs

hoir

ngax

nawngy

_hol

Két qua
huyén
sac
nga
nang

Phan ghép diu tiéng Viét, chung ta bat dau b6t dan cac thao tac trd vé hang chit khoi
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Vi dy : Khi dénh chir “tré”, ¢ nhitng bai trude ta s& danh chir “t” rdi thu tay vé hang
chir khoi hanh, sau d6 danh tiép chir “r” rdi thu tay vé hang chir khéi hanh,
lai tiép tuc danh chir “e” rdi thu tay vé... Nhung tir bai ndy ching ta khong

can thu tay nhi€u lan vé hang chit kho1 hanh nita ma sé danh luén mot 1an chix

“tré” roi moéi thu tay vé hang chit khoi hanh.

Khi tip bai nay rat hay bi dinh chit, béi da bét dan cac thao tac thu tay vé hang chir
khoi hanh nén khi danh xudng cac phim lién ké can rd rang va va du nhip.

1.4. Cach stra 16i khi d4nh sai :

Trong khi d4nh may chung ta khong thé ndo tranh dugc sai sot. Van dé 1a cach sta
nhu thé nao cho hop 1y. Tét nhat khi phat hién ra chd sai thi can stra ngay lai dé khong tao
thanh théi quen, sau ndy diéu chinh lai s& rat kho.

Khi danh sai cadc ddu thanh ta chi can danh lai ddu méi dé 1én 1a duoc. Vi du khi danh
chir “nha”, ta danh nham chit “s” s& thanh chir “nha”. Lic nay ta chi can gé lai phim “f”

thi s€ thanh dau huyén lai, khong can xo6a ca chir.

Khi ta danh thira d4u thi chi can gd tiép phim cta chinh dau d6 thi s& mat du ta danh
thira. Vi du khi dénh chit “ho” ta dénh thira chitr “0” s& thanh chit “hé” thi chi can gd tiép
lai chir “0” s& mat ddu mii, luc nay ta c6 chit “hoo” va nhan phim x6a (backspace) bang

ngon Ut bén phai dé xoa chir “o” du 1a xong.

2. THUC HANH :
2.1. Huéng din chi tiét tap cac bai tip ghép diu theo kiéu gé TELEX :

Bai nay chung ta bat dau tap ghép dau tiéng Viét véi nhimg tir kép va c6 dau cham
cau. Khi tap luu y luat cach dAu chidm ciu di noi & trén ; bat ché do danh tiéng Viét trude
khi thyc hanh.

2.2. Bai tap :
Panh lai 2 14n m&i dong chir dwéi dy :
ning sém, ning sém, ning sém, ning sém, ning sém, ning sém, ning sém,
si dién, si dién, s1 dién, si dién, si dién, si di€n, si dién, si di€n, si dién, si dién,
dan quan. dan quan. dan quan. dan quan. dan quan. dan quan. dan quan. dan quan.

famille famille famille famille famille famille famille famille famille famille
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gia gao gid gao gid gao gid gao gia gao gid gao gid gao gid gao gia gao gid gao
hoang hon hoang hon hoang hon hoang hon hoang hon hoang hon hoang hon
japan japan japan japan japan japan japan japan japan japan japan japan japan
khiém ton, khiém tén, khiém ton, khiém tn, khiém ton, khiém tdn, khiém tén,
lang quén lang quén lang quén lang quén lang quén lang quén lang quén lang quén
qua quyt qua quyt qua quyt qua quyt qua quyt qua quyt qua quyt qua quyt
udc vong, udc vong, udc vong, udc vong, udc vong, udc vong, udc vong,
eo bién eo bién eo bién eo bién eo bién eo bién eo bién eo bién eo bién eo bién
reo mung ; reo mung ; reo mung ; reo murng ; reo mung ; reo mung ; reo mung ;
tranh thu tranh thu tranh thu tranh tha tranh thu tranh tht tranh tha tranh thu
2.3. Huéng din ghép ciu vin ngin :

Pay 1a bai tap nhin dé danh, mét doc tir ndo danh dén tir d6, khong nén nhé trong dau
ma danh, xudng dong theo bai tap, dung ngdn Ut tay phai danh vao phim ENTER dé xudng
dong.

Khi thyc hién bai tap nay tuyét doi khong nhin vao ban phim, néu khi danh con bi 16i

thi diéu chinh lai va sira 16i sai & d6, khong dé thanh thoi quen méi stra.

2.4. Bai tap :
Panh lai 2 14n ndi dung dudi day :
Khong co viéc gi kho,
Chi so 1ong khong bén
Dao nui va lap bién,

Quyét chi 4t 1am nén.

Nhiéu diéu phu ldy gia guong,

Nguo1 trong mot nude thi thuong nhau cung.

Bau oi thuong 1y bi cling,

Tuy rang khac giéng nhung chung mét gian.
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Khon ngoan do1 dap nguoi ngoai,

Ga cung mot me chd hoai da nhau.

Mot cay lam chang nén non,

Ba cay chum lai nén hon nui cao.

Anh di b doi sao trén mu
Mai mai 13 sao sang dan duong,
Em sé€ 1a hoa trén dinh nt1

BoOn mua thom mai canh hoa thom.

Qua dai mua xuén t6i ngam em
Man mua nhoa nhitng nét than quen
Tinh yéu md&i né sao ma dep.
Mot thoang nhin nhau, mua cling ghen.
BAI 6
TAP PANH HANG PHIM SO 1234567890-=

1.LY THUYET :
1.1. Vi tri cac ngon tay ¢ hang phim “1234567890-="":

Bén tay trai Bén tay phai
Ngon 1t 5612 Ngon 1t dau - =
Ngén nhin 50 3 Ngén nhin 50 0
Ngobn giira s6 4 Ngobn giira s6 9
Ngoén tro s656 Ngoén tro s6 78

Luwu ¥ : khi thyc hanh bai tap ta chi dung cac phim s phia trén hang chit khoi hanh,
khong dung ban phim sd bén goc phai.
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1.2. Cach danh cac phim s6 :

Bai tap nay kha kho bai vi tri cac phim sd cach xa hang phim khoi hanh nén khi tap ta
can v6i ngodn tay 1én phim phuy trach, sau d6 dua ca ban tay 1én dé danh thi khong bao gio ta

bi danh trugt sang cac phim khac.

Ta danh phim s6 1 bang ngén Gt bén trai. Khi danh phim sd nay, ca ban tay trai nang
1én, sau d6 ngoén at danh xudng phim sé 1. Panh xong lap tic thu cac ngdn tay vé hang chir
khoi hanh. Tiép theo ta danh s6 2 bang ngén ut bén trai, khi danh ca ban tay nang 1én, sau

d6 ngén Gt danh xubng phim s6 2.

Ta danh phim s 3 bang ngdn nhan bén trai. Khi danh phim s nay, ca ban tay trai
nang 1én, sau d6 ngdn nhin danh xudng phim sé 3. Panh xong lap tirc thu cac ngodn tay vé
hang chir khé1 hanh.

Ta danh phim sb 4 biang ngdn giita bén trai. Khi danh phim s ndy, ca ban tay trai
nang 1én, sau d6 ngodn giita danh xudng phim sd 4. Panh xong 1ap tirc thu cac ngdn tay vé
hang chir khéi hanh.

Ta danh phim s 5 bang ngon tré bén trai. Khi danh phim sb nay, ca ban tay trai nang
1én, sau d6 ngoén tré danh xudng phim sé 5. Panh xong lap tic thu cac ngoén tay vé hang
chir khoi hanh.

Ta danh phim s6 6 bang ngoén tré bén trai. Khi danh phim sb nay, ca ban tay trai nang
1én, sau d6 ngoén tré danh xudng phim sé 6. Panh xong lap tic thu cac ngoén tay vé hang
chtr khoi hanh.

Ta danh phim sb 7 bang ngén tré bén phai. Khi danh phim sé nay, ca ban tay phai
nang 1én, sau d6 ngén tré6 danh xudng phim sd 7. Panh xong lap tic thu cac ngon tay vé
hang chir khéi hanh.

Ta danh phim sbé 8 bang ngén tré bén phai. Khi danh phim sé nay, ca ban tay phai
nang 1én, sau d6 ngédn tro danh xudng phim sb 8. Panh xong lap tirc thu cic ngon tay vé
hang chir khéi hanh.

Ta danh phim s6 9 bang ngoén giita bén phai. Khi danh phim s nay, ca ban tay phai
nang 1én, sau d6 ngén gitra danh xudng phim sé 9. Panh xong 1ap tirc thu cic ngodn tay vé
hang chir khéi hanh.
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Ta d4nh phim s6 0 bang ngén nhin bén phai. Khi danh phim sb nay, ca ban tay phai
nang 1én, sau d6 ngdn nhin danh xudng phim sb 0. Panh xong lap tirc thu cac ngodn tay vé
hang chir khé1 hanh.

Ta d4nh phim d4u gach néi (-) bang ngodn Gt bén phai. Khi danh phim nay, ca ban tay
phai nang 18n, sau d6 ngén ut danh xudng phim dau gach ndi. Panh xong 1ap tirc thu céc

ngon tay vé hang chir khoi hanh.

Ta danh phim ddu bang (=) bang ngon Gt bén phai. Khi danh phim nay, ca ban tay
phai nang 1én, sau d6 ngon Gt danh xubng phim diu bang. Panh xong lap tirc thu cac ngoén
tay vé hang chit khoi hanh.

1.3. Nhirng 16i mic phai khi tip danh hang phim s6 :

Hang phim s cach xa hang phim chir khai hanh nén khi ta véi cac ngén tay 1én rat dé

danh truot phim ngoén phu trach, sau d6 ctr nhin vao ban phim dé tim chit, lau dan s& thanh

thoi quen kho stra.

2. THUC HANH :
2.1. Huéng din tip danh cac phim s :

Bai tap nay kha kho boi vi tri cac phim s cach xa hang phim khai hanh nén khi tap ta
can vdi ngdn tay 1én phim phu trach, sau d6 dua ca ban tay 1én dé danh thi khong bao gio ta
bi danh trugt sang cac phim khac.
2.2.Bai tap :

Panh lai 2 1an dong chir s6 dudi diy :

1234567890-= 1234567890-= 1234567890-= 1234567890-= 1234567890-=
2.3. Cach d4nh cic so lién ké:

Tap danh céc s6 co nhieu chir s6 dé luyén cac ngodn tay. Khi tp bai nay, can tap kién
tri khong nén bo qua 1 bai tdp nao. Khi gdp cac phim s6 lién nhau, ta c6 thé danh luon sau

d6 méi thu tay vé hang phim chir khoi hanh.

Vi du : Khi danh chir s6 278 thi ta danh phim s6 2 do ngén Ut bén trai phu trach, roi
danh tiép phim s6 7 va s6 8 lién nhau, hai phim nay déu do ngén tré bén tay
phai phu trach, ta c6 thé danh ludn hai phim lién tiép rdi thu tay vé hang chit
khoi hanh.

Khi danh chir s6 126, s6 1 va 2 do ngoén Gt bén trai phu trach, phim sb 6 do
ngoén tré bén trai phu trach, nén ta danh ludn 126 roi thu tay vé hang chit khoi
hanh.
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2.4. Baitap :

Panh lai 2 1in mdi hang ndi dung duéi day : (luu ¥ khong dung ban phim sé bén

gdc phai ban phim)

910 283 307 485
5.198 6.2087.152  83.000
9.760 10.35428,57 372,09
41.429,15205.756,78

11.756 sao  236.000 dong
90.238 ki-16-mét 249 ap-pe
2-9-1945 qudc khanh nudc viét nam.

30-4-1978 ngay viét nam hoan toan gidi phong

Hoc vién catiedu dao tao nhiéu linh vuc khac nhau.

BAI 7

1. LY THUYET :

CACH SU DUNG PHIM SHIFT
PANH CHUHOA VACACKYTU ! @#$ % * & * () _+

1.1. Ngon tay phu trach phim SHIFT bén trai va bén phai :

Pé c6 thé danh dugc cac ky tu dic biét ! @ # $ % ~ & * () _ + bét budc phai ding
dén phim SHIFT trén ban phim. Phim SHIFT bén trai do ngén Gt bén tay trai phy trach,
phim SHIFT bén phai do ngdn 1t bén tay phai phu trach.

Dé danh cac ky tw bén tay trai phu trach thi ngén ut tay phai d¢ gitt phim SHIFT

phai, nguoc lai dé danh cac ky tw bén tay phai phu trach thi dung ngén Wt tay trai dé gitr

phim SHIFT trai.
Bén tay trai Bén tay phai
Ngon ut ' @ Ngon ut o+
Ngén nhin # Ngén nhin (
Ngon giira $ Ngon giira )
Ngoén tré % " Ngon tré & *
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Tuong ty nhu trén, mudn danh hoa nhirng chir bén tay trai phu trach, ta ding ngén
ut bén tay phai gitr phim SHIFT phai. Va ngugc lai véi nhitng chir bén phai, ta dung
ngon ut bén trai gitt phim SHIFT trai.

Vidu :

+ Chit “e” mudn danh hoa “E”, chiing ta ning toan bd tay phai 1én, dung ngén ut
bén tay phai de gitr phim SHIFT bén phai, sau d6 dung ngon gilra bén trai danh vao

phim chit “e”, sau d6 thu tay vé hang chit khoi hanh.

+ Chir “0” mudn danh hoa “O”, chiing ta nang toan b tay trai 1én, dung ngoén ut
bén tay trai dé giir phim SHIFT bén tréi, sau d6 ding ngén nhan bén phai danh vao

phim chit “e”, sau d6 thu tay vé hang chit khoi hanh.
1.2. Cach danh mot s6 loai déu :
% Cac diu ngit ciu :
A dep qua! — danh sai
Adepqua! — danh dang
Dung khong? — danh sai
bung khong ? — danh ding
% Dau phan trim % chiing ta danh luén méi danh cach chir phia sau :
95 % — danh sai
95%  — danh ding
% Dau ngodc don va diu ngoic kép:
(anh hung) — danh sai
(anh hung) — danh dung
“HaNoi “ — danh sai
“Ha Noi” — danh diung

1.3. Nhiing 16i mic phai khi tdp danh phim SHIFT :
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Nhiéu ngudi khi st dung phim nay khong ning cé tay 1én ma chi dwa ngodn Gt xubng
va ti vao phim SHIFT, nhu vy khi danh phim tiép theo cung tay s& bi dinh chit.

C6 khi ngay canh phim SHIFT bén tréi 1a chir “a” hay chit “z”, nhiéu ngudi giir phim
SHIFT bang ngdn ut trai, sau d6 ding ngay ca ngén nhin bén trai dé danh chir A. Panh
nhu vy 14 sai, theo diing nguyén tic 13 ta phai dung ngén ut phai dé giir phim SHIFT
phai va tay trai s€ danh chir A.

2. THUC HANH :
2.1. Huéng din chi tiét tp danh cac bai tap :

Nhitng phim chit thuéc bén tay phai phu trach muén dénh hoa chung ta 4n phim

SHIFT trai bang ngén t trai va nguoc lai cho nhitng chir bén trai.

Vidu :

+ Chir “Son” (chit “s” s& do ngén nhan bén trai phu trach), mudn danh hoa dau

€ 9
S

tién ta dua ngén Gt phai nhan d¢ phim SHIFT phai, sau d6 danh chix bang

ngoén nhan trai va thu tay phai vé hang chir khoi hanh.

+ Chir “Kién” (chit “k” s& do ngon gitta bén phai phuy trach), muén danh hoa dau
tién ta dua ngoén ut trai nhan dé phim SHIFT trai, sau d6 danh chir “k” bang
ngon gitra bén phai va thu tay trai vé hang chir khdi hanh.
Pay 14 bai cudi cung dé luyén k¥ nang sir dung cac phim chir clia cic ngén tay quan
ly, chiing ta can luyén tap ky khong bo qua mot dong nao, khi luyén tap luu ¥ nhimng diém

sau :
- Khong nhin vao ban phim khi ddnh may

- Chir két thiic bén tay trai thi dung ngén cai bén phai bam phim cach, va nguogc lai
chir két thuc bén tay phai thi ding ngén cai bén trai bam phim céch.

- Gilt nhip do déu dan, khong nén danh nhat gumg (lic nhé thi danh nhanh, khong nhd
thi danh cham).

2.2. Bai tap :
Panh lai 2 1an m&i dong dudi day :
An Khé ? An Khé ? An Khé ? An Khé ? An Khé ? An Khé ? An Khé ? An Khé ?
An Dién : An Dién : An Dién : An Dién : An Dién : An Dién : An Dién : An Dién :
Son La. Son La. Son La. Son La. Son La. Son La. Son La. Son La. Son La. Son La.
Sai Gon ! Sai Gon ! Sai Gon ! Sai Gon ! Sai Gon ! Sai Gon ! Sai Gon ! Sai Gon !
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Pa Nang : Pa Nang : Pa Nang : Pa Nang : Pa Nang : Pa Nang : Pa Nang :
Pong Dang/ Pong Diang/ Pong Pang/ Pong Dang/ Pong Dang/ Pong Pang/
France ? France ? France ? France ? France ? France ? France ? France ? France ?
Famille. Famille. Famille. Famille. Famille. Famille. Famille. Famille. Famille.
Go Cong ! Go Cong ! Go Cong ! Go Cong ! Go Cong ! Go Cong ! Go Cong !
(Gia Lai) (Gia Lai) (Gia Lai) (Gia Lai) (Gia Lai) (Gia Lai) (Gia Lai) (Gia Lai)
“Ha No1” “Ha No1” “Ha No1” “Ha Noi” “Ha No1” “Ha No1” “Ha Noi1” “Ha Nor”

Quynhon@hn.vnn.vn Quynhon@hn.vnn.vn Quynhon@hn.vnn.vn
Quynhon@hn.vnn.vn

“Eo bién”. “Eo bién”. “Eo bién”. “Eo bién”. “Eo bién”. “Eo bién”. “Eo bién”.
quynhchi@hn.vnn.vn quynhchi@hn.vnn.vn quynhchi@hn.vnn.vn
quynhchi@hn.vnn.vn

viruslover80@yahoo.com, viruslover80@yahoo.com, viruslover80@yahoo.com,
nckhadn@yahoo.com, nckhadn@yahoo.com, nckhadn@yahoo.com,

(Udng Bi) (Uong Bi) (Udng Bi) (Uong Bi) (Udng Bi) (Udng Bi) (Uong Bi)

Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali, Itali,

Ong budém ? Ong budém ? Ong budém ? Ong budém ? Ong budém ? Ong budm ?

Phan Rang : Phan Rang : Phan Rang : Phan Rang : Phan Rang : Phan Rang :

Thai Nguyén — Thai Nguyén — Thai Nguyén — Thai Nguyén — Thai Nguyén —

Xuan Tao ! Xuan Téao ! Xuan Tao ! Xuan Tao ! Xuan Tao ! Xuan Tao !

% VI TRI CAC PHIM BAM TREN BAN PHIM DO CAC NGON TAY PHU
TRACH :
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BAI 8
LUYEN TAP PANH TOC PQ
1.LY THUYET :

1.1. Cach tinh téc d6 khi soan thao vin ban :
MGdi 1an danh (gd) xudng phim duoc goi 1a mot thao tac hay goi 1a 1 dap.
Vidu :
Pé danh duoc chit tdi ta cin 5 thao tac hay 5 dap, cu thé :
(1) banh phim chir t
(2) banh phim chtr o
(3) banh phim chtr o
(4) Banh phim chir 1
(5) Banh phim cach chir

Pé danh chit Viét Nam ! ta can thuc hién 16 thao tac hay 16 dap, cu thé :
(1) An phim SHIFT bén phai
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(2) Banh phim chit v

(3) banh phim chir i

(4) Banh phim chir e

(5) Banh phim chir e

(6) Bbanh phim chir t

(7) Banh phim chir j

(8) banh phim cach chix

(9) An phim SHIFT bén trai
(10) banh phim chit n

(11) Banh phim chir a

(12) Banh phim chitr m

(13) banh phim cach chir

(14) An phim SHIFT bén phai
(15) Panh phim d4u chdm than
(16) Banh phim cach chir

Ctr 5 thao tac (5 dap) duoc tinh 13 1 tiéng.
Tbc d6 trung binh can dat dwogc : 27 tiéng/ phut.
Hay 135 dap/ phit.

Pé kiém tra tbc d0, ngudi ta thudng tinh trong thoi gian 15 phat hay 30 phut véi mot

bai vian xudi don thuan.
Xin gi6i thiéu vai con s6 vé toc do danh may vi tinh :
+ Trung binh : 25 dén 30 tiéng/phut (125 — 150 dap/ phat).
+ Cao : 30 dén 45 tiéng/phut (150 — 225 dap/ phat).
+ Chuyén nghiép : 50 tiéng/ phut trd 1én (250 dap/ phat tré 1én).
+ Ky luc : 108 dén 125 tiéng/ phut (540 — 650 dap/ phut)
1.2. Cach tinh 15i :
a. Loi chinh td sai nghia :
+ T6i danh thanh Téi (1 15i)
+ Nguwoi danh thanh Nguoi (1 16i)

b. Léi chinh td khéng sai nghia :
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+ xung kich danh thanh sung kich (1/2 15i)
+ trong cAy danh thanh chong cay (1/2 16i)
c. Danh twr riéng khong danh hoa :
+ Ha N¢i danh thanh ha ni (1/4161)
d. Sau dam cham cau khéng danh hoa — (1/4 151)
+ Cam on. Mai tdi lai dén déanh thanh Cam on. mai t6i lai dén
e. Khong cdch chir gitra cac tur (1/4161)
+ K¥ thuat danh may danh thanh Kythuatdanhmay
f- Sai ludt cach chir (1/4161)
+ Vui qua ! danh thanh Vui qua!

+ Pong thoi ; danh thanh Pong thoi;

2. THUC HANH :
2.1. Huéng din cach tap cac bai tap :

Day la bai luyén tap cho nhanh tay, sau khi ching ta da cé nhiing ky nang st dung 10
ngon tay trén ban phim véi nhitng bai van xudi ngan, ching ta nén danh tir tir sao cho giir
dugc nhip do déu va that han ché sir dung phim x6a, boi khi méi tap ta chua thé danh
nhanh ma c6 danh nhanh s& gay 16i va phai x6a stra 1am kéo dai thoi gian danh van ban.
Moi tap ta chi can cham va déu nhip, khi da nhanh hon thi can nhanh déu va khong mic 16

chinh ta 1a dat yéu cau.
2.2.Baitap :

Du¢i day 1a nhiing doan van xudi, khi tap, mat ludn nhin vao bai tap (rén luyén mat nhin
doc va tay danh), nhin doc dén dau tay danh dén d6, chua can that nhanh, quan trong la
khong c6 18i, néu c6 16i tap sura lai ngay. Panh hét mot 1an, chuyén sang danh 1an hai va

tang toc do 1én cao hon mot chit. Dung dong hd bam gid dé so sanh giira cac 1an danh.
< Panh lai 2 14n nhitng doan vin dwéi day :
Cau chuyén 1:
Mot em bé noi véi me : “Me o1, hdm nay me rat dep !”
Ba me hoi : “O, sao con lai khen me nhu thé 27
Em bé tra 161 : “Béi vi hom nay me... khong ndi gian !”.
Cau chuyén 2 :
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C6 ong chu bét con trai lam viéc vat va ngoai dong.

Ban bé ndi v6i ong ta : “Ong khong can phai bit con trai khé nhoc nhu thé ! Gidng
cdy nay tu nhién ciing phat trién.” Ong chu noi : “T6i day db con cai chit dau phai t6i chim
cay cong nghiép”.

Cau chuyén 3 :

Trong mot bita tiéc, Mark Twain ngéi ddi dién véi mot nguoi phu nit. Theo 1€ lich sy,
ong da no1 voi nguoi nay : “Co that 1a xinh dep !

Nguoi phu nit d6 lai khong hé cam kich, ma con cao ngao néi : “Rat tiéc 1 t61 khong

c6 cach nao dé noi 101 khen tuong tu nhu thé véi ong 17,

Mark Twain rat binh than, noi : “Khong sao cd, c6 c6 thé giong nhu t61 vay, ndi maot
161 néi doi 1a duoc ro1.”

Nguoi phu nit nghe xong, xau hod qué, phai cii gam mat xuong ma khong néi duogc 101

nao.
Cau chuyén 4 :
Co6 hai con h6 : mét con ¢ trong chudng ; mot con noi hoang da.

Hai con ho déu cho rang hoan canh cia ban than minh khong t6t, d6i bén déu ngudng
md doi phuong, the 1a chung quyét dinh thay doi than phan v&i nhau. Luc mdéi bat dau, ca
hai déu vo cung vui vé, nhung khong lau sau do, hai con ho déu chét ca: mdt con vi doi ma

chét ; mot con u sau ma cheét.
Cau chuyén 5 :

Mot pht 6ng ngo mdé cudc thi tuyén vg, cudi cung “cham” dugc 3 nang vao vong
chung két. Pht 6ng dwa cho mdi nang 1.000 lwong vang, yéu cau cac nang hdy mua vé tht

gi ¢ thé lam tran ngap can phong dé gianh chién thang.

Nang dau tién chon mua ca vudn bong, nhung chi lap day duogc nira phong ; nang thir
hai mua hang trim qua bong bay ciing chi 1dp dwoc 3/4 cin phong ; nang cudi cliing chi
dung duy nhit mot ngon nén di co thé thip sang toan bo gian phong va nghidm nhién tré

thanh v¢ cua phu ong.
Cau chuyén 6 :

Mot ngudi dan ong dang ganh chan bat qua dudng. Di qua doan dbc, quang ganh
nghiéng, 1am mot chiéc bat trugt xudng dudng va v& nat. Ong 3o ctr thé di tiép ma khong
hé ngoanh dau lai nhin. Thay la, ngudi di dudng bén néi : “Ong ldo oi, sao bat roi v& ma
ong chiang hé hay biét 2”. Ong 130 tra 11 : “Ta biét chtr, nhung diu sao n6 da v roi, cb tiée
nudi hay khong ciing c6 dugc gi dau ! Gio c6 dem theo ciing khong thé dung dugc nita

N
A9
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Cau chuyén 7 :

Mot chang trai tré & khu du lich trong thdy mot c6 gai vira xinh dep lai rat co khi chat,
lién di theo co6 gai hét mot doan dudng rat dai. Cudi cung c6 gai nay khong chiu dugc nita,

lién quay nguoi lai hoi : “Sao anh clir mai di theo to1 vay ?”.

Chang trai boc bach rat chan thanh : “Bai em 1a nguoi con gai xinh dep nhat, ¢6 khi

chat nhat ma anh ting gip, mong em hiy nhén 16i 1am ban géi anh, c¢6 dugc khong 2.

Co gai tra o1 : “Néu anh noi to1 xinh dep, thé thi anh da nham o1, bay gio chi can anh
quay dau lai nhin, s€ thay dugc cd ban than cua t61, cd ay con xinh dep hon t61 nhiéu ! Co

ay dang ¢ phia sau anh day !”.

Chang trai d6 nghe xong, 1ap trc quay dau lai, nhung nhin thy dau dau ciing chi 1a

nhitng c6 gai tam thuong dau dau cling gap.
“Sao em lai Itra anh chur 7, anh chat van co6 gai.

“La anh dang déi gat t01 moi phai ! Néu anh that su thich tdi, thi sao lai con ngoanh

dau lai ngam nhin ngudi con gai khac 2. Co gai ndi xong, lién cat budc bo di that nhanh.
Cau chuyén 8 :

Mot 6ng thay gido méi day nhan ra rang trong 16p c6 mot cau bé ludn ludn bi chii 1a

ngu. Trong gio ra choi 6ng héi nhém ban 1y do.

— Thi no 1a thang ngu that ma thay. Néu ma dua cho né dong xu to 5 rip va dong xu
nho 10 rap, thi n6 s& chon ddng 5 rap, vi né nghi dong 5 rap ¢ kich thude to hon thi 1a tot
hon.

P4y, thay nhin nhé. Mot ban trong nhém gio 2 déng xu va cho cau kia chon. Va cau

van chon dong 5 rap nhu trude.
Thay gido ngac nhién hoi :
— Sao em lai chon 5 rip ma khong chon 10 rap ?
— Thay nhin nay, ddng 5 rap to hon ma.
Tan truong, thay dén chd cau bé hoi lai :

— Chang nhé& em khéng thé hiéu duoc dong 5 rip chi to hon vé mit kich thudc, nhung

d6ng 10 rap thi em c6 thé mua dwoc nhiéu thi hon ?
— Néu em lay 10 rap thi 1an sau bon né s& khong cho em nira... Ciu bé tra 10i.
Cau chuyén 9 :
Tiéu phu cung hoc gia di chung mot chiéc thuyén & giita song. Hoc gia ty nhan minh

hiéu biét sau rong nén d€ nghi choi tro doan chir cho d& nham chan, dong thoi giao keo,
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néu minh thua s€ mat cho tiéu phu mudi dong. Nguoc lai, ti€u phu thua sé chi mat ndm

ddng théi. Hoc gia coi nhu minh nhudng tiéu phu dé thé hién tri tué hon nguoi.
Daiu tién, tiéu phu ra cu dé :
“Vat gi ¢ dudi song nang mot ngan can, nhung khi 1én bo chi con c6 mudi can ?”.
Hoc gia vat 6c suy nghi van tim khong ra cau tra 101, danh dua cho tiéu phu mudi
ddng. Sau do, 6ng hoi tiéu phu cau tra 10i 1a gi.
“Tbi cling khong biét 1”, tiéu phu dua lai cho hoc gia nim dong va néi thém :

“That ngai qua, toi kiém dugc nam dong roi !”. Hoc gia vo cung sung sot !

3. GIOI THIEU MOQT SO PHAN MEM HQC PANH MAY :
3.1. TypingMaster Pro :
a. Nhirng tinh nang chinh cua TypingMaster Pro:
- Cong cu cai thién va ning cao téc d6 danh may.
- Nhiing bai tap gd phim chuyén nghiép.
- Tao phuong phap ddnh may cua riéng ban.

- Lam cho vi¢c danh may tré thanh mét phan xa.

IlFTcmuch Typing Course » Change course?

Lesson 1: The Home Row

L Test
# 1.1 Touch typing basics 3 man, L
1.2 bow keys: HOm row 3 - 5 min. 1. 5gmes
¥ 1.3 Understanding results ¥ min. X SinHetics
1.4 Koy drill 3 - 5 min, 4 Satollite
1.5 T Typng osls
4 Sattings
1.6 Word dedl 3 - 5 man.
4 [riformaton
1.7 Pacagragh dol 3 - 5 mun. @
Lasson 2
1 Trial Version
. Cousspogesl * Course contents
0:18 h 5:07 h i
L * Adjirst course duration 770 TypingMaster
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Lwu ¥ : phan mém chi hd tro danh tiéng Anh, néu luyén tip ta chi c6 thé danh chir
tiéng Viét khong dau. Sir dung phan mém nay chu yéu dé giup nguoi hoc lam quen va ghi

nhé cac vi tri ngdn tay trén ban phim.

b. Huwdng din siv dung phan mém :

Budc 1: M& TypingMaster Pro, nhap tén ctia ban va nhan Enter.

f 'l_|-‘|

@ TypingMaster Pro

Typing Tutor

B Trial version
Welcome New User! You can compiet tha firt
wabcoms to TypingMaster Pro touch typing ::rmwu;zzf
Dutor] Pleass give 8 user nams Dalow and chok bmded el virpsn. A fll
Enter. o wargon o reguened o
= Biceis thy reit of the

(2 Enter your pame / -

| » Moeg information

® Enbir boands. ..

L

Cancal | Emter

. ' 7

Buoc 2: Chon bai va luyén tap trong phén Course:

Phan mém gdm 12 lesson, méi lesson cé 5-7 bai, thoi gian luyén tap méi bai 3-5 phut.
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[ Touch Typing Cours » Change courka? |

Lesson 1: The Home Row

4 & Test
v 1.1 Touch typing basics 3 . e
1.2 How kovs: Home row. 3 - 5 min. 1 Somes
¥ 1.3 Understandng resulls 3 rean. 4 Stavistics
1.4 Koy dnll 3 = & rmuh, i Saroilite
1.5 Tip: Typing tests
4 Sattings
1.6 Word dell 3 - 5 fan.
4 [nformaton
1.7 Paragragh drill 3 - 5 man. @
Lasson 2
i Trial Version
_____ it R * Course contents
0:18 h 5:07h -
: * Adjust course duration TypingMaster

C6 3 mirc do luyén tap:
+90% Easy: dé
+ 94% Intermediate: trung binh

+ 98% Advanced: kho.

Drill Information Tz ihpniicannlatiyal
Duration \\m 2 - 5 minutes (based on progress)
A{:C“fﬂq Gﬂﬂi Q4% Interme di =i

98% Advanced
4% Intermediate
90% Easy

key positions
key reaches.

Objective

» Begin drill (Space)

- Khi luyén tap bén phai man hinh cé Time: Th&i gian luyén tap va Your Progress: Trinh d6 cla
ban & bai hién tai.
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B e A T

)

apfl=Anampn L]

- Phan review: Phan mém sé cung cép cac phim, t& ban hay gé sai, tiép tuc luyén chiang va

dwa ra két qua qua biéu do:

- Phan Typing Test: C6 céac day s6 hoac doan van dé ban kiém tra trinh do, dac biét ban ciing
c6 thé thém (Add) hay x6a b6t (Delete) cac bai luyén tap néu muén:

rTy ping Test

Test Text * Add ¢ Delete

| Aesop's fables

|Astronauts

| Behind the scone: Movie credits

| DMA Research -- the Human Genome Project

| History of Photography

|Hubble Space Telescope

{Legends of Abraham Lincain -

| 10-kay test, mumbers only J
B

Duration [

2 i

Start test ]

m Locked o the Tral Verson

SIASd Ity S

L.__ — —

Phan settings: Cai dat:
+ Sounds: am thanh
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4 Couwrsa

4 Roview

4 Games
4 Statistics

4 SatcHite

4 Spttmgh

4 [nformation

1 Trial Version

“" TypingMaster



+ Speed unit: don vi do téc d6
+ Screen size: kich thuwédc phan mem.

r_ - # "
Settings gt nienphivyn: =
A Course
Sounds Spaed Unit Soreen Size
|Sounds on »  [WPM(wordsimin)  +|  [Madmized window ~| EERTECEY
i3 Flay e m:{:egr?-n‘;t‘t:l:fmu 4 Typing Test

start Typinghlasier.

1 Games

4 Stplistics

Keyboard Layout # Dafault (English US)
01| =101 Keyboard (US) - 4 Satellite

o 1 2 0 3 [
= [ 7 2 0 A [ X YN [
[ [ 3 [ [ [ T
me Jzixfcivie nimic iz (ee |

" TypingMaster

- Phan Games: 3 trd choi gilp ban tao hirng thu khi luyén tap, ban chi can g6 dung theo cac

chi¥ cé trong qua bong (Bubbles) hinh khéi (WordTris) hay dam may (Clouds)

[ Games ginicnphidrn ®
1 Course
Bubbles e
i =)

1 Typing Test

4 Statistics

1 Satoilite

4 Sgtungs

4 Informabon

ABC Speod Raco } n Trial varsion

Start 1 TyplngMaster

Kién tri luyén tap v&i TypingMaster, kha nang gé ban phim béng 10 ngén clia ban sé cai thién rd

rét ca vé téc dd va do chinh xac.
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FRewew Results fyctil B ST LTV £
Before Review
mmﬂ. N
After Review
MHW. R
. 4 K =
A\ J

3.2. Phan mém go tiéng Viét Typing Test :

Typing Test 13 mdt giai phap hay cho viéc luyén gé Tiéng Viét. Phan 16n cac phan
mém luyén gd ban phim déu chi hd trg Tiéng Anh va ciing khong thé tuy chon dugc vin
ban mudn luyén gd nhung Typing Test lai c6 di nhitng tinh ning can thiét do.

Typing Test hd tro kiém tra tdc do danh may ngon ngit Tiéng Viét ciia ban mot cach
chinh x4c nhit theo thudc do6 tir trén phut. Ban con c6 thé chon cho minh van ban dé test

hoac test béng van ban mac dinh.

a = 7 B
= ———" d P— |
=i Typing Tes

Eile  Help
Chuidng trinh luyén g ban phim (Tiéu chugn 40 ti [ phat)

Tdc do tot nhat 96 td / phat thudc vE ntbinh |

b . = P

Giao dién chinh cua Typing Test
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-
L5 Typing Test =l5] | %

File  Help

Chudng trinh luy&n g& ban phim (Tiéu chuén 40 td / phat)

[ Thang bag “ e

|' % , Tdic d6 g6 phim cia ban 13 70 tir / phut
W Chon "OK" dé load file mai
~ Chon "Cancel” dé reload file hién tai

| OK | [ Cancel

Hién thi két qua sau khi test thanh cong

Luwu y: Dé sir dung cac van ban dé test, ban phai luu vin ban d6 dudi dang unicode
hodc UTF-8. Pé tao dugc vin ban, ban gd van ban béng chuong trinh Notepad cua
Windows sau dé chon Save, trong hop thoai Save, muc Encoding ban chon mdt trong hai
bang ma: Unicode hoic UTF-8 va nhin luu. Sau d6 md Typing Test 1én vao chon File ->
Open, chon dén file vira luu va bat dau test nhé. Chuong trinh chi bit dau tinh két qua khi
ban gd ki ty dau tién. Néu may tinh c6 loa c6 thé giup ban gd phim nhanh hon nhd 4m

thanh ma chuong trinh phat ra trong qué trinh go.
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BAI 8
GIOI THIEU CAC PHIiM CHUC NANG
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