
 
เอกสารหมายเลข  1 

บันทึกข้อความ 
 

สว่นราชการ      วทิยาลัยเทคนิค กฟผ. แมเ่มาะ 
ท่ี............................................                                                        
วันท่ี ................ เดือน  ................................... พ.ศ..................... 
เร่ือง   การอนุมัติ         [     ]  จัดซ้ือ                             [     ]  จัดจา้ง              
เรียน  ผูอ้ ำนวยการวทิยาลัยเทคนิค กฟผ. แมเ่มาะ 
                       ดว้ยแผนกวชิา / งาน 
....................................................  โดย นาย / นาง / นางสาว 
...................................................................                                        
......................... 
มีความจำเป็นต้องการ       [     ]   วัสดุ         [     ]  ครุภัณฑ์           เพ่ือ
ใช้    [     ]  เป็นวัสดุฝึกตาม  สผ.1             [     ]  ตามโครงการพัฒนาสถาน
ศกึษา 

                          [     ]  ซอ่มหรือเปล่ียนแปลงของเดิมท่ีชำรุด                       [     ]  
ในงานสำนักงาน 

                          [     ]  โครงการแผนปฏิบัติกิจกรรม................................    [     
]   อ่ืน ๆ .................................................................. 
                          รวมจำนวน......................รายการ         รวมเป็นเงนิ 
.................................................. บาท    (ตามรายละเอียดดา้นหลัง)     
 

        (ลงช่ือ) .............................................................................ผูข้อ
เบกิ                    (ลงช่ือ) 
.............................................................................หัวหน้าแผนกวชิา/
งาน 

                   (............................................................................)         
(.............................................................................) 

                     ................../........................................./..............           
................../......................................../................. 
และเห็นควรมอบหมายให้ผู้มีรายช่ือ ดังต่อไปน้ี  เป็นคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 

1. ...........................................................................   2. 
...............................................................................  3. 
............................................................................... 
ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย         บริหารทรัพยากร                  
แผนงานและความร่วมมือ                 วชิาการ               พัฒนากิจการ
นักเรียนนักศกึษา 

                       เหน็สมควร                       อนุมัติ                                   
ไมอ่นุมัติ 
เน่ืองจาก................................................................................ 
 

                                                                                       
ลงช่ือ............................................................................... 
                                                                                               
..................../................................./....................... 
ความเห็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี                                              
                งานพัสดุฯ ไดต้รวจสอบรายการพัสดุท่ีขอเบกิแลว้  ปรากฏวา่ไมมี่
พัสดุดังกลา่วคงคลังไว ้ เหน็ควรดำเนินการจัดซ้ือจัดจา้ง ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือ​
จัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ดว้ยวธีิ    [     ]  เฉพาะเจาะจง   
ม56(ข)(2)    [     ]  คัดเลือก ........................    [     ]  ประกาศเชิญชวน 
........................ ​
โดยแตง่ตัง้ผูมี้นามตอ่ไปน้ีเป็นกรรมการ  คือ 

                  คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 

1. (นายณัฒวุิฒ ิ  สุยะธิ)  หัวหน้าเจา้หน้าท่ี  2. นางสาวสุวรรณา   
ต๊ะเป้ียสบื   เจา้หน้าท่ี     3. ……………………………………………เจา้หน้าท่ี 
 



 

                                                                                                 
ลงช่ือ...............................................................หัวหน้างานเจา้หน้าท่ี / 

เจา้หน้าท่ีการจัดซ้ือจัดจา้ง 
                                                                                                           
(นายณัฒวุิฒ ิ  สุยะธิ)            ​
ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 
                ไดต้รวจสอบตามแผนปฏิบัติการแลว้         เหน็สมควร                    
อนุมัติ                     ไมอ่นุมัติ 

       เงนิงบประมาณ   (    )  ปวช.     (    )  ปวส.    (    )  ระยะสัน้               
เงนิรายไดส้ถานศกึษา          
....................................................................................   
       เงนิอุดหนุนการศกึษาขัน้พ้ืนฐาน                                                       
อ่ืน ๆ 
........................................................................................................
............... 
                                                            โดยมีเงนิท่ีไดรั้บจัดสรร  เป็น
เงนิ........................................................บาท 

                                                                             จัดซ้ือไปแลว้  เป็น
เงนิ........................................................บาท 

                                                                               ขอซ้ือครัง้น้ี  เป็น
เงนิ........................................................บาท 

                                                        [     ]  คงเหลือ    [     ]  เกิน  เป็น
เงนิ........................................................บาท 

                                                                                                 
(ลงช่ือ)...........................................................หัวหน้างานแผน
งบประมาณ​
                                                                                                           
(…………..………………………….)    ​
                                                                                                           
................../............................./.................. 
ความ
เห็น
รองฝ่าย
แผนงา
นและ
ความ
ร่วมมือ​
 [    ]   

เหน็ควร
อนุมัติ [    
]   เหน็
ควรไม่
อนุมัติ 
เพราะ....
............
............
............
............
............
...... 
     
ลงช่ือ....
............
............
............
............
............
.. 

ความเห็นรองฝ่ายบริหารทรัพยากร 
[    ]   เหน็ควรอนุมัติ  [    ]   เหน็ควรไมอ่นุมัติ 

เพราะ.....................................................
........ 
     
ลงช่ือ......................................................
.. 
                    (นายคนองเดช  ดาวสุข) 
        
..................../........................../...................
... 
 

ความเห็นผู้
อำนวยการ 
 [    ]   อนุมัติ 

(มอบงานพัสดุ 
ดำเนินการตอ่
ไป)​

 [    ]   ไมอ่นุมัติ 
     
ลงช่ือ..............
......................
......................
....... 
                      
(นายรุ่งโรจน์  
อาริยะ) 
            
................./.....
........................
./.................        



               
(นาย
สุทธิ
พงษ์  
ตุย้เตม็
วงศ)์ 
        
.............
......./.....
.............
......../....
.............
..... 

รายละเอียดประกอบรายการจัดซ้ือ / จัดจ้าง 
 

ผลผลิต / ผลงานท่ีคาดวา่จะได้
รับ............................................................................................................................
................. 
ลำดับ
ท่ี 

รายการ 
 
 

จำนวน
หน่วย 

ราคา
หน่วยละ 

จำนวน
เงิน 

หมายเ
หตุ 

      
      
      
      
      
      

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      



      
 รวมเป็นเงิน     

 
(ลงช่ือ)....................................................ผูป้ระมาณการ 

                                                                  (....................................................) 
                                                                    ............../....................../............. 

 
 


