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　個人の機密情報に関する取り扱いの通知 
  

　昨今、中小企業から大企業まで、多くの個人情報を取り扱う企業の個人情報漏

洩が大きな社会問題として注目されております。その場合の信用失墜、顧客減少

等の企業損失は、甚大な被害に及ぶことが容易に予想できます。 
　従って、弊社における個人の機密情報の取り扱いにあたり、下記事項を遵守す

るよう、関係各位への周知徹底をお願いいたします。 
 
記 

 

 1．個人機密情報の収集・取得について 

 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 2．個人機密情報へのアクセスについて 

 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 3．個人機密情報の第三者提供について 

 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 4．個人機密情報の保管・管理について 

 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 5．個人機密情報の訂正・利用停止・消去について 

 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 

 
以上 

 

 

 



山田太郎 2010/10/20 確認しました！適宜報告ください！ 

大阪次郎 2010/10/21 確認できました！ 

東京三郎 2010/10/22  

 

 

担当 課長 部長 

 

  

 


