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Hoc dé thanh céng

BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT | Lin sira d6i | Trang Noi dung thay déi Ngay thay doi
Nguoi viet Nguoi kiém tra Ngudi phé duyét
Ho va tén Bui Thi Hang Nga Nguyén Thi Ngoc Lan Tran Trung Vy
Ky tén
. Chuyén vién phong Ph6 Truong phong A \
Chue vu TCHC Phu trach TCHC Pho Hiu trudng
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1. MUC PiCH

Thu tyc, quy trinh nay duoc xay dung, thuc hién va duy tri dé hudng dan
thue hién cong tac giai quyét té cao thudc thim quyén cua Hiéu truong Truong
bai hoc Ha Long.

2. PHAM VI AP DUNG

Tha tuc quy trinh nay dugc ap dung ddi véi vién chuc, lao déng, nguoi
hoc trong Truong Pai hoc Ha Long trong viéc t6 cao hanh vi vi pham phap luat
ctia bat ky co quan, t6 chuc, ca nhan nao gay thiét hai hodc de doa gay thiét hai
dén loi ich cta Nha nuac, quyen va loi ich hop phap cta co quan, to chtic, ca
nhan thudc thim quyén giai quyét cua Truong Pai hoc Ha Long.

3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3.1. Dinh nghia:

T6 cdo 1a viéc c4 nhan theo thu tuc quy dinh cua Luat Té cdo sb:
25/2018/QH14 ngay 12/6/2018 bao cho co quan, t6 chire, ca nhan co tham
quyén biét vé hanh vi vi pham phép luat cta bat ky co quan, to chirc, ca nhan
nao gay thiét hai hodc de doa gay thiét hai dén 1oi ich cua Nha nudc, quyen va
loi ich hop phap clia co quan, to chirc, ¢4 nhan.

Nguoi 16 cdo 13 ca nhan thuc hién viée td céo.
Nguoi bi 16 cdo 1a co quan, td churc, ca nhén bi td céo.
3.2. Viét tit:
BGH Ban Giam hiéu
TCHC T6 chtrc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché
VCLD Vién chirc, lao dong
GQTC Giai quyét t cao

4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1 |Piéu kién thyuc hién Thi tuc
Khong

4.2 | Thanh phin hd so Ban chinh g:)“
1. Pon t cdo theo mau M06.10.01 X
2. Tai liéu minh chimg kém theo (néu c6) X

4.3 | S6 lwong ho so
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1 bd
4.4 | Thoi gian xir li

30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du thi tuc ho so hop 1é.

4.5 |Noi tiép nhan va tra két qua

Noi tiép nhan: Phong TCHC

Noi tra két qua: B phéan van thu hoac Chuyén qua phan mém quan li van
ban.

4.6 | Lé phi

Khong

4.7 | Quy trinh xir li cong viéc

Trach | Thoi | Biéu miu/
nhiém gian Két qua

Tiép nhan don 1 ngay
Nguoi td céo ndp don tai Bo phan Tiép
Bl cong dan - Phong TCHC (cé thé gui| Phong

TT Trinh ty

tryc tiép hodc thong qua dudng buu | TCHC M06.10.01
dién, qua Email hoac hom thu gép )
To chirc kiém tra diéu kién thu li giai
quyé't‘t'f') Eéo,: Lam viéc voi: Phong ‘
- Nguo1 to cao, 2 ngay

1 A TCHC
- Nguoi bi to cao

B2 - Cac don vico lién quan
a) Truong hop ndi dung to cdo khong
thudc pham vi giai quyét cia Nha| Nhan
truong, vién M06.10.02
- Soan thao phiéu chuyén don t6 cdo | Phong
trinh Truéng phong thong qua TCHC
- Trinh Hiéu truéong ki duyét Phiéu | Truéng
chuyén don t6 céo phong
TCHC

- Xem xét va ki duyét Phiéu chuyén | Hiéu
don t6 céo truéng

- Giri Phiéu chuyén don do céo dén don | Phong
vi ¢6 tham quyén TCHC




..............................................................................................................

nnnnnnnnnnnn

Thi tuc quy trinh:

DAI HOC HA LONG

Hoc dé thanh céng

GIAI QUYET TO CAO

+ Ma hi¢u: QT06.10

* Ban hanh lan thu: 01

+ Hiéu lyc tir ngay: ../../2023
E Trang/tdng s trang: 4/7

b) Truong hop ndi dung t6 cao khong | Nhan
du diéu kién thy li giai quyét: vién
- Soan thdo thong bao khong thu li [ Phong
GQTC (néu 1o li do) trinh Truéng | TCHC
phong thong qua Trudng M06.10.03
- Trinh Hi€u trudng ki duyét thong bao | phong
khong thu li GQTC Lanh
- Xem xét va ki duyét Phiéu chuyén |dao
don t6 cdo, Chuyén sang B10 Truong
¢) Truong hop nodi dung té céo du dicu
kién thu 1i giai quyét theo quy dinh tai | Phong
Luat T6 céo: TCHC
- Soan thao Quyét dinh vé viéc thuy li M06.10.04
GQTC trinh Hiéu truéng ki Lanh
- Ki duyét Quyét dinh vé viéc thy 1i | dao
GQTC, chuyén B3. Trudng
Bio cdo két qua kiém tra diéu kién
thu 1y td cdo
- Dy thao béo cdo danh gia kiém tra | Phong |, ngdy
B3 diéu kién thu li to cao, TCHC
- Lay y kién cac phong khoa trung tdm
lién quan
- Thong béo vé viéce thy 1i td cdo, M06.12.05
- Thoéng bao vé ndi dung t6 co M06.12.06
Xac minh ndi dung to cdo )
B4 | Tham muu Hi€u trudéng ban hanh quyét | Phong .
dinh Thanh 1ip Té x4c minh td cao | TCHC |2 1gay | M06.12.07
Yéu cau cung cip thong tin, tai liéu:
Lam viéc truc tiép vOi: 2,
- Nguoi td cao T? xac
B5 e A s minh t0 | 2 ngay |[M06.10.08
- Nguoi bi to cao .
- Co quan td churc, don vi, ca nhan ¢6 a0
lién quan
Tiép nhén, xir li théng tin, tai li¢u, | TO xac 5 gl
bang chirng lién quan minh gay
B6 Bién ban giao nhan

Xu li thong tin
- Néu chua du can cu, chuyén B7
- Néu dung, chuyén BS.
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B7 | Trung cau giam dinh (néu cé) 2 ngay | M06.10.09
Bao cao két qua xac minh 4 ngay | M06.10.10
Du thao két luan ndi dung t6 céo TO xac
B8 | Xin y kién gui cac don vi lién quan minh
Céac don vi lién quan c6 trach nhiém | Céac
o1rl van ban tra 101 don vi

Riit t6 co:

Nguoi té cao rat 1 phan hodc toan bd
no6i dung t6 cao Nguoi
- Vin ban rat t6 cao td co
- Bién ban viéc rat tb céo

Trude khi ¢6 Két luan ndi dung td céo
Ra quyét dinh

- Quyét dinh dinh chi GQTC

- Quyét dinh tam dinh chi GQTC/tiép
tuc GQTC

Ban hanh Két luin ndi dung t6 cao Lanh
Kiém tra don tb cdo va hd so: dao |3 ngay |M06.10.12
- Néu dbng y: Ki duyét. Truong
- Néu khong dong ¥: Tra vé B4
Xir li két luén nodi dung to cdo Phong
Gui quyét dinh GQTC TCHC
Cong khai két luan noi dung td céo,
quyét dinh xt 1i hanh vi vi pham bi t6
cao

Theo d&i, don doc viéc thuc hién két
luan ndi dung td céo

Lap, quan li hd so GQTC

4.8 | Co s6 phap li

B9 1 ngdy |M06.10.11

BI10 3 ngay

Bll

5 ngay

B12

1. Luat T4 cao s6 25/2018/QH14, ngay 12/06/20118 ctia Qudc hoi;

2. Nghi dinh §6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phép to6 chirc thi hanh Luat To cao

5. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | M06.10.01 | Don td céo
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2 | M06.10.02 | Phiéu chuyén don tb cdo
3 | M06.10.03 | Thong bao vé viéc khong thu 1i giai quyét to cao
4 | M06.10.04 | Quyét dinh thy 1i t& cao
5 | M06.10.05 | Thong bao vé viée thu li t cdo
6 | MO06.10.06 | Thong bao ndi dung td cdo
7 [ MO06.10.07 Quyét dinh vé viéc Thanh 1ap t6 x4c minh noi dung td céo
8 | M06.10.08 | Bién ban
9 | M06.10.09 | Trung ciu giam dinh lién quan dén ndi dung t cdo
10 | M06.10.10 | Bao céo két qua xac minh ndi dung tb cdo
11 |MO06.10.11 | Bién ban ghi nhan viéc rat td céo
12 | M06.10.12 | Két luan nodi dung t céo
6. HO SO LUU
TT Tén tai liéu Noilyu | 1001 gian
luu
Pon td cdo hodc van ban ghi ndi dung té céo;
1 bao cdo hodc bién ban kiém tra xac minh thong Vin the | Vinh vidn
tin cuia nguoi t6 cdo; bién ban lam viéc truc tiép
v6i ngudi td cao dé xac minh ndi dung td céo
5 Quyét dinh thy 1i t0 cdo hodc thong bao vé viéc |  Phong 5 nim
khong thu i gidi quyét to cado TCHC
Bién ban x4c minh, két qua giam dinh, thong tin .
o1 . . ~ s Phong -
3 | tai ligu, chung ctr thu thap dugc trong qua trinh 2 ndm
.. TCHC
xac minh
Vin ban giai trinh ctia nguoi bi td céo, bién ban .
. A D T SR ... | Phong 9
4 |lam viéc voi nguoi bi to cdo v€ nodi dung giai 2 ndm
trinh TCHC
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Bao céo két qua xac minh ndi dung to cao trong

5 | truong hop ngudi GQTC cho ngudi khac tién Phong 2 nam
\ L. n 2, TCHC
hanh xdc minh ndi dung to cao
6 Quyét ,dinh tam dinh chi viéc GQTC, Quyét Phong 2 nAm
dinh tiép tuc GQTC TCHC
7 Két luan nd1 dung t6 cdo hoac quyét dinh dinh Vinthe | Vinh vidn

chi viec GQTC

Quyét dinh xtr li ctia ngudi GQTC, van ban kién
8 |nghi co quan, t6 chirc, cd nhan c6 tham quyén | Vanthu | Vinh vién
ap dung bién phép xu li

Phong

TCHC 2 nam

9 | Cac tai liéu khac lién quan

HO so dugce luu tai Phong TCHC, thoi gian lwu 2 nam. Sau khi hét han, ho so
dugc chuyén dén bo phan luu trit cua Truong.
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