SELCUK UNIVERSITESI Dokiiman No | STF-GT-13

TIP FAKULTESI DEKANLIGI ilk Yayin Tarihi | 05.10.2021

DEKANLIK GOREV TANIMLARI Rev.No | 01

SELCUK OINIVERSITES] Rev.Tarihi | 21.09.2022

"[1P FAKULTES] UZEM BiRiMi GOREVLERI

Sayfa No | 1/2

1.GOREV TANIMI ADI _: UZEM BiRIMi GOREVLILERI
2. UST MAKAMI : Dekan, Dekan Yardimcisi, UZEM Birim Sorumlusu

3. VEKILI : Gorevlendirilen Bagka bir 6gretim tyesi
4. DAYANAGI : [Igili Mevzuat, SU UZEM Yénergesi.

5. TEMEL GOREVLERI _: Gorev alanindaki hizmetlerin yerine getirilmesine iliskin is ve islemleri yapmak.
Uzaktan 6gretim siirecinde fakiltedeki UZEM sisteminin yurutilmesini saglamak.

6. YETKINLIK : Dekanlik tarafindan gérevlendirilen Ogretim iyesi olmasi.

7..GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Birim Koordinatériiniin Sorumluluklari:

Uzaktan 0Ogretim slrecinde Birim Koordinatord, ilgili birim tarafindan belirlenen yetkili kigidir ve
sorumluluklari sunlardir:

a) Uzaktan 6gretim siirecinde, Senato tarafindan alinan kararlari uygular,

b) UZEM ile B6liim Baskanlari arasindaki siireci yonetir,

c) Destek Personellerini belirler ve UZEM’e bildirir,

¢) Bolum Bagkanlarinin, gérev ve sorumluluklarini yirttmesini saglar, denetler ve UZEM sistemi lzerinde
yetkilendirme yapar,

d) Biriminin ve ona bagh alt birimlerin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullaniimasinda ve
gelistiriimesinde, 6grencilere gerekli e@itim desteg@inin saglanmasinda, butiin faaliyetlerin gbézetim ve
denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda birinci derecede
sorumludur.

Boliim Bagkanlarinin Sorumluluklari:

Uzaktan 6gretim siirecinde Bolum Bagkanlarinin sorumluluklari gunlardir:

a) Birim Koordinatord ile ders veren 6gretim elemanlari arasinda koordinasyonu saglar,

b) ilgili programda engelli ogrenci bulunup bulunmadigini belirleyerek engel grubuna goére konusunda dersi
veren 6gretim elemanini bilgilendirir,

c) Programda yuratulen derslerin program 6drenci bilgi paketine gore yurtildugini kontrol eder,

¢) OYS'nin kullaniminda &gretim elemanlarinin karsilastigi sorunlari UZEM’e iletilmek {izere Birim Destek
Personeline iletir,

d) Ders programlarinin ve yapilan degisikliklerin, takvim sistemine iglenmesini saglar,

e) Haftalik ders igeriklerini denetler, 6gretim elemanlan tarafindan gesitli nedenlerle olusturulamayan
derslerin telafi igerigini olusturmasini saglar,

f) Ogretim elemanlarinin uygun goérdiigi 6lcme ve degerlendirme araglarini UZEM'de &Jrencilerin
herhangi bir sorun yagsamamasi icin dogru bir sekilde olusturuldugunu denetler. iigili sinav saatinde, sinav
ve iceriginin 6grencinin erigimine agilmasindan sorumludur. Sinavlar ile ilgili yaganan sorunlari ivedilikle
UZEM'’e iletilmek Gzere Birim Destek Personeline iletir,

g) Programa kayith 6grencilerin karsilastigi sorunlari gézmede birinci derecede sorumludur,

g) Programa kayith 6grencilerin, iletisime gegebilecedi anlik ileti ortamini sadlar,

h) Programda yuritilen derslerin icerigi ve amaglari dikkate alinarak gesitli 6lgme ve de@erlendirme
yontem, teknik, araglarinin belirlenmesini ve uygulanmasini saglar.

Ogretim Elemaninin Sorumluluklar::

Uzaktan 6@retim siirecinde Ogretim Elemaninin sorumluluklari sunlardir:

a) Ogretim elemani, haftalara gére konularin dagilimini, ne tir etkinlikler ve ig birli§ine dayal calismalar
planlandidini, 6dev ve projelerin hangi konularda olacagini, de§erlendirme &lgutlerini, her bir etkinligin
nasil notlandirilacagini, ders stiresi boyunca uyulmasi gereken kurallari, igeri§in sunum bigimi vb. detayli
aciklamalari derse baglamadan 6nce belirlemek ve ders izlenmesi aracilidi ile paylagsmakla sorumludur,

b) Ogretim elemani sinav, proje ve édev teslim tarihlerini 6grencilere bildirmekle sorumludur,

c) Ogretim elemani, égrencinin ders kapsaminda ulagsmasi beklenen okuma, sunu, alistirma, animasyon,
film, goriintl ve ses kaydi gibi 6gretim materyallerini 6grencilere erigilebilir hale getirmekle sorumludur.
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¢) llgili programda engelli 6renci varsa engellilik durumuna gére 6grenciye ulasarak ders igeridini buna
gore dizenlemekle sorumludur,

d) Universite Senatosu aksi karar almadik¢a, OJretim elemani, dénem basinda planladidi sekilde haftalik
olarak her bir ders saati icin canl ders yapmalidir,

e) Rektorlik tarafindan yapilan énemli duyurulari takip etmeli, B6lim Baskani ve Birim Koordinatorleriyle
koordineli bir gekilde derslerini yiritmelidir,

f) Dénem basinda 6Jrencilerin kendisine hangi iletisim kanaliyla (OJrenci Bilgi Sistemi, anlk ileti
uygulamalari, e-posta vb.) ulagmalari gerektigini belirtmelidir,

g) Ogretim materyalleri hazirlanirken kullanilan gérsel ve igitsel medyalarin telif haklarinin gézetilmesinden
sorumludur,

g) Dijital platformlarda bulunan agik erigsim kaynaklarindan, Ureticinin izin verdigi 6lgtide faydalaniimasi
6gretim elemanin sorumlulugundadir,

h) Ogretim elemani, sinavi olugturma, sinav sorularini yiikleme, proje, édev ve konularini bildiren
dokiimanlari sinavin tiriine gore sinav takvimindeki tarihten en az bir glin 6nce UZEM sisteminde
olusturmakla sorumludur.

8.YETKILERI : Sorumlulugunda olan tim hizmetlerin denetim ve kontroliinden sorumlu ve

yetkilidir.
9.1$ CIKTISI : Belirlenen is planindaki iglerin zamaninda tamamlanmasi.
10.BiLGI KAYNAKLARI : Mevzuat,UZEM kilavuz ve rehberleri.

11.iLETISiM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER: Dekanlik tim birimleri, UZEM.

12.iLETi§iM §EKLi : EBYS, E-Posta, Telefon, Faks, Fakilte web sayfasi, UZEM online sayfasi.
ONAY
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birimi Kalite Kom. / Dekan Yardimcisi Dekan
imza imza imza

*Kalite Biriminde bulunan bu belge imzali, giincel ve kontrollii olup; elektronik ortamda olan veya baskisi alinmi$ olanlar KONTROLSUZ
KOPYA” ézellikli belgedir.
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