CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
CONG TY ...
S6: .../202../BB-...

ngay ... thang ... nam 202..

BIEN BAN
POI THOAI PINH KY TAI NOI LAM VIEC
LAN THU ..... NAM 20...

Can ct B0 luat Lao dong nam 2019 va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 Piéu ctia Bo luit Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong;

Can ctr quyét dinh s6:.../QD-QCDC, ngay .../.../20...cua Tong giam

dbc Cong ty.............. vé viéc ban hanh Quy ché dan chil & co s6 tai noi
lam viéc.
- HOm nay, ngay........ thang ........ nam 20......... vao

Cac thanh phin cé mit tai cudc hop gom:

1. Pai dién Cong ty, gom:
C)ng/Bé I [Dién chtrc vu cua nguoi dai dién theo phap luat hodc
ngudi dai dién theo iy quyén] — Chu tri cudc hop.
Ong/Ba ... — Chuic vu:...; va



Ong/Ba ... — Chuc vu...
2. Pai dién tip thé nguoi lao dong ciia Cong ty, gom:
Ong/Ba ... — Chirc vu:...;
C)ng/Bé ... — Chtrc vu:...; va
Ong/Ba ... — Chitc vu:...
3. Thu ky cudc hop:
Ong/Ba ... — Chirc vu:...
I. NOI DUNG POI THOAL:
1. Noi dung d6i thoai phia Cong Ty dua ra:
2. No6i dung doi thoai phia dai dién doi thoai ciia dai dién nguoi lao
dong dwa ra:

II. KET QUA POI THOAI

Sau khi trao ddi, ddi thoai thang than, dan chi, ding trinh ty, ndi dung
theo quy dinh phap luat va Quy ché dan chu ciia Cong ty, hai bén da
théng nhat cac ndi dung dbi thoai, cu thé nhu sau:

1. Nhirng ngi dung hai bén da thong nhit:

[Ghi noi dung di théng nhat].

Bién phap va ké hoach thyc hién: ...

2. Nhirng néi dung cac bén con cé nhiéu y kién khac nhau:

[Ghi noi dung chua thong nhat].

Cach thuc giai quyét: ...

Hoi nghi ddi thoai két thiic vao luc ...gio ... phut, cling ngay.

Bién ban nay duoc 1ap thanh 04 (bbn) ban gdc bang tiéng Viét va co gia
tri nhu nhau, mdi bén tham gia d6i thoai giit 01 (mdt) ban, 01 (mdt) ban
niém yét thong béo trong ndi bd Cong ty, 01 (mdt) ban luu tai Phong
Nhan su./.

Ky xac nhan cia cac bén

Thay mit va dai dién Cong ty T6 chirc dai dién
nguoi lao dong



Ho va tén Ho va
tén
Chtrc vu Chtrc vu

Thu ky

Ho va tén

DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA POI THOAI

STT Ho va tén Chirc vu
1 Ong/Ba ...
2 Ong/Ba ...
3 Ong/Ba ...
4 Ong/Ba ...
5 Ong/Ba ...



