SURAT SERAH TERIMA PEKERJAAN
Nomor: 123456890

Pada hari ini, Senin 29 Februari 2025, bertempat di JI| Kenangan, telah dilakukan serah terima
pekerjaan dari:

Pihak Pertama

Nama: Jennie Kim

Jabatan: Senior SEO Specialist
Perusahaan: PT ABCD

Alamat: JI. Melati

Kepada

Pihak Kedua

Nama: Lalisa

Jabatan: Junior Marketing Strategist
Perusahaan: PT ACD

Alamat: JI. Mawar

Adapun pekerjaan yang diserahterimakan adalah sebagai berikut:

1. [Melakukan analisis posisi SEO saat ini

2. Melakukan audit website, termasuk site structure, kecepatan loading halaman, dan user
experience

3. Melakukan analisis kompetitor

Pihak Pertama dengan ini menyatakan telah menyerahkan seluruh tanggung jawab pekerjaan
tersebut kepada Pihak Kedua dalam keadaan baik dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Pihak Kedua menyatakan telah menerima pekerjaan tersebut dan akan menjalankannya
dengan penuh tanggung jawab.

Demikian surat serah terima pekerjaan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dapat
digunakan sebagaimana mestinya.

[Jakarta, 29 Februari 2025]

Pihak Pertama Pihak Kedua
Kim Jennie Lalisa
SEO Specialist Junior Marketing Strategist

[Tanda Tangan] [Tanda Tangan]



