Panduan unggah Naskah Artikel di Prosiding Seminar Nasional

Pemberdayaan Masyarakat.

A. Langkah Mendaftarkan Penulis Diwebsite

Langkah — langkah yang dilakukan untuk mendaftarkan sebagai penulis diwebsite prosiding adalah
menuju alamat prosiding, yaitu https://jurnal.uai.ac.id/index.php/PSN.
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Prosiding Seminar Nasional Pemberdayaan Masyarakat
(SENDAMAS)

Prosiding Seminar Nasional wadah untuk il hasil

kegiatan yang di pada Seminar Nasional Pemberdayaan Masyarakat.

Seminar Nasional Pemberdayaan Masyarakat diadakan setiap tahun dengan LPPM Universitas Al Azhar Indonesia sebagai
penyelenggara utama, bekerjasama dengan jurnal nasional dan lembaga lain dalam pemberdaysan masyarakat. Tujuan
SENDAMAS adalah: wadah untuk desi yang telah dilzkukan;
menyediakan media komunikasi di antara penggiat abdimas antar perguruan tinggi dan lembaga lain: dan mempublikasikan arikel
ilmizh dalam bentuk prosiding maupun sebagai artikel jurnal. Lingkup bahasan SENDAMAS berbagai kegiatan pengabdian kepada
masyarckat oleh dosen dan mahasiswa perguruan tinggi, maupun institusi lainnya di Indonesia.

Seminar Nasional dilaksanakan satu hari yang terdiri dari Sesi Utama dan Sesi Pararel. Sesi uatama adalah penyampaian materi
ari - dengan topi akan dilakukan dengan sesi pararel, yaitu
penyampaian materi yang dilakukan peserta seminar dari hasil kegiatan pengabdian kepada masyarakat.

Announcements

5,
@W%ﬂfﬂdk

Call For Paper Seminar Nasional Pemberdayaan Masyarakat 2 (SENDAMAS 2)
Tema : Pemberdayaan Spiritual, Sosial, dan Ekonomi menuju Masyarakat Tangguh

Posted: 2022-08-26 More..,

More Announcements...
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Gambar 1. Tampilan awal web Prosiding Seminar Nasional Pemberdayaan Masyarakat.

Selanjutnya, klik menu Register untuk mendaftar sebagai penulis.
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Gambar 2. Penulis Mendaftar


https://jurnal.uai.ac.id/index.php/PSN

Selanjutnya, penulis mengisi data identitas sesuai dengan format.
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Gambar 3. Penulis mengisi data identitas

Setelah berhasil mendaftar, muncul halaman beranda (home) dari penulis.
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Gambar 3. Halaman Beranda Penulis.



B.  Langkah Pengajuan Naskah Artikel.

Untuk mengajukan naskah artikel, penulis harus melakukan log in dahulu menggunakan user dan pass
saat mendaftar. Lalu penulis dapat mengajukan naskah artikel dengan langkah-langkah berikut:

1. Penulis mengklik New Submission. Penulis mengkonfirmasi setiap item yang sesuai dengan kondisi
naskah artikel yang mau diajukan bapak/ibu.

HOME ABOUT USER HOME SEARCH CURRENT ARCHIVES ANNOUNCEMENTS
PUBLICATION CHARGE

Home = User = Author > Submissions = New Submission

Step 1. Starting the Submission

1. START 2. UPLOAD SUBMISSIOM 3. ENTER METADATA 4, UPLOAD SUPPLEMEMNTARY FILES 5. COMFIRMATION

Encountering difficulties? Contact Selma Intan Praditya Sar Himawan, 5T for assistance {085711356586).

Submission Checklist Melalui Submission Ceklist, Klik

. _ L _ . beberapa yang menjadi ketentuan
Indicate that this submission is ready to be considered by this jou . .
to the editor can be added below). sesuai dengan daftar ceklist.

| The submission has not been previously published, noris it
an explanation has been provided in Comments to the Editol

O The submission file is in OpenOffice, Microsoft Word, RTF, or WordPerfect document file format.

O Where available, URLs for the references have been provided.

O The text is single-spaced; uses a 12-point font; employs italics, rather than underining (except with URL
addresses); and all illustrations, figures, and tables are placed within the text at the appropriate points,
rather than at the end.

O The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outlined in the Author Guidelines, which is
found in About the Journal.

O If submitting to a peer-reviewed section of the journal, the instructions in Ensuning_a Blind Review have
been followed.

Gambar 4. Halaman Registrasi penulis dan konfirmasi.
2. Selanjtnya penulis dapat menambahkan komentar untuk editro jika diperlukan. Komentar tersebut

dapat disimpan dengan cara mengklik save and continue.



Journal's Privacy Statement

The names and email addresses entered in this journal site will be used exclusively for the stated purposes of
this journal and will not be made available for any other purpose or to any other party.

Comments for the Editor

Enter text
(optional)
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* Denotes required field

Gambar 5. Penyampaian komentar untuk editor
Langkah

Langkah selanjutnya adalah mengunggah full naskah artikel, dengan tahapan sebagai berikut

a. Klik Browse untuk membuka window choose file.

b. Memilih berkas naskah artikel yang mau diunggah.

c. Mengklik Open pada window choose file.

d. Mengklik Upload untuk menggunggah berkas naskah. (File naskah tidak boleh lebih dari 2
Mb, dalam bentuk word)

e. Menyimpan dan melanjutkan dengan mengklik Save and Continue.

PUBLICATION CHARGE

Home = User = Author = Submissions = New Submission

Step 2. Uploading the Submission

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 2. ENTER METADATA 4, UPLOAD SUPPLEMEMTARY FILES 5. COMFIRMATION
To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

1. On this page, click Browse {or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file an the
hard drive of your computer.

. Locate the file you wish to submit and highlight it.

. Click Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page.

. Click Upload on this page, which uploads the file from the computer to the journal's web site and
renames it following the journal’s conventions.

5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.

Fog e ]

Encountering difficulties? Contact Selma Intan Praditya Sari Himawa

Isi dengan file yang
mau dikirim.

Submission File

File Mame 1553-4379-1-5M.docx

Original file name 1054-2933-2-5Ptambahan revisi
File Size 429KE

Date uploaded 2022-11-09 11:08 AM

Replace submission file I Choose File | Mo file chosen | Upload |

Save and continue

Gambar 6. Penulis mengunggah naskah artikel



4. Setelah unggah naskah artikel, tahapan selanjutnya adalah penulis memasukan metadata dengan
tahapan berikut:
a. Mengisi informasi lengkap tentang penulis, jika lebih dari satu naskah maka klik Add
Author.
Mengisi judul dan abstrak naskah artikel.
Memasukan kata kunci untuk indeks.
d. Menyimpan dengan cara klik Save and Continue.

e

Title and Abstract
Title = e
Abstract *
loipoun
hEa@Bd|B 7 Uiz iz [CEUNETE-N
Indexing
Language =

English=en; French=fr; Spanish=es. Additional codes

Contributors and Supporting Agencies

Identify agencies (a person, an organization, or a service) that made contributians to the content or provided
funding or support for the wark presented in this submission. Separate them with a semi-colon (e.g. John Doe,
Metro University; Master University, Department of Computer Science).

Agencies I




fauthor/submit/3?articleld=1553

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

Authors

First Name = T
Middle Name ,—
Last Name * ek
Email = [emnitazakiah@unj.ac.id
ORCID iD |
ORCID iDs can only tu_a assigned !:y the ORCID Registry. You must conform to their

standards for expressing ORCID iDs, and include the full URI {eg. htép://oreid.org/0000-
0002-1825-0087).

URL I
Affiliation Universitas Negeri Jakarta
A4
(Your institution, e.g. "Simon Fraser University”)
Country [1ndonesia ~

Bio Statement
(E.g., department
and rank)

Add Author

References

Provide a formatted list of references for works cited in this submission. Please separate individual references
with a blank line.

References

* Danotes required field

Gambar 7. Penulis melengkapi format identitas naskah artikel.
5. Selain mengunggah naskah artikel penulis juga dapat mengunggah berkas tambahan seperti
instrumen penelitian, dan data lain dengan cara mengunggah pada Upload Supplementary File.



Home = User = Author = Submissions > New Submission

Step 4. Uploading Supplementary Files

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3, ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

This optional step allows Supplementary Files to be added to a submission. The files, which can be in any
format, might include (a) research instruments, (b) data sets, which comply with the terms of the study's
research ethics review, (c) sources that otherwise would be unavailable to readers, (d) figures and tables that
cannot be integrated into the text itself, or other materials that add to the contribution of the work.

I TITLE ORIGINAL FILE NAME DATE UPLCADED ACTION

No supplementary files have been added to this submission.

Upload supplementary file l Choose File | No file chosen I Upload I

Gambar 8. Penulis mengunggah berkas tambahan (jika ada, tidak wajib di isi)

6. Setelah selesai, klik Finish Submission untuk mengirin naskah artikel.

PROSIDING
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1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

To submit your manuscript to Prosiding Seminar Nasional Pemberdayaan Masyarakat (SENDAMAS) click Finish
Submission. The submission’s principal contact will receive an acknowledgement by email and will be able to
view the submission's progress through the editorial process by logging in to the journal web site. Thank you
for your interest in publishing with Prosiding Seminar Masional Pemberdayaan Masyarakat (SENDAMAS).

File Summary
ID ORIGIMAL FILE NAME TYPE FILE SIZE DATE UPLOADED
4379 1054-2933-2-SPTAMEAHAN REVIST Submission File 425KEB 11-09

02 (1).00Cx

Finizh Submission

Gambar 9. Penulis mengakhiri proses pengajuan naskah artikel.



