
 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  แผนกวชิา / งาน   .................................................................. 
วทิยาลยัเกษตรและเทคโนโลยยีโสธร...................  
ที.่................................................................วนั
ที.่................................................................................................................
........... 
เร ือ่ง    ขออนุญาตเดนิทางไปราชการและมอบหมายหนา้ทีก่ารงาน 
เรยีน    ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัเกษตรและเทคโนโลยยีโสธร  

1. ขา้พเจา้........................................................................
ตำแหน่ง........................................อนัดบั.............................. 
พรอ้ม
ดว้ย..............................................................................................................
........................................................................ 
มคีวามประสงคข์ออนุญาตเดนิทางไปราชการ ณ 
...............................................................................
อำเภอ............................... 
จังหวดั.................................................
เพือ่..............................................................................................................
...................... 
ตัง้แตว่นัที.่..........................เดอืน...............................................................
พ.ศ. .......................เวลา............................................ 
ถงึวนัที.่...............................เดอืน...............................................................
พ.ศ. ........................เวลา........................................... 
​  

2. ในการเดนิทางไปราชการครัง้นีใ้ชย้านพาหนะ 
​ €   รถโดยสารประจำทางธรรมดา / ปรับอากาศ​ ​ €    รถไฟ   

€   รถยนตว์ทิยาลยั ฯ หมายเลขทะเบยีน.................................
โดย..............................................พนักงานขบัรถยนต ์
€   อืน่ ๆ (ระบ)ุ 
..........................................................................................................
............................................. 
3.  ขา้พเจา้ขออนุญาตมอบหมายหนา้ทีก่ารงานตามรายละเอยีดดา้นหลงั 
4.  ในการเดนิทางไปราชการครัง้นีข้า้พเจา้ 
€     ไมข่อเบกิจา่ยเงนิ 
€     ขอเบกิจา่ยเงนิ    O คา่ลงทะเบยีน​  O คา่เบีย้เลีย้ง​  O คา่
พาหนะ​ O  คา่น้ำมนัเชือ้เพลงิ 

                                         O คา่ทีพั่กเชา่               O  เขา้ทีพั่กโรงแรม หรอื 
อืน่ๆ          O    เหมาจา่ย 

ตามสทิธิด์งัประมาณการดา้นหลงั 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุญาต 
​ ​ ​ ​ ​ ​        
......................................................ผูข้ออนุญาต 



​ ​ ​ ​ ​                 
(..................................................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​
ตำแหน่ง............................................................. 

ตรวจเสนอ 
​ การอนุมตักิารเดนิทางไปราชการครัง้นี ้ นัน้เป็นอำนาจอนุมตัขิองผูอ้ำนวย
การวทิยาลยัฯ  ไดรั้บมอบหมายจากอธบิดกีรมอาชวีศกึษา  ตามคำสัง่สำนักงาน
คณะกรรมการการอาชวีศกึษาที ่ 684/2548  ลงวนัที ่ 2 พฤษภาคม  2548  ซึง่ให ้
หวัหนา้สถานศกึษาเป็นผูพ้จิารณาอนุมตักิารเดนิทางไปราชการ  การสมัมนา  การ
ประชมุ  ทีเ่รยีกชือ่อยา่งอืน่ การฝึกอบรมภายในประเทศของขา้ราชการและลกูจา้ง  
ทีป่ฏบิตัริาชการประจำอยูใ่นสถานศกึษานัน้  การมอบอำนาจตามคำสัง่ฉบบันีร้วม
ถงึการพจิารณาอนุมตักิารเดนิทางไปประชมุ  อบรมสมัมนาซึง่หน่วยงานเอกชน  
หรอืหน่วยงานเอกชนรว่มกบัสว่นราชการอืน่  หรอืรัฐวสิาหกจิจัดขึน้  และรวมถงึ
อำนาจในการพจิารณาอนุมตัตินเอง 
จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาสัง่การ 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              (นายเสถยีร   นลิบตุร) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง  รองผูอ้ำนวยการฝ่าย
บรหิารทรัพยากร 
 

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (นายจักรภพ  มงคลสวสัดิ)์ 
​ ​ ​ ​ ​                    ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการวทิยาลยั
เกษตรและเทคโนโลยยีโสธร 


