Instrucciones para el registro del autobts

1. Inicie sesidn en Aspen. Puede iniciar sesion aqui:https://ma-maynard.myfollett.com/aspen/logon.do

2. Enla parte superior de la pantalla de inicio, vera un nuevo cuadro denominado Registro de autobus:

Start a new Bus Registration

= Initiate....

3. Haga clic en "Iniciar" para iniciar el formulario. En la primera Initiate Workflow: Workflow Selection

pagina, solo tendra que hacer clic en la lupa para seleccionar el
nombre de su estudiante y hacer clic en el botdn "Siguiente".

Workflow Bus Registration A
Date 5M16/2024 F=d
Student Q

4. Llasiguiente pantalla contendra toda la informacion que debe leer antes de completar el formulario. Aseglrese de comunicarse
conautobus@maynard.k12.ma.usSi tiene alguna pregunta, desplacese hasta el final para completar la informacién requerida. Las
preguntas con un recuadro amarillo son obligatorias.

Does your student need to take the bus next year? * ~

Please select the option that applies for the moming bus: *

If your student needs 1o be picked up at a different address in the morning, please provide the address here

Please select the option that applies for the afternoon bus: *

If your student needs to be dropped off al a different address in the afterncon, please select a reason v

If your student needs to be dropped off at a different address in the afternoon, please provide the address here:

If you have any other comments, please enter them here:

Today’s Date 5/16/2024

Initiate Workflow: Confirmation Step 3 of 3
5.Cuando termine, haga clic en el botdn "Siguiente". Esto le llevara a la pagina final, ooy 8us Reglavatn

Student Student, My Test
donde podra hacer clic en "Finalizar" para enviar el formulario.Una vez que haga clic oue snaaozs
en Finalizar y el cuadro se cierre, su formulario se habra enviado.
6. Para verificar que su formulario se envié correctamente, puede regresar a la
pagina de inicio de Aspen y desplazarse hasta el cuadro "Tareas" a la derecha.

(-3

Debera cambiar el ment desplegable a "Tareas cerradas". El formulario aparecera

Received Workflow
529/2025 11:01 AM Bus Registration for 25-26

Si tiene algun problema para completar el formulario o necesita ayuda para iniciar sesién en su cuenta de Aspen, comuniquese

con el servicio de asistencia al helpdesk@maynard.k12.ma.us.
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