
         表1：新北市新莊區頭前國民小學校園災害防救應變組織分組與任務職責 
組別 職務 姓名 聯絡電話 原屬單位 代理人 聯絡電話 負責工作 

指揮官 周崇儒 0928420**
* 校長 李茜茜 0937937**

* 

全校麥克風學A-1  無線電1 
1.​負責指揮、督導、協調災害防救
演練事宜。 

2.​依情況調動各組織間相互支援。 
3.​平時訓練督導各組，研究災害防
救相關事宜 

發言人 胡湘堂 0920741**
* 學務主任 朱鈺雲 0975232**

* 

全校麥克風學A-2  無線電2 
1. 統一對外發言。 
2. 接受媒體訪問，負責說明本校受 
  害情形，及目前處置狀況。 
3. 協調主導災害防救各組運作。 
4. 協助指揮官督導各組執行防災救 
  護作業與成效考評。 

通報組 
(5人) 

組長 朱鈺雲 0975232**
* 體育組長 王雅平 0986839**

* 

無線電3、緊急聯絡網、 
鑰匙*3(司令臺廣播、頭興街側門、
頭前路側門) 
無線電7連接移動式音響、全校與司
令台廣播系統 
1.依照校園安全及災害事件通報作 
 業要點之規定將災害分組通報 
2.於受災時第一時間請求支援機構 
 所需支援。 
3.通報市府災害應變中心已疏散人 
 數、收容地點、災情及學校教職
員、  
 學生疏散情形。 
◎平時 
1.說明家庭防災卡撰寫方式。 
2.負責蒐集、評估、傳播和使用關 
 於災害與資源狀況發展資訊。 
3.建立支援機構通訊之通訊錄。 

組員 

王雅平 0986839**
* 體育組長 尤造鎮 0936527**

* 

尤造鎮 0936527**
* 體育科任 李秋慧 0939898**

* 
架設移動式廣播、協助開啟頭前 
&頭興街側門 

李秋慧 0939898**
* 體育科任 朱哲緯 022992023

8 
攜帶發放通訊器材、 
保持通訊器材待電量 

 
 
 
 
 

避難引
導組 
(51+2
人) 

組長 李茜茜 0937937**
* 教務主任 張欣琳 29920238 

司令臺麥克風  無線電6 
1.本校操場為臨時避難地點。 
2.授課老師協助疏散學生至避難區。 
3.各學年避難引導人員(科任老師) 



 協助引導學生在操場排好隊伍， 
 在班級位置就定位。 
4.各班老師協助清點學生人數及避 
 難情形並通報各學年避難引導人 
員。 
5.設置服務站，提供協助與諮詢。 
6.協助疏散學區周遭受災民眾至避 
  難所，協助登記身分、人數。 
7.協助消防隊救護車與消防車引導 

組員 

張欣琳 29920238 教學組長 黃芳芸 29920238 清點單清點教職員工 

黃芳芸 29920238 課研組長 吳建榮 0968394**
* 清點單清點教職員工 

吳建榮 0968394**
* 註冊組長 蔡錦堂 0939842**

* 人數統計表清點學生人數 

陳昭維 0939358**
* 英語科任 葉震珉 0937453**

* 攝影(攝影機、腳架、腳本) 

葉震珉 0937453**
* 英語科任 白維琪 022992023

8 拍照(相機、腳本) 

蔡錦堂 0939842**
* 資訊組長 陳昭維 0939358**

* 協助學生下樓引導 

白維琪 022992023
8 英語科任 翁瑜伶 022992023

8 協助學生下樓引導 

翁瑜伶 022992023
8 英語科任 吳沛騰 022992023

8 協助學生下樓引導 

吳沛騰 022992023
8 自然科任   協助學生下樓引導 

圖書館 
志工 2    除週一、三上午1人外，其餘時段為2

人。 

各班導師 41    普通班30人、幼兒園11人(含2名廚
工) 

搶救組 
(8人) 

組長 黃琬婷  總務主任 林良謙 0989730**
* 

無線電5、帳篷 
大型救護器材擔架、長背板、輪椅 
1.關閉電源預防火災 
2.使用滅火器、消防栓進行滅火、並 
 設立警示帶工作 
3.於受災時進行學校教職員生之搶 
 救及搜救 
4.清除障礙物協助逃生 
5.依情況支援安全防護組及緊急救 
 護組。 

組員 

林良謙 0989730**
* 事務組長 李易珊  ◎平日 

1.平日進行器材檢修與維護工作 
2.學習防災器具操作方法、清楚基 
礎滅火器使用方式。 
3.定期實施校園建築物和器物放置 
 等之安全檢查，以防患未然。依 
 使用年限、狀況或受損情形，徹 
 底檢查修補及保固。 

李易珊  文書組長 陳怡初 022992023
8 

陳怡初 022992023
8 出納組長 張秀如 022992023

8 

張秀如 022992023
8 工友 林錦堂 022992023

8 



林錦堂 022992023
8 工友 李昭亭 022992023

8 

李昭亭 022992023
8 警衛 蔡祝立 0983667**

* 

蔡祝立 0983667**
* 警衛 李昭亭 022992023

8 

安全防
護組 
(7人) 

組長 黃明智 022992023
8 輔導主任 陳筠安 022992023

8 

無線電4、12、13 
1.協助發放物資、糧食及飲水。 
2.各項救災物資登記、造冊、保管及 
 分配。 
3.協助設置警戒標誌及交通、現場 
 人員進出管制。 
4.維護學校災區及避難場所治安。 
5.巡視與執行校園建築物初級安全 
檢查。 

6.強制疏散不願避難之學校教職員 
 工生。 
◎平日 
1.平日對危險物品、防災觀念加強   
 宣導。 
2.定期檢驗救災物資 
3.加強教師平時即蒐集各種災害防 
 救常識，利用視聽教材、文宣資 
 料、學生集會、課程討論等方 
 式，強化正確防災觀念。 
4.提供災害防救要領須知，請教師 
融入防災課程教學。 組員 

陳筠安 022992023
8 輔導組長 黃有 022992023

8 

黃有 022992023
8 專輔教師 蔡宛如 0939879**

* 

 蔡宛如 0939879**
* 資源班 李虹韻 0920390**

* 引導資源班學生疏散與返回原班級 

李虹韻 0920390**
* 資源班 李嘉云 022992023

8 引導資源班學生疏散與返回原班級 

李嘉云 022992023
8 資源班 鍾尚軒 022992023

8 引導資源班學生疏散與返回原班級 

鍾尚軒 022992023
8 資源班  蔡宛如 0939879**

* 引導資源班學生疏散與返回原班級 

緊急救
護組 
(5人) 

組長 黃偉珉  衛生組長 吳秀汝 0936980**
* 

無線電3、屏風 
1.設置緊急救護站。 
2.基本急救、重傷患就醫護送。 
3.緊急處理受傷者及建立傷患名冊。 
4.心理諮商。 
5.提供紓解壓力方法。 
◎平日 
1.平日進行急救常識宣導，教導師 
 生基本急救方式。 
2.與鄰近的醫院、交通、消防單位 
 取得合作意願，協議支援社區性 
 災害防救。 
3.整合社區里長與學校志工人力， 
 建置社區災害防救處置流程，形 
 成社區災害防救防護網。 

組員 

吳秀汝 0936980**
* 護理師 呂彗嘉 0982193**

* 急救藥品、傷患登記表 

呂彗嘉 0982193**
* 音樂科任 林佳貞 022992023

8  



林佳貞 022992023
8 美勞科任 楊幸儒 0912480**

*  

楊幸儒 0912480**
* 美勞科任 林佳貞 022992023

8  

 


