
 

 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี.................................วันท่ี........................................................................................................... 

ช่ือผู้ยืม นาย/นาง/นางสาว............................................................................จำนวนเงิน.........................................บาท 

​  

​ ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ​  
 

           วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

                                                                      วันท่ี.................เดือน.....................................พ.ศ............. 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 
 

​ ตามคำส่ัง/บันทึก ท่ี..........................................ลงวันท่ี....................................................................................... 

ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................................ตำแหน่ง................................................. 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   พร้อมด้วย................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

........................................เดินทางไปปฏิบัติราชการ ณ. ....................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

�บ้านพัก� สำนักงาน �ประเทศไทย  ต้ังแต่วันท่ี.............เดือน....................พ.ศ....................เวลา...............น.และ 

กลับถึง � บ้านพัก � สำนักงาน � ประเทศไทย วันท่ี.............เดือน...........................พ.ศ............เวลา.................น. 

รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี..................วัน......................ช่ัวโมง​  

​  

​ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  � ข้าพเจ้า   � คณะเดินทาง  ดังน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท................................จำนวน........................วัน  รวม         .....................................บาท 

ค่าเช่าท่ีพักประเภท.............................................จำนวน........................คืน  รวม        .......................................บาท 

ค่าพาหนะ........................................................................................................รวม       .......................................บาทค่า

ใช้จ่ายอ่ืนๆ..................................................................................................รวม        ......................................บาท 

​ ​ ​ ​ ​                               รวมท้ังส้ิน...................................................บาท 

                      จำนวนเงิน(ตัวอักษร)      ............................................................................................................... 

​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย จำนวน.........ฉบับ  

รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 

 

ลงช่ือ............................................................ผู้ขอรับเงิน 

       (............................................................) 

   ตำแหน่ง....................................................... 
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 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน........................................................................................บาท 

(.......................................................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้รับเงิน                       ลงช่ือ......................................................ผู้จ่ายเงิน           

    (......................................................)                                             (นางพัชดา  ไชยสนาม) 

ตำแหน่ง  ............................................                                      ตำแหน่ง   หัวหน้างานการเงิน 

วันท่ี...........................................................                              วันท่ี....................................................... 

 จากเงินยืม ตามสัญญาเลขท่ี........................................วันท่ี.......................................................................... 
 

หมายเหตุ..............................................................................................................................................................................

................ 

..............................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

.​
คำช้ีแจง 1.กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุด

การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ 

​   2.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงิน และวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ี

มีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืม และวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

              3.  กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ี ให้ผู้มีสิทธิ

แต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

 

ลงช่ือ    ........................................................ 

                (นายปัญญา  มะธิปิไข) 

ตำแหน่ง   รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

     วันท่ี...................................................................... 

อนุมัติให้จ่ายได้​  

 

 

      ลงช่ือ......................................................................... 

                        ( นายยงค์  ราศรีเฟ่ือง )​
                ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

       วันท่ี...................................................................... 



​ ​หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี   จังหวัด สุรินทร์ 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ  นาย/นาง/นางสาว    ......................................................................................ลงวันท่ี.................................................. 

ลำดับ

ท่ี 
ช่ือ - สกุล ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 
รวม 

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

วันเดือนปี 

ท่ีรับเงินยืม 
หมายเหตุ 

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ 

          ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ............บาท..........วัน 

ค่าเช่าที่พักคืนละ............บาท..........คืน 

          ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ............บาท..........วัน 

ค่าเช่าที่พักคืนละ............บาท..........คืน 

          ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ............บาท..........วัน 

ค่าเช่าที่พักคืนละ............บาท..........คืน 

          ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ............บาท..........วัน 

ค่าเช่าที่พักคืนละ............บาท..........คืน 

          ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ............บาท..........วัน 

ค่าเช่าที่พักคืนละ............บาท..........คืน 

          ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ............บาท..........วัน 

ค่าเช่าที่พักคืนละ............บาท..........คืน 
รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่..........................................วันที่.................................... 

 

จำนวนเงินรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร).......................................................................................................................................                               ลงช่ือ........................................................................ผู้จ่ายเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                          (.....................................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​             ตำแหน่ง........................................................................... 

คำช้ีแจง  ​1.  ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพัก ให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

​ 2.  ให้ผู้มีสิทธ์ิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงิน และวันเดือนปี ท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงินยืม 

​ 3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 

 

 



 

 

ใบรับรองการเบิกค่าเช่าท่ีพักเหมาจ่าย 

ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

วัน เดือน ปี รายละเอียดการจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 

………..………….. 

 

ข้าพเจ้า........................................................................................ 

ตำแหน่ง...................................................................................... 

ได้รับอนุญาตให้ไปราชการท่ีจังหวัด.......................................... 

ระหว่างวันท่ี.................................ถึงวันท่ี................................... 

และข้าพเจ้าจำเป็นต้องพักแรมท่ีจังหวัด...................................... 

ในวันท่ี.....................................ถึงวันท่ี....................................... 

รวม................คืน จึงขอเบิกค่าเช่าท่ีพักในลักษณะเหมาจ่ายดังน้ี 

ค่าเช่าท่ีพัก....................คืน ๆ ละ.........................................บาท 

รวมเป็นเงิน....................................บาท 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………………………… 

 

 

รวมท้ังส้ิน  

 

รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)........................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...........................................................................................ตำแหน่ง........................................... 

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา   ขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริง และปฏิบัติตามระเบียบของทาง

ราชการ ตามมาตรา 8 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2560 

 

 

ลงช่ือ................................................................... 

      (................................................................) 

วันท่ี...................................................................... 

 

 

 

 

 

 



 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินค่าพาหนะ 

ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

วัน เดือน ปี รายละเอียดค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
 

.............................. 

 

 

 

…………………..…… 

 

 

 

………………..……… 

 

 

 

……………..………… 

 

 

 

…………………..…… 

 

 

 

 

 

1. ค่า............................................................................................ 

    จาก.............................................................................................. 

    ถึง................................................................................................ 

   เท่ียวละ................................................บาท  ไป - กลับ 

2. ค่า............................................................................................ 

    จาก.............................................................................................. 

    ถึง................................................................................................ 

   เท่ียวละ................................................บาท  ไป - กลับ     

3. ค่า..................................................................... 

    จาก.............................................................................................. 

    ถึง................................................................................................ 

   เท่ียวละ................................................บาท  ไป - กลับ 

4. ค่า............................................................................................ 

    จาก.............................................................................................. 

    ถึง................................................................................................ 

   เท่ียวละ...............................................บาท  ไป - กลับ     

5. ค่า............................................................................................ 

    จาก.............................................................................................. 

    ถึง................................................................................................ 

   เท่ียวละ................................................บาท  ไป - กลับ 

 

 

 

 

 

.............................. 

 

 

 

………………………… 

 

 

 

………………………… 

 

 

 

………………………… 

 

 

 

………………………… 

 

รวมท้ังส้ิน  
 

                      รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)................................................................................................................................................... 

​ ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................................ตำแหน่ง...............................................

สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ีไม่อาจจะเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไป

ในงานราชการโดยแท้ 
 

ลงช่ือ...................................................................... 

   วันท่ี.................................................................... 

หมายเหตุ  เหตุท่ีใช้รถสามล้อ, รถจักรยานยนต์รับจ้าง, รถน่ังรับจ้าง, เรือจ้าง, เป็นพาหนะในการเดินทางคร้ังน้ี  

เน่ืองจาก................................................................................................................................................................................................ 
 

ลงช่ือ...........................................................ผู้เบิก 

(สำหรับการเดินทางโดยพาหนะรถไฟ ขอให้บอกรายละเอียดด้วยว่า เป็นรถไฟประเภทด่วน รถเร็ว  รถธรรมดา  ขบวนท่ีเดินทาง จากไหนถึงไหน 

โดยสารมาในช้ันอะไร เตียงล่างหรือเตียงบน เตียงเด่ียว หรือเตียงคู่) 

 

 
แบบ บก.111 



 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ.....วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี...................... 

 

วัน   เดือน   ปี รายละเอียดรายจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

 

.......................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​
ค่าชดเชยน้ำมันรถยนต์ส่วนตัว​
หมายเลขทะเบียน...................................................​
จาก..........................................................................​
อำเภอ.....................................................................

จังหวัด.....................................................................​
ถึง...........................................................................

จังหวัด....................................................................​
ระยะทาง.........................................................กม.​
รวมระยะทางไป-กลับ.......................................กม. 

​
 

​

 

 

 

 

 
​
…………………………. 

 

 รวมเป็นเงิน   

 

รวมทั้งสิ้น   ( ตัวอักษร ) .................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้า......................................................................ตำแหน่ง..............................................................................​
สังกัด................................................................................................................................................................................... 

ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 

 

                                                                        ลงชื่อ................................................................ 

                                                                               (...........................................................)​
                                                                                         วันที่ .........................................................​
 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 
 

 

 

 

 

 
 

 


