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	Формирование платежных поручение по всем налогам 

	Формирование уведомлений об исчисленных налогах

	Мониторинг Единого налогового счёта (ЕНС)

	Мониторинг запросов из Налоговой инспекции (ИФНС) и Социального фонда России (СФР) в системе Электронного документооборота (ЭДО) 

	Взаимодействие с контролирующими органами 

	Формирование  бухгалтерской отчетности 

	Закрытие периода, проверка счетов

	Архивирование документов в бумажных/электронных архивах 

	Консультация бухгалтера  1 час в месяц

	Ведение бухгалтерского учета

	Снижение налоговой нагрузки с применением налоговых льгот

	Кадровый учет медицинских сотрудников учитывая специфику отрасли

	Расчет заработной платы сотрудников в соответствии с системой мотивации

	Сдача отчетности ИФНС (налоговая инспекция), СФР (Социальный фонд России )

	Решение вопросов с контролирующими органами ИФНС (налоговая инспекция), СФР (Социальный фонд России

	Консультация по организационными, бухгалтерским, юридическим вопросам

	Ведение архива бумажной и электронной документации

	Загрузка выписки банка из клиент-банка 

	Проведение выписки банка

	Заведение документа  поступление товаров и услуг

	Заведение документа  реализация 

	Заведение документа  авансовый отчет 

	Заведение документа  требование -накладная  

	Заведение кассовых документов

	Заведение документа отчет о розничных продажах

	Учет расчетов с покупателями и заказчиками 

	Формирование актов сверок 

	Для УСН. Расчет налога по УСН

	Для УСН. Формирование Книги учета доходов и расходов по УСН

	Для УСН. Формирование налоговой декларации по УСН

	Для УСН. Контроль лимита по УСН 

	Для ОСНО. Формирование Книги покупок и Книги продаж

	Для ОСНО. Формирование Налоговой декларации по НДС

	Для ОСНО. Формирование Налоговой декларации по налогу на прибыль

	Для ОСНО. Отслеживание применение льгот  по налогу на прибыль

	Регламентная операция закрытие месяца
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	Перечень работ по учету зарплаты и кадрам




	В кадровый учет входит:

	Трудоустройство сотрудника (приказ)

	Увольнение сотрудника (приказ, расчет при увольнении)

	СЗВ-ТД при приеме и/или увольнении

	Оформление табеля рабочего времени, учитывая специфику отрасли

	Ведение электронных трудовых книжек

	В начисление заработной платы входит:

	Начисление зарплаты не реже 2-х раз в месяц

	Формирование платежных документов на выплату заработной платы

	Начисление налогов с ФОТ 

	Расчет  отпускных

	Подготовка платежек по  налогам и взносам с ФОТ

	В сдачу отчетности входит: 

	Формирование уведомлений об исчисленных налогах (НДФЛ) 2 раза в месяц

	Формирование уведомлений об исчисленных налогах (страховые взносы) 1 раз в месяц

	Формирование и сдача ЕФС-1  (единая форма сведений)

	Формирование и сдача отчета Персонифицированных сведения

	Формирование и сдача РСВ (отчёт в налоговую инспекцию по страховым взносам )

	Формирование и сдача 6НДФЛ
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