Tema ypoky :
. ITOHATTA NPO JOKYMEHTH. 3HAYEHHS TOKYMEHTIB.

JlokymeHTallis SIK €JIEeMEHT METOAy OyXrajaTepCchkoro oOmiKy — 1€ croci0
CYLIULILHOTO Ta Oe3MepepBHOTO BiJIOOpa)KEHHS TOCMONAPCHKUX oOlepaiii 3a
JIOTIOMOTOI0 OyXTaNTepPChKUX IOKYMEHTIB.

Kokna rocmomapchkka ormeparlis MOBMHHA OyTH O0OOB'SI3KOBO  odopMIieHA
BIJIMOBITHUM JTOKYMEHTOM, CKJIaJ[HUM 3 JOTPMMaHHSIM TI€BHUX BUMOT. be3
JIOKyMEHTa orepaillisi He Moxke OyTU BigoOpa)keHa B OOJIKY.

JlokymeHT (Bix jaT. documentum — J0Ka3, CBiOITBO) — I1€ MMHCHhMOBE CB1IOLTBO
npo 3A1MCHEHHS TOCHOJAPChKOi omepalii, sike Hajae IOPUAUYHOI CHIIM JAHUM
OyXTaJITEPCHKOTO OOJIIKY.

[lepBuHHUI JOKYMEHT — JOKYMEHT, SIKM MICTUTBH B1JIOMOCTI PO TOCHOAAPCHKY
orieparlio Ta MATBEPKYE ii 3M1MCHEHHS.

dopMH TEpPBUHHUX JOKYMEHTIB 3 PI3HUX JAUISHOK OOMIKy (0OJiK KacoBUX
orieparliif, OIIaTh Mpalli TOIIO) 3aTBEP/KYIOThCS MIHICTEPCTBOM CTAaTHCTUKHU
VYkpainu. BHyTpiliHi JOKYMEHTH Ha TiAIPUEMCTBI MOXKYTh MaTu JOBUIBHY (opMmy.
VYci mepBUHHI TOKYMEHTH MAalOTh MEBHY CTPYKTYpY. MiHIMaIbHOO HEMOIITHLHOIO

CTPYKTYPHOIO OJIMHUIICIO JOKYMEHTA € PEKBI3UT.



PexBi3uT — 1€ MOKa3HUK JOKYMEHTa, IO XapakTepus3ye TOW uW IHIIUK OiK
rocrnojapchkoi omepartii. PekBi3uTu, HEOOXIiIHI IJi1 BCIX JOKYMEHTIB 3T1IHO 13
3akoHowm [1]:

— Ha3Ba JOKYMCHTA;

— 71aTa 1 MiCII€ CKJIaJaHHSI;

— Ha3Ba NIJIPUEMCTBA, Bil IMEHI1 SIKOTO CKJIaJIEHO IOKYMEHT;

— 3MICT Ta 00CST TOCIIOIAPCHKOI omepartii, OMMHUI;

— MOCaay BIAMOBIAAIBHUX 0C10 Ta iX IMAMUCH.

PekBi3uT-03HaKa XapaKTepHU3ye SKICHY CTOPOHY TOCIOIApChKOi omepairii (Ha3Ba
TOBapy, COPT, PO3MIp).

PexBi3UT-OCHOBa XapakTepU3ye KIIbKICHY CTOPOHY TOCHOJApPChKOI —omeparlii
(KUTBKICTB, IIIHA, CyMa).

[Toka3HUK JOKyMEHTa — CYKYIHICTh PEKBI3UTIB-03HAK Ta PEK-BI3UTIB-OCHOB, IIIO
OMUCYIOTh OJIUH 00'€KT.

Onun a0 KijbKa MOKAa3HUKIB BU3HAYAIOTh OyXTadTepChbKUN JOKYMEHT.

®opmMu JOKYMEHTIB:

— aHKeTHa (3J1iBa 03HaKa, CIpaBa OCHOBA);

— 30HajJIbHA (BepTHUKAIBHI a00 TrOpU30HTAIBHI 30HM);

— TabINYKa;



— KoMOIHOBaHa.

Bumoru 10 OyxrantepchbKux JOKyMEHTIB 3riiHO 3 [lonoxennsim [6]:

— JOKYMEHTH MOXYTb OyTH Ha manepoBux a00 MalllMHHUX HOCIAX;

— 3aIUCHU TOBUHHI OyTH YITKUMU, 06€3 MTYUCTOK Ta TOMAPOK;

— YOpHUJIA TTIOBUHHI OyTH JOBTOBIYHI;

— BUIIPABIICHHS 3aBIPSAIOTHCS 0CO0aMHU, SIK1 MIANUCAIN JOKYMEHT;

— HE JI03BOJISIIOTHCS BUMPABIIEHHS B KACOBHX Ta OaHKIBCHKUX JOKYMEHTAX;

— JIOKYMEHTHU CKJIQJIal0ThCS B MOMEHT 31MCHEHHsI TOCIOIapChKoi omeparliii abo
BiJpa3y MICIs HE;

— Yy BUIBHUX PsIIKaX IPOCTaBsieTbes "Z";

— JIOKYMEHTH 30epiraroThcs B apXiBi.

JIOKyMEeHTOO0OpOT — TpPOIIeC BiJ CKJIAJIaHHA TOKyMEHTa N0 37aBaHHS MOTrO B
apxiB.

3aKOHO/IaBYO BU3HAYEHO CTPOKH 30€pIraHHs Pi3HUX OyXralaTepChbKUX TOKYMEHTIB B
apxiBi [12]. 3BHYaifHO BOHH CTAHOBIISITH 1—3 pPOKHU; HaWIOBIIE 30€piraroThCs
ocoboB1 kapTku (75 pokiB) Ta piuHl OanaHcu (MOCTIHO). BiamoBimaibHICTE 3a

Oprasizailifo JOKyMeHTOOOOpOTY Ha MiJIPUEMCTBI HECE TOJIOBHUIT OyXTanTep.



BiamoBimaneHICTh 32 HECBO€YaCHE CKIIAJAaHHS JOKYMEHTIB Ta HEIOCTOBIpHE
BIIOOpaXCHHS B HHMX JaHUX HECYTb OCOOM, SKI CKJIIM Yd IJAMHCATH 1T
JTOKYMEHTH.

VYci oOmikoBI 1aHi TOBHUHHI 3HAWTH TIOBHE 1 JOCTOBIpHE BITOOpakKeHHS B
OyXTaJITepPChKUX JOKYMEHTaX, aje Ha MPaKTHUI[l HEePIJKO BUHUKAIOTh PO301KHOCTI
MK OONIKOBUMM JaHUMHU Ta (PAaKTUYHOK HASBHICTIO AKTHUBIB 1 3000B's3aHb. Jliis

YCYHEHHS IIMX PO301’KHOCTEH MPOBOAUTHLCS IHBEHTApU3AITIS



