
 
Розділ 11.  Керівництво та контроль за виконанням цілей 
 

       З метою забезпечення  виконання поставлених завдань в повному обсязі та 
удосконалення освітнього процесу у закладі, здійснювати регулярний контроль 
діяльності за такими напрямками: 
       - готовність закладу  до нового навчального року; 
       - комплектування гуртків та їх наповнюваність протягом року; 
       - стан планування роботи гуртків, клубів за місцем проживання; 
       - укомплектування педагогічними кадрами; 
       - стан навчально-матеріальної бази; 
       - забезпечення нормативності у веденні документації; 
       - інформаційне забезпечення; 
       - робота атестаційної комісії; 
       - підготовка до проведення педагогічних рад та реалізація їх рішень; 
       - дотримання санітарно-гігієнічних вимог; 
       - проходження медичного огляду працівниками; 
      - проведення профілактичних та ремонтних робіт. 

 

 Проведення  засідань педагогічної ради ЗПО «ЦЕВ Хортицького району» 
№               Зміст роботи 
 

Терміни Відповідальні Контроль  

Засідання № 1: 
1.​«Пріоритетні напрямки роботи 

закладу у 2024-2025 навчальному 
році». 

2.​ Затвердження Навчального плану та 
Плану роботи ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району» на 2025-2026 
навчальний рік.  Тарифікація. 

3.  Про організацію  роботи у ЗПО  
«ЦЕВ Хортицького району» у 
2025-2026 н.р. із зверненнями 
громадян. 

5. Методичні настанови щодо 
проведення з вихованцями усіх 
вікових категорій вступного та 
первинного інструктажу,  
інструктажів із ЗБЖ, ПДР, ПБ.  

27.08. 
2025 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол    
педради, 
накази 

Засідання № 2: 
1.   Про стан виконання рішень, 

прийнятих на попередній 
педагогічній раді. 

2.   Тема педради: «Громадянське 
виховання в умовах війни 

17.12. 
2025 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 

Протокол 
педради, 
накази 
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(психологічна підтримка, 
національна ідентичність, 
гуманізм)». 

3.   Про  стан реалізації Освітньої 
програми ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району у 2025-2026 навчальному 
році». 

4.   Про забезпечення умов з безпеки 
життєдіяльності у закладі. 

5.   Про виконання у закладі вимог 
Закону України «Про мови». 

заступник 
директора з 
НМР 

Засідання № 3: 
1.  Тема педради: «Критичне мислення 

як основа демократичного 
громадянства (роль педагога у 
формуванні самостійного мислення,  
участь у суспільному житті, 
виховання через практичні кейси)». 

2.   Про організацію роботи з питань 
ОП, ЗБЖ, відповідальності за життя 
та здоров’я учасників освітнього 
процесу у ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району».  

3.   Про підсумки атестації педагогів   
   закладу у 2025-2026 н.р. 

25.03. 
2026 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР, методист 

Протокол 
педради, 
накази 

Засідання № 4: 
1.   Про стан виконання рішень 

прийнятих на попередніх 
педагогічних радах. 

2.   Доповідь: «Підсумки роботи закладу 
у 2025-2026 навчальному році». 

3.   Аналіз  стану виконання вимог  з  
охорони праці, гігієнічних та 
санітарних норм у структурних 
підрозділах ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району». 

 4.  План роботи на літній період:  
-     планування тижневого навантаження 

на наступний навчальний рік; 
-     затвердження розкладу роботи 

закладу на літній період; 
-     затвердження режиму роботи 

закладу на літній період.     
 

27.05. 
2026 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
педради, 
накази 
           

 Проведення нарад при директорі :  
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1.​ Про забезпечення організованого 

початку нового навчального року.  
2.​ Про проходження медичного огляду   

працівниками  у вересні-жовтні 2025 
року.  

3.​ Планування роботи із зверненнями 
громадян     у 2025-2026 н.р.                   

вересень 
2025 

Директор,  
заступники 
директора з 
НВР,НМР, АГЧ 

протокол 
наради, 
накази 

1.  Про забезпечення системного 
контролю за виконанням 
санітарно-гігієнічних вимог й 
заходів з профілактики гострих 
кишкових та харчових отруєнь. 

2.   Про організацію роботи у закладі із 
забезпечення безпеки 
життєдіяльності учасників 
освітнього процесу. 

 

жовтень 
2025 

 
 
 
 
 
  
 
 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
аналітичні 
довідки, 
накази           

1.​ Про наповнюваність гуртків ЗПО 
«ЦЕВ Хортицького району», аналіз 
ведення документації в гуртках. 

2.​ Про забезпечення санітарно- 
епідеміологічного благополуччя у 
закладі у зв’язку з можливим 
підвищенням рівня вірусних та 
сезонних захворювань. 

листопад 
2025 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази           

1.​ Про організацію й проведення 
організаційних заходів; забезпечення 
безпеки вихованців під час 
організаційно-масових заходів. 

 2.  Про організацію діяльності ЗПО 
«ЦЕВ Хортицького району» під час 
зимових канікул.  

 3.   Про результати планової перевірки 
діяльності гуртків 
декоративно-прикладного та 
образотворчого відділу. 
 

грудень 
2025 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази         

1.​ Про початок навчального року в 
системі цивільного захисту. 

2.​ Про стан організаційно-виконавчої 
та освітньої роботи у ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району»  в І семестрі  
2025-2026 н.р. 

3.​  Про виконання заходів з реалізації 
вимог щодо державної мови. 

січень 
2026 

  

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази         
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1.​ Про підготовку та проведення 

місячника боротьби з туберкульозом. 
2.​ Про результати планової перевірки 

діяльності гуртків художнього 
відділу. 
 

лютий 
2026 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази 
 

1.​ Про підготовку та проведення 
Місячника та Дня ЦЗ у квітні 
поточного року. 

2.​ Про підсумки атестації педагогічних 
працівників ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району» у 2025-2026 н.р. 

 

березень 
2026 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази 
 

1.​ Про проведення тематичних заходів 
до річниці аварії на ЧАЕС. 

2.   Про організацію профілактичної 
роботи із запобігання випадкам 
гострих кишкових інфекцій та 
харчових отруєнь у весняно-літній 
період серед вихованців закладу.  

квітень 
2026 

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази 
        

1.​ Про дієвість методичного 
забезпечення діяльності ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району» у 2025-2026 
н.р. 

2.​ Про безпеку життєдіяльності 
школярів і вихованців під час літніх 
канікул. 
Про організацію діяльності щодо 
відпочинку та оздоровлення 
школярів у літній період. 

травень 
2026 

  

Директор,  
заступник 
директора з 
НВР, 
заступник 
директора з 
НМР 

Протокол 
наради, 
накази 
               

Оперативні наради при директорі з 
актуальних питань діяльності ЗПО  
«ЦЕВ Хортицького району». 

щотижня Директор     

  Контроль за роботою гуртків та клубів школярів  
-   графік контролю роботи гуртків на І 
та ІІ семестри; 

вересень 
2025 - 
січень 2026 

Заступник 
директора з 
НВР 

Графік 
контролю 

-    перевірка та затвердження 
навчальних планів гуртків 

вересень 
2025 - 
грудень  
2026 

Директор, 
заступник 
директора з 
НВР 

Плани 
роботи 
гуртків 

-    перевірка та затвердження планів 
роботи клубів школярів  

щомісячно Директор, 
заступник 

Журнали 
обліку 
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директора з 
НВР 

роботи 
клубів за 
місцем 
проживання 

-    перевірка журналів гурткової роботи  щомісячно Заступник 
директора з 
НВР 

Журнали 
обліку 
роботи 
гуртків 
 

-    підсумки  набору вихованців  до 
гуртків ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району» 

вересень-ж
овтень 
2025 

Директор, 
заступник 
директора з 
НВР 

Оперативна 
нарада 

-    перевірка організації роботи клубів 
школярів  

грудень 
2025 
-січень 
2026 

Директор, 
заступник 
директора з 
НВР 

Оперативна 
нарада 

-    організація  перевірок якості  
освітнього процесу 

протягом 
навчальног
о року 
2025-2026 

 Заступник 
директора з 
НВР        

Журнал 
контролю 

-    перевірка відвідування та 
наповнюваності груп гуртків 

постійно Заступник 
директора з 
НВР        

Оперативні 
наради при 
директорі 

-    перевірка виконання освітніх планів, 
програм 

грудень 
2025 
-травень 
2026 

 Заступник 
директора з 
НВР               

Матеріали 
до 
підсумков. 
наказів 

-    узагальнення інформації про  
проведення підсумкових занять в 
гуртках, звітів роботи клубів школярів  

за графіком  Заступник 
директора з 
НВР                 

Оперативні 
наради при 
директорі 

 
Аналітично-звітна та контрольна діяльність ЗПО «ЦЕВ Хортицького району» 
№ Назва звіту, інформації, 

узагальненого матеріалу 
Для кого, де 
відображено  

Виконавець 

Вересень   
1. Навчальний план на 2025-2026 

н.р.,   План роботи на 2025-2026 
н. р., штатний розпис 
 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

2 Узагальнення та аналіз мережі 
гуртків ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району» 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 
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3 Інформація   «Статистичні дані 

про категорії  дітей в гуртках та 
клубах школярів 2025-2026 
навчальному році» 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

Грудень 
1 Звіт про діяльність системи  

цивільного захисту в 2025 році   
у ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району» 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

2 Звіт «Про загальну чисельність 
кадрів» 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

3 Звіт «Про роботу  ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району»  у 2025 
році» (Держ. статист.) 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

4 Інформація про проведену 
роботу з профілактики 
захворювання на вірусні 
захворювання  

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

заступник директора 
з НВР 

5 Звіт з  безпеки  
життєдіяльності  
за 2025 рік 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

заступник директора 
з НВР 

6  Інформація «Про стан 
виконання комплексних заходів 
профілактики СНІДу, 
наркоманії та венеричних 
захворювань» 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

заступник директора 
з НВР 

7 Інформація про   виконання 
«Концепції реалізації 
Державної політики у сфері 
протидії поширенню 
наркоманії» 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

заступник директора 
з НВР 

8 Звіт про стан роботи зі 
зверненнями громадян  у 2025 р. 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

Січень 
1 Звіт «Про травматизм на 

виробництві» (форма №7 ТНВ)  
Правобережний 
відділ освіти 
 

заступник директора 
з НВР 

2 Звіти про роботу ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району» у 2025 році 
(Державна статистична звітність) 

 директор 

Лютий 
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1 Інформація про стан реалізації 

заходів щодо виконання 
Державної цільової соціальної 
програми зменшення 
шкідливого впливу тютюну на 
здоров’я населення 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

заступник директора 
з НВР 

Березень 
1 Щоквартальний  звіт про стан 

травматизму   
Правобережний 
відділ освіти 
 

заступник директора 
з НВР 

2 Про підсумки атестаційного 
періоду 2025-2026 у ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району» 

Правобережний 
відділ освіти   

заступник директора 
з НВР 

3 Інформація про результати 
чергової атестації у ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району» в 2025- 
2026 н.р. 

 Правобережний 
відділ освіти 
 

заступник директора 
з НВР 

Квітень 
1 Звіт про проведення Місячника 

пропаганди здорового способу 
життя  у закладі 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

заступник директора 
з НВР 

Травень 
1. Звіт «Про роботу ЗПО «ЦЕВ 

Хортицького району»  у 
2025-2026 н.р»  

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

2. Про переведення вихованців  
ЗПО «ЦЕВ Хортицького району»
до наступного рівня навчання за 
підсумками 2025-2026 н.р. 

Правобережний 
відділ освіти 
(на запит) 

директор 

 
 

Установчі  накази 
 

Назва наказу Термін  Хто готує проєкт 
наказу 

 
Про підготовку та організований початок 
2025-2026 н.р. 

серпень 
2025 

Грунська С.В. 

Про готовність закладу до роботи у 
2025-2026 н.р. 

серпень 
2025 

 Грунська С.В. 

Про затвердження педагогічного 
навантаження педагогічних працівників ЗПО 
«ЦЕВ Хортицького району»  2025-2026 н.р. 
та розкладу роботи на І семестр 

серпень 
2025 

Лукашенко І.М. 
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Про проведення педагогічної ради №1 серпень 

2025 
Грунська С.В. 

Про організацію та проведення Дня 
відчинених дверей 

серпень 
2025 

Грунська С.В. 

Про організацію методичної роботи з 
педагогами ЗПО «ЦЕВ Хортицького району»  
у  2025-2026 н.р. 

вересень 
2025 

Курносенко О.В. 

Про заходи щодо виконання Закону України 
«Про звернення громадян» у 2025-2026 н.р. 

вересень 
2025 

Лукашенко І.М. 

Про організацію роботи  ЗПО  «ЦЕВ 
Хортицького району»  з особливими 
освітніми потребами у 2025-2026 н.р. 

вересень 
2025 

Курносенко О.В. 

Про створення атестаційної комісії, 
затвердження її складу  

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про залучення дітей та підлітків, які 
виховуються в сім’ях соціального ризику, до 
організованих форм дозвілля 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про організацію освітнього процесу в ЗПО 
«ЦЕВ Хортицького району», режим роботи 
закладу 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про організацію та проведення атестаційного 
періоду у закладі на 2025-2026  н.р. 

жовтень 
2025 

Грунська С.В. 

Про проведення конкурсу юних вокалістів 
«Пісенний листопад» 

листопад 
2025 

Грунська С.В. 

Про проведення педагогічної ради №2 грудень 
2025 

Грунська С.В. 

Про перевірку діяльності гуртків 
декоративно-прикладного та образотворчого 
мистецтва 

грудень 
2025 

Грунська С.В. 

Про організацію й проведення новорічних та 
різдвяних святкових заходів  

грудень 
2025 

Грунська С.В. 

Про організацію навчання та перевірку знань 
з ОП, ПДР та ПБ 

грудень 
2025 

Грунська С.В. 

Про затвердження розкладу роботи гуртків 
ЗПО  «ЦЕВ Хортицького району»  на ІІ 
семестр 2025-2026 н.р. 

січень 
 2026 

Грунська С.В. 

Про планову перевірку діяльності гуртків 
художнього відділу 

лютий   
2026 

Грунська С.В. 

Про проведення педагогічної ради №3 березень 
2026 

Грунська С.В. 

Про підготовку та проведення Місячника та 
Дня ЦЗ в ЗПО «ЦЕВ Хортицького району»   

березень 
2026 

Грунська С.В. 

Про відзначення Всесвітнього Дня здоров’я квітень 
2026 

Грунська С.В. 
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Про проведення тематичних заходів до 
річниці аварії на ЧАЕС 

квітень 
2026 

Грунська С.В. 

Про роботу закладу в літній період травень 
2026 

Грунська С.В. 

Про участь у заходах до Дня Матері травень 
2026 

Грунська С.В. 

Про проведення педагогічної ради №4 травень 
2026 

Грунська С.В. 

Про організацію діяльності ЗПО «ЦЕВ 
Хортицького району»  організації дозвілля 
дітей та підлітків у літній період 2026 року 

травень 
2026 

Грунська С.В. 

 
 
 
Накази, які регламентують роботу з охорони праці, забезпечення безпеки 
життєдіяльності та цивільного захисту в закладі позашкільної освіти 

Назва наказу Термін  Хто готує проєкт 
наказу 

Про організацію роботи з безпеки 
життєдіяльності вихованців у 2025-2026 н.р. 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про виконання вимог мінної безпеки вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про забезпечення комфортних умов для 
учасників освітнього процесу 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про відповідальність за збереження життя і 
здоров’я учасників освітнього процесу  

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про затвердження порядку проведення 
медичних оглядів працівників 

вересень 
2025 

Лукашенко І.М. 

Про призначення відповідальних за пожежну 
безпеку та виконання вимог Правил ЗБЖ у 
ЗПО  «ЦЕВ Хортицького району» 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про проведення Тижня знань з безпеки 
життєдіяльності 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про запобігання гострих кишкових інфекцій 
та харчових отруєнь 

жовтень 
2025 

Грунська С.В. 

Про проведення у ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району» Місячника безпеки життєдіяльності 

жовтень 
2025 

Грунська С.В. 

Про  забезпечення 
санітарно-епідеміологічних вимог під час 
проведення організаційно-масових  заходів 

листопад 
2025 

Грунська С.В. 

Про дотримання правил пожежної безпеки 
під час осінньо-зимового періоду  

листопад 
2025 

Грунська С.В. 
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Про попереджувальні заходи щодо 
недопущення захворюваності на вірусні 
інфекції 

грудень 
2025 

Грунська С.В. 

Про організацію і  проведення діяльності з ЦЗ 
в ЗПО «ЦЕВ Хортицького району»  у 2025 р. 

січень  
2026 

Грунська С.В. 

Про початок навчального року в системі ЦЗ в 
ЗПО  «ЦЕВ Хортицького району» 

січень  
2026 

Лукашенко І.М. 

Про утворення навчальних груп в системі ЦЗ 
та призначення їх керівників 

січень  
2026 

Грунська С.В. 

Про підготовку та проведення Місячника та 
Дня ЦЗ в ЗПО «ЦЕВ Хортицького району» 

березень  
2026 

Грунська С.В. 

Про заходи щодо запобігання гострих 
кишкових інфекцій і отруєнь дикоростучими 
рослинами та грибами 

травень 
2026 

Грунська С.В. 

Про охорону життя і здоров’я дітей та 
підлітків під час роботи у літній період 2026 
року 

травень  
2026 

Грунська С.В. 

Про заходи щодо забезпечення 
протипожежної безпеки та запобігання 
нещасним випадкам  у літній період 

травень 
2026 

Грунська С.В. 

 
 

Накази з національно-патріотичного виховання 
 

Назва наказу Термін  Хто готує проєкт 
наказу 

Про проведення першого заняття  за 
рекомендованою тематикою 

вересень  
2025 

Грунська С.В. 

Про формування негативного ставлення 
до будь-яких проявів тероризму, 
екстремізму та сепаратизму у закладі  

вересень 
2025 

 Грунська С.В. 

Про організацію 
національно-патріотичного виховання  у 
закладі 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про відзначення Дня партизанської 
слави 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про заходи до Дня визволення України 
від нацистських загарбників 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про заходи до Дня захисника України жовтень 
2025 

Грунська С.В. 

Про відзначення Дня толерантності листопад 
2025 

   Грунська С.В. 

Про вшанування пам’яті жертв 
голодоморів 

листопад 
2025 

Грунська С.В. 
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Про відзначення Дня збройних сил 
України 

грудень 
2025 

   Грунська С.В. 

Про відзначення Дня Соборності 
України 

січень 
2026 

   Грунська С.В. 

Про вшанування пам’яті Небесної Сотні лютий  
2026 

   Грунська С.В. 

Про  відзначення річниці від дня 
народження Т.Г. Шевченка 

березень 
2026 

   Грунська С.В. 

Про відзначення Дня Примирення та 
Перемоги 

травень 
2026 

Грунська С.В. 

Про відзначення Дня Європи травень 
2026 

   Грунська С.В. 

 
 

Узагальнюючі та контрольно-аналітичні накази 
 

Назва наказу Термін  Хто готує проєкт 
наказу 

Про підсумки самоосвітньої діяльності 
педагогів ЗПО «ЦЕВ Хортицького району» 

вересень 
2025 

Грунська С.В. 

Про стан  наповнюваності гуртків ЗПО 
«ЦЕВ Хортицького району» та ведення 
гурткової документації 

листопад  
2025 

Грунська С.В. 

Про результати міського конкурсу вокалістів 
«Пісенний листопад» 

грудень 
2025 

Грунська С.В. 

Про   результати  перевірки діяльності 
гуртків декоративно-прикладного та 
образотворчого мистецтва, розвитку 
самостійної діяльності та індивідуальних 
здібностей  вихованців 

грудень 
     2025 

Грунська С.В. 

Аналіз стану організаційно-виконавчої та 
освітньої роботи у ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району»  у  2025-2026 н.р. 

січень 
2026 

Грунська С.В. 

Про  результати  планової перевірки 
діяльності гуртків художнього відділу 

лютий 
2026 

Грунська С.В. 

Про підсумки атестації педагогічних 
працівників ЗПО «ЦЕВ Хортицького 
району» у 2025-2026 н.р. 

березень 
2026 

Грунська С.В. 

Про підсумки проведення Місячника та Дня 
ЦЗ у ЗПО  «ЦЕВ Хортицького району» 

квітень 
2026 

Грунська С.В. 

Про підсумки роботи з обдарованою і 
талановитою молоддю та результати участі 
вихованців і творчих колективів ЗПО  «ЦЕВ 
Хортицького району»  у 

травень 
2026 

Грунська С.В. 
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фестивально-конкурсний діяльності 
2025-2026 н.р. 
Про рівень проведення підсумкових занять 
та екзаменаційних іспитів 

травень 
2026 

Грунська С.В. 

Аналіз стану роботи ЗПО  «ЦЕВ 
Хортицького району»  у 2025-2026 н.р. 

червень 
2026 

Грунська С.В. 
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