
​ ​ ​               บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สาขา…………………………………………….. โทร…………………………………….                                          

ท่ี  จก ๒๕๖7/                                          วันท่ี            กุมภาพันธ์  ๒๕67                

เร่ือง  ขออนุญาตไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา 

เรียน   คณบดีคณะบริหารธุรกิจ 

      ตามท่ีข้าพเจ้า ……………………………………….. ตำแหน่ง อาจารย์/ผู้ช่วยศาสตราจารย์/รองศาสตราจารย์ 

สังกัด สาขา ...........................................................  คณะบริหารธุรกิจ ได้รับมอบหมายให้นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา  

ประจำภาคการศึกษาท่ี ๒/................ โดยมีนักศึกษาในความรับผิดชอบ จำนวน .................. คน ดังต่อไปน้ี 
ที่ ชื่อ-สกุล นักศึกษา สถานประกอบการ การนิเทศครั้งที่ ๑ การนิเทศครั้งที่ ๒ 

ว/ด/ป เวลา ว/ด/ป เวลา 

1       

2       

** หมายเหตุ  : กรณีนิเทศในเขตพ้ืนท่ีจังหวัดสงขลาและใกล้เคียง กรุณากรอกวันเวลาท่ีไปนิเทศท้ัง ๒ คร้ัง              

ในการน้ีข้าพเจ้าขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเพ่ือนิเทศ โดยใช้สิทธ์ิดังน้ี  

​ ​ □ ๑. กรณีเดินทางไปราชการโดยไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย ขอรับสิทธ์ิเบิกค่าตอบแทนดังน้ี 

 ​           - ค่าตอบแทนอาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คน  

ท่ีรับผิดชอบ 

​           - ค่าตอบแทนอาจารย์นิเทศ ภาคการศึกษาละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คน  ท่ีรับผิดชอบ  

​ ​ □ 2. กรณีอาจารย์นิเทศในรูปแบบออนไลน์ 

​           - ค่าตอบแทนอาจารย์นิเทศดำเนินการในรูปแบบออนไลน์ ภาคการศึกษาละไม่เกิน 500 บาท ต่อ

นักศึกษา ๑ คน ท่ีรับผิดชอบ  

​ ​ □ 3. กรณีเดินทางไปราชการโดยขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามสิทธ์ิ พร้อมรับสิทธ์ิ

เบิกค่าตอบแทน 

​           - ค่าตอบแทนอาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา ภาคการศึกษาละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คน  

ท่ีรับผิดชอบ 

​           - ค่าตอบแทนอาจารย์นิเทศ ภาคการศึกษาละไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาท ต่อนักศึกษา ๑ คน ท่ีรับผิดชอบ              

โดยขอประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามสิทธ์ิ ตามข้อ 3 โดยเบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยใน
การเดนิทางไปราชการตามสทิธิจ์าก เงนิรายได ้ ภาคปกต ิ ประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ......................... (งบประมาณเพือ่การดำเนนิงานสหกจิ
ศกึษาและการจัดการเรยีนรูเ้ชงิบรูณาการกบัการทำงาน) รายละเอียดต่อไปน้ี 

​ ​ ​ 1. ค่าท่ีพัก​ 1,200 บาท x ............ วัน x 1 คน​...............  บาท 

​ ​ ​ 2. ค่าเบ้ียเล้ียง​    240 บาท x ............ วัน x 1 คน​..............  บาท 

​ ​ ​ 3. ค่าเดินทางไปราชการ​ ​ ​ ​ ​ ..............  บาท 

​ ​ ​ กรณีเดินทางไปราชการรถส่วนตัว พร้อมแนบแผนท่ี 

​ ​ ​    เงินชดเชยในการเดินทางด้วยยานพาหนะส่วนตัว ​​ ..............  บาท 

​ ​ ​    จาก มทร.ศรีวิชัย ไป – กลับ (ระบุสถานท่ี)...................... (.......... กม. x 4 บาท x ........ เท่ียว) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวม​ ​ ​ .............  บาท  



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (......................................................)​  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                     ลงช่ือ....................................................... 

                         (...........................................) 

                                     อาจารย์นิเทศ 



                

 

แนบแผนท่ี ระบุเส้นทางจาก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย และ ระยะทาง 

ตัวอย่าง   

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ไป - กลับ จังหวัดตรัง  

(221 กม. x 4 บาท x 2 เท่ียว) 

 

 

 

 

 


