DAI HOC QUOC GIA TPHCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Poc lap — Tw do — Hanh phuc
CONG NGHE THONG TIN
S6:  /QD-DHCNTT Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2019.
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh Céng tac C6 vain hoc tip
Trwong Dai hgc Cong nghé Thong tin

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHE THONG TIN

Cin ctr Quyét dinh sé 134/2006/QD-TTg ngay 08 thang 6 naim 2006 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh lap truong Pai hoc Cong nghé Thong tin thude Pai hoc Quéc gia
Thanh phd H6 Chi Minh (PHQG-HCM);

Cian ctt Quyét dinh s6 867/QD-PHQG ngay 17 thang 8 niam 2016 cua Giam déc
PHQG-HCM vé viéc ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua truong dai hoc thanh
vién va khoa truc thudc Pai hoc Quéc gia Tp. HCM;

Cin ctr Quyét dinh s6 18/QD-DPHCNTT-CTSV ngay 15 thang 8 nam 2013 vé viéc
ban hanh Quy ché Cong tac Sinh vién Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin,
DHQG-HCM,;

Xét dé nghi ctia Truong phong Cong tac Sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh Céng tic Co van hoc tip
Truwong Dai hoc Cong nghé Thong tin”.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s6 22/QD-DHCNTT-CTSV ngay 25
thang 8 nim 2015 vé viéc ban hanh Quy dinh C6 van hoc tip Truong Pai hoc Cong nghé
Thong tin.

Piéu 3. Cac C)ng/Bél Trudng cac Phong, Ban, Khoa, BO mon c6 lién quan, cic can
bd, vién chirc va giang vién trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh

nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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Chuong 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
Vin ban nay quy dinh ché d6 lam viéc ddi voi vién chirc, nguoi lao dong duge phan

cong lam cong tdc CVHT cho céc 16p sinh vién chinh quy cia Trudng.

Picu 2. Muc dich cia cong taic CVHT

1. Cong tac CVHT gitup Truong, 1anh dao cac Khoa, B0 mén va cac don vi chirc nang
trong cong tac hd trg va quan 1y sinh vién, cu thé: CVHT theo ddi, nim bt tinh hinh cta
16p, sinh vién; kip thoi dé& xuat bién phéap xir Iy ddi voi nhiing tinh huéng phét sinh trong
qua trinh hoc tap va rén luyén cta sinh vién.

2. Cong tac CVHT chil trong tu van, hd tro, gitp d& sinh vién thyc hién tot nhiém vu

hoc tap, rén luyén trong sudt qua trinh hoc tap tai Trudng.

Piéu 3. Thoi gian thue hién nhiém vu cia CVHT
1. Dbi véi 16p sinh vién co thoi gian hoc tip tai trudng nam trong thoi gian thiét ké
cua khoa hoc: Thoi gian thuc hién nhiém vu cua CVHT la thoi gian thiét ké cua khoa hoc.
2. Dbi véi 16p sinh vién co thoi gian hoc tap tai trudng vuot qué thoi gian thiét ké cua
khoéa hoc: Thoi gian thyc hién nhi€ém vu cia CVHT céan ctr theo quyét dinh bd nhiém, thoi

nhiém vu CVHT cua Hiéu truong.

Diéu 4. Piéu kién, tiéu chuin cia CVHT

1. CVHT la giang vién, tro giang da ky Hop dong thoi han tir 1 nam tro 1én va dang
lam viéc truc tiép tai Truong.

2. Mot 16p sinh vién duoc phan cong 01 CVHT. Dbi voi hé dao tao chinh quy vin
bang 2, mdi khoa tuyén dugc phan céong mét CVHT. Mot CVHT dam nhiém cong tac
CVHT khéng qué 03 16p sinh vién/khoa tuyén.

Chwong 2. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 5. Nhiém vu
1. Thuc hién cong tac Chu nhiém 16p va céng tac C6 van hoc tap.

2. Tb chirc gip g sinh vién, chu tri cac budi hop 16p va ndp bién ban hop 16p dinh ky
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vé P. CTSV sau mdi budi hop 16p.

3. Thuyc hién ché d6 bao céo dinh ky va bao cdo theo yéu cau cta Khoa, P. CTSV.
Thong béo tryc tiép cho lanh dao khoa khi cé cong tac, nghi lam viéc dai han tir 03 thang
tré 1én, dé khoa phan cong CVHT thay thé.

4. Tham gia H6i nghi CTSV, Hoi nghi Sinh vién, cac budi tap huén cong tac CVHT do

Trudng to chirc.

Diéu 6. Quyén han

1. Puoc triéu tap td chire hop 16p bat thuong, hop ban can su 16p, tri€u tap sinh vién
cta 16p gap CVHT dé 1am viéc néu xét thiy can. Pugc yéu cau ban can su 1p, cac hoi
nhom, céc thanh vién trong 16p bao cao tinh hinh ctia 16p dé ¢ bién phap chi dao, gop ¥
kip thoi cac hoat dong cua 16p.

2. Pugc @& nghi khoa, bd mon, cac phong ban chirc ning cung cip tai liéu can thiét va
cac thong tin lién quan dén cong tic CVHT. Phan anh hién tuwong cac don vi chirc ning
khong hop tac, hd tro trong cong viée ¢ lién quan dén cong tic CVHT 1én Hiéu trudng
(néu co).

3. CVHT cua nhiing 16p c6 sinh vién dugc khen thudng hodc ky luét, dugce tham gia
phat biéu y kién, dé xuat muc khen thuéng hodc ky luat tai cac hoi dong, nhung khong
dugc quyén biéu quyét.

4. Pugc cip tai khoan va quyén truy cdp vao website Hé thong mén hoc dé quan 1y,
thong bao va trao d6i véi sinh vién cta 16p phuy trach.

5. Puoc cap tai khoan va quyén truy cip vao website Cong thong tin dao tao dé theo
ddi két qua hoc tap cua sinh vién 16p phu trach; nam danh sach 16p, théng tin ca nhan cia
sinh vién 16p; dang ky phong dé t6 chtrc hop 16p.

6. Puoc khiéu nai 1én Hoi dong khen thuong ky luat vé két qua khen thudng, ky luat
sinh vién cua 16p phu trach.

7. Puoc khiéu nai 1én Hiéu truong vé két qua danh gia xép loai CVHT hang nam néu

thay két qua danh gia chua thoa dang.
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Chwong 3. NOI DUNG CONG TAC CO VAN HQC TAP
Piéu 7. Cong tac Chi nhiém 16p
CVHT thuc hién cong tac Chu nhiém 16p bao gdm:

1. Quan ly va bado mat thong tin c4 nhan cua sinh vién.

2. Theo ddi va ndm bt tinh hinh chung cua 16p, bao gém: tinh hinh hoat dong cta ban
can sy 16p; tinh hinh hoc tap, rén luyén, doi séng cia sinh vién, dic biét 1a sinh vién co
hoan canh kho khan, sinh vién khuyét tap, sinh vién thudc dién bi x1r Iy hoc vu hodc co
nguy co bi xur Iy hoc vu. Kip thoi thong tin cho P. CTSV, Khoa, céc don vi chiic ndng céc
van dé can luu y.

3. B tri lich tiép sinh vién c6 dinh cta ting hoc ky chinh, mdi tuan toi thiéu 02 tiét tai
van phong Khoa, Bo mon. Thong bao lich tiép sinh vién dén sinh vién, Khoa vao dau mdi

hoc ky chinh.

Diéu 8. Cong tac Co6 van hoc tip
CVHT thuc hién cong tac C6 van hoc tip bao gom:

1. Hiéu va nim rd cac quy ché cia Bo GD&DT; cac quy ché, quy dinh, thong bao cta
Truong lién quan viéc hoc tap cua sinh vién.

2. Phéi hop cung cac don vi chirc ning trong viéc phd bién, hudng dan, giai dap va
nhic nhd sinh vién thuc hién cac quy ché, quy dinh, thong bao cua Truong, dic biét 1a cac
van ban lién quan dén xtr Iy hoc vy, thuc hién nghia vu hoc phi, tham gia bao hiém vy té.
CVHT str dung email cia 16p dé trién khai cac thong bao, trao doi, giai dap va huéng dan
sinh vién. P4i véi trudng hop sinh vién c¢é nhitng van dé, thic méic ngoai pham vi trach
nhiém ciia CVHT hodc CVHT khong giai déap duoc thi huéng dan sinh vién dén nhiing
don vi o trach nhiém dé duoc giai dap.

3. Tu van cho sinh vién cua 16p phu trach xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoa
hoc; dang ky hoc phan & timg hoc ky mot cach hop 1y dé c6 thé hoan thanh dung thoi gian
thiét ké cua khoa hoc. Theo ddi tinh hinh, két qua hoc tap ciia sinh vién theo timg hoc ky
dé tu van cho sinh vién dang ky va diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop.

4. Thuc hién cong tac danh gia diém rén luyén cua sinh vién theo quy dinh.

3. Khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc thuat, nghién
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ctru khoa hoc, rén luyén ky nang, tiép can doanh nghi€p va céc hoat dong van, thé, my

lanh manh, bd ich.

Piéu 9. T6 chirc hop 16p

1. CVHT lam viéc voi ban céan sy 16p, t6 chirc hop 16p dinh ky tdi thiéu 03 1an/ hoc ky
chinh dé sinh hoat véi 16p cac ndi dung theo quy dinh ctia Truong.

2. Hinh thirc hop 16p: Tuy vao diéu kién cta ting 16p, CVHT quyét dinh hinh thirc to
chtrc hop 16p bing hinh thic gip mit truc tiép hodc hop truc tuyén. Dbi voi hinh thirc hop
truc tuyén, CVHT c6 thé lya chon mot phén mém, hé théng hd tro bat ky dé to churc hop
16p. Vi du nhu website Hé théng moén hoc, Microsoft Teams, .....

3. CVHT thong bao lich hop 16p dén sinh vién CVHT thong bao lich hop 16p dén sinh
vién thong qua email ctia 16p va giri thong tin budi hop 16p qua email cho Ban chii nhiém
Khoa, P.CTSV va PTTPC&DPBCL trudc khi to chtrc hop 16p.

4. Budi hop 16p chi dugc tién hanh khi co it nhéat hai phan ba (2/3) tong s6 sinh vién
ctia 16p tham du hop 16p. Cac nodi dung, quyét dinh chung cta 16p chi c¢6 gia tri khi duoc
su déng ¥ cua it nhat mot phan hai (1/2) tong sd sinh vién tham dy.

5. Céc budi hop can duoc ghi nhin bang bién ban (BM-01-CTSV-CVHT), bao cdo véi
lanh dao Khoa va ndp bién ban vé P. CTSV cham nhat 07 ngay sau khi to chtic hop 16p.
Budi hop 16p chi dugc ghi nhan 1am cin ctr danh gia xép loai CVHT khi CVHT ndp bién
ban vé P. CTSV ding thoi han.

6. Noi dung cta timg budi hop 16p dinh ky nhu sau:

a. Hop 16p vao dau hoc ky

Tién hanh bau hodc chi dinh ban can su 16p (ddi véi cac 16p sinh vién nim
nhat) hodc to chirc bau lai ban can su 16p (néu can thiét). Phan cong nhiém vu
cu thé cho ban céan su 16p.

- Pho bién cong tac ctia hoc ky, cac hoat dong cua 16p trong hoc ky.

- Pho bién, huéng din nodi dung co ban cia cac quy ché, quy dinh lién quan dén
sinh vién; chi y nhitng ndi dung bd sung, thay d6i trong cac quy dinh hién
hanh.

- Nam bt tinh hinh dau hoc ky cia 16p, dic biét 1a sinh vién chuyén nganh, sinh
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vién khuyét tat, sinh vién c6 hoan canh khé khan, sinh vién thudc dién bi xur Iy
hoc vu hodc c6 nguy co bi xtr Iy hoc vu.
- Giai dap cac thac mic va cac cong viéc khac (néu co).
b. Hop 16p vao gitra hoc ky
- Ném bt tinh hinh hoc tap va rén luyén cua 16p sau ky thi gitra ky.
- Pho bién, huéng din ndi dung co ban cua cac quy ché, quy dinh lién quan dén
sinh vién.
- Théng bao tinh hinh cong tac cta hoc ky, nhitng cong viéc dang tién hanh va
cac cong viéc thuc hién tiép theo dén hét hoc ky.
- Giai dap cac thac mic va cac cong viéc khac (néu co).
c. Hop 16p vao cubi hoc ky
- So két cac noi dung da thyc hién trong hoc ky, 1én ké hoach hoat dong cua 16p
trong hoc ky mai.
- Tu van ding ky hoc phan hoc ky méi cho sinh vién.
- Pho bién, huéng din ndi dung co ban cua cac quy ché, quy dinh lién quan dén
sinh vién.
- Giai dap cac thiac mic va cac cong viéc khac (néu co).
d.  Tuy vao tinh hinh cu thé cta ting 16p, CVHT c6 thé trién khai cac ndi dung
khac dé giai quyét cac yéu cu cua khoa va 16p.
7. Bén canh cac budi hop 16p dinh ky, CVHT t6 chirc hop 16p xét diém rén luyén sinh
vién, cac budi hop chuyén dé khi c6 thong bao tir P. CTSV.

Pi¢u 10.  Ché @) bao cio
CVHT c6 trach nhiém bdo cdo dinh ky tinh hinh 16p, tinh hinh cta sinh vién cho 1anh
dao khoa, P. CTSV céc ndi dung sau:

1. Bién ban hop 16p dinh ky (BM-01-CTSV-CVHT), bién ban bau ban can sy 16p
(BM-02-CTSV-CVHT), bién ban hop xét diém rén luyén (BM-03-CTSV-CVHT).

2. Bao cdo cong tac CVHT vao cudi nam hoc (BM-04-CTSV-CVHT).

3. Béo céo kip thoi cac hi¢n tuong phat sinh trong sinh vién; cac sinh vién gap kho

khin can duogc giup d, hd tro.
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4. Céc dé nghi khen thudng, ky luat sinh vién cua 16p.

Chuong 4. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI TRONG CONG TAC
CO VAN HOC TAP
Diéu11.  Khoa

1. C6 nhiém vu phan cong, quan ly, theo ddi hoat dong, hd trg va danh gia CVHT cac
16p sinh vién cua khoa.

2. Vao dau nam hoc, khoa giri dén P. CTSV cong vin phan cong CVHT cia cac 16p
sinh vién nim nhat va cac 16p sinh vién co thay d6i CVHT.

3. Vao tuan tht hai ctia hoc ky chinh, khoa gt lich tiép sinh vién cua CVHT dén P.
CTSV, P. TTPC&DBCL va thong béo trén website va bang thong tin cua khoa.

4. Khi c6 thay d6i CVHT ctia mot hay nhiéu 16p sinh vién, khoa giri cong vin dé nghi
thay d6i CVHT dén P. CTSV. Truong hop CVHT di cong tac, nghi lam viéc dai han tir 03
thang tr& 1én, khoa c6 trach nhiém phan cong giang vién, tro giang khac dé thay thé.

5. Vao cudi nim hoc, khoa thuc hién bao cdo vé tinh hinh hoat dong cua cac CVHT,

dénh gia CVHT va giri vé P. CTSV.

Pi¢u 12.  Phong Cong tac Sinh vién

1. Chiu trach nhiém dau mdi t6 chirc, trién khai cong tac CVHT ctia Trudng.

2. Tham muu Hiéu trudng ban hanh cac quy ché, quy dinh, quyét dinh c6 lién quan
dén cong tic CVHT. Thong bao cac quyét dinh nday dén P. KHTC, khoa, cac don vi, ca
nhan c6 lién quan.

3. Trén cd s dé nghi phan cong nhiém vu CVHT cua khoa, dé xuat Hiéu truong ban
hanh quyét dinh bd nhiém CVHT. Pau mdi hoc ky hoic khi c¢6 quyét dinh bd nhiém
CVHT, P.CTSV giri thong tin gidi thieu CVHT dén céc 16p lién quan thong qua email cua
16p.

4. Phé bién va hudng dan cac van ban thudc linh vuc phu trach cho CVHT.

5. Pau mbi cung cap cac thong tin cd nhan, théng tin vé rén luyén caa sinh vién cho
CVHT

6. Tong hop, theo ddi két qua danh gia CVHT dé lam co so xét danh hiéu thi dua,

Trang 10



khen thudng, ky luat.
7. Tb chirc hoi nghi, cac budi tap hudn CVHT.
8. Tiép nhan, tong hop cac ¥ kién dong gop, kién nghi cia CVHT dé trinh Hiéu truong

xem x¢&t, giai quyet.

Piéu 13. Phong Dao tao Dai hoc
1. Phd bién va hudéng dan cac vin ban thudc linh vuc phu trach cho CVHT.
2. Dau mbi cung cip cac thong tin vé hoc tap, xir Iy hoc vu cta sinh vién cho CVHT.
3. Cung cip cac quyét dinh lién quan dén sinh vién nhu chuyén nganh dao tao, bao

luu, tiép nhan hoc lai, dinh chi hoc tap, budc thoi hoc, cong nhan tbt nghi¢p cho P. CTSV.

Piéu 14. Phong Thanh tra phap ché va Pam bio chat lugng

1. Theo doi, giam sat viéc thuc hién lich tiép sinh vién cua CVHT va lich hop 16p cua
cac 16p sinh vién.

2. Tiép nhan cac khiéu nai ctia sinh vién vé cong tic CVHT,

3. Vao cubi nam hoc, thuc hién théng ké, téng hop viéc thuc hién lich tiép sinh vién
cia CVHT; lich hop 16p ciia cac 16p sinh vién, cac y kién vé cong tac CVHT cua sinh vién
(néu c6) va giri théng ké nay cho cac Khoa, P. CTSV.

Piéu 15.  Cac don vi khac

1. P. KHTC c6 trach nhiém tinh toan va chi tra thu lao, phu cdp theo quy ché chi tiéu
ndi bd cho CVHT.

2. P. DL&CNTT phdi hop cung P. CTSV trong viéc xdy dung hé thong phin mém hd
tro cong tac CVHT; xtr 1y dit liéu khi c6 yéu cdu caa P. CTSV.

3. DPoan Thanh nién, HOi sinh vién phéi hop chat ché véi CVHT trong cac cong tac
cua CVHT.

4. Ban QLCS hd trg CVHT trong viéc cung cap phong va muon trang thiét bi can thiét
cho viéc t6 chirc hop 16p.

5. Cac don vi khac phdi hop, hd trg cong taic CVHT (néu cb).

Chuwong 5. PANH GIA CO VAN HQC TAP

Piéu 16. Poi twong, muc dich, yéu cAu ciia cong tic danh gia hoat dong ciaa
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CVHT

1. Dbi tuong danh gia: Giang vién, trg giang co thoi gian thuc hién nhiém vu CVHT
da 05 thang trd 1én trong nam hoc.

2. Muyc dich: Pam bao hoat dong cong taic CVHT cua Truong dat hiéu qua cao.

3. Yéu cau: Qua trinh danh gid duoc thuc hién thuong xuyén, khach quan va c6 theo

ddi tong két theo timg niam hoc.

Piéu 17. Thang diém danh gia hoat dong cia CVHT
1.  Dénh gid CVHT theo ndi dung cac ti€u chi nhu sau:

TT Noi dung Piém
I. | Thwe hién nhiém vu cia CVHT

1. | Péap tng tat ca ndi dung sau: A

- Tham gia ddy du hoi nghi CTSV, hoi nghi sinh vién, cac budi tap
huan CVHT dugc t6 chuc trong nam hoc. Truong hgp vang mat phai cé
bao cao ly do.

- Trién khai ddy du cac quy dinh, thong bao cta Truong lién
quan dén sinh vién.

- Nop bién ban hop xét diém rén luyén sinh vién ddy du va dung
thot han quy dinh (01 bién ban/ hoc ky).

- C6 thong bao va thyc hién lich tiép sinh vién vao dau mdi hoc ky.

- C6 trién khai cac thong bao, hudng dan trén email cua 16p, c6
tuong tac va tra 10i kip thoi cAu hoi cua sinh vién (néu c6), téi da sau
03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc cau hoi caa sinh vién.

- Tham gia va chi tri day du cac budi hop 16p duge to chirc trong nim

hoc.
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2. | Thudc vao 01 trong cac truong hop sau: B
- Ving mit 01 budi hoi nghi CTSV, hoi nghi sinh vién, tp huin
CVHT dugc t6 chic trong nam hoc nhung khéng béo cao 1y do vang
mat.

- Vang mat 02 budi hoi nghi, CTSV, hdi nghi sinh vién, tap huin
CVHT duoc t6 chuc trong ndm hoc (du ¢6 bao céo 1y do ving mit).

- C6 01 hoc ky ndp bién ban hop xét diém rén luyén sinh vién khong

dung thoi han quy dinh.
3. | Thudc vao 01 trong céc truong hop sau: C

- C6 01 hoc ky khong thong bao hoic khong thyc hién lich tiép
sinh vién.
- C6 01 hoc ky khong ndp bién ban hop xét diém rén luyén sinh vién.

- C6 02 hoc ky ndp bién ban hop xét diém rén luyén sinh vién
khong diung thoi han quy dinh.

4. | Thudc vao 01 trong cac truong hop sau: D
- C6 02 hoc ky khong thong bao hoic khong thuc hién lich tiép
sinh vién.

- €6 02 hoc ky khong ndp bién ban hop xét diém rén luyén sinh vién.

II. | Thuec hién ché @ hop 16p va nop bién ban hop 16p

1. | To chirc day du cac budi hop 16p dinh ky (mdi hoc ky t6i thiéu 03 budi A

hop 16p)
2. | €601 hoidc 02 hoc ky t6 chitrc 02 budi hop 16p B
3. | C6 01 hoidc 02 hoc ky t6 chic 01 budi hop 16p C
4. | €601 hodc 02 hoc ky khéng t6 chirc hop 16p D

2. Két qua danh gia cua tiéu chi 1a mirc diém thap nhét dat duoc cua tiéu chi do.

3. CVHT cua cac 16p sinh vién vuogt qua thoi gian thiét ké cua khoa hoc dugc mic
dinh xép diém A dbi véi tiéu chi II trong Thang diém danh gia hoat dong ctia CVHT
(Thuc hién ché d6 hop 16p va ndp bién ban hop 16p).

Trang 13



Diéu 18.

Danh gia hoat dgpng CVHT

1. Két qua danh gia hoat dong CVHT cua mot 16p duoc xép loai va quy d6i nhu sau:

Piém danh gia theo cac tiéu chi Xép loai CVHT ciia mét 16p Pi¢m quy doi
Co6 02 tiéu chi dat A Hoan thanh xuét sic nhiém vu 3
C6 02 tiéu chi dat B tro 1én Hoan thanh tot nhiém vu 2
C6 02 tiéu chi dat tir C trd 1€n Hoan thanh nhiém vu 1
Co6 it nhat 01 tiéu chi dat D Khong hoan thanh nhiém vy 0

2. Két qua danh gia hoat dong ciia mét CVHT duoc Xép loai dua trén trung binh cong

diém quy doi tir két qua danh gia hoat dong CVHT cua tit ca cac 16p do CVHT d6 phu

trach:
Trung binh cong diém quy doi Két qua danh gia CVHT
Tur 2.5 dén 3 Hoan thanh xuat sic nhiém vu
Tt 1.5 dén dudi 2.5 Hoan thanh tot nhiém vu
Tir 0.5 dén dudi 1.5 Hoan thanh nhiém vu
Tu 0 dén dudi 0.5 Khong hoan thanh nhiém vu
Pi¢u19.  Quy trinh danh gia CVHT
1. Luu d6 quy trinh
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QUY TRINH DANH GIA CONG TAC C6 VAN HQC TAP
P.CTSV P. TTPC&BPBCL KHOA CVHT HIEU TRUONG
:
B ;
- Théng béo dénh gia
cong tac CVHT
|
;
o ! ! .
g Théng ké sd ligu viéc Théng ké sd ligu viéc Bao cao cing tac
Y hop Iép va ndp bién thire hién ti€p sinh vién CVHT
m ban hop lép cua CVHT
o L
it Téng hqp._r_‘.han *ét
B va danh gia CVHT -
=] . cla khoa
m
=
1
Téng hgp danh gia
cua cac khoa
va Bao cao két qua ¥
cho Hiéu truréng Ra quy#t dinh cong
nhén két qua danh
- gié céng tac CVHT
3 J
5 .1
m .
Théng bao két qua
danh gia CVHT cho
cac don vi
2. Mo ta thir ty thuc hién quy trinh
Budc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Ghi chu
1 Thong bao danh gia cong tac CVHT | P. CTSV tham muu
Hiéu truong ra
thong bdo danh gia
cong tac CVHT vao
mdi cudi ndm hoc
(thang 5 hang nam)
2 Thyc hién bao céo cong tac CVHT CVHT BM-04-CTSV-
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CVHT

Théng ké s6 liéu thuc hién viéc tiép | P. TTPC&DPBCL BM-05-CTSV-
sinh vién ciia CVHT, ¥ kién ciia sinh CVHT

vién vé cong tac CVHT (néu co)

Thong ké sb liéu viéc hop 16p va |P.CTSV BM-06-CTSV-
ndp bién ban hop 16p cia CVHT CVHT

3 Tong hop, nhan xét va danh gia | Duya trén cic bao | BM-07-CTSV-
CVHT cua khoa, bd mon truc thudc | cdo cua P. CTSV, P. | CVHT

Truong TTPC&PBCL va
cua CVHT, Cac
khoa, b0 mon truc
thudc Truong nhéan
xét va danh gia
CVHT cua khoa, bo

mon

4 Tong hop danh gia CVHT cua cac | P. CTSV BM-08-CTSV-
khoa va Béo cdo két qua cho Hiéu CVHT

truong

Ra quyét dinh céng nhan két qua | Hiéu truong

danh gia cong tac CVHT

Thong bao két qua danh gid cong | P. CTSV
tac CVHT cho cac don vi

Pi¢u 20.  Thoi gian danh gia CVHT
Viéc danh gia két qua hoat dong CVHT dugc tién hanh vao cudi nam hoc
(thang 06 hang nam).
Picu21.  Sir dung két qua danh gia CVHT

Két qua danh gia CVHT Hiéu truong di phé duyét duoc sir dung dé xem
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xét khen thuong, dong thoi giri cho Phong T6 chirc Hanh chinh dé xép loai thi

dua trong nam hoc.

Chwong 6. QUYEN LOQI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu22.  Quyén lgi

1. CVHT duoc huéng phu cap va giam trir s tiét theo quy dinh tai Quy ché Chi tiéu
noi1 bo.

2. CVHT c6 thé duoc hudéng cac phu cip do Khoa va hé / chuong trinh dao tao quy
dinh.

Piéu23.  Khen thuéng va Ky luat

1. Két qua danh gia CVHT 1a mot trong nhiing tiéu chuan dé xét thi dua, khen thuong
trong nam hoc.

2. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu trong ca nam hoc dugc xem xét dé nghi khen
thudng theo quy dinh cua Truong,

3. CVHT khong hoan thanh nhi€ém vu trong ca ndm hoc bi xét cac hinh thire xir 1y theo

quy dinh cta Trudng va khong duoc bé tri lam CVHT trong ndm hoc tiép theo.

Chuwong 7. PIEU KHOAN THI HANH

Pitu24.  Hiéu luc

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé cho Quy dinh duogc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/QD-DHCNTT-CTSV ngay 25 thang 8 nim 2015 vé
viéc ban hanh Quy dinh C4 van hoc tap Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin.

2. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu co van dé phét sinh, cadc don vi phan anh vé Truong
thong qua P. CTSV. Viéc diéu chinh, bd sung cac diéu khoan cua quy dinh nay do Hiéu
truong quyét dinh.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG
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Nguyén Tan Tran Minh Khang
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PHU LUC

Phuluc 1. Bién ban Hop 16p dinh ky (BM-01-CTSV-CVHT)

TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
KHOA:
LOP:
BIEN BAN HOP LOP
Théang: Néam hoc:

I.  Thoi gian, dia diém, thanh phan tham du:
1. Thoi gian:

2. Dia diém:

3.

Thanh phin tham du:
- Cb véAn hoc tap:
- Lop truong:
- Thu ky:
- Tong s6 SV: Ving: (c6 phép: ; khong phép: )
Danh sach sinh vién ving mit:

T P

S MSSV Ho tén (,;hl c’hu
’ (Co phép: P)

T

II.  Néi dung budi hop 16p: (*)

(*): CVHT can hudng dan thu ky ghi chi tiét, day du dé P. CTSV lam cin cir phuc vu cong tac danh gia CVHT
II.  Két lun, kién nghi (néu co):

Trang 19



Cudc hop két thiic vao lic ngay thang nam

Phuluc 2. MAu Bién ban Bau Ban can si 16p (BM-02-CTSV-CVHT)

TRUONG PAI HQOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KHOA:
LOP:
BIEN BAN HOP LOP
Vé viéc bau Lép truéng
Nam hogc:

I. Thoi gian, dia diém, thanh phin tham du:
1. Thoi gian:
2. Dia diém:
3.  Thanh phin tham du:
- C6 van hoc tap:
- Lop truong:
- Thu ky:
- Téng sb SV: Ving: (c6 phép: ; khong phép: )

Danh sach sinh vién vang mat:

ST Ghi chu
MSSV Ho tén
T (Co phép: P)
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II.  Noi dung budi hop 16p:

Cin ct tinh hinh thuc té caa Lép , Lop tién hanh bau cir Lép truong.
Danh sach tham gia img ctr Lép trudng:

1.

2.
Téng hop két qua:

1. — dat s6 phiéu: — chiém % tong so
sinh vién c6 mat.

2. — dat s6 phiéu: — chiém % tong sd
sinh vién c6 mat.

II. Két ludn:

Sinh vién dugc bau lam Lép truéng nim hoc
Thong tin Lép trudng:
- Hovatén: M3 s6 sinh vién:
- Dién thoai: Email:
Cugc hop két thiic vao hic ngay thang nam
Thu ky Co van hoc tap
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA BAN CHU NHIEM KHOA
(Ky va ghi ro ho tén)
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BIEN BAN HOP LOP

Maiu Bién ban Hop xét Piém rén luyén (BM-03-CTSV-CVHT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ve viéc Hop xét Diém Ren luyén Sinh vién

Phu luc 3.
TRUONG PAI HQC
CONG NGHE THONG TIN
KHOA:
LOP:
Hoc ky - Nam hoc:
I. Thoi gian, dia diém, thanh phan tham du:
1. Thoi gian:
2.  Diadiém:
3. Thanh phin tham du:

- Co van hoc tap:

- Chu toa - Lop truong:

- Thu ky:
- Tong s6 SV: Ving: (c6 phép: ; khong phép: )
Danh sach sinh vién ving mit:
ST Ghi chu
MSSV Ho tén
T (Co phép: P)
II.  Noi dung budi hop 16p:
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Thuc hién thong bao so: /TB-CTSV, ngay cua Phong Cong tac
Sinh vién vé viéc hop xét danh gia PRL sinh vién hoc ky nam hoc
Tap thé 16p thong nhat, biéu quyét thong qua két qua danh gia diém rén luyén sinh

vién nhu sau:

1. Pénh gid mac do hoan thanh cia 16p truéng
Mitrc d6 hoan thanh nhiém vu
STT MSSV Ho tén (T6t/Hoan thanh/Khong hoan
thanh)
1.
2. Danh sich sinh vién (khong phéi 1a can bo Poan-Hoi) hoan thanh xuit sic

nhiém vu (Xét tdi da 10% tong SV cua 16p, tir 50% SV tham du dong y trd 1én)

STT MSSV Ho tén
3. Céc noi dung khéc lién quan dén cong tac Diém rén luyén (néu co)
Cudc hop két thiic vao lic ngay thang nam
Xac nhén ciia C6 van hoc tap Thuw ky Chu toa
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(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rv6 ho tén)

XAC NHAN CUA BAN CHU NHIEM KHOA
(Ky va ghi ro ho tén)
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4 4 A 4
. .

TRUONG DPAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KHOA:

Tp. Ho Chi Minh, ngay ~ thing ndm

BAO CAO CONG TAC CO VAN HOC TAP
Nam hoc:

Ho va tén CVHT:
L6p phu trach: M3 s6 Can bo:

I. Bao cao cac cong tac da thyc hién trong nam hoc:

1. Cong tac chu nhiém 16p:
- (Liét ké cdc nhiém vu, hoat dong da thyc hién)
2. Cong tac ¢ véan hoc tap, rén luyén:

- (Liét ké cac nhiém vu, hoat dong da thuc hién)

3. T6 chtrc hop 16p:

- Hoc ky 1: t6 chirc budi hop 16p va ndp bién ban hop 16p.
- Hoc ky 2: t6 chiic budi hop 16p va ndp bién ban hop 16p.
4. Céc cong tac khac (néu co):

II. Ty danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu:
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O Hoan thanh xut sic (Thuc hién xuét sic tat ca cac nhiém vu dugc giao)
O Hoan thanh tét (Thuc hién tdt tat ca cac nhiém vu duoc giao)

O Hoan thanh (Thyuc hi¢n tat ca cac nhiém vu nhung chua t6t do cham tién do, thuc
hién chua dang quy dinh hodc chua dat yéu ciu)

O Chua hoan thanh (C6 mét nhiém vu dugc giao khong hoan thanh)

NHAN XET VA PANH GIA CVHT CO VAN HQC TAP
CUA LANH PAO KHOA (Ky tén, ghi rd ho tén)
TRUONG KHOA

(Ky tén, ghi r0 ho tén)
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Phuluc5. Bing Tong hop két qua thwe hién lich tiép sinh vién cia CVHT danh
cho P. TTPC&PBCL (BM-05-CTSV-CVHT)

TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHONG THANH TRA PHAP CHE ‘
VA PAM BAO CHAT LUQNG Tp. Ho Chi Minh, ngay  thang  ndam

BANG TONG HQP KET QUA THUC HIEN
LICH TIEP SINH VIEN CUA CO VAN HQC TAP
Nam hoc:

Co van hoc tap Két qua Thuc hién
C6 thong ,CO .thon.gi n
x A T bao lich tieép Khong
STT | Maso bao lich tiép n
. < oA . Kho  r 3 en nhung thong
Can Ho va tén Lop va thwe hién A -
A : a AL khong thuc bao lich
bo theo thong ‘A ) £°
bio hién theo tiep
thong bao
1
2
TRUONG PHONG

(Ky tén, ghi r0 ho tén)
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Phuluc 6. Bing tong hop viéc to chirc hop 16p va nop bién ban hop 16p ciia CVHT
danh cho P. CTSV (BM-06-CTSV-CVHT)

TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG NGHE THONG TIN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PHONG CONG TAC SINH VIEN

Tp. Ho Chi Minh, ngdy — thdng  ndm

‘ ‘) BANG TONG HQP
VE VIEC TO CHUC HQP LOP VA NQP BIEN BAN HQP LOP
CUA CO VAN HOQC TAP
Nam hoc:

Co vén hoc tap Két qua thue hién
ST M’ﬁ I(-)I Hoc ky 1 Hoc ky 2 Sé
T 0 '\ . P P P A A A lan
Cén Vil Lop | Khoa PRL Lan | Lan | Lan PRL Lan | Lan | Lan 5
A te 1 2 3 1 2 3 .
b0 chire
n
1
2
TRUONG PHONG

(Ky tén, ghi r0 ho tén)
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Phu luc 7.

TRUONG DAI HOC
CONG NGHE THONG TIN
KHOA:

1.

Bang Tong hop CVHT ciia cac khoa (BM-07-CTSV-CVHT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng

BAO CAO

CONG TAC CO VAN HQC TAP
Nam hoc:

Nhan xét, danh gia chung

nam

(bdo cao vé tinh hinh trién khai cong tac Co van hoc tdp,; nhdan xét, danh gia vé mat duorc,

mat chwa dwoc vé cong tac Co van hoc tdp cua khoa trong nam hoc)

2. Panh gia C6 van hoc tap
Co vén hoc tap Két qua Panh gia
ST | Ma ‘ Thue hién nhi¢m | Thue hién ché d) hop 16p | et qua
T i} Ho va . ’ : ) S A T . ST Xep loai
Cén tén Lop vu CVHT va ngp bién ban hop lop
bé (A, B,C,D) (A,B,C,D)
1
2
TRUONG KHOA

Trang 30

(Ky tén, ghi rd ho tén)




Phu luc 8. Bang Tong hop Két qua Panh gia CVHT (BM-08-CTSV-CVHT)

TRUONG DAI HOC
QONG NGHE IHONG TIN
PHONG CONG TAC SINH VIEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

Tp. Ho Chi Minh, ngdy  thing  ndm

’ BAO CAO TONG HQP
KET QUA PANH GIA CO VAN HQC TAP
Nam hoc:

1. Nhan xét, danh gia chung

(bao cado vé tinh hinh trién khai cong tac Co van hoc tap, nhan xét, danh gia vé mat duoc,
mat chua dwoc vé cong tac Co van hoc tdp cua cac khoa trong nam hoc)

2. Panh gia C6 van hoc tip

Co vén hoc tap Két qua Panh gia

ST | Ma Thye hién | Thuec hién ché @o Két qué
T i} Ho va . nhiém vu hop 16p va nop Xeép loai

Can | ten | LOP|KhO2 1 “EUHT | bién ban hop 16p

bd (A, B,C,D) (A, B,C,D)
1
2

TRUONG PHONG

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Phuluc 9. Théng tin ci nhan SV dwoc cung ciap cho CVHT
CVHT duogc cung cip cac thong tin c4 nhan cua sinh vién thudc 16p sinh vién do

CVHT phu trach, bao gém:

Ma3 s0 sinh vién

—_—

Ho va tén sinh vién
Gidi tinh

Ngay, thang, ndm sinh
Noi sinh

bién thoai

Email ca nhan

Lop

Thong tin vé cha, me, nguoi bao ho

© ® N kWD

—_
o

. Théng tin vé viéc dang ky hoc phan, thoi khoa biéu

—
—

. Thong tin vé tinh trang hoc phi

[a—
N

. Thong tin vé két qua hoc tap

[a—
(O8]

. Thong tin vé két qua rén luyén
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