
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียนบ้านท้องนายปาน​​ ​ ​ งานบริหารงบประมาณ 

ท่ี......................................................................วันท่ี.............................................................. 

เร่ือง​ ขออนุมัติยืมเงินอุดหนุน 

............................................................................................................................................................................................ 
 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 
 

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า..........................................................ตำแหน่ง..................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 1  ขออนุมัติยืมเงินอุดหนุนอ่ืนโรงเรียนบ้านท้องนายปานเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนิน

โครงการ.................................................. ตามแผนปฏิบัติราชการของสถานศึกษา ประจำภาคเรียนท่ี............ ปีการศึกษา 

................. เป็นเงิน........................ บาท ( ตัวอักษร )  รายละเอียดตามสัญญาเงินยืมและเอกสารท่ีเก่ียวข้องดังแนบ 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ…………........................................ผู้ยืม 

​ ​ ​ ​ ​ ​        (.............................................. ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​              ตำแหน่ง .................... 

 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 
 

​ ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอยืมเงินแล้วถูกต้อง  มีงบประมาณเพียงพอ  และไม่มีเงินยืมค้างชำระจึงเห็นควร 

​ 1.  อนุมัติให้ยืมเงิน 

​ 2.  อนุมัติจ่ายเงินให้ผู้ยืม  เป็นเงิน...................... บาท 

 

 

(  ลงช่ือ  )..........................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน​ ​  

 ​  ( นายนิวัฒน์  นาคเสนา )​​ ​  

    วันท่ี .........เดือน.................... พ.ศ................​  

 

        ​  

-  อนุมัติ   ตามข้อ  1  และข้อ  2 

 
 

ลงช่ือ........................................... 

         ​         ( นางนงค์นพพร  ฟิลิป) 

   รักษาการผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 



         วันท่ี ........ เดือน ............ พ.ศ............. 

 

 

 

 

 

​  

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียนบ้านท้องนายปาน​​ ​ ​ งานบริหารงบประมาณ 

ท่ี......................................................................วันท่ี .................................................................... 

เร่ือง​ ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมเงินอุดหนุน 

................................................................................................................................................................................................ 
 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 
 

ตามท่ีโรงเรียนบ้านท้องนายปาน อำเภอเกาพะงัน สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานีเขต  

1   ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้ายืมเงินอุดหนุนอ่ืนโรงเรียนบ้านท้องนายปาน  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการพัฒนาบุคลากร 

ตามแผนปฏิบัติราชการของสถานศึกษา ประจำภาคเรียนที................. ประจำปีการศึกษา.................... ตามสัญญาการยืมเงิน 

เลขท่ี ........../ .............เป็นเงิน .................... บาท (ตัวอักษร)  และกำหนดใช้คืนภายในวันท่ี .........เดือน ..................... พ.

ศ......................  น้ัน 
 

​ ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินดังกล่าว  พร้อมเอกสารท่ีเก่ียวข้อง  ดังน้ี 

​ 1.  หลักฐานการยืมเงิน​ ​ เป็นเงิน​....................   บาท 

​ 2.  เงินสด  (  ถ้ามี  )​ ​ เป็นเงิน​.......-............บาท 

​ ​ ​ ​ ​ รวมเป็นเงิน ................... บาท 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ…………........................................ผู้ยืม 

​ ​ ​ ​ ​                   ( ...........................................  ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​               ตำแหน่ง ..................... 
 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 
 

​ ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการส่งใช้เงินยืมดังกล่าวแล้วถูกต้อง  จึงเห็นควร 

​ 1.  อนุมัติใบสำคัญเพ่ือส่งใช้เงินยืม    เป็นเงิน ...................บาท 

​ 2.  แจ้งเจ้าหน้าท่ีการเงินดำเนินการ  ​ ​ ​ ​    

  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   -  อนุมัติ    

  -  แจ้ง 



(ลงช่ือ)...........................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน​​   

​   ( นายนิวัฒน์  นาคเสนา )​ ​ ​ ​   ลงช่ือ........................................... 

      วันท่ี ............. เดือน .............. พ.ศ................             ​​ ​  ( นางนงค์นพพร  ฟิลิป ) 

รักษาการผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 

              วันท่ี....... เดือน............... พ.ศ.............                   

​ ​ ​  



 
 

สัญญาการยืมเงิน 
 

ย่ืนต่อ  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน     

    

       เลขท่ี.................. / .............. 

                   

วันครบกำหนด 
 

วันท่ี 19 เดือนธันวาคม พ.ศ.2567 
 

                ข้าพเจ้า ................................... ตำแหน่ง ...................สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

สุราษฎร์ธานี เขต  1  อำเภอเกาะพะงัน  จังหวัดสุราษฎร์ธานีมีความประสงค์ขอยืมเงินจากเงินอุดหนุนอ่ืน โรงเรียนบ้าน

ท้องนายปาน  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ............................. ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

 

ยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการพัฒนาบุคลากร 
 

 

 

ตัวอักษร (...............) รวมเงิน 
 

 

............... 

 

................ 

 

              ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้องพร้อม

ท้ังเงินเหลือจ่าย  (  ถ้ามี  )  ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือภายใน 15 วัน  นับแต่วันท่ีได้

รับเงินน้ี  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง  เบ้ียหวัด  บำนาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ี

ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ  ชดใช้จำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 

 

ลายมือช่ือ..........................................................ผู้ยืม                วันท่ี ................. เดือน ..................... พ.ศ.......... 

                ( .............................. ) 
 

เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท้องนายปาน 

         ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได้  จำนวน ..................บาท  (ตัวอักษร) 

  

ลงช่ือ..........................................................                           วันท่ี .............เดือน ................... พ.ศ..................... 

       ( นายนิวัฒน์  นาคเสนา) 
 

คำอนุมัติ 
 

 

อนุญาตให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้น  เป็นเงิน  .................. บาท  (ตัวอักษร) 
 

ลงช่ืออนุมัติ..........................................................                  วันท่ี ............... เดือน ...............พ.ศ.................. 

                   ( นางนงค์นพพร  ฟิลิป ) 
 



 

ใบรับเงิน 
                ได้รับเงินยืมจำนวน ....................... บาท  (ตัวอักษร)  ไปเป็นการถูกต้อง 
 

ลงช่ือ..........................................................ผู้รับเงิน                 วันท่ี .........เดือน...................... พ.ศ....................... 

            ( ........................................ ) 
 

 



 

รายการส่งใช้เงินยืม 
 

คร้ังท่ี วัน  เดือน  ปี 

รายการส่งใช้ 

คงค้าง 
ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 
ใบรับเลขท่ี เงินสด   

หรือใบสำคัญ 

 

จำนวนเงิน 
 

  ใบสำคัญ  - - -   

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

  หมายเหตุ​  ( 1)   ย่ืนต่อผู้อำนวยการโรงเรียนสถานศึกษา     

​ ​ ( 2 )  ให้ระบุช่ือส่วนราชการท่ีจ่ายเงินเดือน 

​ ​ ( 3 )  ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะนำเงินยืมไปใช้จ่าย 

​ ​ ( 4 )  เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


