
Yth. Kepala HRD PT. Berkah Makmur 

​
Melalui surat ini, saya bermaksud mengajukan pengunduran diri dari PT. Berkah Makmur karena 

alasan kesehatan yang membutuhkan perawatan intensif. Saya berharap perusahaan dapat mengerti 

situasi saya dan memahami keputusan ini.​
Terima kasih atas kerjasama yang baik selama ini, dan saya memohon maaf atas ketidaknyamanan 

yang mungkin terjadi akibat pengunduran diri saya. 

​
Hormat saya,​
[Nama] 


