
🥇 คูม่อืสำหรับนักศกึษา 



 

คู่มือการใช้งานระบบ สำหรับนักศึกษา 

 

การเข้าสู่ระบบ สามารถเข้าได้ท่ี http://internship-edu.com/ 

 

 

ภาพประกอบ 1 หน้าแรกของเว็บไซต์ 

 

เม่ือเข้ามาแล้วจะพบหน้าจอดังภาพประกอบ 1 จากน้ันให้ทำการเลือกประเภทของการฝึกประสบการณ์ 

 

http://internship-edu.com/


 

ภาพประกอบ 2 หน้า Login User 

 

ในหน้า Login User ในหน้าน้ี จะมีเมนูสำคัญให้ใช้งานดังน้ี 

●​ Login ใช้สำหรับเข้าสู่ระบบ โดยผู้ใช้งานจะต้องทำการกรอก ยูเซอร์เนม และ พาสเวิร์ด ท่ีได้จากการสมัคร

(Register) 

●​ Register ใช้สำหรับลงทะเบียนเพ่ือใช้งานระบบ ลงทะเบียนคร้ังเดียวสามารถใช้ได้ทุกระบบ 

●​ Support ใช้ในการติดต่อสอบถามปัญหาการใช้งานระบบ 

 

ในการใช้งานคร้ังแรกจำเป็นจะต้องทำการ Register ก่อน เพ่ือให้สามารถเข้าใช้งานระบบได้เม่ือกดปุ่ม Register 

จะพบบหน้าต่างดังภาพ 

 



 

 

ในข้้นตอนน้ีให้ นักศึกษาทำการเลือก ประเภท “นักศึกษา” เพ่ือลงทะเบียนในฐานะนักศึกษาเม่ือเลือกประเภท

เรียบร้อยแล้วจะปรากฏรายละเอียดข้อมูล ให้ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

 

 

เม่ือทำการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ทำการกดปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูล”   

 



 

 

ระบบจะทำการแสดงข้อมูลเบ้ืองต้นเพ่ือเป็นการตรวจสอบข้อมูล หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ทำการกดปุ่ม Save เพ่ือ

ทำการบันทึกข้อมูล และทำการแสดง Username และ Password ท่ีใช้ในการเข้าสู่ระบบ ให้ทำการจดบันทึกไว้ 

หรือหากต้องการกลับไปแก้ไขให้กดปุ่ม Close  

 

 

ภาพประกอบ 3 หน้าต่างแสดงข้อมูล Username และ Password สำหรับเข้าสู่ระบบ 

 

หากประสบปัญหาในการใช้งานระบบ ให้กดท่ีปุ่ม Support เพ่ือติดต่อผู้ดูแลระบบ  

 



 

ภาพประกอบ 4 หน้าต่างแสดงแบบฟอร์มสำหรับแจ้งปัญหาการใช้งานระบบ 

 

เม่ือแจ้งปัญหาไปแล้วหลังจากผู้ดูแลระบบตรวจสอบและดำเนินการแก้ปัญหาแล้วจะทำการติดต่อแจ้งกลับไปตาม

ช่องทาง Email ท่ีท่านแจ้งไว้ 

 

ข้ันตอนการใ่ช้งานระบบ 

​ เม่ือท่านทำการ login ด้วย User และ Password ท่ีได้จากการลงทะบียนเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอ

ดังภาพ 

 



 

ในหน้าน้ี ข้อสังเกตุหลัก คือ หากเข้ามาแล้วในส่วนของ ผู้ประเมิน ผู้อำนวยการ , ครูพ่ีเล้ียง ,  อาจารย์นิเทศ , ผู้

แทนคณะกรรมการ ยังไม่ปรากฏ ช่ือ - นามสกุล แสดงว่ารอการแต่งต้ังผู้นิทเศก์จากทางฝ่ายฝึกประสบการณ์ หาก

ต้ังค่าเสร็จแล้วจะปรากฏรายช่ือผู้นิเทศ ดังกล่าวข้ึนมา และถือว่าพร้อมสำหรับการประเมิน ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับการ

ประกาศของทางฝ่ายฝึกประสบการณ์จะประกาศในการแต่งต้ังแต่ละรอบจะแล้วเสร็จภาพในวันท่ีเท่าไหร่ หาก

หลังจากประกาศยังไม่ได้รับการแต่งต้ัง​
ผู้นิเทศ ให้ทำการแจ้งปัญหาผ่านทางเมนู subport หรือติดต่อทางฝ่ายฝึกประสบการณ์ 

 

 



ภาพประกอบ 5 ตัวอย่างข้อมูลท่ีได้รับการแต่งต้ังผู้ผู้นิเทศ และมีการประเมินแล้ว 

 

 

ภาพประกอบ 6 ตัวอย่าง tab ข้อมูลการประเมิน 

​  

นักศึกษาจะทราบผลการประเมินโดยดูได้จาก  “Tab ข้อมูลการประเมิน” ซ่ึงจะเห็นรายช่ือผู้ประเมิน

และผลรวมคะแนนท่ีได้รับการประเมินในแต่ละคร้ัง หากครังไหนได้รับการประเมินแล้วจะเห็นตัวคะแนนข้ึนมาบน

ปุ่มสีเขียว และหากยังไม่ได้รับการประเมินจะ เห็นข้อความ “รอการประเมิน” ในกรอบสีแดง ​
ดังภาพประกอบท่ี 6 

 



 

ภาพประกอบ 7 ตัวอย่าง tab ข่าวประกาศ 

 

​ ท่านสามารถติดตามข่าวประกาศเก่ียวกับการฝึกประสบการณ์ ได้จาก ​
“tab ข่าวประกาศ” ดังภาพประกอบท่ี  7 

 

 

ภาพประกอบ 8 ตัวอย่าง tab เพ่ิมเอกสาร 

 



​ นักศึกษาสามารถ เพ่ิมเอกสารเข้ามาในระบบเพ่ือให้ ผู้ประเมินสามารถตรวจเอกสารเพ่ือใช้

ประกอบการประเมิน โดยคลิกเลือกท่ี “tab เพ่ิมเอกสาร” และทำการกรอกรายละเอียดตามฟอร์มท่ีปรากฏและ

กด ปุ่ม เพ่ิมเอกสาร เพ่ือทำการส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ  

หมายเหตุ ในส่วนของ link เอกสาร นักศึกษาจะต้องนำเอาเอกสารท่ีตนเองจะให้ผู้ประเมินตรวจอัพข้ึนสู่ 

google drive เสียก่อน แล้วจึงนำลิงค์มา ใส่แนบในระบบ ในส่วนของ Link เอกสาร  

 

แนะนำข้ันตอนในการแชร์ไฟล์จาก google drive  

1.​ เลือกไฟล์ท่ีต้องการแชร์ 

2.​ คลิกแชร์หรือไอคอนแชร์ 

3.​ คลิกลูกศรลง ในส่วน "สิทธ์ิเข้าถึงท่ัวไป" 

4.​ เลือกทุกคนท่ีมีลิงก์ 

5.​ หากต้องการกำหนดบทบาทให้กับบุคคล ให้เลือกผู้มีสิทธ์ิอ่าน ผู้แสดงความคิดเห็น หรือเอดิเตอร์ 

6.​ คลิกคัดลอกลิงก์ 

7.​ คลิกเสร็จส้ิน 

8.​ นำ Link ท่ีได้มาวางลิงก์ ใน  Link เอกสาร  

 

ดูคลิบ วิธีการ อัพ link เอกสาร เข้าระบบได้ท่ีน่ี Link 

 

https://youtu.be/AMTUdl-tWrs


 

 

 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวให้ กดไปท่ี เมนู  “แก้ไขข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่างสำหรับแก้ไขข้อมูลข้ึน

มาดังภาพ 

 



 

 

เม่ือทำการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ทำการกดปุ่ม “บันทึกการแก้ไข”  

 

 

 

ท่านสามารถติดตามกำหนดการปฏิทินกิจกรรมต่างๆ ได้จากเมนู “ปฏิทิน” 



 

ภาพประกอบ 9 ปฏิทินกิจกรรม 

 

และมีเมนูเพ่ิมเติมดังน้ี 

●​ แก้ไขข้อมูลส่วนตัว : ใช้สำหรับแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

●​ ข้อมูลผู้นิเทศ : ใช้สำหรับดูรายละเอียด ข้อมูลการติดต่อของผู้นิเทศ 

●​ รายช่ือโรงเรียนเครือข่าย : ใช้สำหรับค้นหาข้อมูลโรงเรียนเครือข่าย 

●​ ออกจากระบบ : ใช้ในการ Logout ออกจากระบบ 

 

 

 

 



 

ภาพประกอบ หน้าข้อมูลผู้นิเทศ 

 

 

ภาพประกอบ หน้า รายช่ือโรงเรียนเครือข่าย 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



🏅 คูม่อืสำหรับผูน้เิทศก ์



 
 

คู่มือการใช้งานระบบ ผู้นิเทศ 

 

การเข้าสู่ระบบ สามารถเข้าได้ท่ี http://internship-edu.com/ 

 

 

ภาพประกอบ 1 หน้าแรกของเว็บไซต์ 

 

เม่ือเข้ามาแล้วจะพบหน้าจอดังภาพประกอบ 1 จากน้ันให้ทำการเลือกประเภทของการฝึกประสบการณ์ 

 

http://internship-edu.com/


 

ภาพประกอบ 2 หน้า Login User 

 

ในหน้า Login User ในหน้าน้ี จะมีเมนูสำคัญให้ใช้งานดังน้ี 

●​ Login ใช้สำหรับเข้าสู่ระบบ โดยผู้ใช้งานจะต้องทำการกรอก ยูเซอร์เนม และ พาสเวิร์ด ท่ีได้จากการสมัคร

(Register) 

●​ Register ใช้สำหรับลงทะเบียนเพ่ือใช้งานระบบ ลงทะเบียนคร้ังเดียวสามารถใช้ได้ทุกระบบ 

●​ Support ใช้ในการติดต่อสอบถามปัญหาการใช้งานระบบ 

 

ในการใช้งานคร้ังแรกจำเป็นจะต้องทำการ Register ก่อน เพ่ือให้สามารถเข้าใช้งานระบบได้เม่ือกดปุ่ม Register 

จะพบบหน้าต่างดังภาพ 

 



 

 

ในข้้นตอนน้ีให้ นักศึกษาทำการเลือก ประเภท  เพ่ือลงทะเบียนให้ตรงกับบทบาทของท่าน เม่ือเลือกประเภท

เรียบร้อยแล้วจะปรากฏรายละเอียดข้อมูล ให้ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

 

 

เม่ือทำการกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ทำการกดปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูล”   

 



 

 

ระบบจะทำการแสดงข้อมูลเบ้ืองต้นเพ่ือเป็นการตรวจสอบข้อมูล หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ทำการกดปุ่ม Save เพ่ือ

ทำการบันทึกข้อมูล และทำการแสดง Username และ Password ท่ีใช้ในการเข้าสู่ระบบ ให้ทำการจดบันทึกไว้ 

หรือหากต้องการกลับไปแก้ไขให้กดปุ่ม Close  

 

 

ภาพประกอบ 3 หน้าต่างแสดงข้อมูล Username และ Password สำหรับเข้าสู่ระบบ 

 

หากประสบปัญหาในการใช้งานระบบ ให้กดท่ีปุ่ม Support เพ่ือติดต่อผู้ดูแลระบบ  

 



 

ภาพประกอบ 4 หน้าต่างแสดงแบบฟอร์มสำหรับแจ้งปัญหาการใช้งานระบบ 

 

เม่ือแจ้งปัญหาไปแล้วหลังจากผู้ดูแลระบบตรวจสอบและดำเนินการแก้ปัญหาแล้วจะทำการติดต่อแจ้งกลับไปตาม

ช่องทาง Email ท่ีท่านแจ้งไว้ 

 

ข้ันตอนการใ่ช้งานระบบ 

​ เม่ือท่านทำการ login ด้วย User และ Password ท่ีได้จากการลงทะบียนเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอ

ดังภาพ 

 



 

ในหน้าน้ี ข้อสังเกตุหลัก คือ หากเข้ามาแล้วในส่วนของ รายช่ือนักศึกษาในการประเมิน ยังไม่ปรากฏ รายช่ือ แสดง

ว่ารอการผูกรายช่ือนักศึกษากับระบบ จากทางฝ่ายฝึกประสบการณ์ หากผูกรายช่ือเสร็จแล้วจะปรากฏรายช่ือ

นักศึกษาในการนิเทศของท่านข้ึนมา และพร้อมสำหรับการประเมิน ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับการประกาศของทางฝ่ายฝึก

ประสบการณ์จะประกาศในการผูกรายช่ือแต่ละรอบจะแล้วเสร็จภาพในวันท่ีเท่าไหร่ หากหลังจากประกาศยังไม่ได้

รับการผูกรายช่ือนักศึกษา ให้ทำการแจ้งปัญหาผ่านทางเมนู subport หรือติดต่อทางฝ่ายฝึกประสบการณ์ 

 

 

ภาพประกอบ 5 ตัวอย่างข้อมูลท่ีได้รับการผูกรายช่ือนักศึกษาและมีการประเมินแล้ว 

 



 

ภาพประกอบ 6 ตัวอย่าง tab ข้อมูลการประเมิน 

​  

ผู้ประเมินสามารถดูผลการประเมินโดยดูได้จาก  “Tab ข้อมูลการประเมิน” ซ่ึงจะเห็นรายช่ือนักศึกษาท่ี

ต้องประเมินและผลรวมคะแนนท่ีประเมินในแต่ละคร้ัง หากมีการประเมินในคร้ังใดแล้วจะปรากฏคะแนนข้ึนมา 

และหากยังไม่ได้ประเมินจะ เห็นข้อความ “ประเมิน” ดังภาพประกอบท่ี 6 

 

 

 

และเม่ือท่านคลิก “ประเมิน” จะเห็นหน้าต่างดังภาพด้านบน และท่านสามารถคลิก เลือกใน ช่องสีแดงเพ่ือเลือก

ท้ังหมด แล้วค่อยปรับคะแนนตามตัวเลือกย่อยแต่ละตัวเลือกได้ เพ่ืออำนวยความสะดวดกในการให้คะแนน และ

สามารถดูผลรวมคะแนนก่อนส่งได้ท่ีด้านล่างของฟอร์ม ​



​ ดังภาพดานล่าง และเม่ือท่านกดปุ่ม บันทึกข้อมุล แล้ว กรุณารอจนกว่าระบบจะทำการบันทึกเสร็จและ

เปล่ียนกลับไปหน้าเมนูหลัก 

 

 

 

 

 

 



 

ภาพประกอบ 7 ตัวอย่าง tab ข่าวประกาศ 

 

​ ท่านสามารถติดตามข่าวประกาศเก่ียวกับการฝึกประสบการณ์ ได้จาก ​
“tab ข่าวประกาศ” ดังภาพประกอบท่ี  7 

 



 

 

 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวให้ กดไปท่ี เมนู  “แก้ไขข้อมูล” จะปรากฏหน้าต่างสำหรับแก้ไขข้อมูลข้ึน

มาดังภาพ 

 



 

 

เม่ือทำการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ทำการกดปุ่ม “บันทึกการแก้ไข”  

 

 

 

ท่านสามารถติดตามกำหนดการปฏิทินกิจกรรมต่างๆ ได้จากเมนู “ปฏิทิน” 



 

ภาพประกอบ 9 ปฏิทินกิจกรรม 

 

และมีเมนูเพ่ิมเติมดังน้ี 

●​ แก้ไขข้อมูลส่วนตัว : ใช้สำหรับแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

●​ ข้อมูลผู้นิเทศ : ใช้สำหรับดูรายละเอียด ข้อมูลการติดต่อของผู้นิเทศ 

●​ รายช่ือโรงเรียนเครือข่าย : ใช้สำหรับค้นหาข้อมูลโรงเรียนเครือข่าย 

●​ ออกจากระบบ : ใช้ในการ Logout ออกจากระบบ 

 

 

 

 



 

 

ภาพประกอบ หน้า รายช่ือโรงเรียนเครือข่าย 

 

 

 

หมายเหตุ 

​ เฉพาะผู้อำนวยการโรงเรียน จะมีเมนูพิเศษเพ่ิมข้ึนมา คือเมนู “แก้ไขข้อมูลโรงเรียน”  เพ่ือให้ผู้อำนวย

การสามารถแก้ไขข้อมูลโรงเรียนให้ถูกกต้องตามความเป็นจริง 
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