
ДОДАТОК 2 
 

ЗАТВЕРДЖЕНО 
протокол засідання атестаційної комісії І рівня   

Двірцівського ЗЗСО І-ІІІ ст. 
від 10.10.2024р. №1 

Графік роботи атестаційної комісії І рівня 
Двірцівського ЗЗСО І-ІІІ ст. 
2024-2025 навчального року. 

№ 
з/п 

Назва заходу Термін 
виконання 

Відповідальні 

1 Вивчення  законодавчих, нормативних  документів з питань 
атестації педагогічних працівників 

До 
01.10.2024р. 

     
Швець О.І. 

 Створення атестаційної комісії І рівня.  
Видати наказ про організацію «Про організацію та 
проведення  
атестації педагогічних працівників  
Двірцівського ЗЗСО І-ІІІ ст. 
у 2024-2025 навчальному році» 
  

До  
20.09.2024р. 

Білецький Ю.І. 

2 Підготовка списку педагогічних працівників, які атестуються 
у 2024-2025.р  

До 
10.10.2024р. 
20.12.2024р. 

Голова 
та члени 

атестаційної 
комісії  

3 Планування роботи атестаційної комісії, складання графіка 
проведення атестації у 2023-2024н.р. 

До 
10.10.2024р. 

Члени 
атестаційної 

комісії І рівня 
4 Визначити  електронну пошту для для подання педагогічними 

працівниками матеріалів, у разі  подання їх в електронні  
формі 

 
10.10.2024р. 

Члени 
атестаційної 

комісії І рівня 
5 Засідання атестаційної комісії 

І засідання:  
- про форму голосування членів атестаційної комісії на 
засіданнях атестаційної комісії;  
- про  затвердження графіку роботи атестаційної комісії 
Двірцівського ЗЗСО І-ІІІ ст 2024-2025 н.р.; 
- про затвердження списку педагогічних працівників  
Двірцівського ЗЗСО І-ІІІ ст, які атестуватимуться у 2024-2025 
н.р.; 
- про  розподіл обовязків  між членами  атестаційної комісії  
щодо вивчення  та розгляду матеріалів (документів), поданих  
педагогічними працівниками, які підлягають черговій 
атестації  у 2024-2025 н.р. 
- про визначення строків проведення атестації у 2024-2025 
н.р. 

10.10.2024р Голова 
та члени 

атестаційної 
комісії  



6 II засідання:  
- про результати розгляду матеріалів (документів) членами 
АК, поданих педагогічними працівниками, які атестуються у 
2024-2025 н.р; 
- вироблення рекомендацій окремим педагогічним 
працівникам; 
-про хід виконання графіка роботи атестаційної комісії І рівня 
- про розгляд заяв на позачергову атестацію та затвердження  
окремого списоку педагогічних працівників, які підлягають 
позачерговій атестації ( у разі їх наявності), визначення 
строків проведення їх атестації, подання ними документів та у 
разі потреби  внесення змін до графіка  засідань АТ 

20.12.2024р. Голова 
та члени 

атестаційної 
комісії 

7 III засідання: 
 -про результати вивчення педагогічної діяльності 
педагогічних працівників, які атестуються 2024-2025.р 
 
 

13.03.2025р. Голова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня 

8 ІV засідання:  
-  про підведення підсумків та  атестацію педагогічних 
працівників; 
 

14.03.2025р. Голова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня,  

9 Видати наказ про результати атестації педагогічних 
працівників. 
Видати атестаційні листи під підпис 

До 
17.03.2025 
включно 

Голова 
Атестаційної 

комісії 
Швець О.І. 

 
10 Підготовка бюлетенів для  голосування (за потреби) До 

14.03.2025р 
Голова 

атестаційної 
комісії І рівня 

11 Реєстрація  заяв на проходження позачергової атестації До 20.12. 
2024 

Секретар АТ 

12 Розгляд та вивчення поданих документів педагогічними  
працівниками 

Жовтень-Бе
резень 

Голова 
та члени 

атестаційної 
комісії І рівня,  

13 Реєстрація поданих документів педагогічними працівниками До 
20.10.2024 

Секретар АТ 

14 Підготовка бюлетенів для  голосування (за потреби) До 
20.03.2025р 

Голова 
атестаційної 

комісії І рівня 
 
 
 
 
 


