AktualizaCné vzdelavanie Digitdlne zruCnosti (20 hodin)

BezpeC€nost’ v online svete prihlasenie sa k sluzbam a pracovna online plocha a praca s emailom
(4 hodiny)

Aktualizovat’ znalosti online sluZieb a online sveta

ZruCnosti s internetovymi prehliadaémi, BezpeCnost v kyber-priestore a ako sa spravat, Aktualizovanie
terminoldgie pojmov

RozliSovanie nevhodného/nebezpe&ného obsahu alebo stranok

Prihlasenie sa do pracovného prostredia a ziskanie navykov pracovat s online identitou

Schopnost’ rozliSovat funkcie pracovného prostredia, RozliSovanie sluZieb nachadzajucich sa
v pracovhom prostredi, Praca s emailom, posielanie priloh, vytvorenie podpisu, praca s kalendarom
a kontaktami, Ziskanie navykov spravnej komunikacie

Ziskanie zru€nosti vyhodnocovat spravny sposob zdielania dat formou emailu, datového dloziska, iné

Kancelarsky balik, praca s videom a prezentovanie a praca s dokumentovym uloziskom (4 hodiny)

Praca s kancelarskym balikom, RozSirenie znalosti o funkcionality ako praca s diktafénom, prekladom,
a pod.

Nahranie videa, uloZenie a zdielanie v rdmci Skoly, Vytvorenie prezentacii a prezentovanie

Vytvdranie dokumentov a nahrdvanie dokumentov, Triedenie dokumentov, vytvdranim dokumentovej
Struktury

Zdielanie dokumentov s kolegami, Studentami/ziakmi, Skolou

Praca nad zdielanym dokumentom s kolegami alebo Studentami

Zdielanie dat rodi€om, organizaciam, a dalSim mimo Skoly bezpe€nou formou

MS Teams, Mobilné aplikacie a komunikacia a praca s triedou v MS Teams (4 hodiny)

Vyuzivanie komunika&nych nastrojov, InStalacia komunikaéného nastroja

Spustenie a prihlasenie sa, Nastavenia nastroja, optimalizacia pre uCely vyuCovanie resp. prispésobenie si
pre vlastné potreby

Detailny popis kazdého tlaCidla v komunikanom nastroji, Komunikacia so Ziakmi pomocou chatu
Zdielanie dokumentu a vymena dokumentov, Komunikacia s externymi Skolami, rodiémi

Vytvorenie timov a pridavanie Ziakov do tried (skupin)

Komunikacia so Ziakmi formou chatu, Vytvorenie dokumentovej Struktury

Pridadvanie podkladov na §tudium, Planovanie online hodin

Pridavanie domacich uloh a vyhodnocovanie

Praca s triedou v MS Teams a Online hodina v MS Teams (4 hodiny)

Sprava naplanovanych hodin, Spustenie online hodiny, Spravovanie spustenej hodiny a i€astnikov
Zdielanie obrazovky, Pouzivanie dalSich aplikécii ako je tabula, Prezentovanie prezentacie a ovladanie
Spustenie video hovoru s kolegami alebo Studentami

PokroCila praca s MS Teams (4 hodiny)

Vytvorenie uloh pre triedu, Vytvorenie testov pre triedu, Planovanie Uloh s Casovym odstupom
VyucCba Citania online - cudzi jazyk, slovensky jazyk, Sprava online tried a priprava na novy Skolsky rok



