
Mẫu số 04 

ĐƠN VỊ TỔ CHỨC​
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ​

--------------- 
Số: ….  Địa điểm, ngày ….. tháng ….. năm ..... 

  

Kính gửi: (Cơ quan có thẩm quyền cho chủ trương đăng cai). 

- Tên đơn vị tổ chức: ……………. Mã định danh tổ chức: …….…………. 

- Địa chỉ: …………………………………………………………………….. 

- Giấy phép thành lập/Giấy đăng ký hoạt động/Giấy chứng minh tư cách pháp nhân số1: 
…………………………………. Có giá trị đến ngày: ..……………….. 

Cơ quan cấp: ……………………………….…………..………………..…... 

- Đầu mối liên hệ về hồ sơ xin chủ trương đăng cai hội nghị, hội thảo quốc tế:  

Họ tên: ……………………………. Chức danh: …………………………  

Điện thoại di động: …………………….. Email:…………………………..  

Căn cứ Quyết định số ..../2026/QĐ-TTg ngày…tháng…năm 2026 của Thủ tướng Chính 
phủ về tổ chức và quản lý hội nghị, hội thảo quốc tế tại Việt Nam, (đơn vị tổ chức) xin 
chủ trương đăng cai hội nghị, hội thảo quốc tế như sau: 

1. Tên hoặc chủ đề hội nghị, hội thảo 

2. Lý do/sự cần thiết/mục đích xin chủ trương đăng cai hội nghị, hội thảo 

3. Dự kiến cơ quan, tổ chức Việt Nam và nước ngoài đồng chủ trì hoặc phối hợp tổ chức 
(nếu có) 

4. Dự kiến thời gian, địa điểm, hình thức tổ chức (thông tin có đến đâu cung cấp đến đó) 

5. Dự kiến thành phần đại biểu Việt Nam và nước ngoài tham dự (thông tin có đến đâu 
cung cấp đến đó) 



6. Dự kiến nguồn kinh phí (ghi rõ nếu dự kiến sử dụng ngân sách nhà nước, kinh phí do 
nước ngoài tài trợ hoặc nguồn khác) 

  

Nơi nhận:​
- Như trên;​
- ..…​
- Lưu: ….. 

ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CỦA ĐƠN VỊ TỔ 
CHỨC ​

(Ký tên, ghi rõ chức danh và đóng dấu hoặc sử dụng chữ ký 
điện tử/chữ ký số theo quy định) 

____________________ 

1 Đề nghị đính kèm bản sao hoặc bản điện tử của Giấy phép thành lập/Giấy đăng ký hoạt 
động/Giấy chứng minh tư cách pháp nhân của cơ quan, tổ chức để xác định cơ quan có 
thẩm quyền cho phép tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế. Trường hợp đã có dữ liệu điện tử 
có thể khai thác thông qua kết nối, chia sẻ với các cơ sở dữ liệu quốc gia, cơ sở dữ liệu 
chuyên ngành, hệ thống thông tin dùng chung, Cổng Dịch vụ công Quốc gia thì đơn vị tổ 
chức không phải nộp các giấy tờ này. Các cơ quan hành chính nhà nước, cơ quan đại diện 
ngoại giao, cơ quan lãnh sự nước ngoài, cơ quan đại diện của các tổ chức quốc tế; tổ chức 
quốc tế, tổ chức liên Chính phủ, tổ chức thuộc Chính phủ nước ngoài tại Việt Nam không 
cần cung cấp thông tin này. 

  

 


