
 
Vị trí: HCNS thời vụ 6 tháng hoặc Part-time 
Bộ phận: B.O 
Thời gian làm việc: 6 tháng hoặc Part-time 
Địa điểm làm việc: 89 Hoàng Cầu, Ô Chợ Dừa, Đống Đa, Hà Nội 
 

EVERJOY PUBLISHING​
Trò Hay, Chơi Cùng Nhau 

 
Chúng tôi là một đội ngũ những người tạo ra niềm vui. EverJoy Publishing là công ty trò chơi 
board hàng đầu tại Việt Nam. Chúng tôi thúc đẩy văn hóa trò chơi board game của Việt Nam 
bằng cách mang đến những tựa game xuất sắc cho người chơi địa phương và chia sẻ các trò chơi 
board game độc đáo của Việt Nam với thế giới. 
 
Xem thêm tại:  https://publishing.everjoy.vn/ 
 

TẦM NHÌN 
Nhân viên hành chính nhân sự (HCNS) là người chịu trách nhiệm thực hiện các nghiệp vụ liên 
quan đến quản lý hành chính và nguồn nhân lực trong doanh nghiệp. Vai trò này đóng vai trò cầu 
nối giữa nhân viên và ban lãnh đạo, đảm bảo môi trường làm việc hiệu quả, tuân thủ quy định và 
phát triển văn hóa doanh nghiệp. 

TRÁCH NHIỆM 

1.​ Quản lý hồ sơ, giấy tờ và dữ liệu 
2.​ Công tác hành chính văn phòng 
3.​ Quản lý nhân sự 
4.​ Tuyển dụng và đào tạo 
5.​ Quản lý, xây dựng văn hóa doanh nghiệp 
6.​ Các công việc khác 

NĂNG LỰC  
1.​ Có kinh nghiệm tối thiểu 1 năm ở vị trí tương đương 
2.​ Trách nghiệm cao, nhanh nhẹn 

https://publishing.everjoy.vn/


3.​ Kỹ năng tổ chức, quản lý thời gian, lưu trữ hồ sơ khoa học. 
4.​ Kỹ năng giao tiếp, xử lý tình huống, làm việc nhóm. 
5.​ Am hiểu về luật lao động, các chế độ chính sách liên quan đến nhân sự. 
6.​ Thành thạo tin học văn phòng, phần mềm quản lý nhân sự. 

QUYỀN LỢI 
 

1.​ Mức lương: Thỏa thuận theo yêu cầu 
2.​ Được chơi boardgames hàng ngày. 
3.​ Có lộ trình phát triển về kỹ năng và thu nhập. 
4.​ Hưởng phúc lợi theo chính sách của công ty (du lịch, thưởng, BHXH…). 
5.​ Làm việc trong môi trường trẻ năng động, không gian ngập tràn đồ chơi, board game. 
6.​ Được làm việc tại một sân chơi trẻ, tiềm năng, và phục vụ những giá trị giải trí, gắn kết, 

mang lại niềm vui cho mỗi con người và gia đình.  
 

 
THAM GIA CÙNG CHÚNG TÔI 

 
Gửi bài ứng tuyển về email hr@everjoy.vn  
Tiêu đề: Tên - Vị trí ứng tuyển 
Nội dung: CV 
Deadline: 30/06/2025 
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