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Trong qua trinh thuc tap tai cong ty..... em da thuc hién cac ndi1 dung cong viéc

cu thé sau:

Tuan 1: Tir ngay 24/08/2020 dén ngay 29/08/2020

Thei gian Noi dung thwce tap

Thr 2 (24/08/2020) DPén coéng ty ndp glay gidi thiéu xin thuc tap, lam quen, tim hiéu vé cong ty,
gap g& va trao doi lam quen véi cac anh chi phong ké toan

Thir 3 (25/08/2020) Dén coéng ty gap cac phong ban tim hiéu vé cong ty: loai hinh Doanh
Nghiép, sw hinh thanh va phat trién cta doanh nghiép, nganh nghé linh
virc kinh doanh, dat diém san xuét kinh doanh, quy trinh céng nghé san
xuat, mé hinh td chirc bd may clia cdng ty, nhiém vu cla cac phong ban.

Tht 4 (26/08/2020) Dén phong ké toan tim hiéu co cau td chirc bd may ké toan va chirc ndng
nhiém vu cta ké toan, chinh sach ké toan, cac phwong phap ké toan
doanh nghiép &p dung, hinh thirc sé ké toan tai cong ty, hé thdng bao céo
tai chinh tai cong ty, hé thdng chirng tir, hé théng sé sach s dung & cong
ty.

Thr 5 (27/08/2020) Can ct vao nhirng thong tin tim hiéu dwoc cua cong ty em quyét dinh chon
dé tai ké toan doanh thu, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh



Th 6 (28/08/2020 ) Dén cong ty trao ddi véi cac nhan vién clia cong ty va xin thém tai liéu, s6
sach ching tw, co lién quan t&i dé tai minh viét .

Ther 7 (29/08/2020) TUr cac tai liéu thu thap dwoc tién hanh phan loai chirng tir, sd sach ké toan
nghiép vu ké toan.

Tuan 2: tr ngay 31/08/2020 dén ngay 05/09/2020

Tha 2 Dén cong ty tim hiéu vé tai khoan st dung, sb sach, chirng tir va cac lwu
(31/09/2020) do lién quan den ke toan tien mat.

Th 3 Xem xét cac nghiép vu tiéu biéu , cach ghi s, trinh bay va cong bb khoan
(01/09/2020 ) muc tién mat trén BCTC

The 4 Tom tét lai quy trinh ké toan tién mat va so sanh vai cac tai khoan khac co
(02/09/2020) Lién quan ,viét bao cao vé khoan muc tién mat

Th 5 Di sau tim hiéu vé tai khoan st dung, sb sach, chirng tir va cac lwu do lien
(03/09/2020) quan t&i cong ne phai thu cua khach hang .

Thir 6 Xem xét cac nghiép vu tiéu biéu, cach ghi s, trinh bay va céng bb khoan
(04/09/2020) muc ng phai thu khach hang trén BCTC

The 7 Bén cong ty tim hiéu thém vé cac giao dich clia cong ty, cac khach hang
(05/09/2020) cua cong ty va phwong phap ban chiu, thu no va xem mét s6 mau thw xac

nhan no. tém tat lai quy trinh ké toan cdng no phai thu.
Tudn 3: tir ngay 07/09/2020 dén ngay 12/09/2020

Thir 2 Tiép tuc thu tap va tim hiéu thém vé phan ké toan tap hop chi phi san xuat
va tinh gia thanh vé: tai khoan s dung, sé sach, chirng tir

Thr 3 Tim hiéu qua mang internet vé cach tap hop chi phi san pham linh kién
dién tlr cua cong ty dé tim ra sw khac biét cua tai khoan 154



Thi 4

Thr 5

Thir 6

Tha 7

Theo ddi cach tap bc_yp chi phi va tinh gia thanh san pham linh kién dién tc
cua cong ty ,tim hiéu cac nghiép vu lién quan t&i TK 154

Xem xét cach trinh bay, ghi s6 TK 154 trén s sach ké toan va BCTC

Tom tac lai quy trinh ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san
pham, viét bao céo vé tai khoan nay.

Tap hop chirng tir xem xét qua trinh 1am bai va xem xét nhirng thac mac dé
trao ddi v&i nhan vién ké toan cong ty .

Tuan 4: Tir ngay 14/09/2020 dén ngay 19/09/2020

Thi 2

Thi 3

Thi 4

Th 5

Thi 6

The 7

Bén cong ty gap nhan vién cong ty dé xin thém tai liéu va tham khao thém vé
tai khoan, so sach, chirng ttr va cach hoach toan khoan muc doanh thu ban
hang va cung cap dich vu.

T cac chirng tir da thu thap dwoc xem xét cac nghiép vu tiéu biéu, cach ghi
s, trinh bay TK 511 trén BCTC

Tém tét lai quy trinh ké toan doanh thu ban hang va cung cép dich vu va viét
bao cao

i sau tim hiéu vé tai khoan st dung, ctrng tir s6 sach ké toan ap dung clia
khoan muc xac dinh két qua kinh doanh va ké toan lgi nhuan chwa phan phoi

Tap hop chirng tir, xem xét cac nghiép vu, cac but toan két chuyén cubi nam
lién quan t¢i TK 911 va TK 421.

Cach trinh bay, phan anh sb sach cac tai khoan nay

Tom tat quy trinh ké todn xac dinh két qua san xuét kinh doanh va ké toan loi
nhuan chwa phan phoi.

GUri bai bao cao vé cho GVHD nhan xét



Chinh sira bai lam theo st chi dan ciia GVHD
GUri bai bao cdo vé cho GVHD nhan xét lan 2

chinh stva lai cac phan dwoc cd gop v

Xac nhan ctua don vi thuc tap

(Ky, xdc nhén va dong diu)



