
(Nombre Completo) 
(Dirección; Calle y Número) 

(Dirección; Ciudad, Estado o distrito, País) 

(Número de Contacto) 

(Dirección de Correo Electrónico) 

(Lugar y fecha)  

(Empresa a la que se dirige y presenta) 
(Titulo, Nombre y primer apellido de la persona a quien se dirige) 

(Dirección de la empresa) 

(Lugar y fecha) 

 

Candidat(o/a) al puesto de (Escriba aquí el nombre del puesto al que aspira)​
Disponible a partir del --/--/---- 

 
Estimada(o) (Nombre y apellido de la persona a quien se dirige la carta), 

 

Mi nombre es (tu nombre y apellido) y actualmente trabajo como (Puesto ocupado actualmente) dentro de 

la (compañía, organización, institución, empresa, etc) (Nombre de la empresa para la cual estás 

trabajando)., Es de mi intención expresar a través de esta carta mi interés por el puesto de (puesto al que 

aspiras), ya que este corresponde perfectamente con mi perfil profesional y laboral dentro del sector al cual 

me he dedicado, por lo cual me gustaría conseguir el puesto y seguir evolucionando junto con ustedes. 

 

De igual manera, quisiera mencionar que, gracias a mis experiencias y proyectos personales desarrollados, 

he podido obtener y mejorar ciertas capacidades que estoy seguro de que al ponerlas a su disposición, 

llevaran al beneficio mutuo. 

 

•​ Mi conocimiento, capacidad y experiencia en el (área, campo, Sector etc) (área, campo, Sector 

etc. dentro de los cuales has trabajado), en (organizaciones, instituciones, empresas etc.) como 

(Nombre de organizaciones, instituciones, empresas etc.  en las cuales has trabajado), las cuales 

me han permitido tener un dominio en (Equipos, maquinarias, instrumentos, programas o 

conocimientos adquiridos). 

•​ Mi manejo de idiomas como (Idiomas domina) permiten trabajar con equipos internacionales, y 

me ayudan a desarrollar mis capacidades a favor del trabajo en equipo y a adaptarme 

rápidamente ante diferentes ecosistemas laborales.  

•​ Mi [Fuerzas o valores personales (como la empatía)], me han ayudado a crear buenas relaciones 

laborales y permitido desarrollarme tanto personal como profesionalmente.​
 

Espero que mi perfil cumpla y sea útil para poder desempeñar el puesto y tener la oportunidad de discutir 

más acerca de la empresa y sus objetivos.    

 

Un Saludo Cordial. 

(Nombre completo) 


