
 
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 

(скорочена назва) 
 

ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 
уповноваженої особи 

 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
 
Порядок денний: 
 

1.​ Про визначення переможця відбору ___________ (зазначити назву переможця відбору) та 
прийняття рішення про намір укласти договір відповідно до пункту 62 Порядку формування та 
використання електронного каталогу, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 
14.09.2020 № 822 (далі - Порядок). 

2.​ Про оприлюднення в електронній системі закупівель звіту про договір про закупівлю, 
укладеного без використання електронної системи закупівель за результатами проведення 
запиту пропозицій постачальників за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником). 
 

Під час розгляду першого питання порядку денного: 

Відповідно до абзацу 1 пункту 62 Порядку після оцінки пропозицій постачальників замовник розглядає 
пропозицію постачальника, яка визначена економічно вигідною, щодо її відповідності вимогам, 
зазначеним у запиті пропозицій постачальників. 
 
Відповідно до пункту 58 Порядку постачальник через електронний каталог подає пропозицію відповідно 
до вимог, установлених замовником у запиті пропозицій постачальників в електронній системі 
закупівель. У пропозиції ціна подається без урахування податку на додану вартість. 
 
Подання пропозиції постачальником вважається підтвердженням того, що його товар відповідає 
вимогам, визначеним замовником у запиті пропозицій постачальників. 
 
Відповідно до абзацу 8 пункту 62 Порядку за результатами оцінки електронною системою закупівель та 
розгляду пропозиції постачальника замовник визначає переможця відбору та приймає згідно з цим 
пунктом рішення про намір укласти договір, яке оформлюється протоколом. Протокол автоматично 
формується та оприлюднюється електронною системою закупівель на підставі дії (дій) уповноваженої 
замовником особи в електронній системі закупівель після накладення нею кваліфікованого електронного 
підпису відповідно до Закону України “Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги” і 
не потребує формування окремого протоколу в паперовій формі. 
 
Проте, протокол, що автоматично формується та оприлюднюється електронною системою закупівель на 
підставі дії (дій) уповноваженої замовником особи в електронній системі закупівель не відповідає 
загальним правилам діловодства таким як ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система 
організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів» та / або  Типова інструкції 
з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними 
документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, яка затверджена Постановою Кабміну 
від 17.01.2018 № 55 та / або внутрішнім правилам ведення діловодства замовника. 
 
На виконання зазначених норм визначити ___________  (зазначити назву постачальника) переможцем 
відбору та прийняти рішення про намір укласти договір, яке оформлюється протоколом. 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 

Відповідно до пункту 68 Порядку за результатами проведеного відбору постачальника через 
електронний каталог замовник оприлюднює звіт про договір, укладений без використання електронної 
системи закупівель, відповідно до статті 10 Закону. 
 



Пунктом 13 частини 1 статті 10 Закону, визначено, що замовник самостійно та безоплатно через 
авторизовані електронні майданчики оприлюднює в електронній системі закупівель у порядку, 
встановленому Уповноваженим органом та цим Законом звіт про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель протягом трьох робочих днів з дня укладення договору 
про закупівлю. 
 
 
Відповідно до абзацу 1 пункту 11 Особливостей для здійснення закупівель товарів і послуг (крім послуг 
з поточного ремонту), вартість яких є меншою, ніж 100 тис. гривень, послуг з поточного ремонту, 
вартість яких є меншою, ніж 200 тис. гривень, робіт, вартість яких є меншою, ніж 1,5 млн. гривень, 
замовники можуть використовувати електронну систему закупівель відповідно до умов, визначених 
адміністратором електронної системи закупівель, у тому числі електронний каталог для закупівлі 
товарів. У разі здійснення таких закупівель без використання електронної системи закупівель замовник 
обов’язково дотримується принципів здійснення публічних закупівель, визначених Законом, вносить 
інформацію про таку закупівлю до річного плану та оприлюднює відповідно до пункту 3-8 розділу X 
“Прикінцеві та перехідні положення” Закону в електронній системі закупівель звіт про договір про 
закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель. Звіт про договір про 
закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, додатково повинен 
містити визначену абзацом сьомим пункту 9 цих особливостей інформацію про кінцевих 
бенефіціарних власників постачальника товару (товарів), виконавця робіт, надавача послуги 
(послуг). Така інформація формується автоматично засобами електронної системи закупівель. У 
разі відсутності технічної можливості, реалізованої засобами електронної системи закупівель, або у 
разі, коли постачальник товару (товарів), виконавець робіт, надавач послуги (послуг) є 
нерезидентом, замовник самостійно додає до звіту про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель, визначену абзацом сьомим пункту 9 цих 
особливостей інформацію про кінцевих бенефіціарних власників постачальника товару (товарів), 
виконавця робіт, надавача послуги (послуг) (абзац зазначається замовником у разі проведення 
закупівель згідно пункту 11 Особливостей) 
 
Враховуючи викладене вище за результатами здійснення закупівлі необхідно оприлюднити звіт про 
договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель, за формою, що 
додається. 
 
ВИРІШИЛА: 
 
1. Визначити переможця відбору ___________ (зазначити назву переможця відбору) та прийняти  
рішення про намір укласти договір відповідно до пункту 62 Порядку. 
 
2. Оприлюднити звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи 
закупівель, за формою, що додається. 
 
Додаток № 1 в 1 примірнику на ____ аркуші; 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                 (підпис)                                             (ім’я та прізвище) 
 
Примітка для замовника: даний протокол оформлюються у вигляді електронного документу з 
накладенням КЕП уповноваженої особи та не потребує оприлюднення в електронній системі 
закупівель. 
 
Додаток № 1 містить форму звіту  про договір про закупівлю, укладений без використання 
електронної системи закупівель, який замовник заповнює після укладення договору. На 
виконання пункту 68 Порядку замовник повинен оприлюднити звіт про договір про закупівлю, 
укладений без використання електронної системи закупівель протягом трьох робочих днів з дня 
укладення договору про закупівлю. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток № 1  
Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи 

закупівель UA-__________________ 
 

1) дата укладення та номер договору / документа (документів), що підтверджують придбання 
товару (товарів), робіт та послуги (послуг):  
 
2) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його 
категорія:  
  
3) найменування (для юридичної особи) або прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) (для 
фізичної особи) постачальника товарів, виконавця робіт чи надавача послуг:  
  
4) ідентифікаційний код юридичної особи в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань або реєстраційний номер облікової 
картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої 
релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки 
платника податків та офіційно повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають 
відмітку у паспорті) постачальника товарів, виконавця робіт чи надавача послуг:  
 
5) Інформація про кінцевого бенефіціарного власника ______ (зазначити найменування): 

-​ прізвище, ім’я, по батькові (за наявності): ___________ 
-​ країна громадянства (підданства), а в разі, коли кінцевий бенефіціарний власник — іноземець є 

громадянином (підданим) кількох країн, — усі країни його громадянства (підданства): 
___________ 

-​ характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу) 
юридичної особи: ___________ 

-​ повне найменування юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником: 
___________ (зазначається за наявності) 

-​ місцезнаходження юридичної особи, в якому така особа є кінцевим бенефіціарним власником: 
___________ (зазначається за наявності) 

-​  ідентифікаційний код (для резидента) засновника юридичної особи, в якому така особа є 
кінцевим бенефіціарним власником: ___________ (зазначається за наявності) 

-​ характер та міра (рівень, ступінь, частка) бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, впливу) 
юридичної особи власника: ___________ (зазначається за наявності) 
 

або  (у разі наявної відмітки щодо обґрунтованої причини відсутності кінцевого 
бенефіціарного власника): 
 
  
У відповідності до інформації, відображено в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, 
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань згідно абзацу 2 пункту 9 частини 2 
статті 9 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - 



підприємців та громадських формувань», щодо кінцевого бенефіціарного власника ________ 
(зазначити найменування постачальника товару (товарів), виконавця робіт, надавача послуги 
(послуг)) зазначено: ________________ (зазначити інформацію з відмітки щодо обґрунтованої 
причини відсутності інформації про кінцевого бенефіціарного власника). 
 
або (у разі, якщо  постачальник товарів, виконавець робіт чи надавач послуг є ФОП): 
 
 
________ (обрати: постачальником товару (товарів), виконавцем робіт, надавачем послуги 
(послуг)) є фізична особа-підприємець, яка у відповідності до Закону Україні «Про запобігання 
та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню 
тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення» та Закону України 
«Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських 
формувань» немає кінцевого бенефіціарного власника, що підтверджується ______ (обрати: 
(витягом або інформацією)) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - 
підприємців та громадських формувань. 
 
або (у разі, якщо  постачальник товарів, виконавець робіт чи надавач послуг  є державним 
або комунальним підприємством, установою чи організацією): 
 
_________ (обрати: постачальником товару (товарів), виконавцем робіт, надавачем послуги 
(послуг)) є _________ (обрати: державне чи комунальне підприємство / установа / 
організація), яка у відповідності до статті 5-1 Закону України «Про запобігання та протидію 
легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та 
фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення» немає кінцевого бенефіціарного 
власника), що підтверджується ______ (обрати: (витягом або інформацією)) з Єдиного 
державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань. 
 
 
6) місцезнаходження (для юридичної особи) або місце проживання (для фізичної особи) 
постачальника товарів, виконавця робіт чи надавача послуг та номер телефону:   
  
7) назва предмета закупівлі:  
  
8) кількість, місце та строк поставки товарів, виконання робіт чи надання послуг:   
 
9) ціна, зазначена в договорі про закупівлю/документі (документах), що підтверджує 
(підтверджують) придбання товару (товарів), робіт чи послуги (послуг), та строк виконання 
договору:  


