Biblioteca do Ibict

Lydia de Queiroz Sambaquy

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA (Ibict)
COORDENACAO-GERAL DE INFORMACAO CIENTIFICA E TECNICA (CGIC)
COORDENACAO DE SERVICOS BIBLIOGRAFICOS (COBIB)

Politica de desenvolvimento de cole¢oes da “Biblioteca Lydia de Queiroz
Sambaquy” do Instituto Brasileiro de Informag¢ao em Ciéncia e Tecnologia

(Ibict)

Brasilia, DF
10 de julho de 2024



GOVERNO FEDERAL

% b t MINISTERIO DA ‘ -
%'M |Imlsc.- A CIENCIA, TECNOLOGIA 1 I I
nstituto Brasileiro de Informacao -
plar il E INOVACAO A El

UNIAD E RECONSTRUGAO

1. INTRODUCAO

Na perspectiva da Biblioteconomia, uma politica de desenvolvimento de colecbes é
crucial, sendo considerada tdao fundamental quanto o prdprio acervo. Isso se deve ao
reconhecimento de que, independentemente dos recursos financeiros disponiveis, é
impraticavel para uma biblioteca adquirir todas as obras publicadas sobre sua area de
atuacao ou especialidade (Ministério da Saude, 2009).

Para Evans (1979), o desenvolvimento de cole¢Ges abarca seis atividades
inter-relacionadas, sendo elas: o estudo da comunidade, a politica de selecdo, a selecdo, a
aquisicdo, a avaliacio e o desbaste, que engloba o descarte. A formacdo e o
desenvolvimento de cole¢des constituem um processo continuo que deve ocorrer de modo
ininterrupto, a fim de possibilitar que a biblioteca se comporte como um organismo vivo
(Veroneze; Amaral, 2013).

Para a formacdo de politicas de colecbes em ambientes informacionais, como as
bibliotecas, se faz necessaria a compreensdo do meio a qual a mesma esta inserida, dos
usudrios que terdo acesso as cole¢des e dos avangos tecnolégicos, a partir de novos
equipamentos, a serem adquiridos. Essas novas questdes acerca das estruturas de colecGes
passaram a ser refletidas a partir do crescimento exponencial de informagdes, ao longo das
décadas, e ao novo estilo de vida e consumo de informacgdes da sociedade. Um acervo que
ndo é planejado n3do é capaz de atender as necessidades dos usuadrios para o qual existe.

O “[...] desenvolvimento de colec¢des é, acima de tudo, um trabalho de planejamento
[...] trata-se de um processo que ao mesmo tempo, afeta e é afetado por muitos fatores
externos a ele”. (Vergueiro, 1989, p. 15). Compreende-se como planejamento uma série de
metodologias e de critérios, que podem ser utilizados para a sua elaboracdo. Nesse sentido,
ao longo dos anos, as necessidades dos usuarios e as mudangas tecnolégicas demandam um
trabalho constante de planejamento do acervo.

A compreensdo das necessidades de planejamento no desenvolvimento de coleg¢des e
padrdes de fluxo de acervo estd diretamente vinculada ao préprio desenvolvimento cientifico
da Modernidade, a partir da “explosao bibliografica” no século XV, com a circulagdo intensa

de obras, fruto da invencdo da prensa tipografica (Weitzel, 2002). Do colecionismo das



GOVERNO FEDERAL

% b t MINISTERIO DA ‘ -
%'M |Imlsc.- A CIENCIA, TECNOLOGIA 1 I I
nstituto Brasileiro de Informacao -
plar il E INOVACAO A El

UNIAD E RECONSTRUGAO

familias reais europeias a producdo de obras de filosofia natural, com foco nos estudos
empiricos, pensar os modos de organizacdo da ciéncia a partir de atas de reunides de
cientistas, livros e artigos, torna-se um exercicio paralelo, ou seja, o desenvolvimento de
colecbes confunde-se com a proépria ideia de desenvolvimento da ciéncia moderna.

A organizacdo do desenvolvimento de politicas relacionadas ao acervo requer um
compromisso coletivo entre bibliotecarios responsaveis pelas obras e demais funcionarios da
biblioteca, tendo em vista que as acdes decorrentes da implementacdo dessas politicas
afetardo a dinamica de trabalho de todo o corpo técnico. Outro fator importante a ser
considerado, no desenvolvimento dessas politicas, é o levantamento do perfil de usudrios da
biblioteca e da necessidade destes quanto ao acervo, pois esta andlise conversa diretamente
com as trés primeiras atividades caracterizadas por Evans (1979) para o desenvolvimento de
colecdes, a saber: o estudo da comunidade, a politica de sele¢do e a sele¢ao propriamente
dita. Somado a isso, é fundamental levar em conta os objetivos estratégicos e a missdo da

instituicdo a qual a biblioteca faz parte.

2. A BIBLIOTECA DO INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAGCAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA

A Biblioteca do Instituto Brasileiro de Informacdao em Ciéncia e Tecnologia (lbict),
nomeada como “Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy”!, vem desempenhar o papel de
mediacdo no processo de pesquisa, em consonancia a missao institucional: a disponibilizagao
e promocdo de informacgGes bibliograficas, técnico-cientificas nas tematicas abordadas pelo
Instituto.

A “Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy” nasce da missao vinculada a organizagao
politica de estado do governo brasileiro, nos anos 1950, orientada a organizacdo da
governanga da ciéncia no pais, sendo a unidade informacional do Instituto orientada para a
preservacdo, a ordenacdo e a disseminacdo da producdo bibliografica em ciéncia e
tecnologia. Sua proposta é estruturada inicialmente na compreensdo de produtos e de

servicos para informacdo em ciéncia e tecnologia, transformando-se, no decurso da

construcdo das atividades de pesquisa, de ensino, de desenvolvimento de métodos e

! Portaria IBICT/MCTI n2 131, de 13 de mar¢o de 2024, denomina a Biblioteca do Instituto Brasileiro de
Informagdo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict).
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técnicas biblioteconémicas e informacionais, na principal biblioteca da América Latina e
Caribe e no campo da Ciéncia da Informacao.

A presente politica apresenta diretrizes para o processo de desenvolvimento de
colecbes da Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy do Instituto Brasileiro de Informacdo em
Ciéncia e Tecnologia (lbict), dando um enfoque maior nas etapas de sele¢do, aquisicdo,
descarte e desbaste das obras, para o processo de reestruturacdo do espaco fisico.

A biblioteca do Ibict é especializada no campo da Ciéncia da Informacdo, e seu
acervo, de livre acesso as estantes, é composto por obras nacionais e internacionais, nos
mais diversos suportes, como: impresso, eletronico, multimidia, dentre outros, e é
selecionado para atender as necessidades de pesquisadores, de alunos de graduacdo, de
mestrado e de doutorado, ndo somente da 4rea da Ciéncia da Informacdo, como também de
areas afins.

O publico-alvo da Biblioteca do Ibict é composto tanto por funcionarios que
compdem o Instituto quanto por usudrios dos produtos e servicos oferecidos.

Para satisfazer as necessidades informacionais dos usuarios da Biblioteca do lIbict,
busca-se coletar, reunir, organizar, processar e difundir a documentagao e as informacdes
essenciais as atividades do Instituto. Considerando que um dos objetivos fundamentais é
servir como depositdria de toda a producao intelectual e de pesquisa do Ibict, a Biblioteca
Lydia de Queiroz Sambaquy contribui para a preserva¢ao e disseminagao do conhecimento
gerado pelo Instituto. Além disso, hd, também, o compromisso de prestar informacdes tanto
ao corpo de funcionarios quanto aos pesquisadores e alunos de graduacdo e de
pos-graduacdo da darea de Ciéncia da Informacdo, contribuindo para o aprimoramento
profissional e cultural dos integrantes do Ibict.

Os demais objetivos sdo incentivar o habito da leitura e da pesquisa bibliografica,
para tanto, a Biblioteca do Ibict oferece aos usudrios treinamento e cursos sobre o uso eficaz
dos recursos disponiveis. A Biblioteca sempre buscard manter um intercambio constante com
outras instituicdes de pesquisa, promovendo a colaboracdo e o compartilhamento de

conhecimento.
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3. COBERTURA TEMATICA

A cobertura tematica definida para a formacdo e o desenvolvimento do acervo estd
focada na area de Ciéncia da Informacao. Esta area do conhecimento constitui uma subarea
das Ciéncias Sociais Aplicadas, classificada pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior (CAPES), que sdo voltadas para a realidade humana e para o estudo dos
aspectos historicos, sociais, politicos, econdmicos e culturais. Portanto, a Ciéncia da
Informacao, além de ser um campo dedicado as questdes cientificas e técnicas, tem, em sua
pratica profissional, um olhar voltado para os problemas de comunica¢do do conhecimento e
dos registros dos seres humanos, de modo que sua atuacdo abrange o contexto social,

institucional e individual da organizagdo, do acesso, do uso e da disseminagdo da informacao.

4. PROCESSO DE SELECAO

O processo de selecdo consiste em aplicar um conjunto de normas, critérios e
procedimentos que orientam a tomada de decisdo nas ag¢des de incorporacdo de
documentos ao acervo em formacdo, desenvolvimento e atualizacdo. Miranda (2007) afirma
qgue uma das etapas mais importantes da politica de desenvolvimento de colegbes é o
processo de selecdo, pois, por meio dele sdo estabelecidos os critérios que garantem a
qualidade e o ajustamento para atender a contento as reais necessidades dos usuarios.

E uma operacdo intelectual que se faz presente na rotina didria da unidade de
desenvolvimento de colegdo das bibliotecas. A tarefa de selecionar o material para o acervo
é executada pelo bibliotecdrio, com a assisténcia de especialistas da area, se necessario. Pela
sua complexidade, esta tarefa demanda a criacdo de uma Comissdo de Selecdo para que o

processo tenha a participa¢do das areas que compdem o Ibict.

4.1 Fases do processo
A selecdo do acervo da biblioteca pode ocorrer de duas maneiras: antes da aquisicao
e apos a aquisicdo. Nos processos de compra, a selecao é feita antes, pois hd a necessidade

de se comparar, entre o material a ser adquirido, os diferentes documentos, bibliograficos ou



GOVERNO FEDERAL

% .b. MINISTERIO DA
§Wllt'tlchltdf ) CIENCIA, TECNOLOGIA “ -I
nstituto Brasileiro de Informagéo - I -

em Ciéncia e Tecnologia E INOVACAO
UNIAD E RECONSTRUGAOQ

especiais. Para os casos de doagdo espontanea a biblioteca, a selecdo somente podera ser

realizada apds o recebimento dos documentos.

Ainda em relacdo aos processos de compra de documentos, os critérios utilizados

para a selecdo sdo: a demanda, a tematica, a acessibilidade do documento em outros meios

e 0 prego.

Todos os documentos recebidos pela biblioteca sdo submetidos ao processo de

selecdo, exceto as teses, as dissertacdes e os memoriais. Alguns critérios determinam a

condigdo favoravel ou ndo de incorporag¢do ao acervo.

4.2 Critérios gerais para a sele¢do qualitativa

assunto — os documentos incorporados ao acervo da biblioteca devem estar inseridos
nas areas tematicas e correlatas;

relevancia — além da cobertura tematica, o documento deve ser analisado sob o
aspecto da sua relevancia técnico-cientifica, informativa, histdrica ou simplesmente
como contribuicdo ao desenvolvimento e atualizacdo do acervo. PublicagGes com
cobertura tematica interdisciplinar poderdo integrar o acervo apds a analise de sua
relevancia para o mesmo;

idioma — os idiomas dos documentos incorporados ao acervo devem ser acessiveis
aos usuarios da Biblioteca e, portanto, preferencialmente em portugués brasileiro. Os
documentos em outros idiomas poderdo ser incluidos no acervo, apds analise
minuciosa por parte do selecionador, e aprovacdo de especialistas, verificando a
demanda real existente;

idade — deve ser observada a relagdo idade/demanda/custo de manutengdo de
documentos muito antigos, bem como o seu valor histdrico. Outro fator a ser
observado é a atualizacdo do tema abordado no documento;

originalidade — ndo é permitida a incorporagao ao acervo de cépias de qualquer tipo
de material, com excecdo daqueles que possam ser reproduzidos legalmente,
conforme dispde a legislacdo brasileira de direito autoral, Lei n2 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998, caso o original tenha sido inutilizado ou extraviado. Outras

exce¢des devem ser analisadas com cuidado pela equipe de selecdo da Biblioteca;
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censura — nao deve haver qualquer tipo de censura ao contelddo dos documentos, a
fim de respeitar o direito a liberdade de expressao;

formato/edi¢ées — ndo deve haver restricdes quanto ao formato dos documentos
para incorporagcao ao acervo. H4, no entanto, uma orientagdo para se evitar
documentos em suporte, edigdes ou versGes que necessitam de equipamentos
especiais que n3o estdo disponiveis para a Biblioteca do Ibict;

pre¢o — o custo do material a ser adquirido devera ser compativel com a expectativa
de uso e corresponder aos valores praticados no mercado para documentos similares;
e

estado de conservagdo quando da doagdo espontidnea: somente serdo aceitos
materiais em bom estado de conservacdo, que ndo estejam deteriorados ou
infectados. A Biblioteca poderd avaliar se o item a ser doado possui valor histdrico, o

gue pode justificar o seu aceite e consequente envio para o processo de restauragao.

4.3 Critérios gerais para a sele¢do quantitativa

Os critérios gerais para a selecdo quantitativa dos documentos que compordao o

acervo estdo definidos abaixo.

livros, folhetos e materiais especiais — a quantidade devera estar vinculada ao uso da
obra, de acordo com estatistica de empréstimo, consulta e reserva do material; em se
tratando de livros de bibliografia basica de cursos, a Biblioteca segue a orientacdo de
até trés exemplares da obra;

teses, dissertagdoes e memoriais técnicas institucionais — deve-se ter pelo menos um
exemplar impresso, preferencialmente em capa dura; para a entrega do arquivo
eletronico, que devera ser depositado no Repositério Institucional do Ibict — RIDI, o
contato é feito diretamente com o coordenador do RIDI; e

periddicos técnico-cientificos — dois exemplares de cada fasciculo dos titulos
publicados pelo Ibict e um para a Memoaria Técnica. Os demais titulos, apenas um

exemplar.
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4.4 Critérios especificos

Os documentos que necessitam de uma avaliagdo mais consistente para determinar
sua incorporagao ou ndo ao acervo recebem um tratamento diferenciado. Tais documentos
sdo pré-catalogados na base local de forma resumida, possibilitando sua identificacdo,
localizacdo e recuperagdo para consulta e empréstimo.

Sdo armazenados em local separado do acervo geral, mas estrategicamente acessivel
ao publico, para que sejam facilmente visualizados, de forma que o préprio usuario seja um
agente no processo de selec¢ao.

As obras aptas a serem incorporadas sdo, entdo, preparadas para compor de forma
definitiva o acervo da Biblioteca, passando pelo processo completo de catalogacdo. E
importante ressaltar que alguns tipos de publicacdo ndo fardo parte do acervo por estarem
fora do escopo e pela obsolescéncia do material.

O material ndo selecionado para incorporacdo no acervo é encaminhado como
doacdo para outras institui¢cdes. A estatistica de uso dos materiais, seja consulta, empréstimo
ou reserva, € sempre necessaria para a tomada de decisdo no processo de sele¢do, aquisicao

e descarte do material.

4.4.1 Periddicos

Sdo adotados critérios nacional e internacionalmente aceitos para a selecdo de
periddicos, como a completeza da colecdo, o fator de impacto, a indexagdo do titulo em base
de dados e o comité editorial. Devem ser observados também outros aspectos, tais como, a
existéncia do titulo em outras bibliotecas brasileiras, a disponibilizacdo e o acesso online e a

demanda de comutacdo bibliografica do titulo.

4.4.2 PublicagGes eletronicas

A selecao de publicagdes eletronicas requer, além da aplicacdo de todos os critérios
mencionados, um estudo especial que exige a avaliacdo de especialistas das dareas de
interesse do lbict, tendo em vista que para a selegao sera necessdrio realizar uma assinatura
com empresa de base de dados, cujo acesso serd por tempo limitado.

Desse modo, devido a temporalidade do acesso, a avaliacdo da sele¢do para o acervo

deve ser focada na necessidade de informacdo do usudrio naquele tempo e espaco, e ndo na
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formacgdo e desenvolvimento da colecdo fisica real. E neste momento, portanto, que devera
ser discutido o que é mais adequado, se a propriedade do documento fisico ou o acesso

eletrénico a informacao.

4.4.3 Eventos

As publicacdes de eventos realizados pelo lbict sdo incorporadas ao acervo,
independentemente se estiverem compostas por trabalhos completos ou apenas resumos
dos trabalhos.

Entretanto, as publicacdes de outras instituicdes que apresentarem somente resumos

dos trabalhos nao serdo adicionadas ao acervo da Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy.

4.4.4 Teses, dissertagoes e outros tipos de trabalhos académicos

Teses, dissertacOes e outros trabalhos académicos podem ser incorporados ao acervo,
contanto que estejam vinculados ao lbict e ndo estejam disponiveis em formato digital.
Ademais, trabalhos apresentados por autores sem vinculo com as unidades do lbict ndo
serdao incluidos, a menos que haja uma justificativa fundamentada para a disponibilizacao
local da obra pela Biblioteca.

Seguindo as diretrizes do Programa de Pés-Graduacdao em Ciéncia da Informacdo
(PPGCI) do Ibict, em cooperagdo com a Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ), os
autores podem enviar exemplares impressos das teses, dissertacdes e outros trabalhos
académicos originados na Escola Nacional de Informacao (ENACIn) para inclusdo no acervo
da Biblioteca. Os correspondentes arquivos digitais devem ser depositados no RIDI e no

Repositdrio de Dados de Pesquisa do Ibict.

5. PROCESSO DE AQUISICAO
Aquisicdo é o procedimento para agregar itens a colecdo com vistas ao
desenvolvimento do acervo, e pode ser feita por meio dos processos de compra, doagao,

permuta e transferéncia, além da modalidade de produgao prépria.
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5.1 Compra

Os documentos adquiridos pelo processo de compra sdo identificados e selecionados
por meio de instrumentos de solicitagdo, tais como, indicacdo da comunidade usuaria pelo
site da biblioteca e indicacdo da equipe da biblioteca com base nas solicitacbes da
comunidade usuaria.

A Biblioteca é responsavel por reunir todas as solicitacdes, completar os dados
necessarios para identificacdo das obras, verificar a disponibilidade da obra no mercado,
fazer o levantamento da estimativa de preco e encaminhar a listagem completa aos
representantes da Comissdo da Biblioteca. As sugestdes sdo reunidas e organizadas em
bancos de dados de demanda pretendida, separadas por cada unidade, seja ela em
Brasilia-DF ou no Rio de Janeiro-RJ, e submetidas aos critérios de selecdo. Esse procedimento
contribui para que seja adquirido somente material indispensavel e dentro da
disponibilidade dos recursos orcamentarios e financeiros da unidade.

A compra dos titulos fundamentais e consagrados sdao efetivadas de acordo com as
prioridades estabelecidas pela Coordenacdo de Servicos Bibliograficos (COBIB) do Ibict, apds

ratificacdo da diretoria do Instituto.

5.2 Doagao

O processo de doagdo é um dos procedimentos usuais de formagao de acervos e, em
geral, é adotado pela Biblioteca representando uma grande parte de suas aquisicées.

Os documentos recebidos em doagdes recebem o mesmo critério de selecao utilizado
para aqueles adquiridos por compra:

e deve-se avaliar previamente se as condicdes fisicas sdo apropriados ou n3o para a
entrada do material no acervo, pois a Biblioteca se desobriga a receber acervo
contaminado por fungos, mofo, insetos e com necessidade de higienizacdo, sendo de
fundamental importancia a verificagdo do estado fisico do material;

e deve-se verificar se os documentos estdao em consonancia a tematica da biblioteca de
Ciéncia da Informacdo para, portanto, aceitar somente materiais bibliograficos

relacionados a essa area de interesse; e
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e deve-se observar a existéncia ou ndo daquele documento no acervo da Biblioteca e, a
partir da caracterizacdo do item, aplicar os critérios quantitativos de selecdo, para

decidir se aceita ou ndo a doacgao.

5.3 Permuta

Para essa modalidade de aquisicdo, que consiste na troca de documentos publicados
por duas instituicGes, a comissdo de desenvolvimento de cole¢cdes criard uma lista de
instituicdes nacionais e internacionais, e suas respectivas publicacdes, para que se possa
realizar o processo de permuta. Tendo definido os titulos a serem permutados, deve-se criar
um acordo de permuta entre as instituicdes manifestando o interesse no recebimento das

publicacdes.

5.4 Transferéncia

E um processo ndo muito usual que consiste, de forma oficial, na transferéncia de
material bibliografico das demais coordenag¢bes do Instituto para a Biblioteca do Ibict,
visando a adequacdo e melhor localizacdo do acervo.

A Biblioteca faz a solicitagdo formal a coordenagdao que possui o material disponivel
para transferéncia e recebe o material, apés o cumprimento de todas as etapas do processo,
aberto especialmente para formalizar essa modalidade de aquisicdo. A coordenagdo deve
manifestar o interesse em transferir seu acervo e fazer a formalizacdo da transferéncia, e a

biblioteca orienta o processo.

5.6 Acervos especiais

Acervos especiais sdo formados por obras oriundas de pessoa fisica e/ou juridica, de
destaque nacional e internacional, sejam elas autoras ou apenas detentoras deste material.
A Biblioteca podera receber esse tipo de cole¢do, desde que cumpra todos os critérios de
selecdo para ser integrada ao acervo, apds essa andlise, tomara a decisdo de aceitar ou ndo a
doacgdo da colegao.

A Coordenadora da COBIB sera responsavel pela avaliacdo e acompanhamento do

processo de aquisicao.
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5.7 Memoria Técnica
O acervo da Meméria Técnica é composto tanto pela producdo técnico-cientifica do
Ibict quanto pela producado de pecas elaboradas para distribuicdo e divulgacdo do Instituto

em eventos, como cartazes, folders, marcadores de livros etc.

6. PROCESSO DE AVALIACAO DO ACERVO

O processo de avaliagdo do acervo serd realizado semestralmente e devera observar
0s seguintes aspectos:

- os documentos devem ser de cunho técnico-cientifico e na tematica da Ciéncia da
Informacdo ou Ciéncia e Tecnologia;

- devem estar em boas condicdes fisicas, a fim de que possam ser manuseados sem
que estrague o material;

- os documentos devem estar legiveis, facilitando a leitura aos usuarios da biblioteca;

- todo o material do acervo deve seguir os critérios gerais de sele¢do quantitativa,

para que ndo haja documentos excedentes.

No processo de avaliacdo para o descarte e manutencdo de itens da Biblioteca do
Ibict, devem ser consideradas caracteristicas dos materiais, observando as diretrizes para os
itens ja incluidos no acervo, como:

e verificar a quantidade de exemplares do item em questdo, para que ndo haja
exemplares além do necessario no acervo, gerando falta de espaco e materiais sem
uso;

e verificar as condigdes fisicas do material, avaliando a necessidade de restauragdo do
documento ou entdo providenciar a troca por exemplares doados com estado de
conservagao melhores;

e retirar o material que ndo cumpra os requisitos do acervo e encaminhar ao

processamento técnico para que o mesmo seja excluido do Koha.
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a. Remanejamento

E o processo de deslocamento de um documento ou uma colecdo para locais de
menor acesso, igualmente seguros e higienizados, sempre na mesma instituicao, como forma
de facilitar a sua recuperacdo caso venha a ser solicitado pelo usudario. Dessa maneira, o
documento ou a colecdo remanejada nado sdo descartados, ao contrario, continuam fazendo
parte do acervo.

Este processo, dentro da Biblioteca do Ibict, sera realizado para aquelas cole¢bes que
possuem muitos exemplares de uma mesma obra, porém, ndo sao consultados com muita
frequéncia, sendo passivel de descarte, se assim a Comissdo achar necessdrio devido a

grande quantidade de itens ou a falta de espaco para realocagdo do material. Tal processo de

remanejamento do acervo é fundamental para a organizacao e disponibilizacdo das colecdes.

b. Desbastamento

O desbaste consiste em retirar obras do acervo da biblioteca que ndo estdo sendo
utilizadas e/ou procuradas a algum tempo e transferi-las para um local reservado.

Este procedimento deverd ser realizado anualmente pelo bibliotecario responsavel
pela Comissdao Permanente de Avaliagdo de Colegbes, tendo por finalidade aproveitar o
espaco destinado as obras em circulacao.

Importa ressaltar que a avaliagdo do acervo devera ser feita de acordo com os
mesmos critérios estabelecidos na Politica de Selecdo de Materiais, com as diretrizes
estabelecidas nesta Politica e as estatisticas de uso geradas pelo sistema da Biblioteca.

Os titulos desbastados devem possuir um nimero maximo de dois empréstimos nos
ultimos trés anos, e os titulos duplicados e com baixo nimero de empréstimos podem ser
permutados, mantendo o maximo de dois exemplares na secao de desbaste quando houver
necessidade.

Apds um ano na secao de desbaste, caso nao haja procura de usudrios, o item devera
passar pela analise de obsolescéncia da informacédo, por parte da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Cole¢des, em uma reunido extraordinaria ou por meio de comunicacdo oficial
entre os membros. Caso a Comissdo considere o material obsoleto, o titulo pode ser

descartado. Apds o processo de desbaste, constatando-se a necessidade informacional do



GOVERNO FEDERAL

% b t MINISTERIO DA ‘ -
%'M L_HIBCI_ A CIENCIA, TECNOLOGIA 1 I I
nstituto Brasileiro de Informacao -
plar il E INOVACAO A El

UNIAD E RECONSTRUGAO

usudrio e o julgamento do caso pela Comissdo, o item podera voltar a compor o acervo

principal da Biblioteca.

c. Descarte

O descarte consiste na retirada definitiva da obra do acervo da biblioteca e devera ser
realizado periodicamente, com o intuito de manter a qualidade do acervo.

Materiais de cunho técnico-cientifico que ndo estdo dentro da tematica da biblioteca
devem ser doados a bibliotecas que tém caracteristicas parecidas com a Biblioteca do Ibict
(especializadas ou de instituicGes publicas) para seu melhor aproveitamento. Em
compensacao, os materiais ndo técnico-cientificos devem ser doados a bibliotecas publicas,
comunitdrias e escolares.

Os materiais que ndo estdao em condigdes fisicas de uso devem ser mandados para a
reciclagem. Deve-se realizar uma analise preliminar dos materiais observando as seguintes
diretrizes:

- Descarte de material monografico:

Os critérios para descarte de material monografico, que servem para subsidiar a
analise da Comissdo, sdo:

e Inadequacdo: obras cujos conteidos ndo interessam a instituicdo e seus usuarios, por
modificacdes ou alteragdes dos programas de ensino e/ou pesquisa, ou foram
incorporadas ao acervo anteriormente sem uma prévia selegao;

e Desatualizacdo: este critério aplica-se principalmente as obras cujos conteudos ja
foram superados por novas edi¢oes. Entretanto, ao utiliza-lo, deve-se atentar para a
area de conhecimento a que se refere a obra e seguir diretrizes especificas e
consentidas pela Comissao;

e Condicdes fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apds rigorosa analise
do conteudo e relevancia da obra, ela deve ser recuperada, se for considerada de
valor e ndo tiver nenhuma outra disponivel no mercado para substituicdo. Se houver
possibilidade de substituicdo e o seu custo for inferior ao da recuperagao, o material
é descartado; e

e Duplicatas: numero excessivo de cépias de um mesmo titulo com relagdo a demanda.
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- Descarte de publica¢des seriadas:

O descarte de periddicos fisicos segue os mesmos critérios aplicados ao acervo geral,

e esta andlise devera ser feita pela Comissdao Permanente com base nos seguintes critérios:

obsolescéncia com relacdo a adrea do conhecimento;

documentos que ndo atendam a necessidade informacional da comunidade;
precarias condigoes fisicas;

colecdes de periddicos ndo correntes e que ndo apresentem demanda;

periddicos de divulgacdo geral e/ou de interesse temporario;

periddicos recebidos em duplicata;

cole¢des de periddicos de carater ndo cientifico, em condigcbes fisicas inadequadas,

com fasciculos esparsos e isolados.

d. Responsabilidades da biblioteca e da equipe
A Biblioteca do Ibict compromete-se a:
realizar o processo de desbaste e descarte respeitando as diretrizes estabelecidas,
mantendo o processo transparente;
juntamente com a COBIB, estabelecer uma Comissdao Permanente de Avaliagdo de
Cole¢des com integrantes da equipe de bibliotecdrios e membros da diretoria e
coordenacgdes;
realizar reunides semestralmente com os membros da Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Colegbes, sendo necessdario ao menos um representante da
coordenacdo e da diretoria, assim como ao menos metade dos membros da equipe
de bibliotecarios atuantes na Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy;
registrar e divulgar, entre os membros da equipe, coordenadores e diretor, as
disposi¢des aprovadas pela Comissao Permanente de Avaliagdao de Colegdes;
estabelecer por escrito orientacdes sobre os procedimentos de desbaste e descarte
de materiais do acervo;
divulgar os critérios e processos relacionados a sele¢do, aquisicdo, desbaste e
descarte dos materiais do acervo; e
divulgar para instituicdes publicas e privadas a listagem de materiais selecionados

para a doacdo (quando houver acima de trinta itens).



GOVERNO FEDERAL

€W|blc‘t MINISTERIO DA ‘
nstito Brasieiv do Informacs CIENCIA, TECNOLOGIA
nstituto Brasileiro de Informacgao -
em Ciéncia e Tecnologia ’ EINOVACAO - -

UNIAO E RECONSTRUGAO

7. CONSIDERACOES GERAIS
O presente instrumento deve ser revisado com periodicidade, sugere-se que seja
realizada a revisdao desta Politica de Desenvolvimento de Colec¢Bes a cada dois anos, salvo no
caso de ocorrer alguma necessidade excepcional.
Fica definido como principal meio de comunicac¢do entre a Biblioteca e o usuario, o
e-mail institucional da Biblioteca: biblioteca@ibict.br.
Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacgdo, revogadas as disposicdes em

contrario.
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APENDICE B — Fluxograma para o processo de recebimento de doagdes
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