
 

 
 
 
 
 

 
 

 

DALAM TAKWIM  TIADA DALAM TAKWIM / TAMBAHAN   
 

      UBAHSUAI  PROGRAM ASAL   
 

 
 Sila tandakan (✔) dokumen yang disertakan : 

BERPAKEJ TIDAK BERPAKEJ 

Surat/Memo Permohonan (daripada IPGM/BPG/KPM jika ada)  Surat/Memo Arahan (daripada IPGM/BPG/KPM jika ada)  

Senarai Nama Peserta  Senarai Nama Peserta  

Brosur/Maklumat Kursus/Seminar/Bengkel/ Tentatif Program  Brosur/Maklumat Kursus/Seminar/Bengkel/Tentatif Program  

Jadual Anggaran kos/kadar kelayakan peserta / Jadual Penjimatan  Senarai Peralatan (Stor Pusat)  

Sebutharga penginapan/hotel  Anggaran Perbelanjaan  

Senarai Peralatan (Stor Pusat)    
 

BIL. PERKARA MAKLUMAT 

1.​ Kepada : Pengarah / Timbalan Pengarah 
2.​ Melalui : Ketua Jabatan  Ketua Unit   

3.​ Daripada : Jabatan Pembangunan Latihan 

4.​ Nama Program : Program Pemantapan Pendidikan Digital Pegawai Perkhidmatan Pendidikan (PPP) Siri 1-3 

5.​ Sub Domain (Rujukan di belakang) 
: A1 / A2 / A3 / B1 / B2 / C1 / C2 / C3 / D1 / D2 / E1 / E2 / E3 / E4 

6.​ Tarikh :  Tarikh Laksana : 5,6/12,13/19,20-9.2023                 Tarikh Tamat : 20.09.2023 

7.​ Masa :             Bermula : 8.00 pagi                             Hingga: 5.00 petang 

8.​ Mod Program : Bersemuka : ✔ Tidak Bersemuka :  Hybrid :  

9.​ Tempat :  
Kolej Komuniti Selandar, Jasin 

10.​ Penganjur : Jabatan Pembangunan Latihan (JPL) 

11.​ Pegawai Bertanggungjawab (PIC) Nama :                                                                           No. H/P : 

12.​ Implikasi Kewangan :  

 

Ada : ✔  OS21000 RM     OS24000 RM    OS27000 RM    

   
   

OS29000 RM 30,000.00 JUMLAH 
KESELURUHAN  RM    30,000.00  Tiada    

     
13.​ Bilangan Peserta :    345  Orang 

14.​ Objektif Program : 
i. Mengiktiraf kemahiran guru-guru JPNM sebagai Google Educator yang bertauliah 
ii. Meningkatkan penguasaan digital dikalangan guru-guru 
iii. Meningkatkan bilangan guru-guru sebagai Google Educator yang bertauliah tahap 2 ke atas 

15.​ Ulasan Ketua Jabatan/Unit 
Penganjur: 

 Tandatangan dan Cop :​
               
                                  Tarikh : 

16.​ Ulasan Penolong Akauntan : 
 Tandatangan dan Cop :​

                                   Tarikh : 

17.​ Ulasan Ketua Jabatan 
Pembangunan Latihan : 

Permohonan ini : Diangkat / 
Tidak Diangkat untuk kelulusan tuan. 

Tandatangan dan Cop :​
​
                                   Tarikh : 

18.​ Ulasan Timbalan Pengarah : 

 
 

 
Tandatangan dan Cop : 
 
                                   Tarikh : 

19.​ Keputusan / Ulasan Pengarah : 

Permohonan ini : 
Diluluskan / Tidak Diluluskan Tandatangan dan Cop : 

 
                                   Tarikh : 
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SILA TANDAKAN PADA RUANGAN 

 SUB-DOMAIN BERDASARKAN KAJIAN KEPERLUAN LATIHAN (KKL) 
 

BIL KOD SUB DOMAIN TANDAKAN (✔) 

1 A1 PENJAJARAN DASAR PENDIDIKAN NEGARA ✔ 

2 A2 MEMACU INOVASI DAN KREATIVITI  

3 A3 PEMIKIRAN KONSEPTUAL  

4 B1 PENYESUAIAN PERUBAHAN ✔ 

5 B2 COACHING AND MENTORING  

6 C1 MEMACU KECEMERLANGAN ✔ 

7 C2 KEMATANGAN EMOSI  

8 C3 KEYAKINAN DIRI  

9 D1 KESEDARAN ORGANISASI  

10 D2 MEMANFAATKAN HUBUNGAN  

11 E1 PENGURUSAN KEWANGAN  

12 E2 PENGURUSAN SUMBER MANUSIA  

13 E3 PENGURUSAN TMK  

14 E4 PENGURUSAN ASET  

 
TANDAKAN PADA RUANGAN YANG BERSANGKUTAN DENGAN ENAM TONGGAK 
DASAR MEMBANGUN MALAYSIA (MADANI) DENGAN KURSUS/PROGRAM YANG 

DIJALANKAN 
 PENERANGAN  TANDAKAN (✔) 

M KEMAMPANAN 
Kemajuan mutu kehidupan bangsa dalam acuan yang seimbang antara 
manusia dan alam, bernuansakan citra Malaysia yang unik. 

✔ 

A KESEJAHTERAAN 
Membawa makna keseimbangan atau lebih tepat lagi kehidupan dan segala 
sisinya yang terangkum dalam keseimbangan. 

✔ 

D DAYA CIPTA 
Mengandungi beberapa konotasi antaranya pembaharuan, reka cipta dan 
reka baharu. 

 

A HORMAT 
Mengandungi konotasi maruah manusia. Suatu kalimat lain yakni adab yang 
berasal daripada bahasa Arab. 

 

N KEYAKINAN 
Keyakinan punyai kaitan yang erat dengan amanah yakni suatu ikrar 
pertanggungjawaban moral duniawi dan ukhrawi. 

 

I IHSAN 
Ihsan itu sinonim dengan makna peduli dan belas kasihan. 

 

 

7 TERAS UTAMA KPM 2023 

PENERANGAN  TANDAKAN (✔) 
TERAS 1 
KEMENTERIAN MAHU MENJADIKAN KOMUNIKASI ANTARA KEMENTERIAN DAN 
SEKOLAH LEBIH CEKAP DAN TELUS 

 

TERAS 2 
KPM MEMBERI PENEKANAN KEPADA ASPEK KARAMAH INSANIAH MELALUI 
PEMBENTUKAN ADAB, AKHLAK DAN INTEGRITI 

 

TERAS 3 
MEMBERI PERHATIAN TERHADAP ISU KEMISKINAN MULTIDIMENSI MURID DARIPADA 
KELUARGA B40 

 

TERAS 4 
MEMBERI PERHATIAN KEPADA ISU KECICIRAN PENDIDIKAN SERTA MASALAH 
LITERASI DAN NUMERASI 

 

TERAS 5 
FOKUS KEPADA KEBAJIKAN GURU KERANA GURU ADALAH TERAS UTAMA 
KEBERKESANAN PENYAMPIAN PENDIDIKAN 

 

TERAS 6 
MEMBERI TUMPUAN KEPADA USAHA-USAHA UNTUK MENGUBAHSUAI DAN MENAIK 
TARAF SEKOLAH-SEKOLAH YANG MEMPUNYAI BANGUNAN DAIF, TERUTAMANYA DI 
SABAH DAN SARAWAK 

 

TERAS 7 
MENINGKATKAN KEUPAYAAN PENDIDIKAN DIGITAL DI SEKOLAH 
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 CONTOH LAMPIRAN 

ANGGARAN PERBELANJAAN (JIKA PERLU) 
 

OS21000 – Perjalanan / Lojing / Hotel / Makan Minum 

BIL BUTIRAN JUMLAH 
(RM) CATATAN PANEL 

    

    

    

    

JUMLAH OS21000   

OS24000 - Sewaan 

BIL BUTIRAN JUMLAH 
(RM) CATATAN PANEL 

    

    

    

JUMLAH OS24000   

OS27000 – Bekalan dan Bahan-bahan Lain 

BIL BUTIRAN JUMLAH 
(RM) CATATAN PANEL 
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JUMLAH OS27000   

OS29000 – Makan Peserta / Penginapan Peserta / Penceramah / Pakej Penuh 

BIL BUTIRAN JUMLAH 
(RM) CATATAN PANEL 

1. Mengendalikan program pemantapan 
pendidikan digital pegawai pendidikan 
(PPP) 

30,000.00  

    

    

    

JUMLAH OS29000 30,000.00  
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CONTOH LAMPIRAN 
BARANG-BARANG KEPERLUAN STOR YANG DIPERLUKAN (JIKA PERLU) 

 

BIL PERKARA KUANTITI UNIT CATATAN PANEL 
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 CADANGAN NAMA BAGI PESERTA/FASILITATOR/SME/URUS SETIA 
 
Peserta IPGK PM 
 

SIRI 1 

BIL
. 

NAMA KAD PENGENALAN GRED 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

21    

22    

23    

 
 
 
 
 
 
Pencadang​ :​ ​ ​ ​ ​ ​ Disahkan oleh : 
 
..............................................​​ ​ ​ ​ .............................................. 
Nama​ :​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Pengarah/Timbalan Pengarah 
Jawatan :​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Cop Rasmi : 
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ATUR CARA PROGRAM 
 

TARIKH / HARI MASA PROGRAM / AKTIVITI 
5-6.09.2023 8.00 – 5.00 PM Program Pemantapan Pendidikan Digital Pegawai 

Perkhidmatan Pendidikan (PPP) Siri 1 
12-13.09.2023 8.00 – 5.00 PM Program Pemantapan Pendidikan Digital Pegawai 

Perkhidmatan Pendidikan (PPP) Siri 2 
19-20.09.2023 8.00 – 5.00 PM Program Pemantapan Pendidikan Digital Pegawai 

Perkhidmatan Pendidikan (PPP) Siri 3 
 

JADUAL PROGRAM 
 

HARI / MASA 

8.00 
pg-8.30 pg 

8.30 pg – 
10.00 pg 

10.00 
pg-10.30 pg 

10.30 pg-1.00 
ptg 

1.00 ptg-2.00 
ptg 

2.00 ptg – 
5.00 ptg 

 

5.09.2023 
Pendaftaran 

Peserta 
Slot Taklimat 1 Rehat Teori 1 Rehat Teori 2 

6.09.2023 
Persediaan 

Ujian 
Sesi 

Pengujian 1 
Rehat Sesi 

Pengujian 2 
Rehat Sesi 

Pengujian 3 

12.09.2023 
Pendaftaran 

Peserta 
Slot Taklimat 1 Rehat Teori 1 Rehat Teori 2 

13.09.2023 Persediaan 
Ujian 

Sesi 
Pengujian 1 

Rehat Sesi 
Pengujian 2 

Rehat Sesi 
Pengujian 3 

19.09.2023 Pendaftaran 
Peserta 

Slot Taklimat 1 Rehat Teori 1 Rehat Teori 2 

20.09.2023 Persediaan 
Ujian 

Sesi 
Pengujian 1 

Rehat Sesi 
Pengujian 2 

Rehat Sesi 
Pengujian 3 
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BAHAGIAN MAKLUMAT PENCERAMAH JEMPUTAN 

*Bahagian ini hanya perlu diisi sekiranya program melibatkan jemputan penceramah. Sekiranya tiada, 
maka tidak perlu melengkapkan ruangan ini. 

 
Maklumat Penceramah Jemputan Dalaman & Luar Agensi 

 
Kementerian Pendidikan    Non-profit organization (NGO)   
Kementerian Lain    Individu   
Swasta       

*Tandakan (✔) 
 
Bahagian A​ : Maklumat Diri Penceramah 
Nama Program/Kursus​ : ................................................................................................. 

Nama​ ​ ​ : ................................................................................................. 

Pekerjaan​ ​ : ................................................................................................. 

e-mail​ ​ ​ : ................................................................................................. 

No. H/P​​ ​ : ................................................................................................. 

Alamat Surat Menyurat​ : ................................................................................................. 

Penceramah​ ​   ................................................................................................. 

 
Bahagian B​ : Maklumat Pekerjaan 
 
Organisasi​ ​ : *Swasta/Kerajaan/Non-profit organization (NGO)/Individu 

Jawatan​ ​ : ................................................................................................. 

Gred​ ​ ​ : ................................................................................................. 

Alamat Bertugas​ : ................................................................................................. 

Kelulusan Akademik​ : *Diploma/Ijazah Sarjana Muda/Sarjana/Doktor Falsafah 
Bidang​ ​ ​ : ................................................................................................. 

Kepakaran​ ​ : ................................................................................................. 

 
Bahagian C​ : Pengesahan Maklumat Penceramah (Di oleh Ketua Jabatan/Unit organisasi) 
 
Adalah dengan ini disahkan bahawa....................................................................................... 
merupakan  

   (Nama Penceramah) 
kakitangan/staf yang berkhidmat dan bertugas di bawah institusi kami dan tidak mempunyai sebarang 

masalah tatatertib. Kami juga membenarkan beliau untuk menjadi penceramah di tempat tuan. 

 

 

Pengesahan: 
 

Tanda tangan​ :​ ............................................. 

Jawatan​ :​ ............................................. 

Cop Rasmi​ :​ ............................................ 

Tarikh​ ​ :​ .............................................​ ​  

 
Bahagian D​ : Justifikasi Pemilihan Calon Penceramah 
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...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 
 
 
 
 
Bahagian E​ : Pertimbangan Pengarah (Hanya Melibatkan Penceramah Dalaman/KPM) 
 
  Penceramah Dalaman/KPM 

Calon yang dicadangkan adalah *Diluluskan/Tidak Diluluskan sebagai 

penceramah jemputan. 

   

  Penceramah Luar/ Non-profit organization (NGO)/Individu 

Calon yang dicadangkan adalah Disokong/Tidak Disokong sebagai penceramah 

jemputan. 

 

(Sila tandakan ✔ pada petak yang berkenaan) 

 

 

 

............................................... 

Datin Dr. Hjh Norshidah binti Abu Husin DSM 
Pengarah 
Institut Pendidikan Guru Malaysia 
Kampus Perempuan Melayu Melaka 
 
 
Bahagian E​ : Pertimbangan Rektor  
(Penceramah Luar KPM/Swasta/ Non-profit organization (NGO)/Individu) 
 
Calon yang dicadangkan adalah *Diluluskan/Tidak Diluluskan sebagai penceramah jemputan. 

 

 

............................................... 

Dr. Mohd Azam bin Ahmad 

Rektor 

Institut Pendidikan Guru Malaysia 
 
*Sila potong yang tidak berkenaan 

 

BORANG DIKEMASKINI JANUARI 2026 


