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APRENDIZAJES FUNDAMENTALES ESPERADOS RELEVANTES

● Comprender los requisitos de información y documentación
que requiere el llenado de un formulario y los documentos
probatorios adicionales que se solicitan.

● Emplear la información contenida en documentos oficiales para
el llenado de formularios.

● Verificar que la información que reportan es completa y
pertinente con lo que se solicita.

● Reconocer la utilidad de los medios electrónicos para la
realización de trámites.

● Modo, tiempo y voz de los verbos en los formularios.

2º. 3

TEMÁTICA
TRANSVERSAL

PÁGINAS DEL LIBRO/ Y O HERRAMIENTA DIGITAL

SEMANA Y/O
DIA

ACTIVIDAD TRABAJO A
DISTANCIA

OBSERVACIONES /
CARACTERÍSTICAS

Son dos
semanas en
cada momento

1ª. Semana del 07 al 11 de febrero y del 14 al 18 de
febrero del 2022.

Trabajo de la Semana que asisten al plantel los
alumnos en forma escalonada.

* TEMA: “ ELABORACIÓN DE FORMULARIOS PARA
REALIZAR UN TRÁMITE ”

INTRODUCCIÓN

El propósito de este proyecto, es que analices y llena
formularios con el fin de que te familiarices con este
tipo de textos, y en caso de decidirlo así, ayudes a los
miembros de la comunidad a llenarlos. Para ello,
recopilamos diferentes ejemplos de formularios y
analizarán los requisitos que solicitan.
También reflexionarán en torno a los documentos
necesarios para acreditar la identidad de una
persona. Esto te servirá para conocer, ensayar y

que en presencial,
en ca da semana.

Las actividades que
son dirigidas y
supervisadas por el
docente en el salón de
clases, son las mismas
que los alumnos
deben completar en su
trabajo a distancia,
cuya finalidad es
reforzar lo visto en el
plantel.



revisar el llenado de formularios que muy
probablemente te encontrarás en el futuro.

TAREA 1

a) Copia el título del tema y los aprendizajes
fundamentales que aparecen en este mismo archivo
a tu cuaderno. en tu libro de texto, aparecen en la
página 110.

b) Lee la presentación en la página 110 y haz un
comentario (5).

c) Copia las preguntas de la siguiente página (111) a
tu cuaderno y respondelas.

d) Ilustrado

e) La oración simple: sujeto, predicado y verbo.
(dada por el Prof. en la clase). O.D. La voz pasiva y
activa.

SEMANA DE REFORZAMIENTO
(trabajo en casa)

a) Investiga una lista de palabras que se utilizan en el
llenado de formularios, diferentes a los que aparecen
en la página 115 de tu libro de texto.

b) Inestiga y anota aquí, qué documentos se
pueden llenar en “Línea” para poder realizar un
trámite.
c) Lectura y comentario de la página 118 “ Análisis
de los diversos documentos que acreditan la
identidad que solicitan los formularios”. El
comentario debe de ser con respecto a la
Importancia del llenado correcto y la función de
cada documento (8).

● Lectura en voz alta, en clase, de una

NOTA INFORMATIVA, tema: “La

pandemia Covid 19”
● Actividad: A partir de la lectura, elaborar una

historieta en 8 recuadros.

Trabajo de la Semana que asisten al plantel los
alumnos en forma escalonada.



2ª. Semana del 21 al 24 de febrero y del 28 de
febrero al 4 de marzo del 2022.

* TEMA: “ ELABORACIÓN DE FORMULARIOS PARA
REALIZAR UN TRÁMITE ”

TAREA 2

a) Revisar y analizar el formulario que se encuentra
en la página 113.

b) Elabora una lista de los datos que se requieren
para su llenado.

c) Copia el concepto y la tabla de abreviaturas de la
página 115.

d) Recordar los tiempos verbales (modo indicativo,
Subjuntivo e imperativo). Formas impersonales del
verbo: infinitivo, participio y gerundio. Voz activa y
pasiva en los formularios.

e) Llenado de un formulario en clase: solicitud de
empleo.

f) Ilustrado

g) El O.I y el C.C (dado por el Prof. en la clase).

SEMANA DE REFORZAMIENTO
(trabajo en casa)

a) En la página 120 de tu libro de texto, en la parte de
arriba, aparecen varios puntos importantes, cópialos
a tu cuaderno y respóndelos con los textos 1 y 2.
(páginas 113 y 119).

b) Copia las preguntas que aparecen en la página 123
de tu libro de texto y respóndelas con lo aprendido.

c) Ilustrado



Orientaciones a padres de familia
Que supervise en forma constante las actividades de su hijo para que las entregue en tiempo y forma.


