
 

 
คำสัง่โรงเรยีน................................. 

ที ่  .................... 
เรือ่ง  แตง่ตัง้หวัหนา้เจา้หนา้ที ่เจา้หนา้ที ่และหวัหนา้หน่วยพัสด ุ

----------------------- 

เพือ่ใหก้ารดำเนนิการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาค
รัฐของโรงเรยีน……………………… 
เป็นไปตามพระราชบญัญัตกิารจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการ
บรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงทีเ่กีย่วขอ้งตา่งๆ  อาศยั
อำนาจตามคำสัง่สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐานที ่
1340/2560 สัง่ ณ วนัที ่24 สงิหาคม พ.ศ. 2560 เรือ่ง มอบอำนาจเกีย่ว
กบัการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ จงึแตง่ตัง้บคุคลดงัตอ่
ไปนีเ้พือ่ปฏบิตัหินา้ทีเ่กีย่วกบัการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาค
รัฐ 

1.​นาย/นาง...................................................... เป็น
หวัหนา้เจา้หนา้ที ่ปฏบิตัหินา้ที ่ 
๑.๑  ตรวจสอบเอกสารการจัดซือ้จัดจา้งของโรงเรยีน 
๑.๒  จัดทำทะเบยีนคมุทรัพยส์นิ 
๑.๓  ลงนามในใบสัง่ซือ้/ใบสัง่จา้ง  

2.​นาย/นาง..................................................  เป็น
เจา้หนา้ที ่ปฏบิตัหินา้ที ่
๑.๑  จัดทำเอกสารการจัดซือ้จัดจา้งของโรงเรยีน 
๑.๒  จัดทำบญัชวีสัด ุ ใบเบกิพัสด ุ
๑.๓  จัดทำทะเบยีนคมุใบสัง่ซือ้/ใบสัง่จา้ง สญัญาซือ้ขาย/
สญัญาจา้ง 
๑.๔  ดำเนนิการตรวจสอบพัสดปุระจำปี 

3.​นาง/นาย.............................................. เป็นหวัหนา้
หน่วยพัสด ุปฏบิตัหินา้ที ่สัง่จา่ยพัสด ุ 

ใหผู้ท้ีไ่ดรั้บแตง่ตัง้ตามคำสัง่นีป้ฏบิตัหินา้ทีใ่หเ้ป็นไปตาม
พระราชบญัญัตกิารจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 
ระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวงทีเ่กีย่วขอ้ง 



ทัง้นีต้ัง้แตว่นัที ่ ...... เดอืน ................  พ.ศ............. เป็นตน้
ไป 

​ ​ ​ สัง่ ณ วนัที ่ ....... เดอืน ...............  พ.ศ. ...............  
                                                       
 

                                                        
(.....................................................) 
                                               ผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีน...................................... 


