
Google Docs Vocabulary (15 points) 
Vocabulario de Google Docs 

 
Name/Nombre:  
 
Directions:  

●​ Make a copy of this document and save it in your Computer Basics folder. 
●​ Add your name to this document. 
●​ Find each up each item in a menu or define it from your memory  
●​ What menu item is it under? 
●​ Answer complete sentences in your own words when possible. 
●​ Submit your work to Canvas when completed. 

 
Direcciones: 

●​ Haga una copia de este documento y guárdelo en su carpeta Conceptos básicos de la 
computadora. 

●​ Agregue su nombre a este documento. 
●​ Escriba una definición para las palabras (vocabulario) que figuran a continuación. ¿En qué 

elemento del menú está? 
●​ Escribe en oraciones completas y en tus propias palabras. 
●​ Entregue su trabajo cuando haya terminado. 

 
 
Link to GCF Learning (if needed) 
 
 
Word List 

1.​ Page setup 
2.​ Page margins 
3.​ Page orientation 
4.​ Landscape 
5.​ Portrait 
6.​ Page color 
7.​ Insertion point 
8.​ Copy and paste 
9.​ Ctrl+V 
10.​Ctrl+C 
11.​Ctrl+X 
12.​Font 
13.​Hyperlink 
14.​Text alignment 
15.​Line spacing 

 

https://www.gcflearnfree.org/googledocuments/

