
 
 

Termat e Referencës 

 

Institucioni: 
Fondacioni “Fryma e Dashurisë” 

Diakonia Agapes 

Programi që po e kërkon  Diakonia Agapes për aktivitete në kuadër të 
projekteve të ndryshme që ajo zbaton  

Shërbimi i kërkuar Artikuj Kancelarie 

Vendi ku kërkohet shërbimi  Tiranë 

Periudha që kërkohet shërbimi dhjetor 2023 – dhjetor 2024 

Afati përfundimtar i pranimit të 
aplikimeve  15 dhjetor, 2023 Ora 15:00 

 

1.​ Prezantim i përgjithshëm  
Diakonia Agapes është zyra sociale, zhvilluese dhe e emergjencës e Kishës Orthodhokse 
Autoqefale të Shqipërisë, e themeluar në vitin 1992 me iniciativën dhe bekimin e 
Kryepiskopit Anastas. Që prej vitit 2000 zyra operon brenda Fondacionit “Fryma e 
Dashurisë”. 

Misioni: Diakonia Agapes për të shprehur dashurinë sakrifikuese të Perëndisë për 
njerëzimin punon me të gjithë, veçanërisht me grupet në nevojë në Shqipëri dhe Rajon, për 
më shumë shpresë, besim, përgjegjshmëri dhe vetiniciativë përmes asistencës teknike, 
ndërgjegjësimit dhe lehtësimit të situatave emergjente. 

Vizioni: Dashuri që bën ndryshime. 

 
2.​ Qëllimi i Shërbimit dhe koha e ofrimit të tij 

Në kuadër të projekteve të ndryshme që Diakonia Agapes zbaton kërkohen Ofrues Shërbimi 
(kompani apo persona fizike) për të ofruar Artikuj Kancelarie sipas specifikimeve në 
Aneksin 1 bashkangjitur Termave të Referencēs. Ky shërbim kërkohet të ofrohet gjatë 
periudhës dhjetor 2023 – dhjetor  2024. Diakonia Agapes do të përdorë artikujt për aktivitete 
të ndryshme që organizon si workshope, trajnime, takime të ndryshme etj. 
 

3.​ Rolet dhe përgjegjësitë e Ofruesit të Shërbimit 
●​ Ofruesi i shërbimit bie dakord që artikujt do të plotësojnë standardet sipas përshkrimit 

dhe karakteristikave/specifikave teknike të artikujve; 
●​ Ofruesi i shërbimit bie dakord që do të dorëzojë artikujt në vendet të cilat do të 

përcaktojë DA; 
●​ Ofruesi i shërbimit duhet të ofrojë artikujt sipas afateve të përcaktuara nga DA; 
●​ Ofruesi i shërbimit duhet të punojë ngushtë me stafin e DA-së.  

 
4.​ Përvoja e kërkuar për Ofruesin e Shërbimit: 
●​ Eksperiencë të paktën 5 vjet në fushën e shitjes së artikujve të kërkuar;  



●​ Lejet në përputhje me legjislacionin në fuqi mbi shitjen e mallrave; 
●​ Integritet individual dhe profesional; 
●​ Aftësi planifikuese dhe organizative; 
●​ Komunikim profesional dhe etik. 

 
5.​ Ofruesi i shërbimit duhet të dorëzojë dokumentet e mëposhtme: 

●​ Letër interesi për shërbimin e kërkuar duke shprehur përse mendon se mund të jetë i/e 
përshtatshëm për të kryer këtë shërbim 

●​ Fotokopja e NIPT 
●​ Fotokopja e Kartës së Identitetit/Pasaportës 
●​ Ekstrakt të biznesit (kopje tē përditësuar) 
●​ Bashkëpunime me biznese, OJF, institucione 
●​ Dëshmi penaliteti; 
●​ Oferta financiare. 

Biznesi duhet të jetë i fiskalizuar. 

Ju lutem jepni ofertën tuaj sipas tabelës së paraqitur në Aneks 1 në Termat e Referencës.  

6.​ Procedura e aplikimit:  
Subjektet apo individët e interesuar duhet të dërgojnë Ofertën financiare dhe 
dokumentacionin e kërkuar në zarf të mbyllur në adresën:  

Diakonia Agapes 
Rruga “Ibrahim Rrugova”  
Katedralja Orthodhokse 
Tiranë – Shqipëri 

Ose me E-mail në adresën: daoffice@diakoniagapes.org  

 

Afati përfundimtar për pranimin e aplikimit është 15 dhjetor, 2023, Ora 15:00. 
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Terms of Reference 

Organization: 
Foundation Spirit of Love 

Diakonia Agapes 

Program that is requesting  Diakonia Agapes for activities in the framework of 
different projects it implements 

Service required Stationery items 

Location for the service  Tirana 

Time frame duration December 2023 – December 2024 

Deadline for the submission of the 
application  December 15, 2023, Time: 3 p.m. 

 

1.​ Background information 
Diakonia Agapes is the social, development and relief office of the Orthodox Autocephalous 
Church of Albania established in 1992 with the initiative of Archbishop Anastasi. Since 2000, 
the office is part of the Foundation Spirit of Love.  

Mission: To express God’s sacrificing love for humanity, Diakonia Agapes works, regardless, 
with all the people in the republic of Albania and in the region to develop hope, 
accountability, and self–initiative through technical assistance, awareness raising and 
emergency relief.    

Vision: Love that makes a difference. 

 

2.​ Purpose of the service and time of service  
In the framework of different projects that Diakonia Agapes implements, it is looking for a 
service provider to provide Stationery items. The service is required for the period 
December 2023 – December 2024. Diakonia Agapes will use the articles for different 
activities it organizes like workshops, trainings, different meetings, etc.  
 

3.​ Roles and responsibilities of the Service provider: 
●​ The Service Provider agrees that the articles purchased fulfill the standard and the 

technical specification as described; 
●​ The Service Provider will deliver the articles to the places that DA will ask; 
●​ The Service Provider will deliver the articles on time (scheduled by DA); 
●​ The Service Provider will work closely with DA staff.  

 
4.​ Experience of the Service Provider: 
●​ At least 5 years of experience in the trade area;  
●​ Permission according to the Albanian legislation; 



●​ Individual and professional integrity; 
●​ Planning and organizational skills; 
●​ Professional communication. 

5.​ The service provider should provide the following documents: 
●​ Letter of interest where is stated that he/she is capable of providing the service 
●​ Photocopy of NIPT; 
●​ Photocopy of ID Card/Passport; 
●​ Business extract. 
●​ Criminal record; 
●​ Financial Offer.  

The Subject must be Fiscalized. 

Please provide your Financial Offer (including all applicable taxis) for the articles described in 
the table in Annex 1 in Terms of Reference.  

6.​ Application procedure:  
Interested companies or individuals should send the financial offer accompanied by the 
supporting document in a closed envelope to this address: 

Diakonia Agapes 
Rruga Ibrahim Rrugova 
Katedralja Orthodhokse 
Tiranë - Shqipëri 

Or by  

E-mail at: daoffice@diakoniagapes.org 

 

The deadline for submission of the document is December 15, 2023, Time 3 p.m. 
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Aneks 1 / Annex 1 

Oferta Financiare / Financial Offer 
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