
 

Instructie OV-kosten met NS-flex declareren 
 
NS-flex is een soort ‘abonnement’ waarbij je alle gemaakte reiskosten met je OV-chipkaart 
achteraf kunt betalen. Je ontvangt een maandelijkse factuur met alle kosten/ritten vermeld.  
 
Abonnementen op jouw OV-chipkaart komen ook op deze factuur te staan. 
 
Het declareren van OV-kosten met een NS-flex abonnement gaat net iets anders dan 
‘gewone’ reizen met je OV-chipkaart. Je wilt namelijk alle reizen van de betreffende maand 
declareren en ook je abonnementskosten die NS maandelijks factureert/afschrijft. 
 
Het is daarom handig om een reisoverzicht te maken via NS, zodat je alle reizen van één 
maand in een overzicht hebt. 
 

-​ Als je op saldo of met korting reist, kun je de reiskosten per maand met 
OV-maandoverzichten declareren, te maken via Mijn NS. Kies dan de optie: Losse 
reizen / Reizen op saldo  

-​  Als je je kortingsabonnement of altijd, traject, of dal vrij abonnement wilt 
declareren, dan dien je het als een maandabonnement in. Kies dan de optie: Maand 
abonnement (Traject/kortingsabonnementen)  

Reizen op saldo/rekening met NS-flex: declareren per maand 

Reis je op saldo/rekening (vol tarief)? 
 

1.​ Kies dan de optie: Losse reizen / Reizen op saldo 
2.​ Upload een OV-maandoverzicht, te maken via jouw Mijn NS-account.​

(LET OP: zorg dat je eventuele privéreizen en kosten voor de OV en NS fiets uit het 
rittenoverzicht weg laat). 
 

Vanwege fiscale regelgeving mogen wij de kosten voor de OV-fiets niet op deze wijze netto 
vergoeden. Je kunt in plaats daarvan de gereden kilometers declareren tegen €0,23 netto 
per kilometer. 

 

 



 

Reizen met een abonnement (Traject/Altijd/Dal Vrij of korting): declareren per maand 

Reis je met een abonnement (Traject/Altijd/Dal Vrij of Korting/daluren)? Dan kun je deze 
kosten als volgt declareren: 
 

1.​ Kies dan de optie: Maand abonnement (Traject/kortingsabonnementen) en selecteer 
daarna het type abonnement dat je wilt declareren. 
 

2.​ Geef de Ingangsdatum van het abonnement op, deze vind je op de factuur. Zie 
onder toelichting:

 
3.​ Upload de volgende bestanden: 

a.​ Upload de maandfactuur van NS-flex met daarop de ingangsdatum. 
b.​ Upload het OV-overzicht voor de periode waarover deze betrekking heeft. 

 
4.​ Geef het bedrag op wat je in totaal wilt declareren.  

 
 
Een OV-overzicht maken via NS.nl 
  
Klik op ‘Reishistorie - Trein’ zodra je bent ingelogd op Mijn NS.nl. 

●​ Klik in de gele balk links op  ‘Periode Handmatig’, en selecteer vervolgens de start- en 

einddatum van de dag/week/maand/periode waar je een overzicht van wilt maken. 

 

 

  

●​ Klik op ‘Tonen >’ om de transacties zichtbaar te maken. 

●​ Selecteer alle ritten die je wilt declareren (vink alle eventuele privéritten uit). 

●​ Klik tenslotte in de gele balk onderaan op ‘Download’ (zorg dat PDF geselecteerd is) om het 

overzicht te downloaden. Vermeld in de titel de betreffende maand, bijvoorbeeld ‘Reiskosten 

oktober 2024’   

  



 

 Voorbeeld correct OV-overzicht Mijn NS 

 

Als je gebruikmaakt van een 'Flex' abonnement, kun je deze kosten declareren door de 
factuur hiervan te uploaden in je declaratie. Hieronder zie je een voorbeeld van de factuur 
waarop abonnementskosten in rekening worden gebracht. 

 



 

Toevoegen transactieoverzicht: Voeg hier een reisoverzicht toe vanaf de maand tot en met de 

einddatum van de maand. Wanneer je hier reizen van €0,00 ziet, dan betekent dat je gebruikmaakt 

van een type ’Vrij’ abonnement.  
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