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Instructie OV-kosten met NS-flex declareren

NS-flex is een soort ‘abonnement’ waarbij je alle gemaakte reiskosten met je OV-chipkaart
achteraf kunt betalen. Je ontvangt een maandelijkse factuur met alle kosten/ritten vermeld.

Abonnementen op jouw OV-chipkaart komen ook op deze factuur te staan.

Het declareren van OV-kosten met een NS-flex abonnement gaat net iets anders dan
‘gewone’ reizen met je OV-chipkaart. Je wilt namelijk alle reizen van de betreffende maand
declareren en ook je abonnementskosten die NS maandelijks factureert/afschrijft.

Het is daarom handig om een reisoverzicht te maken via NS, zodat je alle reizen van één
maand in een overzicht hebt.

- Als je op saldo of met korting reist, kun je de reiskosten per maand met
OV-maandoverzichten declareren, te maken via Mijn NS. Kies dan de optie: Losse
reizen / Reizen op saldo

- Als je je kortingsabonnement of altijd, traject, of dal vrij abonnement wilt
declareren, dan dien je het als een maandabonnement in. Kies dan de optie: Maand
abonnement (Traject/kortingsabonnementen)

Reizen op saldo/rekening met NS-flex: declareren per maand

Reis je op saldo/rekening (vol tarief)?

1. Kies dan de optie: Losse reizen / Reizen op saldo
Upload een OV-maandoverzicht, te maken via jouw Mijn NS-account.
(LET OP: zorg dat je eventuele privéreizen en kosten voor de OV en NS fiets uit het
rittenoverzicht weg laat).

Vanwege fiscale regelgeving mogen wij de kosten voor de OV-fiets niet op deze wijze netto
vergoeden. Je kunt in plaats daarvan de gereden kilometers declareren tegen €0,23 netto
per kilometer.



A randstad groep

tempo-team YACHT - randstad

Reizen met een abonnement (Traject/Altijd/Dal Vrij of korting): declareren per maand

Reis je met een abonnement (Traject/Altijd/Dal Vrij of Korting/daluren)? Dan kun je deze
kosten als volgt declareren:

1. Kies dan de optie: Maand abonnement (Traject/kortingsabonnementen) en selecteer
daarna het type abonnement dat je wilt declareren.

2. Geef de Ingangsdatum van het abonnement op, deze vind je op de factuur. Zie
onder toelichting:

NS Flex Traject Vrij

Omschrijving Toelichting Bedrag incl. BTW
Traject Vrij Alkmaar Noord - Zaandam 20-11-2022 ffm 19-12-2022 3 174,20
Subtotaal € 174,20

3. Upload de volgende bestanden:
a. Upload de maandfactuur van NS-flex met daarop de ingangsdatum.
b. Upload het OV-overzicht voor de periode waarover deze betrekking heeft.

4. Geef het bedrag op wat je in totaal wilt declareren.

Een OV- ict I o NS.nl
Klik op ‘Reishistorie - Trein’ zodra je bent ingelogd op Mijn NS.nl.

e Kilik in de gele balk links op ‘Periode Handmatig’, en selecteer vervolgens de start- en

einddatum van de dag/week/maand/periode waar je een overzicht van wilt maken.

Periode Handmatig v ] van 03 dec 2018 [F] tot 07 dec 2018 Kaart 1111 2222 3333 4444 v

Er Zijn geen restransacties bekend voor de opgegeven pefads en O

e Kilik op ‘Tonen >’ om de transacties zichtbaar te maken.

e Selecteer alle ritten die je wilt declareren (vink alle eventuele privéritten uit).

e Klik tenslotte in de gele balk onderaan op ‘Download’ (zorg dat PDF geselecteerd is) om het
overzicht te downloaden. Vermeld in de titel de betreffende maand, bijvoorbeeld 'Reiskosten

oktober 2024’

Download overzicht Alle 10 wansacties & 5 declaraties  FDF m



A randstad groep

tempo-team YACHT - randstad

Voorbeeld correct OV-overzicht Mijn NS

Specificatiea reistransaches @

Kaartnummer 11191 2222 3333 4444

Haam A Janssen
Adres Kerkstraat 1
Postcode 1234 AB
Woonplaats Almere
Transacties 3 december 2018 - T december 2018
Duatum Chockim  Vortrak Check it Bestomaming Bodrag  Tramsactie Hlassa Product Opmarking
03-12-18 oo Admistenaia Shneigh ooar Caatnicum 250 Ral 2 Dl Wizt
03.12.18 1326 Casincum 13:55% Amsterdam Shobsrdgk 290 Ras 2 Dl izszerdaaal
04-12.18 oo Amatendam Shterndgh 1011 Den Maag Centraal 8,50 Riis 2 Dl Wordiel
04-12-18 14:48 Doy Mg Casitracal 15:50 Amsterdas Siateedig €660 Reis 2 Dl Vieoedesl
04-12-18  sper Haarkem FIRT Amsdprdam Sictesdik €210 Ruis z Dial Viordaal
Tabasl bij 0,00
Totaal af 21,10

Als je gebruikmaakt van een 'Flex' abonnement, kun je deze kosten declareren door de
factuur hiervan te uploaden in je declaratie. Hieronder zie je een voorbeeld van de factuur
waarop abonnementskosten in rekening worden gebracht.

O

N5 Reizigers

ns.nlfklantenservice

Laan van Puntenburg 100
3511 ER Utrecht

Nededland
Onderwerp Factuur Factuurdatum @ oktober 2024
Debiteurnummer Totaalbedrag &€ 5,60
FactuliFrummer Pagina 1/
Owereenkoms thummer
Kaarthurmmer
NS Flex Dal Voordeel

Omsehrijving Toelichting BTW Bedrag incl. BTW

40% korting buiten de spits 08-10-2024 T/m O07-11-2024 9% € 3,40

40% karting in Fet weekend 08-10-2024 t/m 07-11-2024 9% € 2.20

Vel tarief in de spits 08-10-2024 T/m O07-11-2024 9% € .00

Subtotaal € 5.60

Totaal kaart € 5.60

Door u te betalen (incl. BTW) € 5.60

Totaal BTW 9% & 046

Totaal BTW 21% € 0,00

Betaling
Het door u te betalen bedrag van € 5 60 wordt omstreeks 14 ektober 2024 via automatische
incasso afgeschreven van uw rekening NL*™® *=*® === *==

Het Incassant-ID van MS Groep M.V, inzake NS Reizigers BV, is
Het kenmerk van uw machtiging is
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Toevoegen transactieoverzicht: Voeg hier een reisoverzicht toe vanaf de maand tot en met de
einddatum van de maand. Wanneer je hier reizen van €0,00 ziet, dan betekent dat je gebruikmaakt
van een type ’Vrij’ abonnement.
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