
Clase 16/08/2024 

Actividades: 

A- Descarga el documento indicado y vamos a trabajar en él. 

1.​ Configure el tamaño de papel a Carta, con orientación: Vertical y los siguientes márgenes:  Superior: 
2,5, Inferior:2, Izq: 2 y Der:1,8. (Disposición/Tamaño/Orientación/Margen).  

2.​ Los párrafos deben tener sangría especial de 1ra línea de 2.25cm.  
3.​ Aplica alineación justificada a todo el cuerpo del documento.  
4.​ El interlineado múltiple de 1.5 líneas.  
5.​ Espaciado anterior: 2ptos y posterior de 8 ptos. 
6.​ Descargue dos imagenes relacionadas al texto para insertar en el documento en los lugares 

correspondientes (Insertar→Imágenes→Desde este dispositivo). 
7.​ Inserta al final del documento una tabla de dos columnas que resume el juego simbólico. Observa 

que, al posicionar el mouse en el extremo superior izquierdo, el cursor cambia a un cuadrado con 
flechas cruzadas dentro, hacer clic ahí). Observa que se habilitan las Herramientas de Diseño de 
Tabla y Disposición. Ten cuenta los diferentes estilos de tabla y aplica uno a elección. 

8.​ También puedes aplicar, sombreado o cambiar el grosor de las líneas, prueba y observa.  
9.​ Corrija ortográfica y gramaticalmente todo el documento. (Revisar→Ortografia y Gramatica). 
10.​ Guarde el documento con el nombre “Clase 2_ApellidoNombre" en la carpeta Word. 
 

 

B- En un nuevo documento de Word, inserte una tabla para armar el ranking de las 10 mejores películas, 
10 mejores canciones latinas, 10 mejores canciones extranjeras, los 10 mejores actores extranjeros y 10 
mejores actores latinos. 

La tabla debe contener las siguientes columnas para las películas: 

Nombre, Género, año, origen, idioma, protagonistas. 

La tabla debe contener las siguientes columnas para música: 

Nombre, Género, álbum, año, origen, intérprete. 

Para actores/musicos: 

Nombre, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, año de inicio. 


