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                               Лабораторная работа № 2(2 часа) 

Тема: Создание собственной базы данных. 

Цель: определить знания, пройденного студентами материала. 

Материальное и дидактическое оснащение: Методические 

рекомендации по выполнению практической работы. 

ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ СВЕДЕНИЯ. 

Если ни один из шаблонов не отвечает необходимым требованиям или 

в другой программе имеются данные, которые следует импортировать 

в Microsoft Access, можно создать собственную базу данных. Для 

большинства приложений обычно выполняются следующие действия 

(или одно из них): 

●      Создание новых таблиц с последующим вводом, вставкой 

или импортом данных в эти таблицы. 

●      Импорт данных из других источников, в процессе чего 

создаются новые таблицы. 

 

1.​ Заходим в программу Microsoft 
Access и нажимаем на “Новая 
база данных”. 



 

2.​ Открываем меню команды 
“Режим”, выбираем вариант 
“Конструктор” и сохраняем 
таблицу под названием 
“Ведомость успеваемости”. 

 

3.​ Заполняем базу данных исходя из 
данной нам таблицы и напротив 
каждой фамилии выставляем по 
всем дисциплинам оценки от “2” 
до “5”. 

 

4.​ Далее отсортируем фамилии по 
алфавиту. Выделив столбик с 
фамилиями, нажимаем на 
функцию “по возрастанию” в 
верхней части панели.  

 

5.​ Затем входим в режим 
конструктора и назначаем полям 
“Пропуски по неуважительной 
причине” и “Пропуски по 
уважительной причине” маску 
ввода 00 “часов”. 

 

6.​ Заполняем эти поля данными от 
“00” до “99”. 
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