PEMERINTAH PROVINSI PAPUA BARAT DAYA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : J1. Frans Kaisepo Belakang Hotel Vega Prime KM 7, Malaimsimsa — Kota Sorong

TAHAPAN UMUM SOP PENDAFTARAN ORMAS DI KESBANGPOL PROVINSI PAPUA
BARAT DAYA

1. Pengajuan Berkas:

e Ormas mengajukan permohonan (SKM) Surat Keterangan Melapor beserta 21 Persyaratan
sebagai kelengkapan dokumen ke Kesbangpol.

e Persyaratan Terlampir.
2. Penerimaan dan Verifikasi Awal (Administrasi/Bagian Umum):

e Sckretariat Kesbangpol mencatat surat masuk dan mendisposisikan ke Kepala Badan, Kepala
badan mendisposisikan ke kepala bidang terkait (Bidang Politik Dalam Negeri dan Ormas),
setelah itu Kepala Bidang Mendisposisikan kepada Kasubid Ormas dan juga Tim Verifikasi
Persyaratan Ormas.

e Bidang terkait memeriksa kelengkapan berkas; jika tidak lengkap, berkas dikembalikan ke
pemohon.

e Dokumen tidak akan dikeluarkan atau diterbitkan tanpa melalui verifikasi dari sekretariat
sampai ke sub bidang ormas.

e Setelah di verifikasi. Dokumen akan ditanda tangani oleh Kepala Badan Kesbangpol Papua
Barat Daya.

2. Verifikasi Lapangan:

e Petugas Kesbangpol melakukan verifikasi keabsahan dokumen dan kebenaran alamat
sekretariat di lokasi (foto kantor/sekretariat dengan papan nama).

2. Pembuatan Konsep SKM:

e Jika hasil verifikasi sesuai, konsep SKM disusun dan diproses untuk ditandatangani pejabat
berwenang Kaban dan Kabid.

2. Penerbitan SKM:

e Setelah SKM ditandatangani, SKM asli diserahkan kepada pemohon (Ormas).

Plt. Kepala Badan

Drs. George Japsenang, M.Si
Pembina Utama Muda (IV/c)

NIP.197004161992031004






