
 
TÍTULO DA NOTA TÉCNICA 

 
AUTOR(ES): Xxxxxx, Xxxxxx e Xxxxxx 
SUMÁRIO EXECUTIVO: 
A seção I apresenta as diretrizes de tamanho e formatação da nota técnica. A seção II apresenta 
as diretrizes para citação e referências bibliográficas. A seção III orienta quanto à apresentação de 
ilustrações, tabelas, quadros e equações. Por fim, apresenta-se uma ficha catalográfica, a ser 
preenchida pela equipe editorial.  
PALAVRAS-CHAVE: Xxxxxx; Xxxxxxx; Xxxxxx. 
 
 

 
1.​  DIRETRIZES DE TAMANHO E FORMATAÇÃO 

 
Favor atender às seguintes diretrizes: o título deve ser escrito em negrito, letras maiúsculas, 
espaçamento simples e texto centralizado, fonte Source Sans Pro,  tamanho 16pt; b) no quadro de 
apresentação, utilizar fonte Source Sans Pro, tamanho 12pt, cor verde, ao inserir o(s) nome(s) 
completo(s) do(s) autor(es) por ordem de contribuição, separados por vírgula, alinhamento 
justificado; o sumário executivo não deve exceder 150 palavras, em parágrafo único, alinhamento 
justificado;  podem ser utilizadas até 3 (três) palavras-chave, separadas entre si por ponto e vírgula 
e finalizadas por ponto, espaçamento simples e texto justificado.  

O corpo do texto deve ser apresentado em uma única coluna; utilize no máximo 8 páginas tamanho 
A4 (21 x 29,7 cm), respeitando a margem esquerda igual a 2,0 e direita igual a 1,5 (não inclua 
molduras e não altere o cabeçalho e rodapé); use a fonte Source Sans Pro tamanho 12pt em todo o 
corpo de texto;  use espaçamento simples e alinhamento justificado. Termos em idioma estrangeiro 
devem ser apresentados em itálico. 

O título de cada seção será numerado em algarismos romanos, escrito em negrito, letras 
maiúsculas, espaçamento simples e texto justificado, fonte Source Sans Pro, tamanho 12pt, 
enquanto o título de cada subseção é apresentado apenas com a primeira letra em maiúsculo 
(exceto em caso de nomes próprios). Utilizar uma linha de espaçamento entre parágrafos, sendo 
que após o título de uma subseção não há espaçamento.  

 
 

II. CITAÇÕES E REFERÊNCIAS 
 
Citações 
As citações devem seguir a norma ABNT NBR 10520 (versão mais atualizada) sendo inseridas 
preferencialmente no texto. Para citações diretas longas use a fonte Source Sans Pro tamanho 10pt. 
 
Notas de Rodapé 
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Caso sejam necessárias, as notas de rodapé devem restringir-se a informações imprescindíveis. Use 
a fonte Source Sans Pro tamanho 10pt. 
 
Referências 
As referências deverão seguir a norma ABNT NBR 6023 (versão mais atualizada). 
 

 
III. ILUSTRAÇÕES, TABELAS, QUADROS E EQUAÇÕES 
 
As ilustrações (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, mapa, organograma, planta, retrato, 
figura, imagem, entre outros) Tabelas, Quadros, Gráficos e Equações deverão seguir a norma ABNT 
NBR 14724 (versão mais atualizada).  Usar a fonte Source Sans Pro tamanho 10pt. 
 
 
 
Tabelas e Gráficos 
As Tabelas e Gráficos devem ser citadas no texto e inseridas o mais próximo possível do trecho a 
que se referem. Nas tabelas, o dado numérico se destaca como informação principal. Toda tabela 
deve ter dados numéricos. A moldura de uma tabela não deve ter traços verticais que a delimitam à 
esquerda e à direita. 
Tabelas e Gráficos deverão ser editáveis no corpo do texto, podendo,  também, serem inseridos via 
um Editor de planilhas (.odt,  .xls, ou similares). 
 
Sua padronização deve ser de acordo com as Normas de Apresentação Tabular do Instituto 
Brasileiro de Geografia e Estatística – IBGE: 

I.​ topo: deve conter número (sempre que o trabalho apresentar mais de uma tabela) e título 
da tabela por extenso, sem abreviaturas; 

II.​ centro: destina-se à moldura da coluna e contém cabeçalho, colunas, linhas e células (dados 
numéricos); 

III.​ rodapé: destina-se à fonte (obrigatório), legenda, nota geral e nota específica (quando for 
necessário). 

 
Utilizar a Tabela 1 como exemplo: 

Tabela 1 – Idioma das publicações brasileiras 
 na área de Engenharia (1966-2014) 

Idioma Frequência % Frequência 
Inglês 92.656 97,47 

Português 2.102 2,21 
Espanhol 192 0,20 
Francês 68 0,07 
Alemão 34 0,04 

Outros idiomas 17 0,01 
TOTAL 95.069 100,00 
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   Fonte: Elaboração própria. 

Nota: para tabela adaptada de outro autor, utilizar a expressão Adaptação de AUTOR, ano. Colocar o autor original na 
lista de referências. 
Quadro e Figura 
O quadro deve ter dados textuais e deve ser apresentado segundo as regras de apresentação das 
ilustrações, segundo ABNT (2011). As mesmas regras são aplicadas às figuras (gráficos, mapas, fotos 
etc.). Sua identificação aparece na parte superior, devendo ser numerado de acordo com a ordem 
de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, travessão e do respectivo título. Após a ilustração, 
na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatório, mesmo que seja produção do 
próprio autor), legenda, notas e outras informações necessárias à sua compreensão (se houver). 
Quando a ilustração (quadro ou figura) estiver centralizada na página, usar por questão de estética 
o título centralizado. 
 
Como exemplos, o Quadro 1 e a Figura 1. 
 

Quadro 1 – Definições de dissertação e tese. 
Variável Definição 

Dissertação 
Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou 
exposição de um estudo científico retrospectivo, de tema único e bem 
delimitado em sua extensão, com o objetivo de reunir, analisar e 
interpretar informações. 

Tese 
Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou 
exposição de um estudo científico de tema único e bem delimitado. 
Deve ser elaborado com base em investigação original, constituindo-se 
em real contribuição para a especialidade em questão. 

Fonte: ABNT, 2011. 
 
 

Figura 1 – Esquema de aquisição, transmissão e coleta de dados por satélite. 

  
Fonte: FLORENZANO, 2011. 
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Comitê Editorial 
Viamão, maio de 2022. 
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