
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนหนองฉางวิทยา ตำบลหนองฉาง อำเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 61110     . 

ท่ี                                                          วันท่ี         เดือน                      พ.ศ.            “ 

เร่ือง  ขออนุญาตแลกเปล่ียนคาบสอน/มอบหมายหน้าท่ี 
 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองฉางวิทยา  
 

เน่ืองด้วยข้าพเจ้า............................................................................... ตำแหน่ง..........................

กลุ่มสาระการเรียนรู้..................................................มีความจำเป็นต้องแลกเปล่ียนคาบสอน/มอบหมายหน้าท่ี 

เน่ืองจาก.......................................................................................ในวันท่ี...........เดือน............................พ.ศ............. 

ระหว่างเวลา......................น. ถึง.........................น. จึงขอแลกเปล่ียนคาบสอน/มอบหมายหน้าท่ี ดังน้ี 

1. งานสอน​ ⬜ ไม่มีคาบสอน  ⬜ มีคาบสอน.............คาบ โดยขอแลกเปล่ียนคาบดังน้ี 

ท่ี 
คาบสอนปกติ คาบท่ีขอแลก ลงช่ือผู้รับแลก/ผู้สอนแทน 

ว/ด/ป คาบท่ี ช้ัน รหัสวิชา ว/ด/ป คาบท่ี ช้ัน รหัสวิชา ตัวบรรจง ลายเซ็น 

           

           

           

           

           

2. งานหน้าท่ีอ่ืน ๆ​  

    โฮมรูม ช้ัน ม...........   ⬜ ไม่มี  ⬜ มี มอบหมายให้..........................................ลายมือช่ือผู้รับ

มอบ.................. 

    เวรประจำวัน............  ⬜ ไม่มี  ⬜ มี มอบหมายให้..........................................ลายมือช่ือผู้รับ

มอบ.................. 

    การประชุม             ⬜ ไม่มี  ⬜ มี มอบหมายให้..........................................ลายมือช่ือผู้รับ

มอบ................... 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

 

(.......................................................) 

​ ​ ​ ​ ​                   ครูโรงเรียนหนองฉางวิทยา 



ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้   

…………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

 

(.......................................................) 

​ ​ ​ ​ ​    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.............................…….. 

         ​​ ​ ​ ​                 ………/……………………/…………….             



ความเห็นของกลุ่มบริหารวิชาการ 

…………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

 

 

(......................................................) 

​ ​ ​ ​         ............................................................... 

         ​​ ​ ​ ​               ………/…………………/…………….             

      

ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 

…………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 

 

 

(นายอัคคณัฐ  อัยรา) 

​ ​ ​ ​       ผู้อำนวยการโรงเรียนหนองฉางวิทยา            

         ​​ ​ ​ ​        ………/……………………/…………….         
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