
เอกสารประกอบการขออนุมตัโิครงการ 

​ ​ บนัทกึขอ้ความ 

สว่นงาน กจิกรรมนักศกึษา งานพัฒนานักศกึษาและศษิยเ์กา่สมัพันธ ์ 
โทร.8861 

ที ่ มอ 401.6 / 68 - ​ สว่นของเจา้หนา้ที ่             วนัที ่ ​ ​ สว่นของเจา้หนา้ที ่ 

​ ​  

เร ือ่ง   ขออนุมตัเิบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยในโครงการ​ ​ ​ (ชือ่
โครงการ)​ ​ ​  
เรยีน   ผูช้ว่ยอธกิารบดฝ่ีายพัฒนานักศกึษาและศษิยเ์กา่สมัพันธ ์
  
​ อา้งองิบนัทกึขอ้ความที ่มอ 401.6/68-      สว่นของเจา้หนา้ที ่      
ลงวนัที ่​ สว่นของเจา้หนา้ที ่ดว้ย (ชือ่หน่วยงาน)​ ​  ไดรั้บอนุมตัิ
ใหจั้ดโครงการ ​ ​ ​ (ชือ่โครงการ)​    ในระหวา่งวนัที ่​
​ จำนวนเงนิ​ (จำนวนเงนิตวัเลข)​  บาท   (จำนวนเงนิตวัอกัษร) 
​  นัน้ 

​      ในการนี​้ ​ (ชือ่หน่วยงาน)​ ไดด้ำเนนิการจัดโครงการ
เรยีบรอ้ยแลว้จงึขออนุมตัเิบกิจา่ยคา่ใชจ้า่ยโครงการ​ (ชือ่โครงการ)
​   จำนวน ​  (จำนวนเงนิตวัเลข)           บาท   (จำนวนเงนิตวัอกัษร) 
​  ตามรายละเอยีดคา่ใชจ้า่ยโครงการทีแ่นบจากงบประมาณดงันี ้

1.​เงนิบำรงุกจิกรรมนักศกึษา ประจำปีงบประมาณ ​       
จำนวน ​ ​  บาท 

2.​อืน่ ๆ ​​ ​ ​ ​ ​       จำนวน ​ ​  
บาท 

โดยมนีาย/นางสาว ​ ​ ​ ​  รหสันักศกึษา ​ ​ ​
​ ​  
เป็นผูย้มืเงนิทดรองจา่ย สญัญายมืเงนิเลขที ่มอ 401.6-68- ​ ​
​ ​ ​ ​  

 

                  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิจักขอบพระคณุยิง่ 

 



เอกสารประกอบการขออนุมตัโิครงการ 

 

 

       (​ ​ ​               ​ )                        (​ ​ ​
​ ​ ) 

                ผูรั้บผดิชอบโครงการ                                     อาจารยท์ี่
ปรกึษาองคก์รกจิกรรม/โครงการ                               

 

 

(                        ​           ​   ​ )                        (                                   
​ ) 

       นายกองคก์ารบรหิาร องคก์ารนักศกึษา                    ​ ประธาน
สภานักศกึษา องคก์ารนักศกึษา 
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ชือ่โครงการ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

สรปุคา่ใชจ้า่ยโครงการ​  

รายการ งบประมาณ (บาท) 
เงนิบำรงุ
กจิกรรม
นกัศกึษา   

เงนิ
ราย
ได ้

อืน่ รวม 

หมวดคา่ตอบแทน     
1.คา่ตอบแทนวยิากร 
......ชม.ๆละ.....คนๆ ละ.....บาท 

    

2.คา่ตอบแทนผูช้ว่ยวทิยากร 
......ชม.ๆละ.....คนๆ ละ.....บาท 

    

3.คา่ชว่ยเหลอืพนักงานขบั
รถยนต ์
วนัละ......บาท..............คน 

    

4...........................................
.............. 

    

หมวดคา่ใชส้อย     
1.คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ 
..........ชดุๆละ.........
บาท...........มือ้ 

    

2.คา่ทีพั่ก........หอ้งๆละ.....
บาท 

    

3.คา่เดนิทางวทิยากร     
4.คา่ทีพั่กวทิยากร......หอ้งๆ
ละ.....บาท 

    

5...........................................
............... 

    

หมวดคา่วสัด ุ     
1.คา่ถา่ยเอกสาร     
2...........................................
............. 

    

3...........................................
............ 
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4...........................................
............. 

    

รวม     
 

       จำนวนเงนิตวัอกัษร 
(.......................................................................................) 
 
หมายเหต:ุ ขอถวัเฉลีย่จา่ยทกุรายการตามความเป็นจรงิ​ ​ ​

​ ​  

​ ​ ​ ​ ​  
​ ขอเบกิเพยีง​ ​ บาท​ ​  

​ ​ ​ ​ ​  
คำชีแ้จง1.รวบรวมรายการคา่ใชจ้า่ยทีเ่กดิขึน้ในโครงการทัง้หมด (รวม
ถงึคา่วสัด/ุคา่จา้งเหมา ทีด่ำเนนิการโดยพัสด)ุ​2.ระบจุำนวนเงนิคา่ใช ้
จา่ยทีไ่มต่อ้งดำเนนิการตามระเบยีบพัสดใุนชอ่ง"ขอเบกิจา่ยเพยีง"​
​  
​ 3.หลกัฐานประกอบการเบกิจา่ย เชน่ใบเสร็จ,ใบสำคญัรับเงนิ,ใน
รับรองแทนใบเสร็จ​ ​ ​ 4.หลกัฐานคา่ใชจ้า่ยทีด่ำเนนิการ
โดยพัสดใุหใ้ชส้ำเนาใบสง่ของแนบเป็นหลกัฐาน​ ​ ​ ​  


	เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในโครงการ​​​(ชื่อโครงการ)​​​ 
	เรียน   ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายพัฒนานักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
	  
	​อ้างอิงบันทึกข้อความที่ มอ 401.6/68-      ส่วนของเจ้าหน้าที่       ลงวันที่ ​ส่วนของเจ้าหน้าที่ ด้วย (ชื่อหน่วยงาน)​​ ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ ​​​(ชื่อโครงการ)​   ในระหว่างวันที่ ​​จำนวนเงิน​ (จำนวนเงินตัวเลข)​ บาท   (จำนวนเงินตัวอักษร) ​ นั้น 

