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I. Visparigie noteikumi

Datortehnikas izmantoSanas kartiba (turpmak — noteikumi) nosaka datortehnikas,
lietoSanas kartibu Jelgavas novada izglitibas iestad€s, ricibu tehnisku traucgjumu
gadijuma un drosibas prasibas.

Noteikumi izstradati, lai veiksmigi Istenotu macibu procesu izglitibas iestades,
nodro$inot katram skolénam miisdienigas lietpratibas izglitibu, ikdienas macibu
procesa pilnveidojot skolénu digitalas prasmes, kas palidz pilnveidot skolénu
pasvaditas maciSanas prasmes.

Noteikumi ir saistoSi visiem skolotajiem. Skolotaji ir atbildigi par to, lai skoléni
lietotu datorus, atbilstosi Noteikumos noteiktajai kartibai.

II. Datortehnikas lietoSana

Katram lietotajam atlauts stradat pie noteikta datora, izmantojot tikai atlauto
programmnodroSinajumu un tikla resursu. Skolénam ir atlauts izmantot skoléniem
paredz€to datortehniku datorklasé, bet darbiniekiem- vigu atbildiba nodoto
datortehniku, iznemot, ja tas kadu iemeslu dél nav iesp&jams (pieméram, stundu
izmainas, kad stundas japasniedz cita kabineta).

Beidzot darbu lietotajam jaizslédz datortehnika un jasakarto darba vieta.

Lietojot datortehniku aizliegts:

bojat, mainit datortehnikas konfiguraciju vai uzstadit jebkadu programmattru, kas
nav saskanoti ar skolas datorsisttmu administratoru;

apmeklet interneta majas lapas, kuras tiek atainota vai propagand€ta vardarbiba,
azartspéles, pornografija, narkotiku lietoSana, cilvéku diskriminéSana péc etniskas
izcelsmes, tautibas, politiskas vai religiskas parliecibas un seksualas orientacijas;
dz@st vai bojat sist€mas, vai izmantot citu lietotaju izveidotas datnes vai mapes, kas
nav paredz€tas publiskai lietoSanai;

uzstadit vai lejupieladét spelu programmatiras;

lietot partiku un dz€rienus;

veidot jebkadus tikla pieejamus koplietojuma resursus (pieméram, uzstadit dazada
veida serverus, kas nav paredzeti macibam utt.);

veikt darbibas, kas nevajadzigi noslogo informacijas resursus;
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veikt interneta pieejamo datorprogrammu lejupieladi un uzstadiSanu, nesaskanojot ar
skolas datorsistému administratoru;

mainit jau uzstadito lietojumprogrammu uzstadijumus;

trokSnot un traucet darbu citiem datortehnikas lietotajiem,;

glabat uz skolas datortehnikas cietajiem diskiem personiska rakstura informaciju;
izmanto skolas datortehniku personiskos noliikos;

datnes, kuras atnestas uz skolu ar parnésajamo datu nes€ju palidzibu vai atsttitas pa
e-pastu, ir japarbauda pret virusiem, izmantojot datoros instaléto antivirusu
programmaturu;

uz datortehnikas aizliegts novietot papirus un citus priekSmetus, aizsegt tas
ventilaciju;

darba ar datortehniku aizliegts atvért neskaidras izcelsmes e-pasta sttijumus, $adus
e-pastus lietotajs nekavejoties dzes.

Portativo datortehnikas lietoSana paredzéta:

Datorus izmanto tikai macibu satura apguvei, valsts un skolas parbaudes darbos,
olimpiades tieSsaiste.

macibu procesa macibu satura apguvei;

valsts (tai skaita centralizéto eksamenu) un skolas parbaudes darbu laika;

olimpiazu darbu izpildei tieSsaiste.

Sakot darbu, lietotajiem jaautoriz&jas ar saviem pieejas datiem.

Pedagogi uz datoru komplekta izmantoSanu macibu procesa istenoSanai piesakas
elektroniski E-klases dokumentu tieSsaistes mapé.

Portativo datoru komplekti atrodas datorklas€ atbildigas personas uzraudziba un tiek
izmantoti tikai skolas telpas.

III.  Drosibas prasibas

Lietojot datortehniku macibu procesa, lietotaji ieveéro skolas iek$€jos normativajos
aktos noteiktos droSibas un kartibas noteikumus.
Lietotajam aizliegts pielaut tadu ricibu, kas varétu radit draudus pasa un citu cilvéku
veselibai un drosibai.
Skoléna droSibas vai veselibas apdraudéjuma gadijuma jebkur§ no skolas
darbiniekiem nekav€joties mekl€ atbalsta personala, specialista vai atbilstosa
dienesta palidzibu, ka ar1 sazinas ar skoléna likumiskajiem parstavjiem.
Ja darba laika rodas elektrobojajumi (dzirksteloSana, diimu vai liesmu paradiSanas),
lietotajs nekavé&joties partrauc darbu, pedagogs atsledz datortehniku no elektriska
tikla, par radusSos situaciju pedagogs informée skolas vadibu.
Par So noteikumu ieveérosanu klasé atbild pedagogs, kas vada nodarbibu, izmantojot
datortehniku.
Personals ir atbildigs par sev lietoSana nodoto datortehniku, ka ar1 tas higi€nisko
tiribu, inventara numuru uzlimésanu.

IV. Citi noteikumi

Datu aizsardzibas noliikos skolas personals ir atbildigs par skola apstradato datu
konfidencialitati.

Ar datortehnikas izmantoSanas un lietoSanas kartibu klases audzinataji un macibu
priekSmetu skolotaji iepazistina visus skolénus pirms darba uzsaksanas.
Datorsistéemu administratoram ir pienakums pazinot par planotiem tikla darbibas
partraukumiem tiem darbiniekiem, kam tas var ietekmé&t tieSo darba pienakumu
pildiSanu.

Sie noteikumi pieejami skolas kanceleja, datorklasé.

Noteikumi stajas speka ar 2025. gada 29 septembri.
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