MAu 5.1. Phiéu trinh Lanh dao Cuc giai quyét cong viéc

CUC HANG KHONG VIET

NAM

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh trinh: ...oovee e, )

1. Co quan chu tri trinh®:

2. Co quan phdi hop™:

3. Trich yéu noi dung dy thao vin ban trinh®:

4. Tom tit ndi dung cong viéc trinh®:

5.Y kién cua co quan chu tri trinh®:

6. Y kién bao luu®:

7. Mitc @6 khan, mat, pham vi luu hanh®:

- Mirc d6 khan: Hoa téc o Khéan o

- Mirc d0 mat: Mat o

Thuong khan o

Tbi mat o Tuyét mat o

+ Can cw dé xuat mwrc do mat cua van ban:

- Tai liéu han ché luu hanh: o

8. Tai liéu kém theo'?:

Ha Noi, ngay thdang nam 20...

So, ky hi¢u cua van

IT
ban

Ngay thang nam cua van
ban

Trich yéu ndi dung van
ban

Co quan ban
hanh




9. Chir ky cua chuyén vién, lanh dao co quan chu tri trinh:

CHUYEN VIEN TRUONG PHONG hoic PHO
(Chir ky) TRUONG PHONG
(Chit ky)
Nguyén Viin B Nguyén Vin A
Y KIEN GIAI QUYET CUA ......cuuueunneen. an

Ghi chu:

@ Ghi s6 Ho so dwege cap trén hé thong quan 1y van ban dién ti.

@ Ghi ré chire danh, ho va tén ciia Lanh dao Cuc HKVN gidi quyét cong viéc.
© Ghi ro tén co quan tham muu chi tri trinh.

@ Ghi ddy dii cac co quan phoi hop.

®) Ghi trich yéu ndi dung dy thao van ban trinh.

© Phdn nay thé hién ré cdc ndi dung sau:

a) Ly do trinh (VD: ghi ré sé, ky hiéu vin ban chi dao/Chwong trinh, ké hoach/van ban
de nghi... la can cu dé thuc hién cong viéc...);

b) Liét ké cdc budce da thuc hién trong qud trinh tham mueu gidi quyét cong viéc (VD: xin
v kien co quan lién quan...,; to chirc hoi hop, di khao sat, nghién ciru, kiém tra..., da bao

cdo Lanh dao Cuc co lién quan...)

@ Phan nay thé hién ré cdac noi dung sau:



a) Gidi trinh Iy do, cdn cir ciia ndi dung tham muu, quan diém ciia co quan tham muu (vé
tham quyén giai quyet, tinh hop hién, hop phdp hodc co so phap ly cua van dé xur 1y..);

b) Tom tat y kién cua cac co quan, don vi gop y (néu cd), gidi trinh quan diém xu ly, tiep
thu y kién cua cac co quan, don vi. Ghi ro y kién, quan diém cua minh doi voi nhitng y
kien chuwa thong nhat;

¢) Trinh bay ro6 moi lién hé voi y kién chi dao trudc day vé cung mot van dé (néu co);
d) Cac noi dung khdc (néu co).

Co quan tham muweu cé thé trinh bay cdc néi dung néu trén tai to trinh riéng kém theo ho
so trinh néu noi dung dai, phiec tap. Poi voi truong hop nay ghi “To trinh kem theo”.

® Chuyén vién soan thdo, co quan tham meu trinh c6 thé trinh bay nhitng ndi dung dé
nghi duoc bao luu y kién cua minh. Néeu noi dung dai, phure tap, co thé trinh bay tqi van

’

ban riéng kém theo ho so trinh va ghi “Vian ban bdo luu y kién kém theo”.

@ Tich dau X vao cdc é twong ving khi xdc dinh mirc @6 khan, mat, han ché lieu hanh. Néu
noi dung Dy thao van ban la "Mdt" thi phai dwa ra can ciwr xac dinh murc do mat.

19 Ghi day dii 56, ky hiéu, ngay thang nam, co quan ban hanh va trich yéu cia van ban,
tai liéu kem theo.

) Ghi chirc danh cua Lanh dao Cuc dwoc trinh (“Cuc truong” hodc “Phé Cuc
truong”).



