
แบบบันทึกขอแลกเปลี่ยนชั่วโมงสอน (วก.1) 

โรงเรียนคงทองวิทยา 

วันท่ี........... เดือน.............................พ.ศ................... 

เร่ือง   ขออนุญาตแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอน 

เรียน   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้....................................................... 

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว......................................................................มีความประสงค์                     

ขอแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอนกับเพ่ือนครู เน่ืองจากข้าพเจ้าขอลากิจ/ลาป่วย/ไปราชการ ต้ังแต่วันท่ี.............ถึงวัน

ท่ี............. เดือน............................... พ.ศ........................ เป็นเวลา...................วัน โดยข้าพเจ้าได้ตกลง

แลกเปล่ียนช่ัวโมงสอนกับครูผู้มีรายช่ือ ดังน้ี 

          1. ข้าพเจ้า จะสอนแทน นาย/นาง/นางสาว..............................................................................                      

ในวันท่ี............ เดือน............................... พ.ศ........................ ช่ัวโมงสอนท่ี........... ต้ังแต่เวลา..............-............

น.  โดย นาย/นาง/นางสาว.....................................................................จะสอนแทนข้าพเจ้า ในวันท่ี.............                

เดือน.......................................พ.ศ............................ ช่ัวโมงสอนท่ี............. ต้ังแต่เวลา...................-...................

น. 

          2. ข้าพเจ้า จะสอนแทน นาย/นาง/นางสาว..............................................................................                      

ในวันท่ี............ เดือน............................... พ.ศ........................ ช่ัวโมงสอนท่ี........... ต้ังแต่เวลา..............-............

น.  โดย นาย/นาง/นางสาว.....................................................................จะสอนแทนข้าพเจ้า ในวันท่ี.............                

เดือน.......................................พ.ศ............................ ช่ัวโมงสอนท่ี............. ต้ังแต่เวลา...................-...................

น. 
 

​ ท้ังน้ี ข้าพเจ้าได้ทำข้อตกลงเก่ียวกับการแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอนในเร่ืองของวัน เวลา ท่ีแลกเปล่ียน

การสอนกับครูผู้รับแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอนเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ตามรายช่ือครูผู้รับแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอน

ตามท่ีปรากฏ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

 

 

  ลงช่ือ........................................................ผู้ขอแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอน 

(........................................................) 

 

ลงช่ือ...................................ผู้รับแลกเปล่ียนช่ัวโมงสอน     ลงช่ือ.......................................ผู้รับแลกเปล่ียนช่ัวโมง

สอน 

     (.........................................)                                      (.........................................)                                            

                         

□  อนุญาต       □ ไม่อนุญาต 

 

 



                             ลงช่ือ..................................................... 

                                                                           (.......................................................) 

                                                   หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้........................................... 
 


