
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การรบัชำระภาษบีำรงุทอ้งที ่
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
พระราชบญัญัตภิาษีบำรงุทอ้งที ่พ.ศ. 2508 กำหนดใหอ้งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชำระภาษีบำรงุทอ้งที ่โดยมหีลกัเกณฑแ์ละ่ขัน้
ตอน ดงันี​้
 1. การตดิตอ่ขอชำระภาษีบำรงุทอ้งท​ี
 1.1 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ กรณีผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคม 
ของปีทีม่กีารตรีาคาปานกลางทีด่นิ​
 (1) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภบท.5) 
พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีที่
มกีารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิ​
 (2) เจา้พนักงานประเมนิจะทำการตรวจอสบและคำนวณคา่ภาษีแลว้แจง้การ
ประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็น
จำนวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม​
 (3) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายน
ของทกุปี เวน้แตก่รณีไดรั้บใบแจง้การประเมนิหลงัเดอืนมนีาคม ตอ้งชำระภาษี
ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ​
 1.2 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ กรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหมห่รอืจำนวน
เนือ้ทีด่นิเดมิเปลีย่นแปลงไป​
 (1) เจา้ของทีด่นิยืน่คำรอ้งตามแบบ ภบท.5 หรอื ภบท.8 แลว้แตก่รณี พรอ้ม
ดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกำหนด 30 วนั นับแตว่นัไดรั้บโอน
หรอืมกีารเปลีย่นแปลง​
 (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บแบบแลว้ จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน​
 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่



ไปจำนวนเทา่ใด​
 1.3 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตุ
ใหก้ารลดหยอ่นเปลีย่นแปลงไป หรอืมเีหตอุยา่งอืน่ทำใหอ้ตัราภาษีบำรงุทอ้งที่
เปลีย่นแปลงไป​
 (1) เจา้ของทีด่นิยืน่คำรอ้งตามแบบ ภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนักงาน
ประเมนิภายในกำหนด 30 วนั นับแตว่นัทีม่กีารเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิ​
 (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บแบบแลว้ จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน​
 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่
ไปจำนวนเทา่ใด​
 (4) การขอชำระภาษีบำรงุทอ้งทีใ่นปีถดัไปจากปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลาง
ของทีด่นิใหผู้รั้บประเมนินำใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปชำระภายใน
เดอืนเมษายนของทกุปี 
 
 
 
​
​
 2. กรณีเจา้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทีด่นิ หรอืเมือ่ไดรั้บแจง้
การประเมนิภาษีบำรงุทอ้งทีแ่ลว้ เห็นวา่การประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์
ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดัได ้โดยยืน่อทุธรณผ์า่นเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วนั
นับแตว่นัทีป่ระกาศราคาปานกลางทีด่นิหรอืวนัทีไ่ดรั้บการแจง้ประเมนิแลว้แต่
กรณี​
  3. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะตอ้ง
ลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกำหนดระยะ
เวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการแกไ้ข/
เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนดผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา​



 4. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอและยงันับระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม
บนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
 5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอไดต้รวจ
สอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
ในคูม่อืประชาชน​
 6. จะดำเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ​
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นการคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1  
หมูท่ี ่2ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง 
จังหวดันครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 31 วนั 
ลำด ั

บ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่

รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการ
ทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอื ภบท.8) เพือ่ให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (สำนักงานเขต เทศบาล
นคร เทศบาลเมอืง องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบล  ทกุแหง่ และเมอืงพัทยา) 
 
 
 
 
 

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบ
รายการทรัพยส์นิตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรอื ภบท.8) และแจง้การ
ประเมนิภาษีใหเ้จา้ของทรัพยส์นิดำเนนิ
การชำระภาษี 
(หมายเหต:ุ (สำนักงานเขต เทศบาล
นคร เทศบาลเมอืง องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบล ทกุแหง่ และเมอืงพัทยา))  

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั

บ 
ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด

เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สำเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 
3) 

 
หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิท์ ีด่นิ เชน่ โฉนด
ทีด่นิ , น.ส.3 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอำนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอำนาจใหด้ำเนนิการ
แทน) 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรอืสำเนาใบเสร็จการชำระคา่
ภาษบีำรงุทอ้งทีข่องปีกอ่น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั

บ 
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 

รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นการคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช  80280   
โทรศพัท ์075-377581 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ 
กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั

บ 
ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
-​
 
 

 


