
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

уповноваженої особи 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
 
Порядок денний: 
 

1.​ Про затвердження ___________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ рік, 
який додається. 

2.​ Про оприлюднення ____________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ 
рік в електронній системі закупівель. 

3.​ Про проведення закупівлі товару за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) шляхом використання 
електронного каталогу відповідно до Порядку формування та використання електронного 
каталогу, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 14.09.2020 № 822 (далі - 
Порядок). 

4.​ Про визначення інформації про характеристики товару та їх допустимі значення, в тому числі 
конкретну торговельну марку, що додається. 

5.​ Про затвердження проекту договору з обов’язковим зазначенням порядку змін його умов, що 
додається. 

6.​ Про оприлюднення в електронній системі закупівель звіту про договір про закупівлю, 
укладеного без використання електронної системи закупівель за результатами проведення 
запиту пропозицій постачальників за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником). 

 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Для задоволення потреби на 202_ рік у товарах за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) необхідно провести закупівлю шляхом 
використання електронного каталогу відповідно до Порядку.  
 
Відповідно до пункту 14 Особливостей закупівля відповідно до  Особливостей здійснення публічних 
закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні 
закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 
припинення або скасування, затвердженому постановою Кабміну «Про затвердження особливостей 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України 
“Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з 
дня його припинення або скасування» від 12.10.2022 № 1178 (далі – Особливості) здійснюється 
замовником на підставі наявної потреби або у разі планової потреби наступного року (планових потреб 
наступних періодів). Запланована закупівля, незалежно від її вартості, включається до річного плану 
закупівель замовника відповідно до статті 4 Закону. Абзацом 3 частини 1 статті 4 Закону України «Про 
публічні закупівлі»  (далі - Закон) передбачено, що закупівля здійснюється відповідно до річного плану.  
 
На виконання наведених вище норм необхідно затвердити ____________ (зазначити річний план або змін 
до річного плану) на 202__ рік, який є Додатком № 1 до  даного протокольного рішення. 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону річний план та зміни до нього безоплатно 
оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня 
затвердження річного плану та змін до нього.  
 
На виконання даної вимоги Закону  оприлюднити ____________ (зазначити річний план або змін до 
річного плану) на 202__ рік, який є Додатком № 1, в електронній системі закупівель протягом п’яти 
робочих днів з дня ______ (обрати: його / їх) затвердження. 
 



Під час розгляду третього питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 10 Особливостей замовники, у тому числі централізовані закупівельні організації, 
здійснюють закупівлі, зокрема, товарів вартість яких становить або перевищує 100 тис. грн, шляхом 
застосування відкритих торгів у порядку, визначеному цими особливостями, та / або шляхом 
використання електронного каталогу для закупівлі товару відповідно до Порядку, з урахуванням 
положень, визначених цими особливостями. 
 
Відповідно до пункту 11-1  Особливостей у разі коли замовники, які є закладами охорони здоров’я або 
структурними підрозділами з питань охорони здоров’я обласних та Київської міської державних 
(військових) адміністрацій, здійснюють закупівлі лікарських засобів та медичних виробів за переліком 
згідно з додатком, вартість яких становить або перевищує 50 тис. гривень, такі закупівлі здійснюються з 
використанням електронного каталогу відповідно до Порядку (зазначається замовниками, які перелічені 
у вказаному пункті). 
 
Згідно з пунктом 56 Порядку замовник здійснює відбір постачальника шляхом запиту пропозицій 
постачальників. 
 
З метою задоволення потреби у закупівлі товару на 202__ рік за предметом закупівлі _____________ 
(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) та враховуючи 
очікувану вартість предмета закупівлі на рік, яка становить_________ грн (вказати) необхідно провести 
закупівлю через електронний каталог шляхом запиту пропозицій постачальників відповідно до Порядку. 
 
Під час розгляду четвертого питання порядку денного: 
 
Згідно із абзацом 2 пункту 12 Особливостей у запиті пропозицій постачальників щодо закупівлі товару, 
вартість якого не перевищує 500 тис. грн, замовник може визначити інформацію про характеристики 
товару та їх допустимі значення, в тому числі конкретну торговельну марку. 
 
або  (зазначається замовником залежно від очікуваної вартості товару) 
 
Згідно із абзацом 3 пункту 12 Особливостей запит пропозицій постачальників щодо закупівлі товару, 
вартість якого дорівнює або перевищує 500 тис. гривень, повинен містити інформацію про 
характеристики товару та їх допустимі значення. За результатами формування замовником у запиті 
пропозицій постачальників характеристик та їх допустимих значень кількість пропозицій від 
постачальників щодо такого товару, що відповідають характеристикам до товару, визначеного в запиті 
пропозицій постачальників, не може бути менше двох. 
 
Згідно із абзацом 2 пунктом 57 Порядку у запиті пропозицій постачальників щодо закупівлі товару 
замовник може визначити інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення, в тому числі 
конкретну торговельну марку. 
 
На виконання наведених норм законодавства визначено інформацію про характеристики товару та їх 
допустимі значення, в тому числі конкретну торговельну марку_____________(зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником), згідно із Додатком № 2 (замовник може 
не визначати інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення, в тому числі 
конкретну торговельну марку, якщо вартість товару не перевищує 500 тис. грн). 
 
Під час розгляду п’ятого питання порядку денного: 
 
Згідно із абзацом 3 пунктом 57 Порядку запит пропозицій постачальників повинен містити проект 
договору з обов’язковим зазначенням порядку змін його умов. 
 
На виконання наведеної норми законодавства затверджено проект договору з обов’язковим зазначенням 
порядку змін його умов, згідно із Додатком № 3. 
 
 
Під час розгляду шостого  питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 68 Порядку за результатами проведеного відбору постачальника через 



електронний каталог замовник оприлюднює звіт про договір, укладений без використання електронної 
системи закупівель, відповідно до статті 10 Закону. 
 
Пунктом 13 частини 1 статті 10 Закону, визначено, що замовник самостійно та безоплатно через 
авторизовані електронні майданчики оприлюднює в електронній системі закупівель у порядку, 
встановленому Уповноваженим органом та цим Законом звіт про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель протягом трьох робочих днів з дня укладення договору 
про закупівлю. 
 
Враховуючи викладене вище за результатами здійснення закупівлі необхідно оприлюднити звіт про 
договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель протягом трьох 
робочих днів з дня укладення договору про закупівлю. 
 
 
ВИРІШИЛА: 
 
1.​ Затвердити _____________ (зазначити річний план або змін до нього) на 202__ рік, який додається. 
2.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель (зазначити річний план або змін до нього) на 202__ 

рік, який є Додатком № 1. 
3.​ Провести закупівлю товару ______ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 

закупівельним словником) через електронний каталог шляхом запиту пропозицій постачальників 
відповідно до Порядку. 

4.​ Визначити інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення, в тому числі конкретну 
торговельну марку, яка є Додатком № 2 (визначається, якщо вартість товару перевищує 500  тис. 
грн). 

5.​ Затвердити проект договору з обов’язковим зазначенням порядку змін його умов, який є Додатком № 
3. 

6.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель протягом трьох робочих днів з дня укладення 
договору про закупівлю. 

 
 
Додатки: 
Додаток № 1 в 1 примірнику на ____ аркуші; 
Додаток № 2 в 1 примірнику на __ аркушах (визначається, якщо вартість товару перевищує 500  тис. 
грн) 
Додаток № 3 в 1 примірнику на __ аркушах. 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                            (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Додаток № 1 
 
 

_________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) закупівель 
на 202_ рік 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на 
лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 
предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): 
__________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________
___ 
 
3) розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: 
________________________ 
 
4) код економічної класифікації видатків бюджету (для бюджетних коштів): 
____________________________ 
 
5) вид закупівлі та орієнтовний початок проведення: _______________ (зазначити вид закупівлі), 
___________ 
(зазначити орієнтовний початок проведення закупівлі). 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                              (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Додаток № 2 
 

Інформація про характеристики товару та їх допустимі значення, в тому числі 
конкретну торговельну марку 

 
 
(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                              (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Додаток № 3 
«ЗАТВЕРДЖЕНО» 

                                                                    Протокол Уповноваженої особи  
назва юридичної особи 

                                                           __.__.202___ № _______ 
 

 
Проект договору з обов’язковим зазначенням порядку змін його умов 

 
(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) 


