
Mẫu TC2 – Bảng kê thanh toán công tác phí 
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B¶NG K£ THANH TO¸N C¤NG T¸C PHÝ 
Th¸ng … n¨m …… 

 

STT Hä vµ tªn §¬n vÞ 

TiÒn vÐ 
(tµu, xe, 

m¸y 
bay…) 

TiÒn 
thuª 

ph¬ng 
tiÖn ®i 

l¹i 

TiÒn 
phô cÊp 

lu tró 

TiÒn 
phßng 
nghØ 

Céng 
Sè tiÒn 
®· t¹m 

øng 

Sè nép 
tr¶ l¹i 

Sè tiÒn 
cßn ®îc 
nhËn 

Ký 
nhËn 
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 Céng x         x 

Tæng sè tiÒn (ViÕt b»ng ch÷):
​  
KÌm theo … chøng tõ gèc: VÐ, GiÊy ®i ®êng, Hãa ®¬n,…) 

 
Thñ trëng ®¬n vÞ      

(Ký, hä tªn) 
 

    
KÕ to¸n trëng 

(Ký, hä tªn) 

Ngµy … th¸ng … n¨m 20… 
Ngêi lËp 

(Ký, hä tªn) 
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