
Затверджую: 
                                                           Голова АК _________Світлана КОМІСАРЕНКО 

 
 

План роботи  та графік засідань 
атестаційної комісії Краматорської спеціальної  школи №33 

 
№ 
п/п 

             Зміст роботи     Термін Відповідальний  Відмітка 
про 
виконання 

1. Підготовка та видання наказу «Про 
проведення атестації педагогічних 
працівників  у поточному 
навчальному році» 

 До 20 вересня Комісаренко С.О.  
 

 

2. Створення атестаційної комісії До 20 вересня Комісаренко С.О.,  
 

 

3. Засідання атестаційної комісії з 
розгляду питань: 
- розподіл обов’язків між членами 
атестаційної комісії; 
- планування роботи атестаційної 
комісії; 
- складання графіку засідань 
атестаційної комісії  

13.10.24р. Комісаренко С.О., 
голова атестаційної 
комісії 

 

4. Підготувати інформацію з питань 
атестації педагогічних працівників  

Вересень  Голуб Т.О., 
секретар 
атестаційної комісії 

 

5. Опрацювання законодавчої, 
правової та нормативної 
документації з питань атестації 
педагогічних працівників 

Вересень  Голова, члени 
атестаційної комісії 

 

6. Реєстрація та прийом заяв від 
педагогічних працівників на 
чергову та позачергову атестацію, 
подання адміністрації. 

20.09.-10.10.24р. Голуб Т.О. секретар 
атестаційної комісії  
 

 

7.  Засідання атестаційної комісії з 
розгляду питань: 
- розгляд заяв, які надійшли до 
атестаційної комісії. 

28.10.24р. Комісаренко С.О., 
голова атестаційної 
комісії  
Голуб Т.О., 
заступник 
атестаційної комісії 

 

9. Закріплення членів атестаційної 
комісії за педагогічними 
працівниками, які атестуються, для 
надання консультативної допомоги 
у підготовці  та проведенні 
атестації. 

До 28.10.24р. Голуб Т.О., 
заступник голови 
атестаційної комісії  
 

 

10. Ознайомлення  з планами 
індивідуальної підготовки і 
проведення атестації педагогів, які 
атестуються. 

Листопад   Члени атестаційної 
комісії 

 



11. Вивчення педагогічної діяльності 
осіб, які атестуються, шляхом 
відвідування уроків, позаурочних 
заходів, вивчення рівня навчальних 
досягнень учнів з предмета, 
ознайомлення з даними про участь 
педагогічного працівника в роботі 
методичних об’єднань, фахових 
конкурсах та інших заходах, 
пов’язаних з організацією 
освітнього процесу 

Листопад - 
березень 

Члени атестаційної 
комісії 

 

12. Засідання атестаційної комісії  (за 
потреби). Питання для розгляду: 
поточні питання під час підготовки 
і проведення атестації. 

До   10.03.2025р. Комісаренко С.О., 
голова атестаційної 
комісії  
 

 

13. Засідання атестаційної комісії. 
Питання для розгляду: 
- матеріали з питань атестації 
педагогічних працівників 
- прийняття рішення про 
відповідність педагогічного 
працівника займаній посаді, 
встановлення, 
(підтвердженнякваліфікаційних 
категорій. 

28.03. 2025р. Комісаренко С.О., 
голова атестаційної 
комісії, члени 
атестаційної комісії 

 

14. Остаточне оформлення 
атестаційних листів за підсумками 
засідання атестаційної комісії. 

До 05.04.2025р. Голуб Т.О., 
секретар 
атестаційної комісії 

 

15. Аналіз підсумків атестації 
педагогічних  працівників. 

квітень Комісаренко С.О., 
голова атестаційної 
комісії 

 

16. Підготовка звітної та статистичної 
документації за підсумками 
атестації поточного навчального 
року. 

травень Голуб Т.О., 
секретар 
атестаційної комісії 

 

 

 

 

 

 

 

 


