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Berikut merupakan tahapan yang dilakukan oleh author dalam OJS 3, yaitu:
Proses Unggah Artikel dalam Jurnal

1. Tahap pertama yang dilakukan adalah melakukan pendaftaran seperti tampilan di bawah
ini:

Journal of Public Knowledge

AnnOURCETENT Current Archives Aboat -

Language

Prafile English
First Hame * Feangats (Canada)
Apaitcloy

Miscidle Mome Information
For Avaden

Lt Nome ™
M For Librarkans

Affotion *

Universicy of Teromo

Country *
Canada

Pada tahap ini, bagian yang berbintang merah (first name, last name, affiliation, country,
email, username, password, repeat password) wajib diisi dan klik Register. Setelah
melakukan pengisian, anda secara otomatis akan terdaftar sebagai penulis dalam website.
Jika anda ingin mengubah peran dalam jurnal, seperti menjadi editor maka hubungi
Journal Manager.

2. Author juga dapat melihat dan mengedit profil dengan cara klik Nama Anda dan View
Profil sehingga muncul tampilan sebagai berikut:
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Profile
Identity Contact Roles Public Password Notifications

Tasks o

Username
Submissions nilamys_95
Issues Name

Nilam Yusika Sari
Settings Middle Name
Users & Roles

NYS
Tools Salutation Initials Suffux
F ~

Save

Beberapa pilihan yang ditawarkan adalah:

a. Identity: bagian ini berisi identitas author, seperti nama lengkap, inisial nama, dan

jenis kelamin

Contact: bagian ini berisi tentang email, phone, affiliation, mailing address, country)

Roles: bagian ini berisi tentang status anda dalam jurnal ini, misalnya sebagai author

Public: bagian ini berisi tentang image, bio statement, URL, Orchid ID

Password: bagian ini digunakan untuk mengubah password

Notifications: bagian ini digunakan untuk mengkonfigurasi jenis pemberitahuan

berasal dari jurnal terhadap setiap proses yang terjadi, seperti masalah jurnal baru

diterbitkan atau ada aktivitas baru pada kiriman yang sedang diikuti. Adapun

ketentuan lain pada bagian ini adalah:

- Centang "Aktitkan jenis pemberitahuan ini" jika Anda ingin melihat
pemberitahuan acara ini di dasbor saat Anda masuk ke situs

- Centang "Jangan kirim saya email untuk jenis pemberitahuan ini" jika Anda tidak
ingin menerima pemberitahuan email tentang acara ini

Jika sebelumnya author telah mengakses jurnal, maka masukkan username dan password

pada bagian login dan masuk dalam dashboard sehingga muncul tampilan seperti di

bawabh ini:

oo o

Submissions

My Queue All Active Archives

Tasks o

Submissions

Unassigned % Search New Submission

D Author; Title Stage

Issues

Gambar diatas adalah tampilan ketika tidak memiliki kiriman. Jika ingin melakukan
submit, maka klik New Submission dan ikuti kelima tahapannya.

4. Tahap pertama akan muncul tampilan sebagai berikut:

CMHP
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Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Tasks o

Submissions R

Section *

Issues

Submission Requirements
You must read and acknowledge that you've completed the requirements below before proceeding.

Settings

Users & Roles The manuscript should be original and free of plagiarism contents.
The file is in Microsoft word (doc / .docx).
Tl Using mendeley reference program.

O
|
|
[0 Pass the ethical clearance and dearly declare on methodology.
[0 The authors list already fixed before submitted.

|

Author Statement of originality and that the manuscript is not under consideration for publication elsewhere

Comments for the Editor

h & B 7 VY | & 2 o i | MUpoad .+

Pilih section yang anda inginkan, misalnya artikel. Lalu, klik centang pada semua kotak
yang ada pada bagian Submission Requirements. Berikan komentar kepada editor (jika
diperlukan) pada kotak kosong tersebut. Jika sudah selesai, klik Save and Continue.

5. Tahap kedua akan muncul tampilan sebagai berikut:

Upload Submission File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

Article Component *

Ak

Select article compaonent

* Denotes required field

Continue Cancel

Klik Article Component untuk memilih jenis artikel, seperti naskah, gambar, kumpulan
data, atau lain sebagainya. Ini harus dipilih sebelum anda mengunggah. Setelah Anda
membuat pilihan itu, Anda kemudian dapat mengunggah file pertama Anda. Penting
untuk dicatat bahwa Anda hanya dapat mengunggah satu file pada satu waktu. File
tambahan dapat diunggah nanti dalam proses. Biasanya, file pertama ini akan menjadi isi
naskah Anda. Klik Continue setelah file diunggah.
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Upload Submission File x

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

Article Component *

ak

Article Text

Drag and drop a file here to begin upload Upload File

#* Denotes required field

Continuwe Cancel

Setelah mengunggah file, Anda akan diminta untuk meninjau nama file. Gunakan tautan
Edit untuk melakukan perubahan. Klik Continue.

Upload Submission File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

mishkin, Author, submission-manuscript.docx # Edit

docx 23KB

Continue Cancel

Berikutnya, Anda memiliki opsi untuk mengulangi proses untuk mengunggah file
tambahan (misalnya, kumpulan data atau gambar). Setelah Anda selesai mengunggah
semua file, klik Complete.
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Upload Submission File X

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

File Added

Add Another File

Complete Cancel

Setelah ini, anda akan dibawa pada layar depan. Klik Save and Continue untuk
melanjutkan ke tahap berikutnya.
6. Tahap ketiga akan muncul tampilan sebagai berikut:

Q] § submit an Article

1. Start 2 Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Noxt Steps

Subsamilssions

Prefix Tithe *
The Official Kncwiedgs and Adull Education Agents
Sulritle

An Etfnographic Siudy of the Adut Education Team of a Local Development-Criented Mongovernmental Crganization in the Morth of Porugal

Abstract *
bl B F Y x x & g o i Huskasd &

Hongovernamental organizations, panicularky those related 1o development work (lecal development-oriented nongosemmental
organizations; LDNGO], and their agents have been assuming, in Portugal, an important role in the field of adult education. These
organizations develop with the Stace, a1 the natonal level, and with supranational instintions and programs dilferent types of
relationships and arrangemaents, a5 a result of the sctihity in such educational srena. This article intends o question, on the basis of an
ethnographis study of an adult sdiscaton team of an LDNGO and using the pedagegical discourse medel of Bemstein, the relaticnship
that these agents establish with the official knowledge (pedagogical discourse) emerging from State-dependent inbervention bodies, The
resailes of the study shows that, eeen in srongly presoniptive working (ontexts, i is possibde 1o develop an active relaticnship with the:

Lengkapi informasi metadata artikel, meliputi judul, sub judul (jika ada), abstrak dengan
benar. Pada bagian ini anda juga dapat menambahkan nama penulis artikel pada bagian
List of Contributors, seperti di bawah ini:

List of Contributors Add Contributor

*  Joe willlamson pwilliamson@mail.com Author =4 =
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Add Contributor x
Mame
Frederic Serletis
First Narme * Midale Name Last Mame *
Contact

seletis@mailinator.com

Country

Canada

Country *

Lengkapi data penulis lainnya dengan mengutamakan pengisian pada tanda bintang
merah saja dan klik Save. Jika telah selesai, maka secara otomatis penulis lainnya juga
telah terdaftar dalam jurnal. Setelah itu, masukkan kata kunci yang tercantum dalam
artikel pada bagian Additional Refinements Keywords dengan ketentuan 3-5 kata. Klik
Save and Continue untuk menuju ke tahap selanjutnya.

Tahap keempat akan muncul sebagai berikut:

Submit an Article
1.5tart 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4 Confirmation 5. Mext Steps
Yiddr SIS R s b lpacked amd i ready 1o be SEnC You may go badk 1o redew and adjust any of the information vou have snbengd

Bilare contiruing. Whin ridichy, ek *Finlh Subiratdion®

Finlgh Submission

Carcal

Bagian ini merupakan bentuk konfirmasi terhadap segala informasi yang telah diunggah.
Jika anda telah yakin, maka klin Finish Submission dan OK pada konfirmasi
selanjutnya.

Tahap kelima akan muncul sebagai berikut:

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submisdicn 3. Ervber Metadats 4. Confirmation 5. Next Steps
Submission complete

Thank you for your interest in pubdishing with jJournal of Public Enowledge.

What Happens Next?

The journal has been notified of your submission, and you've been emailed a confirmation for your records. Once the editor

has reviewed the submission, they will contact you,

For naws, you
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Kiriman artikel anda telah selesai. Anda tidak dapat mengubah apapun. Jika terdapat
kesalahan data, maka anda dapat mengkonfirmasi ke editor melalui bagian diskusi pada
Submission. Tampilan dashboard anda akan berubah seperti ini. Jika artikel anda telah
selesai direview, maka akan muncul status review dalam artikel anda, begitu pula untuk
proses copy editing, production, hingga published.

OJNg

My Quseise Archives o Help
Subsmdszlons
My Asslgned Q i Mew Submission
|oe Williamson, Frederic Serletis o =
Trek Official Knowledge and Adull Education Agents: An Erhrographic S5y of the

Menanggapi Hasil Review

Setelah proses review selesai, anda akan diberitahu melalui email oleh editor tentang keputusan
mereka. Setelah menerima email, login ke dasbor Anda.

Submissions
My Queus 0 Help
My Assigned O Search R
My Authored O Search

Mishkin et al; appercach for externalizagion of expert tacit knoaledge

Klik Review pada artikel anda dan lihat keputusannya.
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Apostolos Mishkin, Frederic Serletis

Submission Review Copyediting

Round 1

Round 1 Stagus
Revisions have been requested.

Motifications

[PK] Editar Decision

Reviewer's Attachments

Production

Filps
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201 6-08-30 08:32 PM

O, Search

Disini, Anda dapat melihat keputusan (revisi yang diminta) dan tautan ke pemberitahuan editor.

Notifications b 4

[JPK] Editor Decision

2016-08-30 08:32 PM

Apostolos Mishkin, Frederic Serletis:

We have reached a decision regarding your submission to Journal of Public Knowledge, “approach for
externalization of expert tacit knowledge".

Qur decision is: Revisions Required

Stephanie Berardo
Uniwversity of Toronto
sberardo@mailinator.com

Reviewer A:
This is a very good article.

Berdasarkan informasi dalam pesan editor, anda sekarang harus menyiapkan revisi Anda.

Mengunggah File Revisi

Dengan menggulir ke bawah halaman, Anda akan menemukan panel untuk Revision.



@

LENTERA KAJI
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I Round 1 Stabus

Motifications

[IPK] Editor Decision
Reviewer's Attachments

Revisions

Review Discussions

Name

e-155M 2622-1655

JURNAL CMHP
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H016-08-30 08:32 PM

< Search

O, Search Upload File

Add discussion

Last Raply Aeplies Chosed

Gunakan tautan Upload File untuk mengunggah artikel yang direvisi.

1. Upload File 2. Review Details

If you are uploading a revision of an existing file, please indicate which file.

Author, submission-manuscript.docx

Article Component *
Article Text

Drag and drop a file here to begin upload

* Denotes required field

Continue Cancel

Upload File

Gunakan pilihan Uploading a Revision of an Existing File pada bagian atas layar. Kemudian
unggah file dan klik Continue. Begitupun untuk proses selanjutnya, hingga klik Complete pada
tahap akhir pengunggahan file. Tampilan hasil unggahan revisi akan muncul sebagai berikut:
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Revisions Q Search  Upload File
L = 1641 Author, Suhmlsslﬂn-n'anui':fll:lt.dﬂl:i‘ Article Text
Beri tahu Editor

Editor akan menerima pemberitahuan tentang file-file baru yang sedang diunggah. Selain itu
Anda dapat memberi tahu editor melalui Review Discussions seperti yang dijelaskan di bawah
ini dan klik Add Discussion.

Review Discussions Add discussion
Marne From Last Reply Replias Closed
W feems
Add discussion 4
Participants Add Usar
Apostolos Mishkin <mishkin@mailinator.com:= »
Stephanie Berardo <sberardo@mailinator.com= x
Subject *

Revision uploaded

Message *

h © B F M &£ & o 2 LiUpoad &
Dear Stephanie,

I have now uploaded my revised file.

Thank you,
Apostolos

Isikan data Participants yang ditujukan pada editor, subject yang berisi judul diskusi, dan isi
pesan yang akan disampaikan kepada editor. Setelah itu, akan muncul tampilan sebagai berikut:
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Review Discussions Add discussion
Mar From ast Reply Replies Cloged
*  Revision uploaded mishkin . i
Msgu30

Pada titik ini, penulis perlu menunggu untuk mendengar kembali dari editor, apakah revisi
tersebut dapat diterima.

Revisi Diterima atau Revisi Ditambahkan

Anda akan menerima email bahwa revisi Anda telah diterima. Selain itu, pemberitahuan akan
muncul di dasbor Anda seperti berikut. Pemberitahuan nanti adalah yang sekarang. Klik untuk
membuka pesan (yang sama dengan email yang juga akan Anda terima).

Submission Rewiew Copyediting Production

Round 1

Round 1 Status

Subrmission stcepted,

Motifications
[PK] Editor Decision 2016-08-30 08:32 PM

[IPE] Editor Degision 2016-08-31 0926 AM
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Notifications b4

[JPK] Editor Decision

2016-08-31 09:26 AM

Apostolos Mishkin, Frederic Serletis:

We hawve reached a decision regarding your submission to Journal of Public Knowledge, "approach for
externalization of expert tacit knowledge®.

Our decision is to: Accept Submission
Daniel Barnes

University of Melbourne
dbarnes@mailinator.com

rnal of Public Knowl

Gunakan X di sudut kanan atas untuk menutup jendela. Lebih jauh ke bawah dashboard Anda,
Anda juga akan melihat balasan diskusi dari editor.

Revisions Q, Search Upload File
P& 1681 Author, submission-manuscript.doo: Article Text
Review Discussions Add discussion
MName From Lait Reply Replies Cheded
* Revision uploaded mishkin dbarnes 1

Aug/30 Augial

Klik judul diskusi untuk membukanya.
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Revision uploaded ) 4

Participants Edit
Stephanie Berardo (sherardo)

Apostolos Mishkin (mishkin)

Messages
Hote Eram
I've uploaded the file. mishkin
Aug 30
The revisions look great. We're ready to move to the next stage. dbarnes
Aug 31
Add Message

Selamat! Anda telah diterima dan file kiriman Anda berpindah ke tahap Copyedit. Namun, tidak
semua proses dalam artikel dapat berjalan lancar. Jika editor masih menganggap artikel perlu
untuk dilakukan revisi kembali, maka lakukan langkah yang sama, yaitu mengunggah artikel
revisi yang baru dan menambahkan kolom diskusi kembali bersama editor.

Tanggapan dari Tahap Copyediting

Langkah selanjutnya dalam alur kerja adalah memeriksa file kiriman Anda yang telah disalin.
Anda akan menerima email yang menunjukkan bahwa file tersedia. Untuk melihatnya, login ke
jurnal dan pergi ke dashboard Anda.

Submissions
My Queus o Eelp
My Assigned Q Search e
My Authored & Ssarch

LE" ] MRk ot Al apadeach far Externabranan of sapert 1 knswlese Cafpediting
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Anda dapat melihat entri Anda di My Authored. Pilih tautan Copyediting untuk menuju ke
catatan pengiriman lengkap, termasuk pemberitahuan di Copy Editing Discussion.

approach for externalization of expert tacit knowledge
Apostolos Mishidn, Frederic Serietis

Submiizion Rarviawr Copyaditing Prodsction

Copyediting Discussions Add discussion
M

Cofmvediting check ot ; o
At

Klik pada diskusi tertaut untuk membukanya, membaca pesan, dan membuka file terlampir.

Participants
Sarah Vogr (svogt)

Apostolos Mishkin (mishkin)

Messages

Mote From
Please review the attached copyedited files and let me know if you have svogt
any comments. Aug 31

[ svogt, Copyeditor, submission-manuscript.docx

Add Message

Setelah Anda membaca file terlampir, Anda dapat menanggapi copy editor yang
mengindikasikan adanya perubahan yang diperlukan atau persetujuan Anda.
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Messages
Note Erom
Please review the attached copyedited files and let me know if you hawve svogt
any comments. Aug 31

[ swogt, Copyeditor, submission-manuscript.docx

Message *

Cn & B 7 YU L 282 <o

LY.

£  [EUpload | ,*,

This looks good!

Attached Files Q, Search Upload File

No Files

oK Cancel

Jika perlu, Anda bisa melampirkan revisi, tetapi untuk contoh ini kami hanya akan menyetujui
perubahan dan klik OK. Di dasbor Anda, Anda dapat melihat bahwa Anda adalah orang terakhir
yang membalas pesan.

Submisslon Library  View Metadata

OJS

Taslks ﬂ

Submissbons

approach for externalization of expert tacit knowledge
Apostolos Mishicn, Frederic Serietts

Submission Riview Copyediting Praduction

Copyediting Discussions Add discuzsion

Copyediting chegk vogt mishiin
Augit At

Peran Anda dalam proses penyalinan kini telah selesai dan Anda dapat menunggu permintaan
untuk mengoreksi galai terakhir (mis., PDF, HTML, dll.) Sebelum dipublikasikan.

Tanggapan dari Tahap Proofreading
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Langkah selanjutnya dalam alur kerja adalah memeriksa file kiriman Anda yang telah dikonversi
menjadi galai (mis., PDF, HTML, dll.). Anda akan menerima email yang menunjukkan bahwa
file tersedia. Untuk melihatnya, login ke jurnal dan pergi ke dashboard Anda.

O ] S Submissions
; My Quace & Mg
Tasks ()
My Assigned @, Search e
Subenizslors
My Authored Q Search
52 MisRkin et al: approach for externalization of expert tacit knowledoe Produsiion

Anda dapat melihat entri Anda di My Authored. Klik Production untuk menuju ke catatan
pengiriman lengkap, termasuk pemberitahuan di Production Discussions.

approach for externalization of expert tacit knowledge
Apostolos Mishkin, Frederic Serletis

Submission Rewiew Copyediting Production

Production Discussions Add discussion

: Reply Reolies

(=]

Galley ready for procfreading oo
Augsat

Klik pada diskusi tertaut untuk membukanya, membaca pesan, dan membuka file terlampir.
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Galley ready for proofreading ) 4

Participants

Graham Cox (geox)

Apostolos Mishkin (mishkin)

Messages

Mo From
Please take a look at the attached galley and let me know if it is ready to geox
publish. Aug 31

[ geox, Layout Editor, submission-manuscript.pdf

Add Message

Setelah Anda membaca file terlampir, Anda dapat menanggapi Editor Layout yang
mengindikasikan perubahan yang diperlukan atau persetujuan Anda.

Participants
Graham Cox (gcox)

Apostolos Mishkin (mishkin)

Messages

Nate From
Please take a look at the attached galley and let me know if it is ready to geox
publish. Aug 31

[ goox, Layout Editor, submission-manuscript. pdf

Message *
|5 BB I U L @ o K Mupkesd &

This looks perfect. Thank youl|

Segala alur sebagai author telah selesai.
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