
 
 

REPÚBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA​
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA​

UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITÉCNICA​
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL BOLIVARIANA ​

 UNEFA  
 

AREA DE SECRETARÍA DEL NÚCLEO: _______________ 
 

 

LISTA DE CHEQUEO 
PARA SER VERIFICADA CON EL EXPEDIENTE ANTES  DE LA DEFENSA DEL TRABAJO DE INVESTIGACIÓN 

FECHA: 
____/_____/______ 

ESTUDIANTE:   DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD  V:___   E:___  P:___  N°   

PROGRAMA:    PERÍODO DE 
INGRESO:  

 

Nº INFORMACIÓN O DOCUMENTOS A CONSIGNAR CHEQUEO NOMBRE, APELLIDO Y FIRMA DEL 
FUNCIONARIO DE SECRETARÍA 

1 CARGA ACADÉMICA COMPLETA  
(UNIDADES DE CRÉDITO APROBADAS)  

EQUIPO DE TRABAJO DE INGRESO Y 
CONTROL DE ESTUDIOS 

  

2 ÍNDICE ACADÉMICO  
EQUIPO DE TRABAJO DE INGRESO Y 

CONTROL DE ESTUDIOS 

  

3 2 COPIAS DE LA CÉDULA DE IDENTIDAD  
(AMPLIADAS) SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

4 ACTA DE APROBACIÓN DEL PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 
(VEREDICTO) SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

5 ACTA DE APROBACIÓN TUTOR  
(APROBADA EN CONSEJO DE NÚCLEO) SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

6 ACTA DE DESIGNACIÓN DE JURADOS  
(APROBADA EN CONSEJO DE NÚCLEO) SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

7 
COPIA DEL CERTIFICADO DE APROBACIÓN DEL DOMINIO 
INSTRUMENTAL DE UN IDIOMA DIFERENTE AL CASTELLANO (MÍNIMO 
80 HORAS) O APROBACIÓN DEL EXÁMEN O PRUEBA DE SUFICIENCIA 
REALIZADA EN LA UNEFA.  

SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

8 

COPIA SIMPLE DEL TÍTULO 
(CERTIFICADO POR LA UNIVERSIDAD DE PROCEDENCIA)   
●​DE PREGRADO PARA ESPECIALIZACIÓN   
●​DE ESPECIALIZACIÓN PARA MAESTRÍA   
●​ DE MAESTRÍA PARA DOCTORADO  

SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

9 
COPIA DE LAS CALIFICACIONES  
●​EGRESADOS UNEFA: COPIA SIMPLE DEL RÉCORD ACADÉMICO.  
●​ EGRESADOS DE OTRA UNIVERSIDAD: (COPIA) A VISTA DEL ORIGINAL NOTAS 

CERTIFICADAS. 
SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

10 COPIA DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO  
(LEGIBLE) SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

11 COPIA DEL REGISTRO PARA LA DEFENSA INTEGRAL  
(INSCRIPCIÓN MILITAR) SI _____     NO ____ 

EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

  

12 
 

CARTAS DE RECOMENDACIÓN ACADÉMICA  
●​EXPEDIDAS POR 02 DOCENTES DE LA UNIVERSIDAD DE LA CUAL EGRESÓ (APLICA SOLO A 

EGRESADOS DE UNIVERSIDADES EXTRANJERAS)  
SI _____     NO ____ EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

 
13 

 
CARTA DE EXPOSICIÓN DE MOTIVOS  
●​QUE REFLEJE LA INTENCIÓN DEL ESTUDIANTE DE CURSAR EL PROGRAMA SI _____     NO ____ EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

 

14 RESUMEN CURRICULAR  (MÁX. 02 PÁGINAS) Y  2 FOTOS CARNET  SI _____     NO ____ EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

 

15 
 

REGISTRO DE INSCRIPCIÓN DE TERMINOS/SEMESTRES  
(PLANILLAS VALIDADAS POR ASOBIES-CAIU) SI _____     NO ____ EQUIPO DE TRABAJO DE ARCHIVO 

 

16 TÍTULO DEL TRABAJO DE 
INVESTIGACIÓN:  

17 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL TUTOR  

(APROBADO EN CONSEJO DE NÚCLEO) C.I. N° IMPORTANTE 
●​ ESTE DOCUMENTO NO DEBE LLEVAR ENMIENDAS NI 

TACHADURAS. 
●​ PARA DAR VALIDEZ AL MISMO SE DEBE CUMPLIR A 

CABALIDAD CON TODOS LOS RECAUDOS EXIGIDOS.  
●​ EL INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE ESTOS 

RECAUDOS EN LOS LAPSOS DETERMINADOS, 
GENERARÁ LA SUSPENSIÓN DE LA FECHA DE LA 
DEFENSA PÚBLICA DEL TRABAJO ESPECIAL DE 
GRADO, TRABAJO DE GRADO O TESIS DOCTORAL 
HASTA QUE  SE CUMPLA EN SU TOTALIDAD CON 
DICHOS RECAUDOS.  

●​ ESTE DOCUMENTO SERÁ VALIDO SOLO CON LAS 
FIRMA DE LAS AUTORIDADES RESPECTIVAS. 

  

18 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL JURADO  
(APROBADO EN CONSEJO DE NÚCLEO) C.I. N° 

JURADO (P)   
JURADO (P)   
JURADO (P)   
JURADO (P)   
JURADO (P)   
JURADO (S)   
JURADO (S)   

19 OBSERVACIONES:  
CUMPLE CON TODOS LOS 

RECAUDOS PARA REALIZAR 
DEFENSA PÚBLICA 

SI _____     NO ____ 



20 JEFE DEL ÁREA DE SECRETARÍA 
(NOMBRE Y  APELLIDO)  

 
(FIRMA Y SELLO) 

 
 


