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Leirit opistolla

Tervetuloa Raisdlanmaen opistokampukselle. Kiitos etta olet omalla panoksellasi mukana
tarkedssa tyodssa. Alla olevat ohjeet on laadittu helpottamaan tehtavaasi leireil la.

Ohijeita leirihenkilokunnalle

Nama ohjeet koskevat SRK:n leireja Reisjarven kr. opistolla. SRK vuokraa tilat ja ostaa
tarvitsemansa majoitus- ja ruokapalvelut leireja varten. SRK:n leireilla ja opiston jarjestamilla

lyhytkursseilla on hieman erilaisia kdytant6ja johtuen mm. erilaisista rahoitusmalleista ja niita
koskevista ohjeistuksista. Rippikouluja varten on omat erilliset ohjeet.

Ennen leiria

Lue myds SRK:n leiriohjaajien sivuilta |6ytyvat ohjeet: https://leiriohjaajat.srk.fi/

Ovathan myos isoset ja mukana olevat lapset muonavahvuudessa.

Ohjaajia pyydetaan lisdamaan kaikki isoset jarjestelmaan viimeistaan viikkoa ennen. Tama
on tarkeaa etenkin erityisruokavalioiden vuoksi, eli selvita ensin isosten mahdolliset
erityisruokavaliot. My0s leirildisten ja leirihenkilokunnan majoitustarve lasketaan
ilmoittautumisten mukaan.

Leiriohjaajien hyva saapua opistolle aloituspaivana kello 16.30, jotta ehtii tutustua talon
kaytanteisiin ja valmistautua leiriin. Opiston henkilékuntaa on alussa opastamassa.

Leirildisten ja ohjaajien nimikylttiarkit tulostaa opiston henkilékunta valmiiksi ennen leiria.
Leirihenkilokunta leikkaa ja valmistelee ne loppuun.

Leirilaisia tuoville vanhemmille/saattajille on tarjolla kahvit, ruokailu on saattajille
maksullinen.

Ohjelma

Oman leirin ohjelmapohjan I6ydat opiston leirikalenterista. Muokkaa ohjelma suoraan linkista

[6ytyvaan tiedostoon. Ohjelmapohjan saa auki, kun avaa tapahtuman, ja painaa Lisaa tietoja->
Liitteet.

Leirin ruokailuajat seka aloitus- ja lopetusajat aikataulutetaan ohjelmaan opiston toimesta.

Valmiita sisalt6ja ohjelmien suunnitteluun |6ytyy SRK:n leiriohjaajien sivuilta
https:/leiriohjaajat.srk.fi/

Leirien kanssa samaan aikaan on useimmiten myos lyhytkursseja. Silloin aloitus- ja
paatostilaisuus seka hartaudet pidetaan kaikkien leirien ja kurssien kanssa yhdessa ja opisto
huolehtii ndiden toteutuksesta. Leirien on mahdollista pitda hartauksia myos oman vaen
kesken, jolloin leirihenkilokunta vastaa niista itse. Muut kurssit ja leirit ndet nettisivuilta


https://leiriohjaajat.srk.fi/
https://calendar.google.com/calendar/embed?src=c_a2299674c6d4dd5f2c6777baf51130ae60d6fd76b43a790654d6e0e4ad4b2afa%40group.calendar.google.com&ctz=Europe%2FHelsinki
https://leiriohjaajat.srk.fi/
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https://www.lyhytkurssille.fi/

Leirin/kurssien yhteisessa aloitustilaisuudessa kerrotaan keskeisimmat turvallisuusasiat.
Mikali leirin aloitus on leirihenkilokunnan vastuulla, kdykdaa nama asiat aloituksessa leirildisten
kanssa.

Ohjelmailta voidaan toteuttaa leirin omalla porukalla tai mahdollisesti muiden leirien/kurssien
kanssa yhdessa. Naista voi sopia ennakkoon tai opiston kurssipaivystajan kanssa leirin aikana.

Opistolla on kaksi saunaa. Mikali opistolla on kursseja samaan aikaan, saunat on varattu
leirildisten kayttoon paivallisen ja iltahartauden valilla. Leirien ohjaajat varmistavat saunat
[ampidmaan ohjelman mukaisesti. Saunavuoroja tai ohjeita voi varmistaa leirin aikana opiston
kurssipaivystajalta.

Leirin ohjaaja vastaa leirildisten tiedottamisesta ja [ahettaa leirildisille kutsut, ohjelmat yms.
tarvittavat tiedot. Opistolta ei laheteta leirildisille ohjelmaa tai mitdan muuta ohjeistusta.

Ohjelmaan liittyvissa kysymyksissa voi olla yhteydessa opistolle Hannu Inkeroiseen tai Sirpa
Ylikotilaan. Yhteystiedot timan ohjeen lopussa.

Tutustuminen opiston tiloihin
Leirin henkildkunnalla on mahdollisuus tulla leirin alkamispdivana tutustumaan opiston
tiloihin.

Leirin alussa

Ohjaajille opastus aloituspaivana

Opiston henkilokuntaa on aloituspéivana (tai edellispdivana niin sovittaessa)
opistolla opastamassa henkilékuntaa. Opiston kurssipaivystaja on tavoitettavissa
koko leirin ajan puhelimitse numerosta 040 5099248.

Leirildisten saapuminen

1) Saapuminen ja majoitus: Ohjaajat ja isoset ottavat vastaan leirildiset.
Huonekohtaisen majoittamisen hoitavat ohjaajat ja/ tai isoset ohjaajien
ohjauksessa. Samaan aikaan on myos opistolle tulevia kurssilaisia
majoittumassa. Opistolle saapuessa saatte listan asuntoloista, joihin leirinne
majoittuu. Tarvittaessa voit tiedustella opistolta listaa ennakkoon.

2) Avaimet: Lasten leireilld ja rippikoululeireilla leirildisille ei anneta avaimia. Silloin
huoneiden ovet avataan ennen leiria ja ne jatetdan auki-asentoon. Koska huoneiden
ovet ovat auki, leirildisid kehotetaan pitdmaan rahat taskuissaan.

3) Ulkokengit: Leirildisten ei tule kulkea sisalla ulkokengissa eika ulkona ilman kenkia.
Liikuntasalissa pelataan joko vaaleapohjaisilla sisapelikengilla tai sukkasillaan.
Skeittilautailua tai rullaluistelua ei sallita missaan sisatiloissa.

4) Ohjelma: Jos leirin aikana joudutaan tekemaan muutoksia ruoka- ja kahviaikoihin, niista
tulee olla hyvissa ajoin yhteydessa suoraan ravitsemustyon esihenkiloon (yhteystiedot
lopussa).


https://www.lyhytkurssille.fi/
https://docs.google.com/presentation/d/13ojKFsX9Ip06H163uXbgglWcQ2pqGJ1cEJKltRNGjWI/edit?slide=id.p#slide=id.p
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Turvallisuus

Leiriohjaajista ennalta valittu henkil® toimii leirin turvallisuusvastaavana. Turvallisuudesta
vastaava ohjaaja tutustuu opiston keskeisiin turvallisuusohjeisiin ja ohjeistaa oman leirin
henkildkuntaa ja leirilaisia tarvittavilta osin. Leirin henkil6turvallisuuden osalta vastuu kuuluu
leirin ohjaajille ja kiinteistoon liittyvien asioiden vastuu kuuluu opistolle.

Kiinteiston turvallisuusasioihin liittyva vastuu on opiston kiinteisténhoitajalla. Turvallisuuteen
liittyvissa vakavissa ja kiireellisissa asioissa voi tarvittaessa olla yhteydessa suoraan opiston
rehtoriin tai hanen sijaiseensa. Yhteystiedot |6ytyvat viimeiselta sivulta.

Halytykset
Opistolla on automaattinen halytysjarjestelma. Murtohalytykset menevat paalle puolenyon
jalkeen.

Opiston palohalyttimet ovat herkkia reagoimaan savulle, hoyryille, suihkeille jne. Leirin
alussa leirilaisille kerrotaan toimintaohjeet palohalytyksen sattuessa: Jos palohalytys tulee,
jokaisen tulee siirtya valittomasti ulos kokoontumispaikalle, joka on pddoven edessa olevalla
parkkipaikalla, Aarnolan ja infotaulun valisella alueella.

Tupakkalaki kieltda tupakoinnin kaiken ikaisilta oppilaitoskaytossa olevalla alueella (koskee
myos henkilokuntaa ja vanhempia).

Pysakointi: Keittion lastauslaiturin kohdalla on pysakointi kielletty.

Vakuutukset: Leirildiset on vakuutettu SRK:n toimesta. Vakuutusasioista vastaa SRK:lla
hallintosihteeri, Joensuu Suvi 044 775 9011.

Huolehtikaa leirildisten ja kurssilaisten yolevosta. Myos isoset ja muu henkil6kunta nukkuvat
hiljaisuuden aikaan.

Tilat, vilineet ja oppimismateriaali

Kotiluokat
Opiston henkilokunta suunnittelee leirildisten kdyttoon tulevat luokkatilat
ennakkoon leiri- ja kurssitilanteen mukaan.

Asuntolasolut jaetaan viikonloppukohtaisesti leirien ja kurssien henkilémaaran
mukaan.

Opistolla on liikuntavalineita leirildisten kdytossa (lista ndiden ohjeiden lopussa). Liikuntasalin
tai opiston alueella olevan kodan kayt6sta on hyva tehda varaus ennakkoon jo leirin
suunnitteluvaiheessa.

Leireilld voi kohtuudella kayttaa ala-aulan kurssivarastosta 16ytyvia askartelutarvikkeita (mm.
saksia, kyni3, liimapuikkoja seka valkoista ja varillista paperia). Mikali kursseilla tarvitaan
muita materiaaleja, hankinnoista voi sopia SRK:lta Marika Hietalan kanssa. Opiston taide- tai
kasity6luokan materiaalit/valineet eivat ole leirildisten kayttoon.


https://docs.google.com/presentation/d/13ojKFsX9Ip06H163uXbgglWcQ2pqGJ1cEJKltRNGjWI/edit?slide=id.p#slide=id.p
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Ohjelmavaatevarastosta [6ytyy roolivaatteita ohjelmailtoja varten. Pidetaan varasto hyvassa
jarjestyksessa.

Kopiokone

Kopiokone 16ytyy ruokalan yldapuolella olevien luokkien edesta. Kopiokonetta voi kdyttaa
myos langattomaan tulostukseen: ylakerran tulostin 16ytyy nimelld “Xerox Altalink
C8130" Jos tulostin ilmoittaa puuttuvista resursseista, varmista, etta tietokoneen
tulostusasetuksissa on valittuna tavallinen A4 (El esim. ohut paperi).

Tulostaessa tietokoneesi tulee olla yhdistettyna opiston langattomaan verkkoon.

Kuulutukset hoidetaan laitetilasta, joka on yldaulan ldheisyydessa paivystdjan huoneen
vieressa. Kuuluttamisen maara on hyva pitaa maltillisena ja esim. ohjelman aloitusajoista
on hyva tiedottaa ryhmaa ennakkoon.

Kioski

Leirid varten joku isosista koulutetaan kioskin vastuulliseksi hoitajaksi ja hdanelle annetaan
kioskin avainboksin koodi. Kioskia pidetaan auki ruoka-aikoina, etenkin lasten leireilla
aukioloaikoja on hyva rajoittaa. Opiston toimisto tekee kioskin tavaratilaukset ja huolehtii
rahaliikenteen.

WIlan
Henkildkunnan wlan salasana: mutteri381. Opistolla on myés avoin verkkoyhteys.

Info tv
Aulatiloissa oleviin info-tv -ndytt6ihin voi halutessaan tehda paivakohtaiset diat leirin
ohjelmasta. Osoite on: bit.ly/infoteevee

Ruokailut

Leirin ruokailuajat aikataulutetaan ohjelmaan valmiiksi. Ruokailujen aikatauluja on tarkea
noudattaa, jotta valtetdan jonottamista ja ruokalan ruuhkautumista. Ruokailun jalkeen
jokainen nostaa oman tuolinsa takaisin paikoilleen.

Ohjaajan tulee sopia ravitsemustyodn esihenkilén kanssa ennen leirida my6s mahdollisista
retki-, iltanuotio- tms. evaista (yhteystieto tdman ohjeen lopussa).

Loppusiivous

Leirildiset huolehtivat leirin aikana huoneidensa siisteydesta ja leirin henkilékunnan on hyva
valvoa sita. Loppusiivoukseen pyydamme kiinnittamaan erityistd huomiota, koska joinakin
paivina seuraava leiri alkaa heti muutama tunti sen jalkeen, kun edellinen on paattynyt.
Muistattehan varata siivoukseen riittavasti aikaa.


http://bit.ly/infoteevee
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Asuntolat ja huoneet:

- Jata huoneesi hyvaan jarjestykseen

- Tiskaa mahdolliset tiskit

- Imuroi huone ja yleiset tilat

- Pyyhi mahdolliset tahrat kostealla liinalla

- Sulje ikkunat

- Vie irtoroskat roskapusseineen isoihin ulkoroskiksiin, jotka ovat
kokoontumispaikan ldheisyydessa

Huolehdittehan my6s paarakennuksen tilat siistiksi, ja tavarat paikoilleen. Asuntolasoluihin
viedyt lisdpatjat palautetaan takaisin patjavarastoon.

Muistakaa palauttaa majoitustilojen avaimet kurssiavainkaappiin tai sen vieressa
olevaan postilaatikkoon.

Etenkin lasten ja nuorten leirien jdlkeen varmistakaa asuntoloiden ulko-ovet lukkoon. Mikali
samaan aikaan ei ole kurssitoimintaa, huolehtikaa padrakennuksen ulko-ovet kiinni (lukittuvat
automaattisesti) ja sammuta valot.

Loytotavaroita voi tiedustella opiston toimistolta.

Opiston henkilokunnan yhteystietoja
Jos herda kysymyksia, vastaamme mielellamme:

Koulutussuunnittelija Hannu Inkeroinen 040 509 3702
Toimistosihteeri Eveliina Immonen 040 714 9120

Opinto- ja kurssisihteeri Sirpa Ylikotila 040 7149 124
Ravitsemustyon esihenkild Kaarlo Paavola 040 7149 131 (keitti6)
Siivoustydn ohjaaja Anni Laitila 040 964 7092

Kiinteistonhoitaja Juho Timlin 040 820 4927

Rehtori Valtteri Laitila 044 045 1504

Sahkdpostiosoitteet: etunimi.sukunimi@rkropisto.fi

Toivotamme leirillenne Taivaan Isdn siunausta!
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Opistoalueen kartta

Anttila

Teknologia

Hallinto
Liikuntasali
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Leirien kaytossa olevat liikuntavilineet

Lentopallot 2 kpl
Koripallot 2 kpl
Futsalpallo 1 kpl
Pehmopallo (@ n.20cm) 1 kpl
Sahlymailoja 10-15 kpl
Sahlypalloja

Sahlymaalit

Suojalaseja sdhlyn pelaamiseen
Katusabakaukalo (soveltuu sisa- ja ulkokayttoon)
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